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1. Scop

Scopul acestui document consta in descrierea pasilor de inscriere si depunere a dosarelor in
cadrul procesului de selectie privind grupurile de lucru pentru curriculum.

2. ABREVIERI

ABREVIERE EXPLICATIE

MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

ISJ Inspectorat Scolar Judetean

ISMB Inspectorat Scolar Judetean al Municipiului Bucuresti

SIIR Sistemul Informatic Integrat al invatdmantului din
Romania

M1 Modulul Portal de comunicare si interactiune cu
societatea civila

M5 Modulul gestiunea proiectelor si activitatilor
extracurriculare derulate la nivelul unitatilor de
fnvatamant
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ABREVIERE EXPLICATIE

MONMedu Abreviere folosita pentru “Sistemul informatic
integrat de management si monitorizare pentru
cresterea calitatii sistemului educational
preuniversitar din Romania” realizat pentru
Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice

GLC Grup de Lucru pentru Curriculum

CDS Curriuculum la Dispozitia Scolii

3. INTRODUCERE

Prezenta instructiune de lucru prezinta instructunile de lucru pentru inscrierea cadrelor
didactice in procesul de selectie a componentei grupurilor de lucru, avdnd ca obiectiv
elaborarea curriculumului pentru disciplinele / domeniile de studiu si respectiv modulele de
pregatire obligatorii din Tnvatamantul preuniversitar.

Selectia membrilor se va realiza in baza unui proces complex care va fi sustinut de
documentele doveditoare incarcate in sistemul informatic MONMedu.

Selectia membrilor grupurilor de lucru se face pe baza:

v' Documentelor scanate si incarcate in sistemul informatic MONMedu care dovedesc
Curriculumul Vitae (copii ale diplomelor de studii, grade didactice si alte documente
justificative relevante pentru criteriile / subcriteriile de selectie). Curriculumul vitae
in format Europass se va putea genera din sistemul informatic dupa completarea
informatiilor in sectiunile de interes.

NOTA! Unul din documentele obligatorii pentru participarea in procesul de selectie este
dovedirea gradului didactic minimum |II.
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v' Completarea fisei de evaluare in sistemul informatic MONMedu pe baza
documentelor doveditoare din Curriculumul vitae.

v Proiectului inovativ de programa scolara creat pentru un curs obligatoriu la nivelul
disciplinei / CDS, realizat schematic, pentru un singur an de studiu, care va include
competentele specifice si continuturile asociate acestora, in raport cu numarul de
ore propus spre alocare pe o tematicd adecvata specificului disciplinei / domeniului
de pregatire / nivelului de invatamant pentru care se organizeaza selectia membrilor
GLC (maximum 2 pagini sau 900 de cuvinte). Acest document se va semna, scana,
salva in format pdf. (max. 2MB) si incarca in sistemul informatic MONMedu.

Etapele descrise mai sus sunt prezentate in capitolele urmatoare.

4. FUNCTIONALITATI GENERALE

4.1. CONECTAREA IN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, deci este necesar sa va asigurati ca
aveti conexiune la internet.

Accesul la sistemul informatic se realizeaza pe baza credentialelor solicitate directorului
unitatii de Tnvatamant preuniversitar de care apartineti sau responsabililor ISJ / ISMB din
judetul dumneavoastra.

Sistemul informatic poate fi accesat la adresa https://mon.edu.ro/.

Documentatia privind utilizarea sistemului informatic poate fi accesata la adresa
https://mon.edu.ro/ la sectiunea Manuale si ghiduri.
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Tn browser-ul pe care fl utilizati trebuie sd introduceti adresa URL (https://mon.edu.ro/).

Dupa introducerea adresei se va deschide fereastra:

(& Despre Noi

MENCS Q| Portaluriv ~ | | Asistenta Consctare
DESPRENOI  INSPECTORATE ~ MANUALE SIGHIDURI  ACCES MONMEDU B
MI Ib TERUL EDUCATIEI NATIONALE
$1 CERCETARII STIINTIFICE
PORTAL DE COMUNICARE $I INTERACTIUNE CU SOCIETATEA CIVILA
Despre noi Contact
Portalul este un instrument dedicat comunicarii dintre unitatile de invatdmant si scci civila. El facili 3 interactiunea online dintre scoli, parinti, Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
comunitate si elevi intr-un sistem unitar. ' ' T
Str. Gen. Berthelot 28-30
Modulul portal reprezinta o structura de portaluri care are la baz3 unitatea de invatamant. Pentru a ajunge pe pagina unitatii de invatamant este

necesara parcurgerea structurii crganizatorice. Sector 1, 010168, Bucuresti
Portalul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice are afisata o lista a ISJ-urilor subordonate care, la randul lor, au cate o lista cu unitatile Tel. Centrald: 4056200:4056300
de invatamant subordenate. Se va alege inspectoratul din lista de inspectorate si apoi se va alege scoala din lista de unitati aferenta acestuia.

Portalul este unul din deuIe\e dezvoltate prin proiectul PODCA SMIS 37655 _Cregterea calitafii sistemului educational preuniversitar din Romdnia

modeme de m i monitorizare”. Acesta a fost implementat de Ministerul Educatiei Nationale in

WWW.EDU.RO
prin -
panenenat cu Aﬁoc\aua pentru Implementarea Democratiei in pericada februarie 2014 - decembrie 2015.

Str. Gen. Berthelot 28-30
Celelalte module ale proiectului sunt urmatoarele:

Sector 1, 010168, Bucuresti

Figura 1. Fereastra principald Portal de comunicare si interactiune cu societatea civila

Pentru a accesa sistemul informatic, din bara de meniu se va executa click pe meniul
ACCES MONMedu, iar din fereastra deschisa se va actiona butonul ACCESEAZA APLICATIA:

=
Ml ISTERUL EDUCATIEI NATIONALE . ‘ SIVECO_V
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DESPRENOI  INSPECTORATE  MANUALE SI GHIDURI ~ ACCES MONMEDU

Acces MONMedu

MONMedu

Suportul tehnic pentru aplicatia MONMedu este oferit prin urmatoarele canale de comunicare:

» Telefon: TEL VERDE 0300 0800 05 (apel gratuit apelabil numai din retelele de telefonie fixd)
+ Mail la adresa: suport-mon@edumax.edu_ro
+ Forum

ACCESEAZA APLICATIA

Figura 2. Meniu ,Acces MONMedu”

Dup3 actionarea butonului ACCESEAZA APLICATIA va apérea fereastra de autentificare
in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola (credentiale unice pentru fiecare
utilizator) pe care le-ati obtinut de la conducerea unitatii dvs.:
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Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: cadru

Parola: senne -

Autentificare

Figura 3. Autentificare in sistemul informatic

Apasati tasta ENTER sau click pe Autentificare pentru a fi directionat in aplicatie. Daca
nu se realizeaza autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ca ati introdus corect
credentialele.

Autentificare
MNumele de utilizator sau parola incorecte, incercati din nou!

Utilizator:

Parola:

Figura 4. Fereastra Autentificare nereusita

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat
conectarea la aplicatie si sunteti directionat in ecranul principal al aplicatiei.
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Operator mihal ( Deconectare )
MONMedu
t\ Managementul "1 Activitati extrascolare si Portofoliu Profesor
J1 disciplinelor optionale [ proiecte J Portofoliu

Figura 5. Ecranul principal al aplicatiei

4.2. SCHIMBARE PAROLA

La prima autentificare in aplicatie este necesar sa modificati parola si sa completati datele
aferente contului. Sistemul va solicita actualizarea acestor date in fereastra:

Schimbare parola
MNume utilizator: | cadru.
Mume:
Prenume:
Functie:

E-mail:

Parold curentd: o

€

Parola:

Confirma parola: 1]

Salvezza

Figura 6. Fereastra schimbare parola
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Pentru a efectua aceasta operatiune, in fereastra afisatd dupa prima autentificare,
completati informatiile solicitate Tn urmatoarele campuri:
e Parola curentd — completati parola curenta (cea furnizata pentru prima autentificare in
aplicatie)
e Parola — completati noua parola
e Confirmare parola — recompletati noua parola, pentru confirmare.

Apoi apasati butonul Salveaza pentru ca noile informatii sa se Tnregistreze in sistem.

Atentie!

Oricand veti dori sa modificati parola sau datele de identificare ale utilizatorului
conectat, veti putea realiza aceasta operatie dand click pe numele de utilizator aflat in coltul din
dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni se va afisa fereastra Editeazd detalii utilizator
unde veti completa datele mai sus detaliate.

Apoi apasati butonul Salveaza pentru ca noile informatii sa se inregistreze in sistem:

Editeaza detalii utilizator x
MNume uftilizator: | cadru.
Mume:
Prenume:
Functie:
E-mail:
Parold curentd: esess
Parold: sssss

Confirma parcla: |seess
Salvezza Renunts

Figura 7. Fereastra editare detalii utilizator
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4.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. Tn urma acestei actiuni, veti iesi din
aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Operator cadru. ( Deconectare )

Figura 8. Deconectare din aplicatie

5. CREAREA PORTOFOLIULUI ELECTRONIC

5.1. ACCESARE PORTOFOLIU

Din ecranul principal, afisat dupa autentificarea in aplicatie selectati modulul Portofoliu.
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Portofoliu Profesor
Portofoliu

Figura 9. Accesare portofoliu profesor

Dupa accesarea modulului va fi afisat ecranul care permite selectarea categoriei din

meniu si modificarea datelor din sectiunile portofoliului utilizatorului.

Portofoliul meu

Date personale

1 finalizata la: 23/09/2015 16:112 v
Portafoliul profesorului George POPESCL, versiunea 1 (curenta) - finalizata |z 23/09/2015 16:12 de catre system

Activitate la catedrd * .
Mu a necesitat aprobari
Performante =]
Date de identificare
Perfectionare W
. MNume
Competents in utilizarea
tehnologiei informatiei si
comunic&rii
Adresa email
Eseu din domeniul
curricular / Proiect inovativ
de programé gcolard
Nr. telefon
Cv-ul meu
Notificari Sex Masculin
Comisii
inapoi la meniu Cnp o
Data nasterii 30-12-1978
Mationalitate Romana

Figura 10. Sectiune date personale
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5.2. INCARCAREA DOCUMENTELOR ELECTRONICE PENTRU CREAREA
CURRICULUMULUI VITAE

Conform procedurii de selectie, primul pas este incarcarea documentelor (copii ale
diplomelor de studii, grade didactice si alte documente justificative relevante pentru criteriile /
subcriteriile de selectie) scanate pentru dovedirea Curriculumului vitae. Dimensiunea maxima
admisa a fiecarui document, de tip .pdf, este de 2,5MB.

La finalizarea incarcarii documentelor, Curriculumul Vitae in format Europass se va
genera din sistemul informatic.

Documentele doveditoare conform fisei de evaluare se vor fincdarca in sectiunile
corespunzatoare modulului din sistemul informatic conform tabelului de mai jos:

1.1. Masterat in domeniu sau in stiintele Date personale
educatiei sau studii echivalente -> Documente de studii

1. Competenta
profesionala

1.2. Doctorat in domeniu sau in stiintele
educatiei

Date personale
-> Documente de studii

1.3. Cursuri de formare in domeniul
curriculumului si evaluare (minimum 120 de
ore de formare)

Perfectionare

-> Documente care atesta
detinerea anumitor grade
didactice sau obtinerea altor
perfectionari

NOTA!
pentru participarea in procesul de selectie este
dovedirea gradului didactic minimum |I.

Unul din documentele obligatorii

erfectionare

-> Documente care atesta
detinerea anumitor grade
didactice sau obtinerea altor
perfectionari

2. Experienta in
domeniul
proiectarii
curriculare

2.1. Membru in grupuri de
lucru de elaborare a
curriculumului

Nivel local

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica
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Nivel judetean
/regional

Date personale

-> Experienta profesionald
-> Experienta profesionala

didactica

Nivel national
/international

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica

2.2. Membru in grupuri de lucru de elaborare a
programelor pentru evaluari si examene
nationale / internationale, concursuri nationale
/ internationale si pentru obtinerea titlurilor
stiintifice / gradelor didactice

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica

2.3. Formator in domeniul proiectarii/abilitarii
curriculare

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica

3. Experienta in
domeniul analizei
si evaluarii
curriculare

3.1. Membru in comisia nationala de
specialitate

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica

3.2. Membru/expert in echipele de proiect in
cadrul carora s-au realizat analize si evaluari
curriculare

Date personale

-> Experienta profesionald
-> Experienta profesionala

didactica

3.3. Participare la alte tipuri de proiecte
educationale de cercetare sau de inovare, cu
relevanta pentru domeniul curricular

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica

4. Experientd in
domeniul
elabordrii de itemi
pentru concursuri
si examene
nationale si
internationale

4.1. Membru in grupuri de lucru de elaborare a
itemilor, subiectelor si baremelor la
competitiile scolare - etapa
judeteand/nationala sau de selectie a loturilor
nationale ale Romaniei pentru competitiile
internationale

Date personale

-> Experienta profesionala
-> Experienta profesionala

didactica
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5a.1) Set de descriptori adecvat nivelului de
competenta
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Proiect: Cresterea calitdtii sistemului educational preuniversitar din Romdnia prin implementarea de instrumente moderne de management si monitorizare,

- corelarea 5a.2) Set de itemi adecvat evaluarii nivelului de
adecvatd a competenta
competentelor
specifice si
continuturilor 5a.3) Corectitudinea continuturilor stiintifice
propuse
NOTA!

5b.1) Elemente de interdisciplinaritate / Tncircarea proiectului se va
Sb. Proiect transdisciplinaritate realiza conform instructiunilor
inovativ de delacap.5.4

5b.2) Contributia la dezvoltarea competentelor
specifice domeniului de cunoastere

programa scolara
- caracterul
inovativ al
proiectului

5b.3) Strategii didactice si metode inovative de
predare, asociate continuturilor

5.2.1. Atasare documente in format electronic la Curriculumul Vitae

Procedura de incarcare a documentelor mentionate in sectiunile de mai sus este aceeasi
pentru orice alta sectiune de interes.

NOTA!

Pentru mai multe detalii privind utilizarea modulului ,,Portofoliu” puteti consulta Manualul de
utilizare care poate fi descarcat de la adresa https://mon.edu.ro/, sectiunea MANUALE SI

GHIDURI: Manual — Modul Portal de comunicare si interactiune cu societatea civila si Modul
de gestiune a portofoliului profesorului.
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Pentru exemplificare vom descrie mai jos pasii pentru incarcarea primului document din
Date personale / Documente de studii:

v Se selecteaza calea de acces in meniu conform informatiilor din tabelul de mai sus:

MONMedu i @ sineaivenit, |

A m EEE N NENREEASEEEAEAN EES ESsEE EAE
Pertofoliul profesorului versiunes 6 (curentd) - finalizats la 18/03/2016 08:45 de
catre cadru

Nu & necesitat aprobari
Date personale R g

Portofoliul meu introduceti sectiunea 6 finalizats la: 16/03/2016 D8:45[v |

Activitate la catedra *
st = S|
Performante 5] Nume Tip publicatie Revista Data Este didactica ISBN ISSN 181 Descriere
AUXILIARA Auxiliare 050172001 da AUXILIARA
Perfectionare L

Competentd in utilizarea
tehnologiei informatiei si
. Documente de stu ra
comunicarii
Eseu din domeniul * tmgl A Bt X grerge
curricular / Proiect inovativ
de programé scolars Tip document Serie Mumarl Dsta siiberiri Media sbsolvirii Emitentul actului Document
UNIVERSITATEA ALEXANDRU (3
123456 0110372018 025 IGAN CUZA DIN IASI, Facultstes CE program pdf

Cv-ul meu Diplomé de masterat S8
de Istoria si Teoria Artei
Notificari
" - N ITATEA ALEXANDRU [::E o ram
Diglom de doctorat ss 1224563 020372018 Excelent/summa cum lsudze CE program.pdf
Comisii
inapoi la meniu o Salenri ¥ Remm

Figura 11. Accesare zona Date personale

v' Se actioneazd butonul de editare a sectiunii situat in partea dreapta a zonei
selectate

v' Se va deschide zona de comenzi pentru editarea sectiunii:

MONMedu Wi @ sineaivenit, |

5 ES SES 5 SSEEESESESEEEEE NS EEEEE EEE
Pertofoliul profesorului versiunes 6 (curentd) - finalizats la 18/03/2016 08:45 de
cétre cadu

Date personale = Hu s necesiat s

Portofoliul meu introduceti sectiunea & finalizatd la: 18/03/2016 08:45 %]

Activitate la catedrd *

Perfomante = Nume. Tip publicatie Revista Data Este didactic 158N 1SN i1 Descriere
AUKILIARA Auxiliare 0510172001 da AUXILIARA

Perfectionare )

Competentd in utiizarea
tehnologiei informatiei si

- : Documente de studii
comuricari

Eseu din domeniul
curricular / Proiect inovativ
de program seolars

I + Adwei  Bdiessd X Srerme I

Tip decument Serie. Numérul Data sibaréri Media absolvini Emitentul sctului Document

UNNERSITATEA ALEXANDRU [Z)
Cv-ul meu Diploma de masterat ss 123458 017032018 228 IOAN GUZA DIN IASI, Facuitatea CE Program. pdf
de |storia si Teoris Artei

Notificari
povemsTA L
Diplomé de doctorat s5 1234563 02022018 Excelentsumma cum laudse e o e ALEXANSRYEE program por
Comisii I0AN CUZA DIN 1231
inapoi la meniu o Saheai | X Renund

Figura 12. Accesare zona de adaugare/editare Documente de studii
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v Pentru incdrcarea documentului, se actioneaza butonul Adauga

v Se deschide fereastra Addugare document de studiu:

Adaugare document de studiu

Tip document Alegeti un tip de document ﬂ
Media absolvirii [ l (1]

Data eliberarii :] = 0

Copie elecfronicd

Alegefi fisier...

o Zalveazd ¥ Renung

Figura 13. Fereastra adaugare document de studiu

v' Se completeazd cdmpurile afisate in fereastra vizualizata
o Se actioneaza butonul Alegeti fisier

o Se va deschide o fereastra de navigare pentru selectarea documentului care se
va incarca in aplicatie:
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{2 Choose File to Upload A

g [t
@Ovl. Desktop »

Searc

- ‘ ‘,l esktop Ead |
Organize MNew folder

B O @
-
4750 Favorites — o Libraries
Bl Desktop A Mihaela Dascalu
4 Downloads 1Ml Computer

~
5| Recent Places i Network

4[5 Libraries
> 3 Decuments E
b J? Music
> =] Pictures
> B8 Videos

18 Computer

> &, Local Disk (C))
> W My Web Sites on

File name:

> [AilFites ) -

[ Open J [ Cancel ]

Figura 14. Fereastra selectare document de studiu

o Se selecteaza documentul si se actioneaza butonul Open.

o Aplicatia revine in forma Addugare document de studiu:
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Adaugare document de studiu
Tip document Diplom& de masterat E
Judet MUNICIPIUL BUCURESTI v
Universitate ACADEMIA DE STUDI ECONOMICE DIN BUCURESTI .
Facultate Facultatea de Arhitecturd de Interior v
Serie ddd Numarul 12345
Media absolvirii 9.78
Diata eliberarii 21.10.2006 =]
(Copie electronica Master_NumePrenume
Alegeti fisier...

& Salveazd x Femunti

Figura 15. Fereastra incdrcare document de studiu

o Pentru salvarea documentului se actioneaza butonul Salveazd

o Daca documentul este incarcat cu succes aplicatia returneaza mesajul de
informare si revine in fereastra principala:
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Activitats I catedr *
Nume Tip publicatie Revista Data Este didactici ISBN ISSN 1s1 Descriere
Performante
) AUXILIARA Auxiliare 08/0172001 da AUXILIARA
Perfactionars oy

Competentd in utilizarea

tehnologiei informatie si
- Documente de studii v
comunicarii

Eseu din domeniul & Adeugi  # Editessi XK Stere=
curricular / Proisct inovativ
de programa scolard Tip document Serie Numarul Dats eliberérii Meadia absalvirii Emitantul actului Document

AGADEMIA DE STUDI

Cv-ul meu ECONOMICE DIN BUCUREST!
Diplom de masterat ddd 12345 2171012008 078 . .
Facultstes de Arhitecturs de
Notificari Interior
Comisii UNIVERSITATEA ALEXANDRU

123456 010312016 025 IOAN CUZA DIN IAS|, Facuitstea CE program.pdf
de Istoria 5i Teoria Artei

0
@

Diploma de masterat
inapoi la meniu

UNIVERSITATEA ALEXANDRU r'E:E
ICAN CUZA DIN IAS|

1234583 020312018 Excalent/summa cum lsudzse program.pdf

0
@

Diplomé de doctorst

o Salveszi | 3 Remumi

jpetente personale ra
» Document de studiu addugat cu succes.

Figura 16. Mesaj confirmare incarcare document de studiu

Atentie! Dacd documentul nu este in format .pdf, aplicatia va genera un mesaj de eroare si nu
va permite incdrcarea documentului.

v Pentru salvarea documentului in portofoliul electronic se actioneaza butonul Salveaza

Activitate Ia catedrs *

Nume: Tip publicatie Revista Data Este didactica 1SBN ISSN 1Sl Descriere
Performante

AUXILIARA Auxiliare 05/01/2001 da AUXILIARA
Perfectionare o

Compstents Tn utilizarea

tehnologiei informatiei si
. Documente de studii ra
comunicarii

Eseu din domeniul & adsmzi # Ediessi X Seeme

curricular / Proiect inovativ
. . Tip document Serie Numirul Dats eliberari Media sbsolviri Emitentul actului Document
de programs scolars
ACADEMIA DE STUDII
Cv-ul meu EGONCMICE DIN BUCURESTI
Diploma de masterst ddd 12245 21/10/2008 078 . '
Facultstea de Arhitecturd de

Notificari Interior

UNIVERSITATEA ALEXANDRU
122458 010312018 025 IDAN CUZA DIN IAS|. Facuitstes CE program.pdf
de Istoria 5i Teoris Artsi

Comisii

0
0

Diplom& de masterst
napoi la meniu

UNIVERSITATEA ALEXANDRU EE“E program.paf

1234563 02/022018 Excelent/summa cum laudse
IOAN CUZA DIN IASI

w
@

Diplomé de doctoret

o Saweazi | X Remuni

Figura 17. Salvare portofoliu electronic
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5.3. COMPLETAREA FISEI DE EVALUARE

5.3.1. Salvarea fisei de evaluare

Conform procedurii de selectie, al doilea pas in procesul de selectie este completarea fisei de
evalure. Se vor urma pasii:

v' se va accesa meniul Comisii:

.MONMedu

Portofoliul meu

Date personale =
Activitate |a catedra *
Performante B
Perfectionare i

Competenta in utilizarea
tehnologiei informatiei si
comunic arii

Eseu din domeniul curricular
I Proiect inovativ de
programa scolard

Cv-ul meu

Notificari

Comisii

Inapoi la meniu

Figura 18. Accesare meniu Comisii

Dupa accesarea meniului se va deschide fereastra:
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Portofoliul meu

Cricare tip || Alegeti comisia ... v

Date personale

Activitate la catedrd *
Performante
Perfectionare i

Competents in utilizarea
tehnologiei informatiei i
comunmic &rii
Eseu din domeniul
curricular / Proiect inovativ
de programé gcolars

Cwv-ul meu

Motificari

Comisii

Inapoi la meniu

Figura 19. Fereastra principala Comisii

v Din lista derulantd a cAmpului Oricare tip, se va selecta tipul procedurii de selectie unde
se doreste inscrierea:
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Portofoliul meu
| Cricare tip v ‘ Alegeti comisia .
Date personale = Oricare tip
Comisie nationala

Activitate la catedra * Grup de lucru

Performante s

Perfectionare i1

Competenta in utilizarea
tehnologiel informatiel si
comunicarii

Eseu din domeniul curricular

I/ Proiect inovativ de
programa scolara

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

inapoi la meniu

Figura 20. Selectare tip procedura de selectie

v Se va selecta una din valorile afisate.
v’ Din lista de valori afisata se va selecta activitatea

v" Tn cAmpul “Alegeti comisia” se va selecta Grupul de lucru unde se doreste inscrierea.
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Grup de lucru

Q

GLC Limba si literatura romana -

GLC Limba moderna
GLC Limba latind
GLC Matematica
GLC Stiinte ale naturii
GLC Fizica

GLC Chimie

GLC Biologie W

Figura 21. Selectare grup de lucru

v" Dupd selectarea grupului de lucru, se va afisa fereastra:

MONMQdu X @ Bineaivenit! |

Portofoliul meu ~
Grup de lucru | oL Limba modema v
Date personale =
Activitate 1a catears * CRITERII DE EVALUARE A APLICATIILOR PENTRU SELECTIA MEMBRILOR GRUPURILOR DE LUCRU CURRICULUM
Performante B Nu suntefi inregistrat s aceasts comisie. Inregistrare
Perfectionare 15

Competentd in utilizarea

tehnologiei informatiei si Punctajul
comunicari Criterii Suberiterii maxim
Eseu din domeniul 1.1. Masterat in domeniu sau in gtiintele educatiei sau studii schivalente 3p
cumicular / Proiect inovativ
de programa scolard def. 1p
I 1.2 Gradul didactic 1 3
1.Competena profesionali (maxim 15 puncte)
W I 4
Notificari °
- 1.3. Doctorat n domeniu sau in stiintele educatiel 5p
Comisii
N 1.4. Gursuri de formare fn domeniul curriculumului i evaluare (minimum 120 de ore de formare) 3p
Inapoi la meniu
Nivel local 3p
2.1 Membru in grupuri de lucru de elaborare a curiculumului (masim 30 puncts) Nivel judeteaniregional %
Nivel nationalfinternational 13p

2. Experienta in domeniul proiectarii curriculare (45 puncte)

2.2 Membru in grupuri de lucru de elaborare & programelor pentru evaludr si exsmene nationalef intemationale, concursuri

Figura 22. Fereastra inscriere grup de lucru
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v' Se va actiona butonul fnregistrare

v’ Si se va completa formularul mai jos afisat tastdnd punctajul acordat fiecdrui criteriu
prin pozitionarea mouse-ului Tn campul aferent fiecarui criteriu dorit in coloana de
Punctajul acordat.

v’ Lafinalizarea completarii formularului se actioneaza butonul Salvare:

Portofoliul meu

Grupdelucry  [v] || GLC Limba modema v
Date personale =
§ . CRITERII DE EVALUARE A APLICATIILOR PENTRU SELECTIA MEMBRILOR GRUPURILOR DE LUCRU CURRICULUM
Activitate |a catedra * : ’
Performante Nu sunteti inregistrat Iz aceastd cnm\issrun'é
Perfectionare [le]

Competenta in utilizarea

tehnologiei informatiei si Punctajul Punctajul
comunicarii Criterii Subcriterii maxim acordat
Eseu din domeniul 1.1. Masterat in domeniu sau in gtiintele educatiei sau studii echivalente 3p 3

cumicular / Proiect inovativ

de programa gcolara def. ] 1
(@ m=m 1.2. Gradul didsctic ] 2p 2
1.Competenti profesionald (maxim 15 puncte)
L 1 4p 4
Notificani
) 1.3, Dectorat in domeniu sau Tn stiintele educatiei sp 5
Comisii
1.4 Cursuri de formare in domeniul curriculumului §i evaluare (minimum 120 de ore de formare) 3p 3
Inapoi la meniu
Nivel local 3p
2.1, Membru i i de lucru de slab lumului 30
lembru in grupuri de lucru de elsborare a curriculumului (maxim Nivel judeteaniregional o
puncte)
Nivel national/international 12p

2. Experienta in domeniul proiectarii curriculare (45 puncte)

2.2. Membru in arupuri de lucru de elaborare a orooramelor pentru evaludri si examene nationale/ internationale:

Figura 23. Salvare punctaj obtinut grup de lucru

ATENTIE! Daca la unul dintre criterii se completeaza un punctaj mai mare decat cel admis si
prevazut in procedura, aplicatia va genera un mesaj de eroare:
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Eroare

Subcriteriul "1.Competenta
profesionala
{maxim 15 puncte)’ poate avea maxim 15" puncte dar are "18
Ok

Figura 24. Eroare depasire punctaj maxim admis

v' Daca toate regulile au fost respectate, aplicatia genereazd mesajul de informare
privind inscrierea cu succes:

Atentie

Punctajul dvs. este 34. Aveti un numar de 12 criterii necompletate. Puteti reveni oricand si completa / modifica punctele. Doriti
sa salvati?

Ok Renuntd

Figura 25. Confirmare inregistrare candidatura

v" Dac3 se doreste anularea completarii si salvarii datelor, se actioneaza butonul Renunta.

NOTA! Un candidat se poate inscrie la unul sau mai multe grupuri de lucru, caz in care pasii de
mai sus se vor relua.

5.3.2. Modificarea fisei de evaluare
Pentru modificarea fisei deja salvata se urmeaza pasii:

v se actioneaza butonul Modifica:
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Portofoliul meu
Grupdslucru  [¥] || GLC Limba modemé v
Date personale

CRITERII DE EVALUARE A APLICATIILOR PENTRU SELECTIA MEMBRILOR GRUPURILOR DE LUCRU CURRICULUM

Activitate la catedrd *
Performante E \-ati inregistrat |a aceasta comisie pe 01.04.2016. Momentan aveti un fotal de 15 puncte.
Perfectionare )

Competentd in utilizarea

tehnologiei informatiei si Punctajul Punctajul
comunicarii Criterii Suberiterii maxim acordat
Eseu din domeniul 1.1. Masterat in domeniu sau in stiinele educatiei sau studii echivalente 3p 3
curricular / Proiect inovativ
de programa scolard def. 10
Bl 1.2. Gradul didactic ] 2p
1.Competenti profesionali (maxim 15 puncte)
s 1 4p 4
Notificari
o 1.3. Doctorat in domeniu sau in sfiintele educatiei Sp 5
Comisii
N 1.4. Cursuri de formare fn domeniul curriculumului i evaluare (minimum 120 de ore de formare) 3p 3
inapoi la meniu
Nivel local 30
2.1. Membru in grupuri de lucru de elaborare & curriculumului (maxim 30 Nivel judeteaniregionsl .
puncte)
Mivel nationalinternational 18p

2. Experienta in domeniul proiectarii curriculare (45 puncte)

Figura 26. Modificare punctaj acordat grup de lucru

v se pozitioneaza cursorul in cAmpul punctajului acordat criteriului care se doreste a se
modifica

v' se tasteaza noua valoare

v' pentru salvarea informatiei se actioneaza butonul Modifica.

5.4. INCARCAREA PROIECTULUI INOVATIV DE PROGRAMA SCOLARA

Conform procedurii de selectie, al treilea pas este incarcarea proiectului inovativ de program
scolara semnat, scanat si salvat in format .pdf cu o dimensiune maxima de 2,5MB.

Pasii pentru aceasta etapa sunt:
v' Crearea, semnarea si scanarea documentului in afara sistemului informatic MONMedu.

v' Pentru incarcarea documentului se va accesa modulul “Proiect inovativ din programa
scolara”
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Portofoliul meu

Date personale
Activitate |a catedra *
Performante
Perfectionare iz
Competenta in utilizarea
tehnologiei informatiel si
comunicArii

Proiect inovativ de

programa scolard

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

Inapoi la meniu

Figura 27. Accesare optiune incarcare proiect inovativ de programa scolara

v" Se va deschide fereastra:
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Proiect: Cresterea calitdtii sistemului educational preuniversitar din Romdnia prin implementarea de instrumente moderne de management si monitorizare,

cod SMIS 37655
Portofoliul meu introducet secliunea 6 creatd la: 12/03/2016 0803 [V] || o Fimalizesss Portofoliul profesorului . versiunes 6 (curent) - n lucru, creatd la 18/03/2016 03:03
de cétre cadru
Date personsls =
Activitate la catedrd *
Performante =] Eseu din domeniul curricular ra
Perfectionare Ll
An scolar Unitatea de invitamant Documents
Competenis in utilizarea
tehnologiel informatiei si
comunicérii
Proiect inovativ de programa scolard ra
Eseu din domeniul
curricular / Proiect WAceasts sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare

inovativ de programé
scolard

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

inapoi la meniu

Figura 28. Fereastra principald Eseu din domeniul curricular/Proiect inovativ de programa scolara

v" Se va actiona butonul de editare a sectiunii situat in partea dreapta a zonei
Proiect inovativ de programd scolard.

v" Se va deschide zona de comenzii pentru editarea sectiunii:

MONMQdU ] 9 Bine ai venit, ! |

5 S 5SS 5 SEEESNSESSESEES SES SESES S8
Portofoliul meu 1 finalizatd la ﬂ Portofoliul profesorului , versiunga 1 (curentd) - finalizata la de catre
anonymousUser

Date personale Nu a necesitat aproban

Activitate la catedra

*
Performante 5] Proiect inovativ de programé gcolara
Perfectionare [e] | =+ Adagi ¢ Editeaza X Sterge I

Competenta in utilizarea An scolar Unitatea de invatamant Documente
tehnologiei informatiei si
comunicar  Salverzz X Remumi

Proiect inovativ de
programa gcolara

Cv-ul meu

Notificari
Comisii

inapoi la meniu

Figura 29. Zona de editare Proiect inovativ de programa scolara

v" Pentru incdrcarea documentului, se actioneaza butonul Adaugd

v Se deschide fereastra Addugare document pentru an scolar:
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cod SMIS 37655
Adiugare document pentru an scolar
An scolar 2015-2016 ]
Judet 1435 ,
Localitate 1AZ] X
Unitatea de invatdmant COLEGIUL NATIOMAL, 1A3SI v

Copie electronica

Alegeti fisier.. &

Detalii

& Salveazi x Fenunti

Figura 30. Fereastra adaugare document pentru an scolar

v' Se completeazd campurile:

o Judet: se selecteaza din lista de valori aferenta campului judetul unitatii de
fnvatamant unde va desfasurati activitatea

o Localitatea: se selecteaza din lista de valori aferenta campului localitatea unitatii
de invatamant unde va desfasurati activitatea

o Unitatea de Tnvdtdmdnt: se selecteaza din lista de valori aferenta campului
unitatea de invatamant unde va desfasurati activitatea

o Se actioneaza butonul Alegeti fisier

o Se va deschide o fereastra de navigare pentru selectarea documentului care se
va incarca in aplicatie:
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(=4 Choose File to Upload - u

» == T S oo »

Organize v MNew folder # ~ [ '@'

-
4.0 Favorites v

.} Desktop A Mihaela Dascalu

- Libraries

1M Computer
€3 Network

4 Downloads

= Recent Places

4 Libraries
> 3 Documents
> J’ Music
> = Pictures

> B8 Videos

m

4 M Computer
> &, Local Disk (C))
> My Web Sites on

=

File name: ~ [AlFies ) -

[ open || cancel |

Figura 31. Fereastra selectare document pentru an scolar

o Se selecteaza documentul si se actioneaza butonul Open.

o Aplicatia revine in forma Addugare document pentru an scolar:
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Proiect: Cresterea calitdtii sistemului educational preuniversitar din Romdnia prin implementarea de instrumente moderne de management si monitorizare,

cod SMIS 37655
Adaugare document pentru an scolar
An scolar 2015-2016 [+]
Judet A1 v
Localitate 1431 X
Unitatea de invatdmant COLEGIUL MATIOMAL, 1AZI *
Copie electronica I Proiect_NumePrenume I

Alegeti fisier...

Detalii

& Salveazd ¥ Fenontd

Figura 32. Fereastra salvare document pentru an scolar

o Pentru salvarea documentului se actioneaza butonul Salveaza

Atentie! Dacd documentul nu este in format .pdf, aplicatia va genera un mesaj de eroare si nu
va permite incdrcarea documentului:
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cod SMIS 37655
Date personale = An scolar 2015-2016
Activitate |a catedr3 * | Judet 1ASI s |
Performants FIEEE ‘”“""“‘{ Localitate 1451 v
Perfectionare L&) Unitatea de invatimant COLEGIUL "RICHARD WURMBRAND", IASI .
= . An | [

Compete_n_;;_a n mlhz.m.-e? seolar Copie electronica Proiect NumePrenume 1.'19r
tehnologiei informatiei si -
comunicart Alegeti fisier...
Proiect inovativ de | Detali |
programa scolard

Cv-ul meu

Notificari

Eent=t o Salveai % Remmpa

inapoi la meniu

(® Formatul fisierului nu este acceptat. Formatele acceptate sunt : pdf I

Figura 33. Mesaj de eroare incarcare document pentru an scolar

v" Dupd incarcarea cu succes a documentului aplicatia revine in fereastra principala:

Date personale = Nu a necesitat aproba

Activitate la catedra *

7 k.
Performante B Proiect inovativ de programa scolard rd

Perfectionare ['é) o Adwgs o Editeazi 3 Sterge

Competentd in utilizarea An scolar Unitatea de invatamant Documente
tehnologiel informatiei si . . . = .
comunicarii 2015-2016 COLEGIUL "RICHARD WURMBRAND", IASI “= Proiect_NumePrenume pdf

Proiect inovativ de " Salveazz X Remmz
programa gcolard

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

Inapoi la meniu

@ S-aadaugat cu succes un nou document pentru an scolar I

Figura 34. Fereastra principala Proiect inovativ de programa scolara
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Proiect: Cresterea calitdtii sistemului educational preuniversitar din Romdnia prin implementarea de instrumente moderne de management si monitorizare,
cod SMIS 37655

v Pentru salvarea documentului in portofoliul electronic se actioneazd butonul Salveaza

Nu a necesitat aprobal

Date personale

Activitate la catedra *

Proiect inovativ de programa scolara K4

[l

Performante

Perfectionare W5 & Admgi o Editeari ¥ Sterze

Competenta in utilizarea An scolar Unitatea de invatamant Documente

tehnologiei informatiei si . " § - )
comunicari 2015-2016 COLEGIUL "RICHARD WURMERAND", IASI Proiect_NumePrenume pdf

Proiect inovativ de  Salveazi | ® Remmi
programa scolard

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

Inapoi la meniu

Figura 35. Salvare portofoliu electronic
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5.5. FINALIZAREA INCARCARII DATELOR

Pentru finalizarea incarcarii datelor, din zona de meniu principalda se va actiona butonul
Finalizeaza:

Portofoliul meu Portofoliul profesorului ' versiunea 2 (curentd) - in lucru, creata la ot
catre mih:

Date personale i=
Activitate la catedra *

Performante Proiect inovativ de programa scolara

Perfectionare [le)
3 An scolar Unitatea de invatamant Documente
Competenta in utilizarea
tehnologiei informatiei si 2015-2016 COLEGIUL "RICHARD WURMBRAND", 1ASI = Proiect_NumePrenume. pdf
comunicarii

Proiect inovativ de
programa gcolard

Cv-ul meu
Notificari
Comisii

Inapoi la meniu

Figura 36. Buton Finalizeaza incarcare date

Aplicatia returneaza mesajul:

Finalizare portofoliu

Modificarile dvs. din cadrul portofoliului vor fi finalizate. Modificarile ulterioare vor fi facute pe o noua versiune. Modificarile
efectuate in sectiunile ce necesita aprobare nu vor fi inregistrate decat dupa ce persoanele responsabile le vor aproba. Doriti 53
finalizati portofoliul?

Ok Renunta

Figura 37. Mesaj finalizare portofoliu

Se va actiona butonul Ok.

& SIVECO=©

MINISTERUL EDUCA‘]]‘_IH NATIONALE
E IFIC Project: Progress”

§1 CERCETARII STIINTIFICE

EVERLIGHT

BEYOND SOFTWARE VISION

Versiune document: 1.2 Pag 37



o+ *

* *
* *
* *

WAPODCA '3/‘/

INOVATIE IN ADMINISTRATIE

* x Kk

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Instrumente Structurale
Fondul Social European Ministerul Dezvoltarii Regionale 2007-2013
si Administratiei Publice

Proiect: Cresterea calitdtii sistemului educational preuniversitar din Romdnia prin implementarea de instrumente moderne de management si monitorizare,
cod SMIS 37655

5.6. GENERAREA CV-ULUI IN FORMAT EUROPASS

Pentru generarea CV-ului in format Europass se vor urma pasii:

v" Se va accesa submodulul CV-ul meu:

Portofoliul meu

Diate personale
Activitate la catedra *
Performante
Perfectionare i
Competenta in utilizarea
tehnologiei informatiei si
comunicani

Proiect inovativ de
programa scolara

Motificari
Comisii
Inapoi la meniu

Figura 38. Accesare submodul CV-ul meu
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v Se va deschide fereastra:
Portofoliul meu

Dat al =

ate personale _S‘ 2
Activitate la catedra * ) )

_ europass Curriculum Vitae
Performante B
Perfectionare i Informatii
L personale

Competenta in utilizarea
tehnologiei informatiei si

comunic arii Nume

Eseu din domeniul curreular Adresa  Cod postal strada nr - bloc:l. scara: i etaj [ apartament

I Proiect inovativ de
programé scolaré
Data nasterii

Cv-ul meu
- Nr. telefon
Notificari
Adresa email
Comisii
- Experientd
inapoi la meniu profesionala

Daté inceput  01/03/2015
Data sfarsit
Ocupatie  Secundar - profesor
Angajator  COLEGIUL NATIONAL, IASI

Respensabilitati

Figura 39. Vizualizare Curriculum Vitae

v" Se va actiona butonul “Descarcad CV in format PDF” si se va salva local fisierul propus.
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Portofoliul meu Tip publicatie  Auxiliare

Date personale =

Numele publicatiei AUXILIARA
Activitate la cateda %
Performante [ | Descriere publicaie AUXILIARA
Perfectionare W& ISSN
Competenta in utiizarea ISBN
tehnologiel informatiei si
comunicri st
Eseu din domeniul curicular Competente
I Proiect inovativ de personale

programs scolari
Limbé materni

Cratmeu Limbi straine
Notificari Competente de
comunicare
Competente
manageriale
Competente
dobandite la locul
de munca

Comisii

inapoi la meniu

Competente

N - Certificare cu recunoastere internationala (MSOffice)
informatice N

Alte Compstente

Figura 40. Descarca CV in format pdf
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