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1. SCOP 

Scopul acestui document constă în descrierea paşilor de înscriere şi depunere a dosarelor în 

cadrul procesului de selecţie privind grupurile de lucru pentru curriculum. 

2. ABREVIERI 

AABBRREEVVIIEERREE  EEXXPPLLIICCAAŢŢIIEE  

MENCŞ Ministerul Educaţiei Naţionale şi Cercetării Ştiinţifice 

ISJ Inspectorat Şcolar Județean 

ISMB Inspectorat Şcolar Județean al Municipiului Bucureşti 

SIIIR Sistemul Informatic Integrat al Învățământului din 

România 

M1 Modulul Portal de comunicare și interacțiune cu 

societatea civilă 

M5 Modulul gestiunea proiectelor și activităților 

extracurriculare derulate la nivelul unităților de 

învățământ 
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AABBRREEVVIIEERREE  EEXXPPLLIICCAAŢŢIIEE  

MONMedu Abreviere folosită pentru “Sistemul informatic 

integrat de management şi monitorizare pentru 

creșterea calității sistemului educaţional 

preuniversitar din România” realizat pentru 

Ministerul Educației și Cercetării Științifice 

GLC Grup de Lucru pentru Curriculum 

CDŞ Curriuculum la Dispoziţia Şcolii 

3. INTRODUCERE 

Prezenta instrucţiune de lucru prezintă instrucţunile de lucru pentru înscrierea cadrelor 

didactice în procesul de selecţie a componenţei grupurilor de lucru, având ca obiectiv 

elaborarea curriculumului pentru disciplinele / domeniile de studiu şi respectiv modulele de 

pregătire obligatorii din învăţământul preuniversitar. 

Selecţia membrilor se va realiza în baza unui proces complex care va fi susţinut de 

documentele doveditoare încărcate în sistemul informatic MONMedu. 

Selecţia membrilor grupurilor de lucru se face pe baza: 

 Documentelor  scanate şi încărcate în sistemul informatic MONMedu care  dovedesc 

Curriculumul Vitae (copii ale diplomelor de studii, grade didactice şi alte documente 

justificative relevante pentru criteriile / subcriteriile de selecţie). Curriculumul vitae 

în format Europass se va putea genera din sistemul informatic după completarea 

informaţiilor în secţiunile de interes. 

NOTĂ! Unul din documentele obligatorii pentru participarea în procesul de selecţie este 

dovedirea gradului didactic minimum II. 
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 Completarea fişei de evaluare în sistemul informatic MONMedu pe baza 

documentelor doveditoare din Curriculumul vitae. 

 Proiectului inovativ de programă şcolară creat pentru un curs obligatoriu la nivelul 

disciplinei / CDS, realizat schematic, pentru un singur an de studiu, care va include 

competenţele specifice şi conţinuturile asociate acestora, în raport cu numărul de 

ore propus spre alocare  pe o tematică adecvată specificului disciplinei / domeniului 

de pregătire / nivelului de învăţământ pentru care se organizează selecţia membrilor 

GLC (maximum 2 pagini sau 900 de cuvinte). Acest document se va semna, scana, 

salva în format pdf. (max. 2MB) şi încărca în sistemul informatic MONMedu. 

Etapele descrise mai sus sunt prezentate în capitolele următoare. 

4. FUNCȚIONALITĂȚI GENERALE 

 

4.1. CONECTAREA ÎN APLICAȚIE 

Aplicația este concepută pentru a funcționa online, deci este necesar să vă asigurați că 

aveți conexiune la internet. 

Accesul la sistemul informatic se realizează pe baza credenţialelor solicitate directorului 

unităţii de învăţământ preuniversitar de care aparţineţi sau responsabililor ISJ / ISMB din 

judeţul dumneavoastră. 

Sistemul informatic poate fi accesat la adresa https://mon.edu.ro/. 

Documentaţia privind utilizarea sistemului informatic poate fi accesată la adresa 

https://mon.edu.ro/  la secţiunea Manuale şi ghiduri. 

 

https://mon.edu.ro/
https://mon.edu.ro/
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În browser-ul pe care îl utilizați trebuie să introduceți adresa URL (https://mon.edu.ro/). 

După introducerea adresei se va deschide fereastra: 

 

Figura 1. Fereastră principală Portal de comunicare şi interacţiune cu societatea civilă 

Pentru a accesa sistemul informatic, din bara de meniu se va executa click pe meniul 

ACCES MONMedu, iar din fereastra deschisă se va acţiona butonul ACCESEAZĂ APLICAŢIA: 

https://mon.edu.ro/


 

             
Versiune document: 1.2           Pag 9 
 

 
 

 
 

UNIUNEA EUROPEANĂ 
Fondul Social European 

 
            

                               
    
     GUVERNUL ROMÂNIEI 
Ministerul Dezvoltării Regionale 
şi Administraţiei Publice 

 

                                 

 

 
                                   

                                    Instrumente Structurale 
                                     2007-2013 

 
Proiect: Creşterea calităţii sistemului educaţional preuniversitar din România prin implementarea de instrumente moderne de management şi monitorizare, 

cod SMIS 37655 

  

Figura 2. Meniu „Acces MONMedu” 

 

După acţionarea butonului ACCESEAZĂ APLICAŢIA va apărea fereastra de autentificare 

în aplicație unde introduceți numele de utilizator și parola (credențiale unice pentru fiecare 

utilizator) pe care le-aţi obţinut de la conducerea unităţii dvs.: 
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Figura 3. Autentificare în sistemul informatic 

Apăsați tasta ENTER sau click pe Autentificare pentru a fi direcționat în aplicație. Dacă 

nu se realizează autentificarea și apare fereastra de mai jos, asigurați-vă că ați introdus corect 

credențialele. 

 

 

Figura 4. Fereastra Autentificare nereuşită 

Dacă numele de utilizator și parola au fost introduse corect, se efectuează automat 

conectarea la aplicație și sunteți direcționat în ecranul principal al aplicației. 
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Figura 5. Ecranul principal al aplicaţiei 

 

 

4.2. SCHIMBARE PAROLĂ 

La prima autentificare în aplicație este necesar să modificați parola și să completați datele 

aferente contului. Sistemul va solicita actualizarea acestor date în fereastra: 

 

Figura 6. Fereastră schimbare parolă 
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Pentru a efectua această operațiune, în fereastra afișată după prima autentificare, 

completați informațiile solicitate în următoarele câmpuri: 

 Parolă curentă – completați parola curentă (cea furnizată pentru prima autentificare în 

aplicație) 

 Parolă – completați noua parolă 

 Confirmare parolă – recompletați noua parolă, pentru confirmare. 

 

Apoi apăsaţi butonul Salvează pentru ca noile informații să se înregistreze în sistem. 

 

Atenţie!  

Oricând veţi dori să modificaţi parola sau datele de identificare ale utilizatorului 

conectat, veţi putea realiza această operaţie dând click pe numele de utilizator aflat în colțul din 

dreapta (sus) al ecranului. În urma acestei acțiuni se va afişa fereastra Editează detalii utilizator 

unde veţi completa datele mai sus detaliate. 

Apoi apăsaţi butonul Salvează pentru ca noile informații să se înregistreze în sistem: 

 

 

Figura 7. Fereastră editare detalii utilizator 
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4.3. DECONECTARE 

Oricând este nevoie sau când doriți, vă puteți deconecta din aplicație apăsând butonul 

Deconectare aflat în colțul din dreapta (sus) al ecranului. În urma acestei acțiuni, veți ieși din 

aplicație și va reapărea pe ecran fereastra de autentificare. 

 

Figura 8. Deconectare din aplicaţie 

 

5. CREAREA PORTOFOLIULUI ELECTRONIC 

5.1. ACCESARE PORTOFOLIU  

  

Din ecranul principal, afișat după autentificarea în aplicație selectați modulul Portofoliu. 
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Figura 9. Accesare portofoliu profesor 

  

După accesarea modulului va fi afișat ecranul care permite selectarea categoriei din 

meniu și modificarea datelor din secțiunile portofoliului utilizatorului. 

 

Figura 10. Secţiune date personale 
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5.2. ÎNCĂRCAREA DOCUMENTELOR ELECTRONICE PENTRU CREAREA 

CURRICULUMULUI VITAE 

 

Conform procedurii de selecţie, primul pas este încărcarea documentelor (copii ale 

diplomelor de studii, grade didactice şi alte documente justificative relevante pentru criteriile / 

subcriteriile de selecţie) scanate pentru dovedirea Curriculumului vitae. Dimensiunea maximă 

admisă a fiecărui document, de tip .pdf, este de 2,5MB. 

La finalizarea încărcării documentelor, Curriculumul Vitae în format Europass se va 

genera din sistemul informatic. 

Documentele doveditoare conform fişei de evaluare se  vor încărca în secţiunile 
corespunzătoare modulului din sistemul informatic conform tabelului de mai jos: 

 

Criterii Subcriterii 
Cale de acces încărcare 

documente în portofoliu 

1. Competenţă 
profesională 

1.1. Masterat în domeniu sau în științele 
educației sau studii echivalente 

Date personale 
         -> Documente de studii 

1.2. Doctorat în domeniu sau în științele 
educației 

Date personale 
         -> Documente de studii 

1.3. Cursuri de formare în domeniul 
curriculumului şi evaluare (minimum 120 de 
ore de formare) 

Perfecţionare  
     -> Documente care atestă 
deținerea anumitor grade 
didactice sau obținerea altor 
perfecționări 

NOTĂ! Unul din documentele obligatorii 

pentru participarea în procesul de selecţie este 

dovedirea gradului didactic minimum II. 

erfecţionare  
     -> Documente care atestă 
deținerea anumitor grade 
didactice sau obținerea altor 
perfecționări 

2. Experienţă în 
domeniul 
proiectării 
curriculare 

2.1. Membru în grupuri de 
lucru de elaborare a 
curriculumului 

Nivel local 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 
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Criterii Subcriterii 
Cale de acces încărcare 

documente în portofoliu 

Nivel județean 
/regional 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

Nivel național 
/internațional 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

2.2. Membru în grupuri de lucru de elaborare a 
programelor pentru evaluări şi examene 
naţionale / internaţionale, concursuri naţionale 
/ internaţionale şi pentru obţinerea titlurilor 
ştiinţifice / gradelor didactice 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

2.3. Formator în domeniul proiectării/abilitării 
curriculare 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

3. Experienţă în 
domeniul analizei 
şi evaluării 
curriculare 

3.1. Membru în comisia naţională de 
specialitate 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

3.2. Membru/expert în echipele de proiect în 
cadrul cărora s-au realizat analize şi evaluări 
curriculare 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

3.3. Participare la alte tipuri de proiecte 
educaţionale de cercetare sau de inovare, cu 
relevanţă pentru domeniul curricular 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 

4. Experienţă în 
domeniul 
elaborării de itemi 
pentru concursuri 
şi examene 
naţionale şi 
internaţionale 

4.1. Membru în grupuri de lucru de elaborare a 
itemilor, subiectelor şi baremelor la 
competiţiile şcolare - etapa 
judeţeană/naţională sau de selecţie a loturilor 
naţionale ale României pentru competiţiile 
internaţionale 

Date personale  
 -> Experienţa profesională  
   -> Experienţa profesională 
didactică 
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Criterii Subcriterii 
Cale de acces încărcare 

documente în portofoliu 

5a. Proiect 
inovativ de 
programă şcolară 

- corelarea 
adecvată a 
competenţelor 
specifice şi 
conţinuturilor 
propuse 

5a.1) Set de descriptori adecvat nivelului de 
competență 

 
 
 
NOTĂ!  
Încărcarea proiectului se va 
realiza conform instrucţiunilor 
de la cap.5.4 

5a.2) Set de itemi adecvat evaluării nivelului de 
competență 

5a.3) Corectitudinea conținuturilor științifice 

5b. Proiect 
inovativ de 
programă şcolară 

- caracterul 
inovativ al 
proiectului 

5b.1) Elemente de interdisciplinaritate / 
transdisciplinaritate 

5b.2) Contribuția la dezvoltarea competențelor 
specifice domeniului de cunoaștere 

5b.3) Strategii didactice și metode inovative de 
predare, asociate conținuturilor 

 

5.2.1. Ataşare documente în format electronic la Curriculumul Vitae 

 

Procedura de încărcare a documentelor menţionate în secţiunile de mai sus este aceeaşi 

pentru orice altă secţiune de interes. 

NOTĂ!  

Pentru mai multe detalii privind utilizarea modulului „Portofoliu” puteţi consulta Manualul de 

utilizare care poate fi descărcat de la adresa https://mon.edu.ro/, secţiunea MANUALE SI 

GHIDURI: Manual – Modul Portal de comunicare si interacţiune cu societatea civilă şi Modul 

de gestiune a portofoliului profesorului. 

https://mon.edu.ro/
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Pentru exemplificare vom descrie mai jos paşii pentru încărcarea primului document din 

Date personale / Documente de studii:  

 Se selectează calea de acces în meniu conform informaţiilor din tabelul de mai sus: 

 

Figura 11. Accesare zona Date personale 

 Se acţionează butonul de editare a secţiunii  situat în partea dreaptă a zonei 
selectate 

 Se va deschide zona de comenzi pentru editarea secţiunii: 

 

Figura 12. Accesare zona de adăugare/editare Documente de studii 
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 Pentru încărcarea documentului, se acţionează butonul Adaugă 

 Se deschide fereastra Adăugare document de studiu: 

 

Figura 13. Fereastră adăugare document de studiu 

 

 Se completează câmpurile afişate în fereastra vizualizată  

o Se acţionează butonul Alegeţi fişier 

o Se va deschide o fereastră de navigare pentru selectarea documentului care se 
va încărca în aplicaţie: 
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Figura 14. Fereastră selectare document de studiu 

o Se selectează documentul şi se acţionează butonul Open. 

o Aplicaţia revine în forma Adăugare document de studiu: 
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Figura 15. Fereastră încărcare document de studiu 

 

o Pentru salvarea documentului se acţionează butonul Salvează 

o Dacă documentul este încărcat cu succes aplicaţia returnează mesajul de 
informare şi revine în fereastra principală: 
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Figura 16. Mesaj confirmare încărcare document de studiu 

 

Atenţie! Dacă documentul nu este în format .pdf, aplicaţia va genera un mesaj de eroare şi nu 
va permite încărcarea documentului. 

 

 Pentru salvarea documentului în portofoliul electronic se acţionează butonul Salvează 

 

Figura 17. Salvare portofoliu electronic 
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5.3. COMPLETAREA FIŞEI DE EVALUARE 

5.3.1. Salvarea fişei de evaluare 

 

Conform procedurii de selecţie, al doilea pas în procesul de selecţie este completarea fişei de 
evalure. Se vor urma paşii: 

 se va accesa meniul Comisii: 

 

Figura 18. Accesare meniu Comisii 

 

După accesarea meniului se va deschide fereastra: 
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Figura 19. Fereastra principală Comisii 

 

 Din lista derulantă a câmpului Oricare tip, se va selecta tipul procedurii de selecţie unde 
se doreşte înscrierea: 
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Figura 20. Selectare tip procedură de selecţie 

 

 Se va selecta una din valorile afişate. 

 Din lista de valori afişată se va selecta activitatea 

 În câmpul “Alegeţi comisia”  se va selecta Grupul de lucru unde se doreşte înscrierea. 
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Figura 21. Selectare grup de lucru 

 

 După selectarea grupului de lucru, se va afişa fereastra: 

 

Figura 22. Fereastră înscriere grup de lucru 
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 Se va acţiona butonul Înregistrare 

 Şi se va completa formularul mai jos afişat tastând punctajul acordat fiecărui criteriu 
prin poziţionarea mouse-ului în câmpul aferent fiecărui criteriu dorit în coloana de 
Punctajul acordat. 

 La finalizarea completării formularului se acţionează butonul Salvare: 

 

 

Figura 23. Salvare punctaj obţinut grup de lucru 

 

 

ATENTIE! Dacă la unul dintre criterii se completează un punctaj mai mare decât cel admis şi 
prevăzut în procedură, aplicaţia va genera un mesaj de eroare: 
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Figura 24. Eroare depăşire punctaj maxim admis 

 

 Dacă toate regulile au fost respectate, aplicaţia generează mesajul de informare 
privind înscrierea cu succes: 

 

 

Figura 25. Confirmare înregistrare candidatură 

 

 Dacă se doreşte anularea completării şi salvării datelor, se acţionează butonul Renunţă. 

 

NOTA! Un candidat se poate înscrie la unul sau mai multe grupuri de lucru, caz în care paşii de 
mai sus se vor relua. 

 

5.3.2. Modificarea fişei de evaluare 

Pentru modificarea fişei deja salvată se urmează paşii: 

 se acţionează butonul Modifică: 
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Figura 26.  Modificare punctaj acordat grup de lucru 

  

 se poziţionează cursorul în câmpul punctajului acordat criteriului care se doreşte a se  
modifica 

 se tastează noua valoare 

 pentru salvarea informaţiei se acţionează butonul Modifică. 

 

 

5.4. ÎNCĂRCAREA PROIECTULUI INOVATIV DE PROGRAMĂ ŞCOLARĂ 

 

Conform procedurii de selecţie, al treilea pas este încărcarea proiectului inovativ de program 
şcolară semnat, scanat şi salvat în format .pdf cu o dimensiune maxima de 2,5MB. 

Paşii pentru această etapă sunt: 

 Crearea, semnarea şi scanarea documentului în afara sistemului informatic MONMedu. 

 Pentru încărcarea documentului se va accesa modulul “Proiect inovativ din programa 
şcolară” 
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Figura 27. Accesare opţiune încărcare proiect inovativ de programă şcolară 

 

 

 Se va deschide fereastra: 
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Figura 28. Fereastră principală Eseu din domeniul curricular/Proiect inovativ de programă şcolară 

 Se va acţiona butonul de editare a secţiunii  situat în partea dreaptă a zonei 
Proiect inovativ de programă şcolară. 

 Se va deschide zona de comenzii pentru editarea secţiunii: 

 

Figura 29. Zona de editare Proiect inovativ de programă şcolară 

 

 Pentru încărcarea documentului, se acţionează butonul Adaugă 

 Se deschide fereastra Adăugare document pentru an şcolar: 
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Figura 30. Fereastră adăugare document pentru an şcolar 

 Se completează cămpurile:  

o Judeţ: se selectează din lista de valori aferentă câmpului judeţul unităţii de 
învăţământ unde vă desfăşuraţi activitatea 

o Localitatea: se selectează din lista de valori aferentă câmpului localitatea unităţii 
de învăţământ unde vă desfăşuraţi activitatea 

o Unitatea de învăţământ: se selectează din lista de valori aferentă câmpului 
unitatea de învăţământ unde vă desfăşuraţi activitatea 

o Se acţionează butonul Alegeţi fişier 

o Se va deschide o fereastră de navigare pentru selectarea documentului care se 
va încărca în aplicaţie: 
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Figura 31. Fereastră selectare document pentru an şcolar 

 

o Se selectează documentul şi se acţionează butonul Open. 

o Aplicaţia revine în forma Adăugare document pentru an şcolar: 
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Figura 32. Fereastră salvare document pentru an şcolar 

 

o Pentru salvarea documentului se acţionează butonul Salvează 

 

Atenţie! Dacă documentul nu este în format .pdf, aplicaţia va genera un mesaj de eroare şi nu 
va permite încărcarea documentului: 
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Figura 33. Mesaj de eroare încărcare document pentru an şcolar 

 

 După încărcarea cu succes a documentului aplicaţia revine în fereastra principală: 

 

 

Figura 34. Fereastră principală Proiect inovativ de programă şcolară 
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 Pentru salvarea documentului în portofoliul electronic se acţionează butonul Salvează 

 

Figura 35. Salvare portofoliu electronic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

             
Versiune document: 1.2           Pag 37 
 

 
 

 
 

UNIUNEA EUROPEANĂ 
Fondul Social European 

 
            

                               
    
     GUVERNUL ROMÂNIEI 
Ministerul Dezvoltării Regionale 
şi Administraţiei Publice 

 

                                 

 

 
                                   

                                    Instrumente Structurale 
                                     2007-2013 

 
Proiect: Creşterea calităţii sistemului educaţional preuniversitar din România prin implementarea de instrumente moderne de management şi monitorizare, 

cod SMIS 37655 

5.5. FINALIZAREA ÎNCĂRCĂRII DATELOR 

 

Pentru finalizarea încărcării datelor, din zona de meniu principală se va acţiona butonul 
Finalizează: 

 

 

Figura 36. Buton Finalizează încărcare date 

 

Aplicaţia returnează mesajul: 

 

Figura 37. Mesaj finalizare portofoliu 

 

Se va acţiona butonul Ok. 
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5.6. GENERAREA CV-ULUI ÎN FORMAT EUROPASS 

 

Pentru generarea CV-ului în format Europass se vor urma paşii: 

 Se va accesa submodulul CV-ul meu: 

 

 

Figura 38. Accesare submodul CV-ul meu 
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 Se va deschide fereastra: 

 

 

Figura 39. Vizualizare Curriculum Vitae 

 

 Se va acţiona butonul “Descarcă CV în format PDF” şi se va salva local fişierul propus. 
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Figura 40. Descarcă CV în format pdf 


