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1. LISTA RESPONSAB!LILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM:

’_Nr Elemente privind
or t' responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
’ operatiunea .
Dana Luiza Cioara lnspec{'.g;gcolar
| Elaborat Vo 18.05.2021
Zsofia Szasz g c:‘cfcr ;coblar
Informatica
1.2, Verificat Prof. dr. Marta Mate ISGA 19.05.2021
1.3. Aprobat Prof. Ilie Parvan 1SG 19.05.2021

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii de sistem

’T‘Jr. Editia / revizia in Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplici
ert. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1 Editia I X X 24.05.2021

2.2. | Revizial.l.

2.3. | Revizia I.2.

Revizia [.3.
Editia a Il-a

Revizia I1.1.

Revizia 11.2.

Revizia II.m.
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzérii nr. Departament Functia prenumele primi | Semnitura
rii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Comisia de
admitere
invétém ant Inspector i g{ada-’
profesional si | Scolar IPT “Cioard Dana Luiza
tehnic — ISJ Personal Szasz Zsofia
Toate unitatile cu | didactic
invitimant
profesional si dual
2. | Informare Directorii
Conducere unitatilor  cu
IP si ID
3. | Evidenta SCIM Presedinte ISGA  Prof. dr.
SCIM lacob Iolanda
4. | Arhivare Berbeceanu
Secretariat SCIM | Secretar Gabriela
3. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM:

3.1 Prezenta proceduri este elaborati, la nivelul Inspectoratului $colar Judetean Hunedoara, cu
scopul sprijinirii unitatilor scolare cu invatimant profesional si dual in promovarea conceptului
de invétamant profesional in sistem dual, a ofertei educationale, in raport cu interesele
beneficiarilor directi §i indirecti ai educatiei.

3.2 Realizarea unei bune informiri cu privire la oferta de formare profesionald prin invitdmantul
profesional §i dual, existentdi la nivelul judetului Hunedoara, respectiv a unititilor de
invagamant profesional i tehnic din judetul Hunedoara;

3.3 Stabileste modul de realizare a activititii de promovare la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara, la nivelul unititilor cu invitimént profesional si dual, precum i
responsabilititile fiecdrei persoane implicate;

3.4 Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de pandemie Covid-19;

3.5 Asigurd comunicarea ierarhici eficients;

3.6 Stabilirea unui cadru optim de organizare si desfasurare a activititii de promovare si in sistem
on-line si respectarea instructiunilor de lucru;

3.7 Garanteazd tratamentul egal si nediscriminatoriu al absolventilor invatdmantului gimnazial in
ceea ce priveste accesul la informatii de interes - asigura sanse egale fiecirui copil, adolescent,
tandr la informatii legate de continuarea procesului de educatie si formare,;

3.8 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.
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4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii de sistem:
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4.1 Procedura se adreseazi tuturor membrilor Comisie de Admitere Judeteani din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, responsabilul cu imaginea s1 comunicarea din cadrul
institutiei, precum si partenerilor/ agentilor economici implicati in procesul instructiv-educativ;

4.2 Se adreseazi §i aplica tuturor comisiilor de admitere din unitatile cu Invatimant profesional sl
dual de la nivelul judetului Hunedoara, precum si operatorilor economici cu care unitdtile de
invatdmant au incheiate parteneriate '

4.3 Listarea principalelor activitéfi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali:

- Postarea pe site-ul 1.§.J.Hd a procedurii (ediia a I-a);

- Stabilirea calendarului activitatilor de promovare si a responsabililor;

- Informarea unitdtilor cu invigimant profesional §i dual din judet cu privire la existenta
procedurii;

- Informarea unitatilor de invifamant profesional si tehnic din judet cu privire la obligatia de a

aplica prevederile procedurii

DOCUMENTE DE REFERINTA

* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul comun nr. 3.235/93/4.02.2021 al ministrului educatiei si al ministrului sanatiii pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitdtilor/institutiilor de invitdmant in
conditii de sigurantd epidemiologica

® Ordinul M.E.C. Nr 5447/31.08.2020 de aprobare a noului regulamentul de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

* Motodologia-cadru privind desfisurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

¢ Ordinul M.LEN.C.S. nr. 5033/2016 privind Metodologia de organizare si desfagurare a
invatdgmantului profesional de stat;

e Ordinul M.EN. nr. 3554/2017 privind Metodologia de organizare si functionare a
invatdmantului dual; ,

® Ordinul M.E.C. nr. 5449/2020 privind organizarea, desfdsurarea si calendarul admiterii in
Invéfamantul profesional de stat si in invataméntul dual pentru anul scolar 2021 -2022

e Anexa nr. 1 la Ordinul ME nr. 3775/2021 pentru modificarea si completarea ordinului
ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5449/2020 privind organizarea, desfisurarea si calendarul
admiterii in invitimantul profesional de stat si in invéfdmantul dual de stat pentru anul scolar 2021-
2022,

e Anexa nr. 3 la Ordinul ME nr. 3775/2021 pentru modificarea si completarea ordinului
ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5449/2020 privind organizarea, desfdsurarea si calendarul
admiterii in invatimantul profesional de stat $i in invéfdmantul dual de stat pentru anul scolar 2021-
2022

e hitps://'www.edu.ro/

° http://isi.hd.edu.ro/index.th/invatamantui-mofesional-si-dual-hunedorean
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6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
6.1.  Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt.

Termenul

Definitia

1.

Procedura de sistem

PS (Procedura de sistem) = Procedura de sistem (procedura
generald) - descrie un proces sau o activitate care se
desfdgoari la nivelul entititii publice aplicabil/aplicabilid
majoritdtii sau tuturor compartimentelor, dintr-o entitate
publica.

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executrii
activitafii, atributiei sau sarcinii

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
aprobata si difuzata.

Revizie proceduri

Actiune de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale editiei unei proceduri,
modificri ce implica de regula sub 50% din continutul
procedurii

Revizie editie

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

Invitimant profesional
si tehnic

Invatamantul secundar superior sau liceal (clasele de liceu X-
XII/XTII), invagamantul profesional/ stagii de pregétire
practicd, cu duratd intre 6 luni si 3 ani si invatdmantul tertiar
nonuniversitar, care cuprinde invitamantul postliceal si
scoala de maistri, cu o duratii de 1-3 ani, in functie de
complexitatea calificirii.

Invatamant profesional

Este o forméd de organizare a invitimantului profesional sl
tehnic, organizat dupd clasa a VIll-a, ca parte a
invatdmantului secundar superior care urmareste formarea
competentelor profesionale ale elevilor, specifice unei
calificdri profesionale de nivel 3, dezvoltarea si diversificarea
competentelor — cheie necesare In scopul integririi socio-
profesionale si progresul in viitoarea cariers.

Tnvé;ﬁmﬁnt dual

Este o forma de organizare a invatimantului profesional si
tehnic bazat pe inifiativa operatorilor economici interesati in
formarea profesionald initiald de calitate, relevants, dispusi
sa investeascd, in baza unui parteneriat cu unitati de
invafamént i unititi administrativ teritoriale, pentru a-si
asigura resursa umani calificat, in calitatea lor de potentiali
angajatori

Promovarea
invatamantului
profesional si dual si
consilierea
beneficiarilor directi,
indirecti si a

partenerilor

Facilitarea unui dialog al structurii responsabile cu mediul
educational si cel economic si activarea mecanismelor de
interactiune dintre acestea; identificarea si promovarea
exemplelor de bune practici in cadrul parteneriatelor din
sistemul dual de formare profesionali initiald; fundamentarea
perceptiei privind invatdmantul profesional si dual ca sansi
la_reusitd profesionali.
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6.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati:
[Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. IS HD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
2, P.D. Procedura documentari
3 P.S. Proceduri de sistem
4. P.O. Proceduri de sistem
I E. Elaborare
6. V. Verificare
i A. Aprobare
8. Ap. Aplicare
0. CJA Comisia Judeteans de Admitere
10. A, Consiliul de Administratie
11, C.P; Comisia de consiliere si promovare
12, M.E Ministerul Educatiei

7. DESCRIEREA procedurii de sistem

5 Generalititi

Procedura de sistem descrie pasii urmariti in organizarea procesului de promovare a
ofertei de formare profesional initiald prin fnvatdmantul profesional si tehnic hunedorean

Procedura se doreste a fi un instrument de clarificare si uniformizare a modului in care
inspectoratul scolar prin compartimentul Invatimant profesional si tehnic, aldturi de unitétile de
Invéfdmant profesional si tehnic din judet asigurd promovarea conceptelor de formare initiala in
sistem de invitdmant profesional si dual, precum si consilierea beneficiarilor directi, indirecti si a

partenerilor.
7.2 Etapele procedurii de sistem:
Nr. i iuni
r: ETAPA Descrierea operapiunilor Responsabili | Termen
crt.
Elaborarea Studierea legislatiei si elaborarea
procedurii de procedurii de sistem la nivel de judet. Inspectorul
sistem la nivelul | Prezentarea procedurii C.A. al ISJ scolar pt IPT
i Arii CJA,
1 1.S.J. Huneoara i Hunedoara in vederea aprobarii Comimrea | 15:05.2021
aprobarea ei in 1.S.J.
Consiliul de Hunedoara
administratie
Publicarea Procedura de sistem, privind promovarea
procedurii de ofertei de formare profesional initiald din
sistem privind ‘ invatamantul profesmn'fﬂ s .dual Adimidismator
promovarea ofertei | hunedorean VA FI publicatd pe site-ul i
2 de formare inspectoratului scolar judetean Hunedoara [ . 26.05.2021
profesionala din | http://isj.hd.edu.ro/index.php/invatamantul- hspector
invatamantul profesional-si-dual-hunedorean scolar IPT
profesional si dual
hunedorean
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Nr. Descrierea operatiunilor
- ETAPA pera) Responsabili | Termen
IS desemneazi membrii  comisiei
responsabild cu promovarea IPT
s i . . Inspectorul
o .. | Unitatile de invitimant stabilesc prin
Stabilirea echipei P e .. IPT
de elab decizia directorului unititii Comisia de .
ce a orare a promovare InformathIaHUI
3 materialelor de .
X Se stabilesc canalele de promovare care ISJ 26.05.2021
promovare sia s : . i
— vor fi utilizate (forum, pagina facebook , Directorii
caravane de promovare in format fizic sau unitatilor
promovare i it 4Blovigal ateriale de !
on-line, emisiuni televizate, materia scolare cu IPT
promovare: flyere, afise etc)
Inspectorul ~ scolar IPT fimpreund cu Inspector
compartimentul Informatici vor crea un scolar IPT
Creates topicului top’lcu (:}edlcat pr?m?\ién} ofertei VE}T | Informaticienii
. ... | Unitdfile de invitdmant profesional si
4. | dedicat promovirii . : i . IST 26.05.2021
IPT tehnic vor crea pe site-ul scolii o sectiune Directorii
aparte pt promovarea exemplelor de bune ‘rue‘
practici pentru informarea beneficiarilor | unitédtilor cu
directi, indirecti si a partenerilor [IPT
Unitdtile scolare vor completa baza de date Inspector
5 ; g creatd la nivelul ISJ cu informatii legate de scolar IPT
Intocmirea bazei de | . : g ?
dole o Syl site-urile create pt. promovarea VET. Informaticienii
. Elaborarea graficului de desfisurare a
S. | scolilor unde sunt : . ISJ 31.05.2021
actiunilor de promovare a IPT. . "
promovate ofertele ’ Directorii
de formare VET unitétilor cu
[IPT
Elaborarea Comisia de promovare de la nivelul ISJ si Inspector
materialelor de a unitdtilor de invitimant vor elabora scolar IPT
promovare ( afigse, | materiale de promovare a ofertei TVET, Membri CAJ
ﬂyere_, prezen.t'éri precum afise, flyere, prezentiri PPT etc) Tnformalicienit
6. | PPT, informatii pt 1S] 31.05.2021
elevi si parinti, . ..
informatii pt D‘lref:torn
operatorii unitatilor cu
economici) [IPT
Membrii comisie vor elabora grafice cu Inspector
datele pt vizite de promovarea a IPT (la scolar IPT
Organizarea de nivel de judet .$i devunitégi de Invatamant) Membri CAJ
i Cflrayane on-_hne Se vor organiza si desfisura Caraygne pt fthenatclenii 26.05-
s1in sistem fizic pt | promovarea IPT la care vor participa si IS] 11.06.2021
promovarea IPT | operatorii economici parteneri, respectiv . .
Directorii

reprezentanti ai  UAT-urilor in cazul

invatamantului dual

unitéatilor cu
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z: ETAPA Descuierepopernfiinilon Responsabili | Termen
Se va actualiza site-ul ori de cate ori este
Actualizarea site- | nevoie astfel incét si se asi informare Inspector
gure informarea
urilor cu informatii | tuturor factorilor interesati cu date de| Scolar IPT
de actualitate | actualitate. Site-urile unititilor IPT la | Membri CAJ
7 |privind oferta de | sectiunea dedicati promovdrii IPT vor | Informaticienii | Permanent
formare cuprinde informatii legate de parteneriatele ISJ
profesionald  prin | cu operatorii economici cu care au Directorii

IPT incheiate parteneriate, precum si exemple

i i unitatilor cu
de4 bune practici. :

8. Dispozitii finale:

Rezultatele activititii vor fi valorificate de ciitre compartimentul IPT/ scolile IPT si Comisia Judeteani
de Admitere prin elaborarea tuturor documentelor in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

9.

9. Responsabilititi:

9.1 Administratorul site-ului/informaticianul:

- poseteazd pe site-ul ISJ prezenta procedur;

Inspectorul scolar pentru invitimant profesional si tehnic;:

- posteaza pe forumul ISJ Hunedoara la topicul Invatamant profesional si dual prezenta procedura si
toate documentele specificate in aceasta.

9.3 Unitdtile cu Invatdmant profesional si tehnic din judet

- aplicd prevederile prezentei proceduri

10. ANEXE
Nr. Anexa Denumire document
Anexa nr. 1 | Oferta educationald an scolar 2021-2022/invatiméant dual
Anexa nr. 2 | Oferta educationald an scolar 2021-2022/invadmant profesional
Anexa nr. 3 | Oferta educationala an scolar 2021 -2022/invaimant liceal tehnologic
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Oferta educationald an scolar 2021 - 2022 || invatamant dual

Unitate de
invatamant

Calificare profesionali

Operator
economic
partener

Resurse informative
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Oferta educationali an scolar 2021 - 2022 || invatamant profesional

Unitate de
invatamant

Calificare profesional3

Operator
economic
partener

Resurse informative
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ANEXA 3

Oferta educational an scolar 2021 - 2022 I

invatdmant profesional si tehnic/*liceal

Unitate de | Calificare profesionala

Resurse informative
invatamant

10

Tel
Fax. 4
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11. CUPRINS

Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii de sistem Pagina

componentei in

cadrul procedurii

de sistem
1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1

edifiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

A Situatia editiilor si reviziilor 1
3. Scopul 2
4, Domeniul de aplicare 3
5, Documente de referinti 3
6. Definitii si abrevieri 4
7 Descrierea procedurii 5-7
8. Responsabilitati 7
9, Inregistrari anexe 7
18, Anexa 1- Fisa de echivalare a probei practice
11. Anexa 2 — Fisa de echivalare a probei scrise 9
12. Anexa 3 — Fisa de evaluare a probei de sustinere a proiectului 10
13. Cuprins 11

11

S Gh, Baritin e 2. 3300
el 4
Fax, +4




