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3.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE;:
3.1. Prezenta proceduri stabileste modul de organizare si desfisurare al inspectiilor scolare pentru
anul gcolar 2021-2022, in contextul necesititii respectiirii normelor de siguranta sanitars stabilite de
autoritdtile de resort i a reglementirilor generale si sectoriale din Uniunea Europeand, impuse de
situatia epidemiologici actuali (pandemie cu SARS_CoV-2), precum si In situatia restringerii sau
suspenddrii activitatilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a elevilor in unititile de
invatimant;
3.2. Procedura operationali reglementeazi organizarea si desfisurarea online sau fatd in fat, dups
caz, a:
- inspectiei scolare de specialitate (curents, specials, pentru obtinerea definitivirii in invitimant/ a
gradelor didactice IT si I / pentru echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul I);
- de evaluare, control, consiliere a activititii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii,
petitii, reclamatii;
- la solicitarea unititilor de invatimant;
- Ca urmare a autosesizéirii ME/ Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara;
realizate de citre personalul de conducere, indrumare si control si de citre profesorii metodigti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, in vederea asigurdrii caracterului unitar al acestora, in
contextul epidemiologic actual.
3.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor,

4.DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta proceduri este aplicabild personalului didactic de indrumare si control din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara si profesorilor metodisti ai Inspectoratului  Scolar
Judetean Hunedoar, in unititile de invitimant din Judetul Hunedoara in care se desfdgoari
inspectiile de specialitate/tematice/generale.

Avénd In vedere prevederile Ordinului comun ME si MS nr. 5338/1082/01.10.2021,
Instructiunea nr 14876/04.10.2021 peniru punerea in aplicare a Ordinuluj comun MEC si MS nr.
5338/1082/01.10.2021 pentru  aprobarea masurilor de organizare a activititi in cadrul
unititilor/institutiilor de invatimént in conditii de siguranti epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, conducerile unitdtilor de invitimant preuniversitar din
judetul Hunedoara, vor lua masurile care se impun in contextyl epidemiologic actual, prin
completarea Regulamentelor de organizare §i functionare a unititilor scolare din Judetul Hunedoara,
Cu maisuri speciale, de admitere in unitifile de nvitimant preuniversitar a personalului de
conducere, indrumare si control din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara/ a metodistilor
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, in vederea efectudrii activititilor specifice, de inspectie
scolard, conform articolului 4 din Regulamentul de inspectic a unititilor de invatimant
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preuniversitar, Anexa la O.M.E.C. nr 6106/2020 ,,Inspectia unitatilor de invitimant preuniversitar
reprezinti evaluarea oficiali de citre institutiile abilitate prin lege (Ministerul Educatiei sau
inspectoratele scolare, dupi caz) a realizirii scopurilor si obiectivelor proprii diferitelor categorii de
unitdti de invafimant, asa cum sunt acestea definite prin legislatia in vigoare”,

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobirii ei de citre Consiliul de
Administratie al Inspectoratuluj Scolar Judetean Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de
proceduri al unititii de invatimant;

5.DOCUMENTE DE REFERINTA:
* Legea Educatiei Nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completirile ulterioare, art.83 alin ( 1);
* Ordonanta de urgentd nr 141/2020 privind instituirea unor misuri pentru buna functionare a
sistemului de invatimant si pentru modificarea §i completarea Legii Educatiei Nationale nr 1/2011.
CAPITOLUL I Modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr 1/201 1, publicati in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr 18 din 10 ianuarie 2011, cu modificirile si completirile
ulterioare, articolele 241, alineatul (11), 242, alineatele @1), (51);
® Ordinul Nr 5338/1082/2021 pentru aprobarea misurilor de organizare a activititii in cadrul
unitétilor/institutiilor de invétimant in conditii de siguranti epidemiologica pentru imbolndvirea cu
virusul SARS-CoV-2;
* Adresa ME. nr 33207/DGIP/21.09.202] privind organizarea si desfdsurarea activititii de
inspectie scolari si procesul de selectie a metodistilor inspectoratului scolar in anul scolar 2021-
2022;
* OMEC nr 6106/03.12.2020 aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor de invitidmant
preuniversitar;
* O.M.E.C. nr 5434/31.08.2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i desfisurare
a examenului national pentru definitivare in invatimantul preuniversitar;
* OME.C.TS. nr 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continui a
personalului din invatimantul preuniversitar, modificat prin O.M.E.C. nr 43 03/2020;
* Legea nr 87/2005 privind Asigurarea calititii in educatie;
¢ Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara;
* ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfisurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal;
* OMECTS Nr 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadry de organizare §i functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;
* OMEC nr. 5447/2020, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invdtimant preuniversitar;
* OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unititile de invitimant
preuniversitar;
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¢ Statutul elevului, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr 4742/ 10.08.2016;

* OM nr 5154/2021de aprobare a Regulamentului de organizare si functionare a consiliuluj de
administratie din unitatile de invdtdmant preuniversitar;

* 0O.8.G.G nr 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice;

e OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregdrii scolare in
invitimantul preuniversitar.

* Graficul unic de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara;

¢ Directivele UE privind securitatea ciberneticid §i prelucrarea datelor cu caracter personal,
cuprinse in Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europen din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE;

e Orice alte modificiri ale temeiului legislativ general si specific, notificiri si preciziri ale M.E.C.
referitor la legislatia specifica;

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1.  Definitii ale termenilor utilizati

Nr.
| crt,

Termenul Definitia

Inspectia de specialitate reprezintd o activitate de evaluare a
competentelor profesionale/activitiii profesionale ale/a cadrelor
didactice la nivelul disciplinei/ disciplinelor de studiu predate sau
activitatilor educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de
specialitate vizeazi, in mod direct, calitatea activititilor didactice
in raport cu beneficiarii primari ai educatiei, respectiv
anteprescolarii, prescolarii si elevii.

Inspectia tematici reprezintd o activitate de evaluare sau control
a/al unui domeniu particular/mai multor domenii particulare al/ale
activitdtii unititilor de invatimant preuniversitar sau a/al
personalului care deserveste aceste institutii, in principal, a/al
activitatii cadrelor didactice. in cadrul acestui tip de inspectie se
realizeaza inclusiv activititi de consiliere, in raport cu obiectivele
concrete vizate, in directia imbunatitirii continue a activitatii
unititii de tnvitimant,

Inspectia scolard generali a unititilor de invitimant preuniversitar
reprezintd o activitate de evaluare generald a performantelor
3 Inspectia scolari diferitelor categorii de unititi de invitimant, prin raportare
) generali explicitdi la politicile educationale, scopurile si obiectivele
dezirabile propuse sau la standardele asumate in functionarea
acestora. -

4, Proceduri Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de Iucru stabilite |

4

Inspectia de
specialitate/curentii/spe
ciald

2. Inspectia tematica
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si a regulilor de aplicat in vederea executiri; activititii, atributiei
sau sarcinii.

PO (Procedura operationald) = proceduri care descrie o activitate
Sau un proces care se desfisoard la nivelul unuia sau maj multor
compartimente dintr-o entitate publici.

operationale

Forma initiali sau actualizats, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati.

L 5 Editie a unei proceduri
|

Revizia in cadrul unei

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,

6. editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate,

7. ﬁﬁﬁfﬁ:;:i{ife Organ de conducere al unititii de invatimant
Persoanele din sistemul de invitimant responsabile cu instructia si

3 Personal didactic educatia3 care indeplinesc conditiile de gtudii preYézute d.e lege, cu

’ o conduitd morald conforms deontologiei profesionale s1 apte din

punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

9 Personal didactic Administrator de patrimoniu, contabil/administrator financiar,

auxiliar

secretar

10. Personal nedidactic

Ingrijitor, femeie de serviciu, portar

fnvétémﬁnt

11. . .
preuniversitar

L

Educatia timpurie (0-6 ani), formati din nivelul anteprescolar (0-3
ani) si invatimantul prescolar (3-6 ani), invitimantul primar, care
cuprinde clasa pregititoare si clasele I-1V, invitimantul secundar,
care cuprinde invifimantul secundar inferior sau gimnazial
(clasele V-IX) si invagimantul secundar superior sau liceal
(clasele de liceu X-XII/X1II), invatimantul profesional, cu durata
intre 6 luni i 2 ani si invifdmantul tertiar nonuniversitar, care
cuprinde invitimantul postliceal.

6.2. Abrevieri

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ISJHD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
2. CA Consiliul de Administratie
3. DSP Directia de S#nitate Publica
| 4. CJSU Comitetul Judefean pentru Situaiii de Urgena

Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A, Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. DESCRIEREA procedurii operationale

7.1 Generalititi

Str. Gh Bavitiu ur, 2, 330068
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Procedura operationald descrie pasii urmdriti in organizarea si desfisurarea tuturor
tipurilor de inspectie scolard desfisurate in unititile de invafimant, tn anul scolar 2021-2022;
Procedura operationali mentionati este comunicats unitéilor de invifimant din Jjudetul

Hunedoara.
7.2, Etapele procedurii operationale:
TIPUL Tipul scenariului din unitatea de invitimant/Descrierea
Nr. DE operatiunilor -
crt. | INSPEC Responsabili
TIE
In conformitate cu Art. 15 din Anexa O.M.E.C nr 5547/201 1,

— Inspectorii vor face aprecieri asupra urmétoarelor 7 arii
tematice/domenii:

a) managementul scolar, managementul calititii, dezvoltarea
institutionals, eficienta atragerii si folosirii resurselor (umane,
financiare, materiale si informationale), respectarea legislatiei

in vigoare si a regulamentelor;

b) modul de aplicare a curriculumuluj national, dezvoltarea §i
aplicarea curriculumului Ia decizia scolii/in dezvoltare locals,
calitatea activititilor extracurriculare realizate de personalul
didactic si unele categorii de personal didactic auxiliar;

¢) activitatea personalului didactic (proiectare, predare-

invitare, evaluare, reglare/remediere, diferentiere a demersului
educational);

d) nivelul performantelor realizate de elevi in invitare raportat
la standardele educationale nationale (curriculare si de
evaluare);

e) modul in care unitatea de invatdmant sprijina si incurajeazi |
dezvoltarea personali a elevilor si motivatia acestora in |
Invitare (consiliere, orientare scolard, asistent |
individualizats), respectand principiile educatiei incluzive si
asigurarea egalititii de sanse;

D) relatiile unititii de invagimant cu parintii si cu comunitatea ‘
locali; |
g) atitudinea elevilor fatd de educatia pe care le-o furnizeazi
unitatea de invitimant,

1 Inspectia
generali

Ariile tematice/Domeniile inspectate, sursele de informare Inspector scolar
consultate si criteriile folosite de inspectori atunci cand coor(!onator,
realizeazi o inspectie scolard generals sunt prezentate in cadrul echipa de
Metodologiei de aplicare a prevederilor privind inspectia inspectie,
scolard generali a unitdfilor de invitimant preuniversitar, | director/director
previzuti in anexa nr., 1. adjunct,
Dimensiunea echipei de inspectori si disciplinele inspectate vor

fi stabilite in functie de mérimea si complexitatea unitdtii de
invifimant (numar de elevi, numir de structuri arondate unei
unititi cu personalitate juridica, distributia geografica),
Inspectia scolars generali este realizats, de reguly, de o echipd

6
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formati din 2 pana la 8 inspectori si va fi condusi de un
coordonator numit dintre acestia. Echipa va cuprinde inspectori
care au competentele necesare pentru a inspecta un esantion
format din cel putin 6 discipline incluse in curriculum. In
scolile cu limba de predare a unei minoritifi nationale, echipa
de inspectori va fi insotitd de inspectorul de minorititi/de ‘
specialitate pentru limba maghiard, germani, romani etc.,
respectiv de metodisti vorbitori ai limbilor minorititilor.
Durata inspectiei scolare generale este de 1-—2 siptimani, in ‘
functie de marimea §i complexitatea activititilor educationale ‘
ale unitatii de invatimant preuniversitar inspectate,
Activitatea de preinspectie se desfisoars face to face.
Inspectorul coordonator al echipei realizeazi urmitoarele
activititi preparatoare pentru inspectie:
a) informeaz3 unitatea de invétimant preuniversitar care va fi
inspectati si stabileste impreund cu directorul modul in care
vor fi predate documentele institutiei, precum si data-limit la
care va face cunoscut personalului rezultatyl inspectiei;
b) prezint3 unititii de invitimant lista cu documentele
solicitate, formularele care trebuje completate si stabileste
impreun cu directorul unititii de invatimant data-limits pana
la care toate documentele vor fi pregitite;
c) stabileste responsabilititile ce revin fiecdrui membru al
echipei, raportate la ariile tematice/domeniile inspectate.
Stabilirea responsabilititilor se va realiza dupid consultarea
membrilor echipei de inspectie. Inspectorul coordonator va
furniza unititii de invigimant preuniversitar lista cu numele si
responsabilititile membrilor cchipei, durata inspectiei,
disciplinele §i aspectele ce vor fi inspectate, precum sj
esantioanele reprezentative pentru aplicarea chestionarelor
grupurilor-tintd (elevi, cadre didactice, périnti ete.) si
colectarea datelor. Unitatea de invatimant va fi informats daca
apar schimbiri in componenta echipei de inspectori;
d) viziteazi unitatea de invitimant inainte de inspectie pentru a
discuta cu directorul aspectele inspectiei, pentru a explica
personalului modalitatea de efectuare a inspectiei si pentru a
rispunde la intrebarile puse de acesta. Inspectorul coordonator
explici modul in care va fi analizati documentatia si cum va fi
folositd de citre echipa;
e) in urma vizitei in unitatea de invitimant, poate solicita
centrului judetean de resurse si asistenta
educationald(CJRAE)/Centrului Municipiului Bucuresti de
Resurse si Asistents Educationald (CMBRAE) elaborarea
chestionarelor pentru grupurile-tints, particularizat, in functie
de specificul §i problemele-cheie identificate in unitatea de
invafdmant care va fi inspectati.

Inspectorul coordonator al echipei colecteazi urmitoarele
date si informatii:
a) o prezentare scrisi de director asupra activititii unititii de
L | invitimént (maximum dou3 pagini), care va cuprinde - ‘J
7

Sitr. G, Baitin ne, 2. 330065 - DEVA,
Tell b (13234213
Fax: 44328




“Fs | INSPECTORATUL
“{B] | SCOLAR JUDETEAN MINISTERUL EDUCATIE]
J P HUNEDOARA
informatii asupra situatiei socioeconomice a zoneli, ]

=

elevilor/copiilor, managementului institutiei de educatie,
managementului resurselor financiare, incadririi cu personal,
materialului didactic, clidirilor, curriculumuluj si planurilor de
dezvoltare ale institutiei de educatie; ‘
b) un formular cu date statistice privind unitatea de invitimant,
completat de citre director;

¢) rezultatele obtinute de elevi la examenele nationale si testele ‘
nationale in ultimii 3 ani, comparativ cu media la nivel

judetean si national;

d) raportul de evaluare interni al unititii de invatimant
preuniversitar;

e) documentele unititii de invatimant privind incadrarea
personalului angajat §i managementul general;

f) documentele privind politica unitétii de invatimant;

g) cel mai recent raport de inspectie scolari generali;

h) orarul unitiii de invagaimant in perioada inspectiei, inclusive
clasele care sunt suspendate in urma cazurilor de covid (pentru
clase si pentru cadrele didactice);

i) orice alti informatie pe care personalul institutiei de educatie
doreste si o furnizeze inspectorilor.

in cadrul inspectiei colare generale pot fi realizate urmitoarele
activititi: ‘
a) observarea activititilor desfisurate la clasi prin
inspectie/asistenti la lectii si a altor activititi desfisurate in ‘
spatiile scolare. Aproximativ 60% din timpul general de ‘
desfisurare a inspectiei va fi alocat observirii/asistarii

diferitelor activitati educationale de la nivelu] unitétii de ‘

invadfimant inspectate;
b) discutii cu directorul/directorii unititii de invitimant
preuniversitar, cu membrii consiliului de administratie, ai
consiliului profesoral si ai diferitelor comisii constituite la
nivelul unititilor de invatdmant, intre care cei ai comisiei de
evaluare si asigurare a calititii, ai comisiei pentru prevenirea si ‘
combaterea violentei in mediul scolar etc.;
¢) discutii cu cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare si cu ‘
personalul nedidactic. Aproximativ 20% din timpul general de
desfisurare a inspectiei va fi alocat discutiilor si consilierii
managerilor si cadrelor didactice din unitatea de invitdmant
inspectati;
d) intalniri online, inclusiv informale, cu reprezentantii
périntilor si ai elevilor;
e)intalniri online cu reprezentanti ai autorititii administratiei
publice locale si cu alti reprezentanti ai comunitiitii locale;
f) aplicarea de chestionare online;
g) analiza documentelor.

in timpul inspectiei, inspectorii vor colecta informatii prin
analizarea documentelor scolare, evaluind utilitatea si eficienta
utilizérii lor. Din categoria acestor documente fac parte:
a) planul de dezvoltare institutionald(PDJ)/planul de actiune al

8
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institutiei de educatie(PAS);

b) raportul anual de evaluare interni (RAED/raportul de
autoevaluare(R4);

¢) rapoartele scrise ale evaludrilor externe §i ale inspectiilor din /
ultimii 3 ani; |
d) cataloagele, registrele matricole; |
e) condica profesorilor; ||
f) planurile operationale ale diferitelor comisii constituite Ia |
nivelul unititii de invifimant;

g) documentele catedrelor/comisiilor metodice; |
h) portofoliile profesorilor;

i) caietele elevilor, documentele care vizeazi rezultatele Ia
cxamene si teste, portofolii ale elevilor;
J) alte documente relevante pentry politica institutiei de
educatie si procedurile specifice elaborate;

k) orice fel de documente/infonnatii scrise distribuite
périntilor;

1) documentele sedintelor consiliului de administratie, planul

financiar al institutiei de educatie si orice alt document
considerat necesar.

Se poate desfisura in unitatea de invitimant cu respectarea

normelor sanitare si de distantare fizici sau se poate desfisura
in on-line. Hotirdrea se ia de citre directorul unititii de
invatimant s inspectorul scolar coordonator, dupi care se
comunici tuturor celor implicati. In cazul n care se va
desfisura on-line, directorul unitdfii  de invitimant va
intreprinde toate misurile pentru desfasurarea in bune conditii |
a activititii online meeting. |
Activitatea de inspectie:

a) On-line: directory]
tuturor membrilor echipei de
confirmirii de primire, cy 3
toate informatiile necesare pe
informatici utilizatz de u
invatimant, inclusiv lin
online meeting.

b) Face to face: stagiile de pregitire practicd comasati say
orele de instruire practicd sdptiménali vor fi asistate cu
prezenta fizicd a inspectorului de specialitate in locatiile de
desfisurare a acestora conform graficului de desfasurare si a
contractelor cadru fincheiate intre operatorul economic si

unitatea de invatimant, cy respectarea art, 6 (14) din Ordiny] ||
comun ME-MS 5338/1082/ 1.10.2021. Se vor lua toate misurile

fdsoare in conditii de siguran{i

unitdtii de invigimant transmite
inspectie, pe e-mail, cu solicitarea
zile fnainte de data programat, |
ntru accesul la platforma/aplicaﬁa |
nitatea scolari fin procesul de
kul de conectare pentru activitatea

9
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respective. Cadrele didactice au obligatia sj primeascj ‘
inspectorul pentru observarea lectiei, conform orarului anuntat, }

Cand observi o lectie, inspectorii nu ay dreptul s intervina

pentru a intrerupe activitatea cadrelor didactice, evitand si |
distrags atentia elevilor, Inspectorii vor discuta cu profesorii si /
cu elevii despre activitatea lor in afara orelor de clasi.

Aspectele  urmirite prin  activitatea de observare sunt

urmitoarele:;

a) relatia profesor—eley si aplicarea sistematicy a
strategiilor didactice centrate pe elevi;

b) utilizarea achizitiilor anterioare de invitare ale elevilor; |

c) concordanta dintre strategiile didactice utilizate i
caracteristicile grupurilor de elevi;

d) individualizarea sarcinilor si a situatiilor de invitare in
functie de nevoile identificate;

€) caracterul interdisciplinar si transdisciplinar — legituri
cu alte discipline de studiu, in cadrul aceleiasi arii, i legituri
cu discipline din arij curriculare diferite;

) modul de selectie si utilizare a auxiliarelor curriculare in
functie de specificul unitétii de invagimant preuniversitar sj de |
achizitiile anterioare de invitare ale educabililor;

g2) dezvoltarea capacititii elevilor de a invita din experienti
si din practica; |

h) modul de rispuns al cadrului didactic la cererile elevilor {
sau ale parintilor privind acordarea de sprijin individual in
invitare;

i) includerea, daci este cazul, in cadrul activitigilor de |
predare-invitare-evaluare a elementelor specifice  ale |
minorititilor etnice, religioase sau de altd naturi existente in
institutia de educatie;

J) utilizarea formelor de evaluare formativy si sumativi a
rezultatelor inviirii;

k) respectarea recomandarilor de igiens scolard privind

|

|

pentru acasi);

1) respectarea drepturilor si indatoririlor cadrelor didactice
si ale elevilor in cadrul proceselor de predare-invitare-
evaluare;

m) utilizarea autoevaluzrij si interevaludrii elevilor in
activititile de invitare;

n) prezentarea produselor activitdtii elevilor in silile de
clasd/grupi si in celelalte spafii ale unitatii de invitimant
preuniversitar; |

0) caracterul obiectiy a] evaludrii formative si sumative, (

Echipa de inspectori isi planifici o sedintd tnainte de
inceperea inspectiei si analizeaz documentatia colectaty in
perioada de preinspectie. De asemenea, acestia se intilnesc
periodic in timpul inspectiei, pentru a analiza ceea ce ay
constatat, pentru a ajunge la aprecieri comune in privinta

10

|




Y e INSPECTORATUL
T w | SCOLAR JUDETEAN
J%&¥ | HUNEDOARA

unitétii de invatimant $i a activititilor pe care le vor inspecta in !
continuare.

fn cadrul sedintei vor fi analizate urmatoarele documente:
a) RAEI;
b) rezultatele evaluirilor externe si inspectiilor din ultimij 3
ani;
c) proiectul de dezvoltare institutionald/planul de actiune al
unitétii de Invatamant, impreuni cu planurile operationale/de |
implementare pe anul in curs; |
d) documentele consiliului de administratie;
e) planul managerial;
f) documentele care si ateste monitorizarea si controlul
activitatii metodice din partea conducerii unititii de invatdmant
(planul de asistente la ore, figele de asistenti la ore etc.);
g) portofoliile catedrelor/comisiilor metodice;
h) portofoliile cadrelor didactice — inclusiv rezultatele
evaludrilor;
i) portofoliile elevilor;
J) documente referitoare Ia participarea cadrelor didactice Ia
programe si activititi de dezvoltare profesionali;
k) raportul de analizj al activititii din anul scolar/semestrul
precedent;
1) organigrama unititii de inviimant;
m) raportarile statistice obligatorii(SC);
n) orarul institutiei de educatie/schemele orare ale claselor;
0) programele activititilor extracurriculare;
p) instrumente de monitorizare si evaluare interng specifice ’
unitétii de invitimant;
q) documente privind progresul in dotarea cu echipamente,
materiale, manuale, auxiliarele curriculare, biblioteca/centrul
de documentare sj informare(CDJ);
1) documentele scolare prevazute de lege; s) alte documente
(proiecte/programe europene, nationale, judetene si locale).
Activitatea de postinspectie: se va desfiisura in online.
Raportul scris final al inspectiei trebuie si precizeze:
a) denumirea unitatii de Invatimant si perioada in care s-a ‘
desfisurat inspectia;
b) componenta echipei de inspectie, cu mentionarea
responsabilititii fiecirui membru al echipei (aspect si
discipline inspectate);
¢) obiectivele inspectiei;
d) descrierea pe scurt a contextuluj in care functioneaz
institutia de educatie (demografic, geografic, economic, social,
cultural etc.);
e) datele generale statistice privind unitatea scolari — inclusiv |
indicatorii relevanti din Sistemul National de Indicatori pentru
Educatie(SNIE);
f) activititile desfasurate pe parcursul inspectiei;
g) constatirile rezultate din aplicarea instrumentelor de

inspectie si din colectarea esantionului de date, precum si I
R dneolectarea cpantionului de date, precumsi | |
11
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tematice/domeniile evaluate, precum si calificativul acordat,
respectiv unul dintre calificativele: bine (B), acceptabil (A),
slab (S);
h) constatirile, aprecierile, recomandirile specifice fiecirei [
discipline, precum si calificativul acordat pe discipling,
respectiv unul dintre calificativele bine: (B), acceptabil (A),
slab (S).
In termen de dous sdptdmani de la primirea raportului scris
final al inspectiei scolare generale, unitatea de invitamant va
elabora un plan de imbunititire a activititii, tinind cont de
recomanddrile ficute in raport, si 1l va trimite spre aprobare |
inspectorului coordonator,
Planul de imbunititire a activitatii, aprobat de citre inspectorul |
coordonator, va fi atasat dosarului de inspectie. Institutia care a
realizat inspectia scolara generald va urmdri aplicarea planului
de imbunititire a activititii prin inspectia de revenire. Inspectia
de revenire are un caracter obligatoriu i va fi realizati la o
daté/perioadi stabiliti de citre institutia care a efectuat
inspectia gcolari general a respectivei unititii de invagimant,
Cu cel putin o siptiman3 nainte de efectuarea inspectiei de
revenire, unitatea de Invatdmant vizati va fi informati in
legdtura cu data/perioada in care se va realiza aceastd inspectie.
Dacd in urma inspectiei de revenire se constati |
neindeplinirea obiectivelor asumate in cadrul planului de
imbundtatire, institutia care a realizat inspectia scolari generala
initiald si, respectiv, inspectia de revenire poate sesiza
ARACIP, in vederea demaririi de cétre aceasti institutie a
procedurilor de evaluare institutionali specifice.
Se va desfisura conform activitdtii de preinspectie descrisa mai
sus.

aprecierile §i recomandrile inspectorilor pentru ariile /

in organizarea si desfisurarea inspectiei scolare generale
Se€ respectd prevederile OMEC Nr 6106/2020.

Inspectia
tematica

Inspectia tematica include consilierea/monitorizarea/evaluarea
pe domenii si aspecte diferite, intre care:

a) respectarea legislatiei scolare;

b) completarea documentelor scolare si a actelor de studii; J
¢) calitatea managementului institutiilor de educatie;

d) calitatea managementuluj inspectoratelor scolare sau a
managementului unitatilor conexe;

e) activitatea de pregitire metodico-stiintifica sau, prin

extensie, evaluarea tuturor activititilor de formare si
perfectionare;

f) activitatea profesorului-diriginte, activitatea de orientare
scolard si profesional; }
g) activititile de educatie, complementare procesului de
invatimént (mentorat, scoala dupd scoald, invitare pe tot
parcursul vietii); (
h) activitatea diferitelor comisii instituite;

i) activitatea profesorului documentarist din CDI; 1

IST Hd,

Director/Director

adjunct,

Inspector scolar

coordonator

_
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J) realizarea planului de scolarizare;

k) pregitirea inceputului/sfarsitului de an scolar;

1) selectia resursei umane;

m) activitatea de analizi si rezolvare a scrisorilor, sesizirilor si
reclamatiilor;

n) gradul de utilizare a resurselor materiale; ’
0) alte teme de interes educational.

Etapele inspectiei tematice sunt urmétoarele: |
a) planificarea inspectiei; /
b) organizarea inspectiei;

¢) colectarea, analizarea si interpretarea datelor; |
d) formularea concluziilor si  consilierea persoanelor ’
responsabile pentru domeniul/activitatea inspectati, |
Concluziile inspectiei tematice sunt formulate prin raportare la |
obiectivele propuse. Acestea contin: |
a) constatiri;

b) aprecieri;

¢) recomandiri adresate membrilor consiliuluj deadministratie,
directorului/directorilor institutiei de educatie, responsabililor
compartimentelor functionale, cadrelor didactice,
responsabililor $i membrilor diferitelor comisii etc.
Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara analizeazi situatia
pandemic3 si numirul claselor/grupelor cu prezenta fizici din
unitatea de invitimant inainte de fiecare inspectie tematica
care urmeaza sa se desfisoare gi stabileste impreuni cu fiecare
inspector scolar coordonator, modul in care se va desfasura
inspectia tematics.

a) Face to face: scoala se aflid in localitate cy incidents
redusd, iar tematica inspectiei impune prezenta inspectorului
coordonator in scoali. Directorul/directorul adjunct va lua
toate mésurile necesare pentru ca inspectia si se desfisoare in |
conditii de siguranti epidemiologic si distantare fizici.

b) On-line: in cazul in care incidenta in localitate este |
mare sau cénd tematica inspectiei permite schimbul de |
informatii si documente pe e-mail, WhatsApp etc.

Obiectul principal al inspectiei de specialitate 1] reprezint3
activitatea profesionald/didactic a diferitelor categorii de cadre
didactice.
Cadrele didactice nuy pot refuza realizarea inspectiei de
. | Specialitate, cu exceptia situatiilor in care, din cauze obiective,
Inspectia

de probate cu acte doveditoare, acestea nu Isi pot desfisura
activititile profesionale curente,

Specialita Principalele obiective urmérite in cadrul inspectiei de
te/curent T )
by specialitate sunt:
. - evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a
Speciali

elabora documente proiective;

- evaluarea capacititii cadruluj didactic inspectat de a
utiliza strategii moderne/consilierea cadruluj didactic inspectat
in legitura cu utilizarea strategiilor didactice moderne; |

- Evaluarea capacititii cadrului didactic inspectat de a

13
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utiliza' in activitatea didactici Teh
comunicatiilor  (TIC)/ platforme
consilierea cadrului didactic inspectat

in activitateg didacticdi a TIC/ 2
educationale;

- evaluarea competentelor cadruly; didactic i
utiliza metode de invitare diferentiata sau
remediald/consilierea cadrulyj didactic inspectat in legituri cu
utilizarea metodelor de invitare diferen;iaté/remedialé;

- evaluarea capacititii cadruluj didactic inspectat de g
integra elementele de evaluare in cadrul activititilor de
predare-invitare / consilierea cadrului didactic inspectat in
legiturd cu integrarea elementelor de evaluare in cadrul
activititilor de predare-invitare;

- consilierea cadrelor didactice
ofertei curriculare de cursuri optionale

- consilierea cadrelor di
de dezvoltare profesional
ETAPE:

1. Planificarea inspectiilor la nivelul 1.S.J. Hunedoara:

Inspectiile de specialitate din cadrul examenuluj national de
definitivare 1in invitdmant, inspectia speciali (@8.1) si
inspectia speciali (I.8.2), precum si cele din cadrul examenelor

pentru acordarea gradelor didactice I si I, sunt planificate in |
conformitate cu inscrierile realizate in anul scolar in curs siin
anii anteriori, si in conformitate

cu solicitirile de aménare,
formulate de cadrele didactice in ¢

urs de perfectionare.
Planificarea inspectiilor de specialitate se realizeazi Ia

nivelul fiecirei discipline, respectindu-se urmdtoarele etape:

a) Realizarea listelor centralizatoare, pe tipuri de inspectii, |
cuprinzand candidatii Inscrisi, pentru fiecare disciplini;

b) Transmiterea listelor citre inspectorii scolari din
domeniul Curriculum si inspectie scolard, in vederea |
programarii inspectiilor/ a emiteri delegatiilor pentru |
profesorii metodisti ai L.S.J.Hunedoara, abilitati anual sd |

realizeze inspectii, cu precizarea termenului-limits pentru |
finalizarea acestora;

¢) Realizarea planificirii
L.S.J.Hunedoara, pentru fiecare dis
de inspectie:

Termen: conform calendare
in metodologiile specifice;

Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resursei umane.

nologia informatiei si
digitale  educationale/
in legituri cu utilizarea
platformelor digijtale

nspectat de a

|
In vederea diversificirii |
;
dactice In legituri cuy posibilitatile
si evolutie in cariers.

centralizate la  njvely]
ciplini si pentru fiecare tip

lor si termenelor previzute

2. Activitatea de informare Cu privire la
inspectiilor care urmeazj a fi realiza
a) informarea metodistilor —
pentru curriculum, la nivelul fiecirej discipline;
b) informarea conducerii unj

tatilor scolare — de citre
inspectorii pentru curriculum/ de cétre metodistii LSJ. Hd, Ia |
14
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[“nivelul fiecarei discipline/ de citre metodistii 1.9.J.Hd, Ia

nivelul fiecirei discipline;

¢) informarea candidatilor — de citre inspectorii scolari
pentru curriculum/ de citre metodistii 1.S.J.Hd, la nively]
fiecdrei discipline. Stabilirea datei de desfisurare a inspectiei
(data, ziua, anul) se realizeazi de citre inspectorul scolar /
metodistul 1.§.J.Hd, de comun acord cu personalul didactic de
predare / candidatul, cu respectarea intervalului de timp din
temeiul legal.

Termen: anterior realizirii inspectiei de specialitate
curente/speciale;

3. Pregitirea sustinerii online sau face to face a
inspectiei de specialitate:

In conformitate Cu prezenta procedurd si avand in
vedere specificul organizdrii, desfisurarii si finalititile

inspectiilor scolare de Specialitate, acestea se pot organiza:

a) Inspectii scolare speciale: din cadrul examenului pentru
obtinerea/echivalarea gradului didactic I, precum si sustinerea
lucrérii metodico-stiintifice in cadrul ¢xamenului pentru
acordarea gradului didactic I se realizeaz3 in sistem on-line,
avénd in vedere atat specificul organizirij si desfasurarii, cat si
finalititile acestor activitdti didactice.

b) Inspectiile de specialitate din cadrul examenuluj pentru
definitivare in invitimant, inspectiile speciale din cadrul
examenului pentru obtinerea gradului didactic II, inspectiile
scolare  curente  din  cadry] examenelor  pentru

obtinerea/echivalarea gradului didactic I $i II se pot organiza
si desfisura atat Jace to face, cat §i on-line, potrivit
prevederilor metodologice specifice, avand in vedere atat
specificul organizirii i desfagurdrii, cat si finalitatile acestor
inspectii.

In cazul in care unitatea de invitimant nu dispune de
logistica necesars organizdrii si desfisurdrii online a
activitatilor didactice in toate silile de clas, inspectoratul
scolar va face demersurile necesare care se impun pentru
amenajarea unei sili de clasy destinate activitiilor
didactice de tip inspectie scolars, practicd pedagogici, alte
activitidti din categoria activitdtilor de formare continug,
care va fi dotatdl corespunzitor.
fn cazul in care cadrele didactice nu dispun de mijloace
adecvate organizirii §i desfisurdrii procesului de predare-
invétare-evaluare prin intermediul tehnologiei li se va
asigura obligatoriu accesul Ia echipamentele unititii de
invdtdmant sau prin acordarea cu titlu de folosinti gratuita,
pe perioads determinat, a unor echipamente si servicii,

In cazul sustinerii inspectiei de specialitate in sistem on-
line, cu o zi tnainte de efectuarea inspectiei, se recomands ca
inspectorul scolar / metodistul 1.S.J. Hd/ candidatu] sd
realizeze o probd de conectare pe platforma digitala
educationals.

E

Inspectorul
scolar pentru
curriculum,
metodisti I.S.J.
Hd, la nivelul
fiecarei
discipline
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In vederea derulirii online a inspectiilor de specialitate, nu
se admit modificari ale programdrii initiale, decit in cazuri
obiective, cu documente justificative (de exemplu: incapacitate
temporard de munci, viziti de studiu externd, evenimente
personale prevdzute in contractul colectiv de munci,
functionarea necorespunzitoare a echipamentelor necesare
integrérii tehnologiei ,ultimedia / a internetului / eroare de
conectare etc).

Efectuarea inspectiilor se realizeazi in conformitate cu
orarul unitatii de nvitimant.

Unitatea de fnvitdmant in care inspectia de specialitate se

desfisoard online, in calitate de operator de date cu caracter Ins;pectorul
personal, are obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si 3¢0 a.r pentru
organizatorice privind protejarea datelor cu caracter personal, |  curriculum,
care si vizeze securitatea in mediul online. metodisti L.S.J.
Conform art 4, alineatul (5) din OM.E.C. nr| Hd, lanivelul
5545/10.09.2020, activititile didactice desfisurate online, nu fiecarei
se inregistreazd. Persoana/persoanele care realizeaza inspectia discipline,
si persoana inspectati vor completa o declaratie privind directorul
prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa 1), care va fi e
transmisd scanatim in format PDF si asumati prin semnaturs, Aunita:;u f‘e
cétre unitatea de invatimant, inainte de inceperea activititii de | vatamant,
inspectie. Declaratiile semnate vor fi inregistrate si arhivate in |  candidatul.

unitatea de inva{imant.

in cazul inspectiei speciale pentru obtinerea gradului
didactic I si in cazul inspectiei pentru echivalarea titlului
stiinific de doctor cu gradul didactic I, se aplici procedura
centrului universitar in care candidatul isi sustine examenul.

4.Realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea
In context (cu persoanele implicate in (auto)evaluarea
competentelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv
cadrul didactic si conducerea unititii scolare de provenienti a
candidatului):

in situatia in care inspectia de specialitate se sustine online,
cadrul didactic va trimite, prin email, inspectorului scolar
/metodistului 1.$.J.Hd, cu cel putin 24 ore inaintea desfisurarii
inspectiei, urmitoarele:

- documentele de proiectare a celor 4 activitati didactice
care vor fi inspectate;

- un raport sintetic al candidatului, referitor la activitatea
didactics, la activitatea educativi in scoald si in afara ei, la
activitatea de perfectionare (metodica si stiintifica);

- portofoliul personal partial — cuprinzand: planificarea
calendaristicd anuald, proiecte didactice, instrumente de
evaluare, raport statistic al testirii iniiale, rezultatele obtinute
de elevi la examenele nationale 2021;

- aprecierea consiliului de administratie al unititii de
invitdmant cu privire la activitatea didactici si la conduita
candidatului, in cadrul scolii §i comunititii scolare, intocmiti
de directorul unititii de invitimant — transmisi in format
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scanat — asumatd prin semndtura directorului si stampila
unitdii scolare. Transmiterea documentului este optionald, in
situatia in care directorul / directorul adjunct se conecteazi in
sistem de videoconferinti la analiza orelor asistate si prezinti
aprecierea asupra candidatului.

5.Efectuarea a patru asistente la ore si completarea fiselor
de observare a lectiilor. conform modelelor prevdzute in
Anexele 1,2, 8, la O.M.E.C.T.S. nr 5561/201 1, cu modificarile
si completirile ulterioare (pentru inspectia curenti si speciald —
gradele didactice IT si I); in Anexa 5 la Regulamentul de
inspectie a unititilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E.C. nr 6106/3.12.2020 (pentru inspectia de specialitate
realizatid in vederea verificirii unor aspecte particulare ale
activitatii didactice: modul de aplicare a curriculumului
national, modul de realizare a evaluiirii curente etc, sau pentru Inspectorul
inspectia de specialitate realizati in vederea verificirii unor scolar pentru
aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul curriculum,
unor memorii, petitii, reclamatii); in Anexa 2 la O.M.E.N. nr metodisti L.S.J.
5434/31.08.2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfisurare a examenului national de definitivare

Hd, Ia nivelul

in invataméntul preuniversitar (pentru inspectia speciald de .ﬁe?él:el

obtinere a definitivarii in invifimant). discipline,
in situatia in care inspectia de specialitate se sustine in directorul

sistem on-line, completarea fiselor de observare a lectiei se unitétii de

realizeazd in ziua deruldrii inspectiei, de citre inspectorul invatimant,
scolar / metodistul 1.S.J. care efectueazi inspectia/ de citre candidatul
directorul/ directorul adjunct al unititii scolare (pentru
inspectia speciali de obtinere a definitivirii in invitamant).
Transmiterea fiselor de observare a lectiei, scanate, in format
PDF — asumate prin semniturd, de ciitre inspectorul scolar
/metodist I.§.J. — se realizeazi in ziua efectuirii inspectiei, prin
intermediul postei electronice, cu mesaj de confirmare, in
vederea semndrii acestora si de citre candidat.

71.Autoevaluarea cadrului didactic inspectat: se va realiza in
sistem de videoconferintd, la finalul activitatii.

8.Analiza activitd{ii si consilierea cadrului didactic
inspectat: se va realiza tot in sistem de videoconferinti, la
finalul activitatii.

9.Regimul documentelor asociate activititii de inspectie
scolard de specialitate. Redarea raportului scris/ a procesului-
verbal de inspectie si consemnarea acestuia in registrul de
inspectii al unititii de invi{imant preuniversitar: se realizeazi
prin completarea de ména sau prin tehnoredactare, a modelelor
prevazute in Anexele 3, 4, 6, 9, 10, 14, 15 la OM.E.C.T.S. nr
5561/2011 cu modificirile si completirile ulterioare (pentru
inspectia curentd §i speciald — gradele didactice II si I); in
Anexa 3 la OME.C. nr 5434/2020 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfigurare a examenului
national de definitivare in invatiméntul preuniversitar (grila de
evaluare a Portofoliului profesional personal — inspectia
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speciald de obtinere a definitivirii in invatimant).

Raportul scris / procesul-verbal de inspectie se realizeazi in
ziua deruldrii inspectiei, de citre inspectorul scolar /metodistul
care efectueazd inspectia. Transmiterea raportului  scris
/procesului verbal de inspectie, scanat, in format PDF — asumat
prin semndturd, se transmite pe adresa de mail oficiali a
unitdtii de invitimant/ a directorului unititii de invitimant,
acesta avand responsabilitatea listirii, semnirii si stampildrii
documentului primit, precum §i a transmiterii mesajului de Inspectorul
confirmare. Raportul scris / procesul-verbal de inspectie si cele scolar pentru
4 fise de observare a lectiilor / grila de evaluare a Portofoliului, curticulum
transmise de citre inspectorul scolar /metodistul L.S.J., acestea et
din urma semnate si de citre candidat, se vor pastra in dosarul metodisti L.3.J.

$ > pa .
inspeciei ca anexe ale registrului de inspectii. Directorul este | Hd» a nivelul

responsabil cu arhivarea documentelor. fiecdrei
O copie a figelor de evaluare a lectiilor si a raportului / discipline,
procesului-verbal de inspectie, vor fi transmise inspectorului directorul

scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

in cazul inspectiei de specialitate de evaluare/ control/
consiliere a activititii cadrului didactic in domeniul de
specialitate in care este incadrat; pentru verificarea unor
aspecte ale activitiii cadrelor didactice, semnalate in cadrul
unor memorii, petitii, reclamatii; la solicitarea unititilor de
invifimént; ca urmare a autosesizirii institutiilor abilitate
sd realizeze inspectia de specialitate se completeazi fise de
observare a fiecarei lectii inspectate (dacd e cazul); se
redacteazd raportul scris individual pe discipline (cu
recomanddri, termene de indeplinit, elaborare de maisuri
remediale etc), de citre fiecare inspector scolar de specialitate
implicat in efectuarea inspectiei si raport sintetic, de citre
coordonatorul inspectiei tematice de specialitate. Tn cazul in
care este necesard elaborarea unui plan de masuri remediale in
urma activititii de inspectie, curriculum etc, in termen de dous
saptdmani de la data desfaguririi inspectiei.

Orice modificdri/erori de conectare/ alte situatii
neprevazute care intervin in organizarea si/sau desfisurarea
inspectiei se consemneazi in documentele inspectiei de
specialitate: raport scris, proces-verbal, notj etc. ]

unitatii de
invitdmant,
candidatul

7.3.  Dispozitii finale:
Prezenta proceduri este obligatorie pentru toate unitatile de invitimant din judetul Hunedoara.
8. RESPONSABILITATI
8.1. ISJ Hd:

- Elaboreazi procedura operationali si o pune la dispozitia tuturor unitatilor scolare din
judetul Hunedoara;
- Monitorizeazi implementarea acesteia;
8.2 Consiliul de Administratie
. monitorizeazd implementarea procedurii;
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. solutioneazi toate situatiile deosebite intervenite in desfisurarea inspectiilor;

Anexa 1

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

L
Inspector scolar / metodist al 1.S.J., Hunedoara, avind in vedere prevederile din Legea nr 190/2018
privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), declar, pe proprie rispundere,
cd sunt de acord cu utilizarea datelor personale in scopul sustinerii inspectiei de specialitate de citre
CANIAR/CANIARL sttt

Data: Semniitura:
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