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MINISTERIT EDLCATIEY

ANUNT

privind organizarea si destasurarea concursului
pentru ocuparea a 0,50 post vacant — Administrator financiar treapta [

Avind in vedere prevederile Hotararii Guvernului Roméniei nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru  privind stabilirea principidor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporiar vacant corespunzator functiilor comtractuale $i a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plativ din Tonduri
publice, modificnta S completatd prin Holdrirea nr. 1027/2014,

SCOALA GIMNAZIALA _ION BUTEANL" BUCES,
ORGANIZEAZA CONCLURS
in perioada 15.06,2022 — 17,06.2022

pentru ocuparca postului vacant —= ADMINISTRATOR FINANCIAR GR. |
pe perioada nedeterminatd, studii superioars economice
a 0,50 post vacant, functie contractuala

L. ADMINISTRATOR FINANCIAR treapta I
CQO'R. 263 m‘ "‘50 pﬂs‘

[.a concurs poate participa orice persound care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

A. CONDITIT GENERALE DE PARTICIPARE la concurs sunt previizute de Hotdrirea
Guvernulul Rominiei nr. 286/23 martie 2011, modificati si completata prin H.G, nr, 1027/2014;
i) are cetdtenia roména, cetafenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau g statelor aparfinind
Spatiului Economic European si-domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roméind, scnis si vorbil;
¢) are virsta minima reglementatd de provederile legale:
d) are capacitate deplind de exercitiu;
) are o stare de sandlate corespunzitoare postului pentry care candideaza, atestatd pe baza adevenntel
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare abilitate,
f) indeplineste conditiile de studii g1, dupd caz, de vechime sau alte conditii speciflice potrivil ceringelor
postului scos la concurs;
£) nu 4 fost condamnatad definitiv pentro Sdvirsiren unei infractiuni contrs umanitatii, contra statului ori
contry autoritagii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica intaptuirea justigiel, de fals ori
d unur fapie de corupfic sau g unei nfracpuni savarsite cu lntengie, care ar face-0 incompatibila cu
exercitarea functiel, cu exceplia situagiei in care a intervenit reabiliturea.
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B. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE :

- Studii : superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic

- vechime 6 ani i 6 luni in specialitatea ocupdrii postului

- compeienfe IT. operare PC (MS Office, Word, Excel, operare baze de date, navigare
internet),

- abilititi de comunicare, relajionare si invatare,

- capucitite de gestionare a timpului §i prioritatilor,

- capacitate de lucru in echipa,

- adaptabilitate rupida la conditii noi de lucry, inifiativa.

C. DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI

APTITUDINI NECESARE:

Capucitatea de organizare 2 muncii

Organizare si coordonare

Plunificare §i actiune stralegica

Analizd si sintezd

Control i depistarc a deficientelor

Rezolvarea eficientd a objectivelor gi problemelor

Excelentad comunicare orala si scrisi

Lucrul eficient in echipa; utat ca lider cat gi ca membru al acesteia

Bund capacitate de relafionare cu superiorii, colegii §i publicul in general

Bune abilitiyl de gestionare a resurselor umane

Capacitatea de consilicre si indrumare

Abilitli de mediere §i negociere

m. Gestionarea cficientd a resurselor alocate

n. Abilitatea de u lucra sistematic, precizie si indemdnare de lucru cu cifrele

0. Capacitatea de a prelua informatiile , de a le interpreta st de a le valorifica prin luarea
de decizii sau prin furnizarea de date preluate allor lactori decizionali

p. Corectitudine, tenacitate, Seriozitate, atitudine principald in relutiile cu oamenii

SR 2

—ETrENE e An

2. COMPORTAMENTUL SI CONDUITA

a, 5S4 aibdt un comportament §i 0 conduita adecvata unei institufii de invagamant atét fata de
copii, cat si fafa de colegi
b, Sarespecte cu strictete normele de igiend, protectia muncii si PSI
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3. CERINTE PSIHOLOGICE

a.  Asumarea responsabilitajilor

b. Rezistenta la sarcini repetitive

¢. Adaptare la sarcini de lucru schimbitoare
d. Echilibru emofional

D. ATRIBUTH GENERALE SPECIFICE POSTULU!

= Respectarea planurilor manageriale ale unitagii,

- Implicarea in proiectarea activitatii unititii, la nivelul compartimentului finunciar,

- Cunoagterea 5i aplicarea legislatiei in vigoare,

- Folosirea tchnologiei informatice in proiectare,

- Orgunizarea activitatilor,

- Inregistrarea si prelucrarea informaticd periodica a datelor in proiectarca in programul de
contabilitate,

= Maonitorizarea activitiii,

- Consilieres / indrumarca s controhul periodic al personalului care gestioneazd vidori
maleriule,

- Aleétuirea de proceduri,

- Asigurarea fluxului informational al compartimentului

- Ruportarea periodicd pentru conducerea institugiei,

- Asigurarea (ransparentei decizillor din compartiment,

- Evidenta, gestionarca si arhivarea documentelor,

- Asigurarea interfetei privind licitafiile sau incredinfarile directe,

- Formare profesionala si dezvoltare in cariera.

- Participarea ln instruirile organizate de inspectoratul scolar,

- Planificares bugetard prin-prisma dezvoltarii institugionale §i promovarea imaginii unitagii,

- Asigurarea permanentd a legéturii cu reprezentaniii comunitdlii locale privind activitatea
compartimentului,

- Indeplimirea altor atribugii dispuse de seful iecarhic superior $i/suu directorul, care pot rezulta
din necesitatea deruldrii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate,

- Respectarea RIL, normelor i procedurilor de sdndtate si securitate a muncii, de PSI §i ISU.
pentru loate tipurile de activitdfi desfasurate in cadrul unitdtii de invagamant,

- Manifestarea atitudinii morale §i civice (limbaj, tinutd, respect, comportament),

- Respectarea si promovarea deontologiei profesionale
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E. TIPUL PROBELOR DE CONCURS
ETAPAT Inscrierca §i selectia dosarelor de inscriere

ETAPA all-a Concursul se va desfEsura la sediul Scolii Gimnaziale .lon Buteanu™ Buces , din
comuna Buces sat Buces nr, 48

Pentru probele concursului, punclajele se stabilese dupa cum urmeaza:
n) pentru proba scrisd, punctajul este de maximum 100 de puncte;
b) pentru proba practicd, punctajul este de maximum 100 de puncte;
¢) pentru interviu, punctajul este de maximum 100 de puncte.
Sunt declarafi admigi la proba scrisd, proba practicd si interviu, candidatii care au obfinut
minimum 50 de puncte din maximul de 100 puncte,
Prezenta la urmétoarey etapa se face numai daca candidatul este admis la ctapa precedemta[art, 18 ( 3),
sectiunca | Cap. Il din H.G. nr, 286/23.03.201 | ( actualizat)]

F. ORGANIZAREA CONCURSULUI

Organizarca §i desfagurarca concursului are loc la sediul Scolii Gimnaziale | lon Buteanu™ Buces,
comunu Buces. sat Buces, nr. 48, dupé urmétorul calendur:

* Depunerea dosarelor de inscriere - 20.05.2022 — 03.06.2022 , in intervalul orar 87-14™

- Afisarea rezultatelor selectiei de dosare 06.06.2022 ora 12™

- Depunerea contestagiilor cu privire lo rezulustele selecticl dosarelor @ 06.06.2022 intre orele 12°%-16™
- Afigarea rezultatelor la contestagii : 07.06,2022 ora 12%

* Proba serisi — 15.06.2022 ora 10% '

- Afigarea punctajelor obginute I3 proba scrisd 15.06.2022 ora 14™

- Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele probei scrise | 15.06.2022 intre orele 147-15%
- Afisarea rezulatelor dupi contesiafii : 15.06.2022 ora 16%

" Probn practica - 16.06.2022 ora 10%

- Afisarea punctajefor obfinute la proba practica 16.06.2022 ora 13"

- Depunerea contestagiilor cu privire la proba practics: 16,06.2022 intre orele 137,149
- Afisaren rezultatelor la contestatii: 16.06.2022 ora 16™

* Intervin 17.06.2022 , ora 10

- Afigarea punciajelor cu privire la rezultatele interviului ; 17,06.2022 ara 12%

- Depuncrea contestatiilor cu privire la rezultatele interviului: 17,06.2022 intre orele 127-13%
- Afigurca rezultatelor la contestatii $i ale rezultatclor finale © 17.06,2022 ora 16"

Buces nr. 48337135, jud. Hunedoar
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Punctajul final s¢ calculeaza ca medie aritmetici a punctajelor obfinute la proba scrisi,
proba practica §i interviuw.

Comunicarea rezultatelor se face prin afisare la sediul Scolii Gimnaziale lon Buteanu”
Buces.

5. DOSARUL DE CONCURS va contine urmatoarele documente:

a). cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice organizatoare:

b). copia actului de identitate. copia certificatului de casatorie san orice alt document care atestd
identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c). copiile documentelor carc sd ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atesta efectuaren unor
specializari. precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea condifiilor specifice ale postului:
d). copia cametului de muncd. conform cu originalul/ raport salariat REVISAL sau, dupa caz, o
adeveringd in original care sa ateste vechimea in munca, in meserie §i /.sau in specialitate,

¢). cazierul judiciar suu o declaratie pe propria rdspundere ¢i nu are antecedente penale care sa-| faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza.

f). curriculum vitae care s cuprinda in mod obligatoriu lista locurilor de muned ocupate pénd in
prezent;

h). adeverin{d medicala care sa ateste starea de sanatate fizicd si psihicd, corespunzitoare, cliberata cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului |, de catre medicul de familie al candidatului, sau de citre
unitatile sanitare abilitate , care confine, in clar numarul, data, numele emitentului §i calitatea acestuin.
in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii

1), opisul dosarului in dublu exemplar (un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea inscrierii
la concurs)

Actele prevazute vor [1 prezentate si in original in vederen verificarii conformitatii copiilor cu
acesteu,

Nu se acceptd depunerea de dosare incomplete.

in cazul in care candidatul depune o declarajie pe propria rispundere c@ nu are antecedente
penale, dacd este declarat admis la selectia dosarelor, acesty ure obligatia de a completa dasarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfagurdrii primei probe a
concursului,

Dosarele s¢ depun lit sediul Scofii Gimmaziale | lon Buteanu™ Buces comuna Buces. nr, 48,
judetul Hunedoara in perioada 20.05.2022 —03.04.2022, intre orele 10,00 - 14.30

Buces pr, 48337135, jud, Hunedoara
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PROBA SCRISA:

Proba scrisd va consta intr-un test tip grild timp de o ord si arc ca scop testarea
cunostinfelor teoretice ale candidatului in vederes cvaluirii cunostingelor teoretice specifice
postului seos la concurs( punctaj minim 50 puncte).

TEMATICA $1 BIBLIOGRAFIA

Pentru postul de Administrator financiar
TEMATICA:

* Prevederi referitoare la investifii publice - condifii pentru includerea proicctelor de investifii in
proiectul de buget

¢ Execufia bugeratd — principii §i clasificajia bugetard

e Sursele de finanfure in invaiamant

» Finantarea si patrimoniul mstitufiilor de invatamant preuniversitar;

» Structura bugetului in institufia publica:

o Contabilitatea trezoreried institutiilor publice;

* Achizifii publice, Sistemul ¢lectronic de achizifii publice - SEAP

¢ Registrele de contabilitate

* Elemente privind aprobarca, depunerea §i componenga situafiilor financiare conform Normelor
metodologice privind organizarca §i conducerea contabilitafii institutiilor publice si a planului
de conturi pentry acestey,

e Dispozitii privind controlul financiar preventiv — Separares atribufiilor

o Elementele sistemului de salarizare; conform Legii privind salarizarea unitard a personalului
platit din fonduri publice

e Organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii

e Angajarea, lichidares ;ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

« Respectarea normelor, procedurilor de saindtate §i securitate 4 muncii, de PSI §i ISU pentru toate
tipurile de activitagi desfasurate in cadrul unitagii de invagdmant

Buces nr. 48337135, jud. Hunedoara
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BIBLIOGRAFIA:

o Legeanr. 82/24.12,199] contabilitdtii- republicald si actualizata,

e lLegea - cadru nr. 153 din 28 junie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice cu modificarile si completarile ulterioare.

* Legea Educatici Nationule nr, | /10,01,201 | - republicata cu modificarile si completirile
ulterioure, Titlul 1 fnvatamant preuniversitar, Cap. VIl — Finanfarea si baza materialid a
invatamantului preuniversitar;

* Legea nr. 53/2003 Codul Muncii — republicat, cu modificarile §i completarile ulterioare Titlul
XI- Raspunderea juridicd Cap. 11 — Raspunderea disciplinard

e Legeanr. 227/08,09.2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completdrile ulterioare, Titlul
IV kmpozitul pe venit. Capitolul [Hl Venituri din salarii si asimilate saluriilor;

Titlul V Contributii sociale obligatorii

¢ H.G. nr. 714/13.09.2018 privind drepturiie si abligagiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perivada delegarii si detasgarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
[nteresul servicinlui,

¢ Ordunul MLE.C. nr, 5447/2020 actualizat - ROFUIP pentru invitamantul preuniversitar Titlul
VI Structura, organizarea st responsabilitdtile personalului didactic suxiliar si nedidactic,
Capitolul I Serviciul linanciar,

e Legeanr. 273/29.06.2006 privind finanfele publice locale, cu modificdrile i compietérile
ulterioare;

e Legeanr. 500/ 11.07.2002 privind finantele publice cu modilicarile si completarile ulterioare;

« OMFEP or, 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare 4 sistemului national de raportare — FOREXEBUG

» Legeunr. Y8/ 19.05.2016 privind achizifiile publice ;

s HG. nr, 395/02.06.2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare u prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului — cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizifiile publice ;

» O.M.E.P. nr. 923/2014 ( republicat) pentru aprobared Normelor metodologice generaie
referitoare la exercitares controlului financiar preventiv §i & Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

o  O.M.F.P. nr, 2861/ 04.10,2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuares
inventaricrii clementelor de natura activelor , datoriilor siu capitalurilor propriii

o Legeanr, 22/18.11,1969, modificutd si completatd prin Legea $4/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunsdren in legiturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritdfilor i institugiitor publice;

Buces nr- 3§.337135, jud, Hunedoara
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e H.G.nr. 276/21.05,2013 privind stabilirea valorii de intrare 3 mijloscelor fixe;

* 116G, 2139/30.11.2014 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si durateie normale de
functionure & mijloacelor fixe, actualizata.

* H.G, 56%/2015 pentru aprobarea normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru
naveta la §i de 1a locul de muned a-cadrelor didactice si a personalului didactic suxiliar din
invalamintul preuniversitar de stat;

* HG. nr. 904/2014 pentru stabilirca limitelor minime de cheltuieli aferente drepturilor previzute
de art. 129 alin. (1) din Legea nr, 272/2004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilului

¢ Hotararea nr, 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritdfilor si instituiilor
publice pe perioada delegarii 5i detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in
cadrul localitatii, in interesul serviciului

¢  Ordinul nr. 5870/22.12,2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare # burselor
elevilor din invajamantul preuniversitar de stat

« HOTARARE nr. 1,094 din 6 octombrie 2021 pentru aproburea cuantumului minim al burselor
de performantd, de merit, destudiu si de ajulor social pentru elevii din invatimantul
preuniversitar de stat, cu frecventa, care se acorda in anul scolar 2021-2022

e Ordinul nr. 3073/31.01.2022 privind modificarea si completarea Anexei la OME nr. 5870/2021

PROBA PRACTICA:
Proba practicd poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarafi admisi la proba

serisa.

Proba practica consta in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea
ocupdrii postului vacant pentru care candideaza.
Proba practica va include urmatoarele criterii de evaluare:

a) capacitalca de adapiare:

b) capacitaten de gestionare a situatiilor dificile;

¢) indemanaré si abilitate in realizarea cerintelor practice:

d) capucitates de comunicare;

e) eapacitatea de gestionare i resurselor alocate pentru destasurarea probei practice.

Buces pr, 48337135, jud, Hunedoarn
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PROBA INTERVIU:

Proba interviului poate fi susfinutd doar de ciitre acei candidati declarati admisi la proba
practicd,

in cadrul interviului se testeaza abilitdfile, aptitudinile si motivatin candidatilor. Interviul se

realizeaza pe baza criteriilor de evaluure:

a) Abilitati si cunostinge impuse de post.
b) Capacitatea de analiza $i sintezi;
c) Motivatia candiduatului;
d) Comportamentul in situatiile de criza:
e) Inifiativa si creativitate,
Fiecare membru al comisiei de concurs va adresa intrebari candidatului.

Nu se vor adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatulul, activitatea
sindicala, religie, etnie, starea materiald. originea sociald sau care pot constitui discriminare
pe criterii de sex.

6. ALTE MENTIUNI

Principalele atributii ale postului sunt stabilite in fisa postului, care se paseste la secretariatul
unitatii de invatmant.

Se cansidera admis la concursul pentru ocuparea postului candidatul care b obtinut cel mal
mare punctaj dintre candidagii care au concurat pentri acelagi post, cu conditia ca acestia si fi obtinut
punctajul minim necesar.

La punctaje egale are prioritate candidutul care n obtinut punctajul cel mai mare la proba
scrisd, iar dacd egalitatea se¢ mentine, candidatii aflat in aceasta situatic vor fi invitagi la un nou interviu
in urma céruia comisia de concurs va decide asupra candidatului castigator.

Secretarul comisiei va intocmi raportul final si va prezenta dosarul conducerii scolii pentru a fi
supus aprobarii si intoemirii formelor de angajare,

Relatii suplimentare s¢ obtin la secretariatul Scolii Gimnaziale . Jon Buteanu™, din comunn Buces, sat Buces,
nr. 48, persoana de comact RUS Cristina lleana, 1elefon 0787557399, 0254684362,
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