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Avand in vedere:

e Hotérarea Guvernului Romaéniei nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si
completatd prin Hotédrirea nr.1027/2014.

e Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificérile i completarile ulterioare.

LICEUL TEORETIC "ION CONSTANTIN BRATIANU” HATEG

organizeaza in perioada 30.06.2022 - 04.07.2022 concurs pentru ocuparea urmatoarelor
posturi vacante pe perioada nedeterminati

Denumirea Nr. Categorie de Unitatea scolarad/structura
postului posturi personal
Secretar 1 Personal didactic Liceul Teoretic “Ion Constantin Bratianu™ Hateg
auxiliar /Scoala Gimnaziala ,,Ovid Densusianu” Hateg
Paznic 1 Personal nedidactic | Liceul Teoretic “Ion Constantin Bratianu™ Hateg

A PENTRU POSTUL DE SECRETAR

Date de contact pentru postul de secretar
e Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul Liceului Teoretic ”lon Constantin Britianu”
Hateg, intre orele 9.00-14.00 in perioada 06.06 - 20.06.2022, in zilele lucratoare.
e Relatii suplimentare se obtin la secretariatul Liceului Teoretic ,,I.C. Bratianu” Hateg, str. Muntii
Retezat, nr.3, telefon: 0254/770020, persoana de contact Ordsan Zoea Ecaterina.

Data limita de depunere a dosarelor: 20 _iunie 2022, ora 14,00

A. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR

a) are cetdfenia romand, cetitenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor apartiniand Spatiului
Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are virsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e)are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

¢) nu a fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiel, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situaiei in care a intervenit reabilitarea.
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B. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR
e studii superioare cu licenta;
recomandare de la ultimul loc de munca;
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei;
disponibilitate pentru program flexibil, lucru in zilele de sdmbaéta si duminica, daca este cazul;
abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invatdmant;
cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invataméant (SIIIR, Edusal, Revisal);
abilitdti de munca in echipa.

C. TIPUL PROBELOR DE CONCURS
e proba scrisd
¢ proba practica
e interviu

D. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

Tematica
1. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar
Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmaént preuniversitar
Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
Arhivarea si circuitul documentelor
Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne
Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in gcoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)
. Functiile didactice, didactice-auxiliare si nedidactice din invatdmantul preuniversitar
10. Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
11. Organizarea si functionarea sistemul national de invatdmant preuniversitar
12. Contractul individual de munca
13. Reglementéri privind securitatea muncii
14. Reglementari privind apérarea impotriva incendiilor.

090N O U W

Bibliografie
1. OMEC nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare
2. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unititile de invatAmant preuniversitar; completat cu Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4005/2018
Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;
4. Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor in invatimantul preuniversitar de stat;
Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite gcolare;
Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale
7. OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatdmantul preuniversitar de stat;
8. H.G.286/2011 si H.G 1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
“vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale i a conditiilor de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri
publice;
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9. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;
10. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizata
11. Legea sanatatii si securitatii in munca nr.319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare si
Norme de aplicare prin HG nr. 1425 / 2006;
CAPITOLUL IV- Obligatiile lucratorilor;
CAPITOLUL V- Supravegherea sanitatii;
CAPITOLUL VI- Comunicare, cercetare, inregistrarea si raportarea evenimentelor;
CAPITOLUL VII- Grupuri sensibile la riscuri;
212. Legea 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
CAPITOLUL I - Dispozitii generale;
CAPITOLUL II - Obligatii privind apérarea impotriva incendiilor:
- sectiunea 1 - obligatii generale;
- sectiunea a 6-a - obligatiile administratorului, conducdtorului institutiei, utilizatorului si salariatului;

CONCURSUL VA CONSTA iN:

1. Proba scrisia
Proba scrisd poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la proba de selectie a
dosarelor.
Proba scrisd constd in redactarea unei lucrdri pentru testarea cunostintelor teoretice necesare
ocupdrii postului, prin care se evalueazd capacitati si competente relevante pentru postul de
secretar.
e Data si ora desfasurarii: 30.06.2022, ora 9,00
e Locul desfasuririi: Liceul Teoretic ,Jon Constantin Britianu” Hateg structura Scoala
Gimnaziald "Ovid Densusianu” Hateg
2. Proba practica
Proba practica poate fi sustinutd doar de cétre acei candidati declarati admisi la proba scriséd
In cadrul probei practice se testeaza abilitatile si aptitudinilor practice pe baza utilizarii calculatorului.
Proba practicé va include urmétoarele criterii de evaluare:
a) Capacitatea de adaptare
b) Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile
¢) Indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice
d) Capacitatea de comunicare
e) Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice
e Data si ora desfasurarii: 01.07.2022, ora 9,00
e Locul desfasuririi: Liceul Teoretic ,lon Constantin Britianu” Hateg structura Scoala
Gimnaziala "Ovid Densusianu™ Hateg
3. Proba interviu
Proba interviului poate fi sustinuti doar de catre acei candidati declarati admisi la proba practica.
In cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:
a) Abilitdti si cunostinte impuse de post
b) Capacitatea de analizi si sinteza
c) Motivatia candidatului
d) Comportamentul in situatiile de criza
e) Inifiativa si creativitate
e Data si ora desfasuririi: 04.07.2022, ora 9,00
s Locul desfiguririi: Liceul Teoretic ,lon Constantin Britianu” Hateg structura Scoala
Gimnaziald "Ovid Densusianu" Hateg
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CALENDARUL CONCURSULUI :
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Etape concurs

Data/perioada

Depunerea dosarelor de concurs

06.06 - 20.06.2022, orele 9,00-14,00

Verificarea dosarelor i afisarea rezultatelor

20.06.2022 , orele 10,00-12,00

Depunerea contestatiilor

21.06.2022, orele 12,00-14,00

Afisarea rezultatelor dupa contestatii

2

3

4. 22.06.2022, ora 10.00
5. | Proba scrisa

6

7

8

30.06.2022, ora 9.00
30.06.2022, ora 12.00
30.06.2022, orele 12.00-14.00
30.06.2022, orele 14.00-16.00
30.06.2022, orele 16.00
01.07. 2022, ora 9,00
01.07.2022, ora 12,00
01.07.2022, orele 12,00-14,00
01.07.2022, orele 14,00-16,00
01.07.2022, ora 16,00

04.07. 2022, ora 9,00
04.07.2022, ora 12,00
04.07.2022, orele 12,00-14,00
04.07.2022, orele 14,00-16,00
04.07.2022,0ra 16,00

Afigare rezultate la proba scrisa
Depunerea contestatiilor proba scrisa
Solutionarea contestatiilor proba scrisa
9, Afigarea rezultatelor dupd contestatii

10. | Proba practica

11. | Afisarea rezultate la proba practica

12. | Depunerea contestatiilor proba practicd
13. | Solutionarea contestatiilor proba practica
14. | Afisarea rezultatelor dupa contestatii

15. | Proba interviu

16. | Afisarea rezultatelor la interviu

17. | Depunerea contestatiilor la interviu
18. | Solutionarea contestatiilor
19. | Afisarea rezultatelor finale

II. PENTRU POSTUL DE PAZNIC
Date de contact pentru postul de paznic
* Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul Liceului Teoretic ”Ion Constantin Bratianu”
Hateg, intre orele 9.00-14.00 in perioada 06.06 - 20.06.2022, in zilele lucratoare.
e Relatii suplimentare se obtin la secretariatul Liceului Teoretic “Ion Constantin Bréitianu” Hateg, str.
Muntii Retezat, nr.3, telefon: 0254/770020, persoana de contact Ordsan Zoea Ecaterina.
Data limitd de depunere a dosarelor: 20 iunie 2022, ora 14,00

A. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI DE PAZNIC

a) are cetdfenia roméand, cetitenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romané, scris si vorbit;

¢) are varsta minimé reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitaii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiel, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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B. CONDITIILE SPECIFICE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS SI A
OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE DE PAZNIC SUNT

o studii generale;

e sddetind atestat de agent de paza si ordine /agent de securitate;

e vechime in specialitatea postului necesara pentru ocuparea postului: 3 ani

C. TIPUL PROBELOR DE CONCURS
e probd scrisd
e interviu

D. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE PAZNIC
Tematica si bibliografia pentru ocuparea postului de paznic
Tematica

*Atributii, obligatiile, drepturile si sanctiunile personalului de pazi;

*Accesul in obiectiv, controlul persoanelor, bagajelor si mijloacelor de transport;

*Principalele reguli si norme de comportament ale personalului de paza,

*Modul de actiune a personalului de paza in diverse situatii;

*Modul de actiune a personalului de paza pentru mobilizarea si predarea faptuitorului;

*Documente specifice necesare executdrii gi evidentei serviciului de pazé gi modul de utilizare a
acestora,;

*Obligatii ce revin personalului de pazi pentru cunoagterea gi respectarea normelor de protectia
muncii si P.S.1.;

Bibliografie

1.Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificérile
si completérile ulterioare;

2. HG nr. 301 / 2012 pentru aplicarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/ 2003 privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

3. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
CAPITOLUL I - Dispozitii generale;

CAPITOLUL II - Obligatii privind apérarea impotriva incendiilor:

- sectiunea 1 - obligatii generale;

- sectiunea a 6-a - obligatiile adminisiratorului, conducdtorului institutiei, utilizatorului i salariatului;
4. Legea 319/2006 privind Reguli de Protectia muncii gi PSI cu modificarile si completérile ulterioare;
5.0UG 57/03.07.2019 privind Codul administrativ in institutiile publice;

6. ORDIN nr. 5447 /31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unititilor de InvafAmant preuniversitar cu modificérile si completarile ulterioare;

7. Legea nr.53/2003 cu modificarile si completérile ulterioare,

8. Ghidul Agentului de Securitate, Editura APAP, Colectia Drept la Tinta.

CONCURSUL VA CONSTA iN:

1. Proba scrisa )
- constd in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparil

postului vacant
Data si ora desfasurarii: 30.06.2022, ora 9,00
e Locul desfisuririi: Liceului Teoretic *Ion Constantin Britianu” Hateg
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2. Proba interviu
- In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor
Interviul se realizeazi pe baza urmétoarelor criterii de evaluare:
- capacitate de analiza gi sinteza
- motivatia candidatului
- comportamentul in situatii de criza
- initiativa si creativitate
e Data si ora desfasurdrii: 01.07.2022, ora 9,00
e Locul destasurarii: Liceului Teoretic ”Ion Constantin Bratianu” Hateg

CALENDARUL CONCURSULUI :

Nr Etape concurs Data/perioada

crt.

1 Depunerea dosarelor de concurs 06.06 - 20.06.2022, orele 9,00-14,00
2 Verificarea dosarelor si afigarea rezultatelor | 20.06.2022 , orele 10,00-12,00
3 Depunerea contestatiilor 21.06.2022, orele 12,00-14,00
4 Afisarea rezultatelor dupa contestatii 22.06.2022, ora 10.00

5 Proba scrisa 30.06.2022, ora 9.00

6 Afisare rezultate la proba practica 30.06.2022, ora 12.00

fi Depunerea contestatiilor proba practica 30.06.2022, orele 12.00-14.00
8 Solutionarea contestatiilor proba practica 30.06.2022, orele 14.00-16.00
9 Afisarea rezultatelor dupa contestatii 30.06.2022, orele 16.00

10 Proba interviu 01.07. 2022, ora 9,00

11 Afisarea rezultatelor la interviu 01.07.2022, ora 12,00

12 Depunerea contestatiilor la interviu 01.07.2022, orele 12,00-14,00
13 Solutionarea contestatiilor 01.07.2022, orele 14,00-16,00
14 Afisarea rezultatelor finale 01.07.2022, ora 16,00

COMPONENTA DOSARULUI DE CONCURS PENTRU SECRETAR SI PAZNIC

1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei publice organizatoare;

2. Copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. Copie certificate de nagtere gi cdsitorie daca este cazul;

4. Copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

5. Copia carnetului de muncd, raport REVISAL, sau dupa caz, adeverinté care atestd vechimea in munci, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor/postului;

6. Cazier judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ¢ nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza ;

7. Adeverin{a medicald care sa ateste starea de séndtate, corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate. Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

8. Certificat de integritate comportamentald;

9. Curriculum vitae.
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Nota: Actele prevazute la punctele 2,3,4, vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii
copiilor cu acestea.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tArziu pand la data desfigurrii primei probe a concursului;

Nu se acceptd depunerea de dosare incomplete.

Director,
Prof. Badea Rodica

Str. Muntii Retezat nr. 3, 335500 - HATEG, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254770020, Fax: +4 (0) 254777769
liceubratianu@yahoo.com, www.colegiulhateg.ro




