
ERN SCOALA GIMNAZIAL� 
SALA^U DE SUS MINISTERUL EDUCA�IEI 

Nr. 560 din 15.06.2022 

ANUNT 

Având în vedere: 

Hotärárea Guvernului României nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului -

cadru privind stabilirea principilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar 

vacant corespunzator functiilor contractuale _i a criteriilor de promovare în grade sau trepte 

profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pl�tit din 

fonduri publice, modificat� _i completat� prin Hot�rârea nr. 1027/2014. 

Legea nr. 53/2003 (Codul munci), cu modific�rile �i complet�rile ulterioare. 

^COALA GIMNAZIAL� S�LA�U DE SUS 

organizeaz� în perioada 15.07.2022 -27.07.2022 concurs pentru ocuparea urm�torului 

post vacant pe perioad� nedeterminat� 

Unitate _colar� Categorie de 

personal1 
Personal didactic 

Denumirea Nr. 

postului 
Secretar S grad 

profesional III 

posturi 
0,5 ^coala Gimnazial� S�la_u de Sus 

auxiliar 

Date de contact: 
Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul ^colii Gimnaziale Säla_u de Sus, 

între orele 9.00-14.00, în perioada 22.06.2022-05.07.2022. 
Relatii suplimentare se ob�in la secretariatul ^colii Gimnaziale S�la_u de Sus, Säla_u 

de Sus, nr. 67, telefon 0254779503/0765245213, persoan� de contact Meli�� Simona Delia. 

Data limit� de depunere a dosarelor: 05 iulie 2022, ora 14.00 

A. CONDI�II GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI: 

a. are cet�tenia român�, cet��enie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor 

apar�inând Spa�iului Economic European _i domiciliul în Romania; 
b. cunoa_te limba romana, scris _i vorbit; 
C. are vârsta minim� reglementat� de prevederile legale; 
d. are capacitate deplin� de exerci�iu; 
e. are o stare de s�natate corespunz�toare postului pentru care candideaz�, 

atestat� pe baza adeverin�ei medicale eliberate de medicul de familie sau de 

unit�ile sanitare abilitate; 
f. indepline_te condi�iile de studii _i, dupa caz, de vechime sau alte condi�ii 

specifice potrivit cerin�elor postului scos la concurs; 
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A 

g. nu a fost condamnat definitiv pentru s�vâr_irea unei infrac�iuni contra 

umanit��ii, contra statului ori contra autorit��ii, de serviciu sau în legatur� cu 

serviciul, care înpiedic� înf�ptuirea justi�iei, de fals ori a unor fapte de 

coruptie sau a unei infrac�iuni s�vâr_ite cu inten�ie, care ar face-o 

incompatibil� cu exercitarea func�iei, cu exceptia situa�iei în care a 

intervenit reabilitare. 

B. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR 

studii superioare absolvite cu examen licen��; 

minim 6 uni vechime în domeniul studiilor absolvite; 

disponibilitate pentru program flexibil; 

abilita�i de rela�ionare - comunicare cu întreg personalul unit��i de 

învä��mânt; 
cuno_tin�e de utilizare a pachetului Microsoft Office (Word, Excel etc.) _i 

utilizare a internetului; 

cunostin�e de utilizare a softurilor; 

abilit��i de munc� în echip�. 

C. TIPUL PROBELOR DE CONCURS 

proba scris� 
proba practic� 
interviu 

D. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI 

Tematica 
1. Actele de studii _i documentele _colare în înv���mântul preuniversitar 
2. Organizarea �i func�ionarea sistemului national de înv��ämânt 

preuniversitar; 
3. Cuno_tin�e de legisla�ie privind emiterea _i eviden�a deciziilor, a adreselor 

oficiale si a adeverintelor; 
4. Arhivarea �i circuitul documentelor; 
5. Cuno_tinte generale de gramatic� �i ortografie a limbii române; 

6. Cuno_tinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc) _i utilizare a 

internetului; 
7. Cuno_tinte de utilizare a soft-urilor specifice postului; 
8. Functiile didactice, didactice-auxiliare _i nedidactice din înv���mântul 

preuniversitar; 
9. Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar _i nedidactic; 
10. Contractul individual de munc�; 
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Bibliografie 

1. OMEC nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare �i functionare a 

unita�ilor de învä��mânt preuniversitar cu modific�rile �i complet�rile 

ulterioare 
2. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul 

actelor de studii _i al documentelor gestionate de unit��ile de învä�ämânt 

preuniversitar; completat cu Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 

4005/2018; 
3. Ordin 5870/22.12.2021 _i Ordinul 3073/31.01.2022 privind aprobarea 

criterilor generale de acordare a burselor elevilor în înv���mântul 

preuniversitar de stat; 
4. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de 

rechizite _colare; 

5. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Na�ionale; 
6. H.G.286/2011si H.G 1027/2014 privind stabilirea principilor generale de 

ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator func�iilor 
contractuale _i a condi�ilor de promovare în grade sau trepte profesionale a 

personalului contractual din sectorul bugetar plätit din fonduri publice; 

7. Legea 53/2003 Codul Munci cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 
8. Legea Educa�iei Nationale Nr. 1/2011, Titlul I, înväzämântul preuniversitar, 

actualizat� 

cONCURSUL VA CONSTA IN: 

1. Proba scris� 
Proba scris� poate fi sus�inut� doar de c�tre acei candidati declara�i admi_i la proba de 

selectie a dosarelor. 

Proba scris� testarea cuno_tin�elor teoretice necesare ocup�rii postului, prin care se 

evalueaz� capacit��i _i competen�e relevante pentru postul de secretar. 

Data _i ora desf�_ur�rii: 15.07,2022. ora 2.00 
Locul desf�_ur�rii: ^eoala Gimnazial� Säla_u de Sus. 

2. Proba practic� 
Proba practica poate fi sustinut� doar de catre acei candida�i declara�i admi_i la proba 

scris�. 

In cadrul probei practice se testeaz� abilit��ile _i aptitudinile practice pe baza utilizarii 
calculatorului. 
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Proba practica va include urmatoarele criterii de evaluare: 

a. Capacitatea de adaptare; 

b. Capacitatea de gestionare a situa�iilor dificile; 

C. Indemanare _i abilitate în realizarea cerintelor practice; 

d. Capacitatea de comunicare; 

e. Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfå_urarea 

probei practice; 
Data _i ora desf�_ur�rii: 20.07.2022, ora 9.00 
Locul desfã_urärii: ^coala Gimnazial� Säla�u de Sus. 

3. Proba interviu 

Proba interviului poate fi sus�inut� doar de c�tre acei candida�i declarati admi_i la 

proba practic�. In cadrul interviului se testeaz� abilitä�ile, aptitudinile �i motiva�ia 

candida�ilor. 
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare: 

a. Abilit��i _i cuno_tinte impuse de post; 
b. Capacitatea de analiza �i sintez�; 

c. Motiva�ia candidatului; 

d. Comportamentul în situa�tile de criz�; 

c. Ini�iativ� _i creativitate; 

Data _i ora desf�_ur�ri: 25.07.2022. ora 2.00 
Locul desfá_ur�ri: $coala Gimnazial� Säla_u de Sus 

Loc. Säla_u de Sus, nr. 67 
Jud. Hunedoara, cod po_tal 337420 

Tel/fax. 0254 779 503 
c-mail: scoalasalas@yahoo.com 



SCOALA GIMNAZIAL� 
SALA�U DE SUS MINISTERUL EDUCA�IEI 

MAN 

CALENDARUL CONCURSULUI: 

Nr Etape concurs Data/perioada 
crt 

22.06.2022 - 05.07.2022, orele 

9,00-14,00 
06.07.2022, ora 12,00 

07.07.2022, orele 9,00-12,00 
07.07.2022, orele 12,00-13,00 

07.07.2022, ora 13,00 
15.07.2022, ora 9.00 

15.07.2022, ora 12.00 

18.07.2022, orele 10.00-12.00 

19.07.2022, orele 10.00 -11.00 

19.07.2022, orele 11,00 
20.07.2022, ora 9,00 

20.07.2022, ora 12,00 
21.07.2022, orele 10,00-12,00 
22.07.2022, orele 10,00-11,00 
22.07.2022, ora 11,00 

25.07. 2022, ora 9,00 

25.07.2022, ora 12,00 

26.07.2022, orele 10,00-12,00 
27.07.2022, orele 10,00-11,00 
27.07.2022, ora 11,00 

1 Depunerea dosarelor de concurs 

2. Verificarea dosarelor _i afi_area rezultatelor 

Depunerea contestatiilor 

Solutionarea contestatiilor 

Afi_area rezultatelor dup� contesta�ii 
4 

Proba scrisa 

Afi_area rezultate la proba scrisa 

Depunerea contestatiilor proba scrisa 

Solutionarea contestatiilor proba scrisa 

Afi_area rezultatelor dup� contesta�ii 

7 
8. 

9. 

10. 

11. Proba practic� 

12. Afisarea rezultate la proba practica 

Depunerea contestatilor proba practica 

Solutionarea contestatiilor proba practica 

Afi_area rezultatelor dup� contesta�ii 
Proba interviu 

17. Afi_area rezultatelor la interviu 
Depunerea contesta�iilor la interviu 

Solutionarea contesta�iilor 
20. Afi_area rezultatelor finale 

13. 

14. 

15. 

16. 

18. 

19. 
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COMPONEN�A DOSARULUI DE CONCURS: 
1. Cerere de înscriere la concurs adresat� conduc�torului institu�iei publice 

organizatoare; 
2. Copie act de identitate sau orice alt document care atest� identitatea, potrivit 

legi, dup� caz; 
3. Copie certificate de na_tere �i c�s�torie dac� este cazul; 
4.Copiile documentelor care atest� nivelul studilor _i ale altor acte care atest� 

efectuarea unor specializ�ri, precum _i copile documentelor care atest� 

îndeplinirea condi�iilor specifice ale postului; 
5. Copia carnetului de munc�, raport REVISAL, sau dupá caz, adeverinta care 

atest� vechimea în munc�, în meserie _i/sau în specialitatea studiilor/postului; 
6. Cazier judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente 

penale care s�-1 fac� incompatibil cu func�ia pentru care candideaz�, 
7. Adeverintä medical� care s� ateste starea de sanatate, corespunz�toare eliberat cu 

cel mult 6 luni anterior derul�rii concursului de c�tre medicul de familie al 

candidatului sau de catre unit��ile sanitare abilitate. Adeverinta care atest� starea 

de sanatate con�ine, în clar, num�rul, data, numele emitentului _i calitatea 

acestuia, în format standard stabilit de Ministerul Sän�t��ii; 
8. Certificat de integritate comportamental�; 
9. Curriculum vitae. 

Nota: Actele prev�zute la punctele 2,3,4, vor fi prezentate _i în original în vederea 

verificarii conformita�ii copiilor cu acestea.

In cazul în care candidatul depune o declara�ie pe propria r�spundere c� nu are 
antecedente penale, în cazul în care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are 

obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai 

târziu pana la data desf�_ur�rii primei probe a concursului 
Nu se accept� depunerea de dosare incomplete! 

Director, 
PROF. MELI�A SIMONA DELIA 
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