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PROCEDURA SPECIFICA
privind modalitatea de transmitere a subiectelor si a baremelor de corectare, de evaluare a
lucrarilor, de solutionare a contestatiilor la probele scrise si de transmitere a lucrarilor, precum si
atributiile membrilor comisiilor din centrele de examen, modalitatea de secretizare si securizare a
lucrarilor scrise si consemnarea in documentele de examen a rezultatelor obtinute de candidati la
examenul de certificare, pentru situatia constituirii de subcomisii in cadrul examenului de
certificare a calificarii profesionale a absolventilor invatamantului postliceal

Dispozitii generale

Art. 1. Avand in vedere prevederile art. 10 alin. (3) din Metodologia de organizare §i
desfasurare a examenului de certificare a calificarii profesionale a absolventilor
invatamantului postliceal, denumita in continuare metodologie, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si al ministrului delegat pentru invatamant superior,
cercetare stiintifica si dezvoltare tehnologica nr. 5005/2014, cu modificarile si completarile
ulterioare, Comisia Nationala de Evaluare si Certificare stabileste prezenta procedura
specificd privind modalitatea de transmitere a subiectelor si baremelor de corectare, de
evaluare a lucrarilor, de solutionare a contestatiilor la probele scrise si de transmitere a
lucrarilor, precum si atributiile membrilor comisiilor din centrele de examen, modalitatea
de secretizare si securizare a lucrarilor scrise si consemnarea in documentele de examen a
rezultatelor obtinute de candidati la examenul de certificare, pentru situatia constituirii de
subcomisii, prevazuta la art. 5, alin. (5) din metodologie.

Art. 2 (1) Se pot constitui subcomisii in cadrul comisiilor de examinare din centrele de
examen daca la examenul de certificare sunt inscrisi candidati pentru a caror calificare
profesionala/domeniu/profil nu exista in judet unitati/institutii de invatamant acreditate
pentru calificarea profesionala respectiva, candidatii fiind repartizati/arondati la
unitatea/institutia de invatamant cea mai apropiata din alt judet, acreditata pentru o
calificare profesionald/un domeniu/profil din care face parte calificarea profesionala a
candidatului, cu acelasi nivel de calificare precum cel pentru care se solicita arondarea.

(2) Scopul constituirii de subcomisii este de a permite candidatilor arondati in alt judet sa
sustina probele examenului de certificare in unitatile de invatamant de provenienta,
subcomisiile desfasurandu-si activitatea in unitatea de invatamant de unde provin acestia.
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(3) Constituirea de subcomisii in cadrul comisiilor de examinare din centrele de examen s€
realizeaza ca urmare a adresei de solicitare transmisa de inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti de provenienta a candidatilor, spre aprobare, inspectoratului scolar
din judetul in care au fost arondati candidatii. Adresa este insotitd de acceptul scris al
unitatii/institutiei de invatamant din care provin candidatil. CJEC/CMBEC din judetul in care
au fost arondati candidatii aproba, totodata, §i locul de desfasurare a probelor.

(4) Subcomisia aprobata de CJEC/CMBEC din judetul in care au fost arondati candidatii si
care isi va desfasura activitatea *n unitatea de invatdmant de unde provin candidatii este
reprezentata de membrii evaluatori prevazuti la art. 15 alin. (1) lit. e) din metodologie,
respectiv profesori de specialitate provenind din alte unitati de fnvatamant decat cele din
care provin candidatii arondati centrului de examen.

(5) Profesorii asistenti prevazuti la art. 15 alin. (1) lit. f) din metodologie sunt desemnati,
prin decizie, de catre CJEC/CMBEC din judetul de provenienta a candidatilor.

Art. 3 CJEC/CMBEC din judetul in care au fost arondati candidatii desemneaza, prin decizie,
in baza prevederilor art.14 alin. (1) din metodologie, pe perioada desfasurarii probelor de
examen, un reprezentant pe langa subcomisia din cadrul comisiei de examinare. La
atributiile cuprinse la art. 14 alin. (2) din metodologie, se adaugd urmatoarele:

a) Este persoana de contact cu comisia de examinare din centrul de examen;

b) Primeste, prin delegatie speciala, de la CJEC/CMBEC al carui reprezentant este:
cataloagele subcomisiei de examen, tipizate, in 2 exemplare identice, plicul cu
cele 3 variante finale de subiecte impreuna cu baremele de corectare si notare,
pe suport informatic, pe 3 CDuri, in prezenta presedintelui comisiei de examinare
din centrul de examen; fiecare varianta de subiecte, respectiv fiecare barem de
corectare si notare este secretizata/secretizat prin parold;

c) Indeplineste atributiile presedintelui comisiei de examinare din centrul de
examen, prevazute la art. 31, alin. (6) si alin.(8), art. 32 - art.43, art. 44 alin.(2)
si alin. (3) din metodologie;

d) Alte atributii prevazute in prezenta procedura.

Art. 4 CJEC/CMBEC din judetul in care subcomisia isi desfasoara activitatea se asigura ca
unitatea de invatamant de la care provin candidatii:
a) asigura conditii optime de desfasurare a probei de examen;
b) asigura materiale/consumabile, utilaje, scule, dispozitive, instrumente, birotica etc.
necesare sustinerii probelor, pentru calificarea profesionala pentru care se
organizeaza examen (in perioada sesiunii de examene, conform graficului de
desfasurare);
c) asigura desfasurarea activitatilor specifice subcomisiei de examen in conditii optime,

precum si securitatea documentelor comisiei.

Art. 5 CJEC/CMBEC din judetul de provenienta a candidatilor, membrii subcomisiei §i
reprezentantul CJEC/CMBEC din judetul in care au fost arondati candidatii asigurd, in mod
corespunzator, indeplinirea atributiilor prevazute la art. 16 din metodologie.

Descrierea procedurii

I. Transmiterea subiectelor si baremelor de corectare si notare catre subcomisii

Art. 6 (1) In dimineata sustinerii probei scrise a examenului de certificare in invatamantul
postliceal, dupa extragerea variantei de subiect, CJEC/CMBEC transmite reprezentantului
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sau, mentionat la art. 3, printr-o modalitate stabilitd de comun acord, numarul variantei si
parola aferenta, cu cel mult o ord inainte de inceperea probei.

(2) Tn cadrul subcomisiei, in prezenta reprezentantului CJEC/CMBEC si a directorului
unittii de invatamant, se verifica integritatea plicului cu subiecte primit de la CJEC/ CMBEC
pentru proba scrisa si se extrage din plic varianta/ CDul continand subiectul pentru examen
transmis, anuntat de CJEC/CMBEC. Apoi plicul se resigileaza, se semneaza de toti cei
prezenti §i se pastreaza in conditii de securitate deplind in dulap metalic sigilat. La
deschiderea plicurilor se semneaza un proces-verbal de catre toti cei prezenti.

II. Evaluarea lucrdrilor, solutionarea contestatiilor la probele scrise, transmiterea
lucrérilor comisiei din centrul de examen din judetul in care au fost arondati
candidatii

Art. 7 (1) Corectarea si notarea lucrarilor scrise se efectueaza de cei 2 profesori evaluatori
nominalizati 4n cadrul subcomisiei, in conformitate cu prevederile metodologiei.

(2) In cazul in care se constata o diferenta mai mare de un punct intre notele acordate de
catre membrii subcomisiei, lucrarile sunt scanate si transmise electronic, spre recorectare,
conform prevederilor art. 39 alin. (2) din metodologie, catre comisia de examinare din
centrul de examen.

(3) Procesul verbal mentionat la art. 39 alin. (2) cu precizarea notei acordate la
recorectarea fiecarei lucrari se transmite electronic, scanat, reprezentantului CJEC/CMBEC
mentionat la art. 3 iar nota acordata la recorectare se trece pe lucrare si se semneaza de
catre de acesta.

(4) Contestatiile se depun si se inregistreaza la unitatea de invatamant de provenienta, in
ziua prevazuta in graficul de desfasurare a examenului.

(5) Membrii subcomisiei secretizeaza lucrarile contestate pentru ca numele si prenumele
candidatului si nota acordata sa ramana necunoscute $i reprezentantul CJEC/ CMBEC aplica
stampila de examen.

(6) Lucrarile astfel secretizate impreund cu un borderou centralizator pentru subiectele
fiecirei calificari profesionale, care contine numarul de ordine al lucrarilor si numarul de
pagini pentru fiecare lucrare, sunt scanate si transmise electronic, spre recorectare,
comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii numite in judetul in care sunt
arondati candidatii.

(7) Subcomisia, in prezenta reprezentantului CJEC/CMBEC mentionat la art. 3, opereaza in
cataloage schimbarile ce se impun dupa recorectarea lucrarilor contestate, pe baza
borderourilor transmise, scanat, de catre comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de
contestatii, recalculeaza, dupd caz, media generala si rectifica in mod corespunzator
rezultatul examenului.

(8) Rezultatele la contestatii se comunica prin afisare la avizierul unitétii de invatamant la
care s-au sustinut probele scrise, conform graficului.

lll. Consemnarea in documentele de examen ad rezultatelor obtinute de candidati la
examenul de certificare, pentru situatia constituirii de subcomisii

Art. 8 Cataloagele subcomisiei de examen, tipizate, in doua exemplare, se completeaza cu
numele, initiala tatalui, prenumele candidatilor, se numeroteaza si se stampileaza pe
fiecare pagind de catre comisia de examinare din centrul de examen la care candidatii sunt
arondati, iar datele cu privire la probele de examen si rezultatele acestora, precum Si
situatia finala se completeaza de citre membrii subcomisiei, in prezenta reprezentantului
CJEC/CMBEC mentionat la art. 3.
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Dispozitii finale
Art. 9 (1) CJEC/CMBEC comanda confectionarea stampilelor prevazute la art. 13, lit. q

pentru centrele de examen, inclusiv pentru subcomisiile comisiilor de examinare.

Art. 10 (1) Reprezentantul CJEC/CMBEC mentionat la art. 3 preda secretarului
unitatii/institutiei de jnvatamant in care s-a organizat centrul de examen, U proces-verbal,
plicul resigilat prevazut la art. 6 alin. (2), CD-urile cu varianta extrasa i baremul de
corectare aferent, lucrarile scrise, proiectele absolventilor, fisele de evaluare pentru
fiecare candidat, cataloagele si celelalte documente intocmite pe durata organizarii §i
desfasurarii examenului de certificare.

(2) La scoala de provenienta a candidatilor se pastreaza, in copie, cataloagele, procesele
verbale intocmite pe durata organizarii i desfasurarii examenului de certificare.

Art. 11 Presedintii comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti de evaluare si certificare
sunt responsabili pentru aplicarea si respectarea prevederilor prezentei proceduri.

Art. 12 (1) Prezenta proceduré are caracter intern.

(2) Accesul la informatiile din prezentul document este permis urmatoarelor structuri de
conducere/persoane:

a) conducerea Ministerului Educatiei ;

b) membrii Comisiei Nationale de Evaluare si Certificare - 2022;

c) membrii comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti de evaluare si certificare;
d) membrii comisiilor subcomisiilor de examinare din centrele de examen si membrii
subcomisiilor ;

e) membrii comisiilor judetene de solutionare a contestatiilor;

f) persoanelor desemnate de catre Ministerul Educatiei pentru monitorizarea organizarii
si desfasurarii examenelor de certificare a calificarii profesionale a absolventilor
fnvatamantului postliceal - 2022.
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