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ACTE NORMATIVE/ PROCEDURI

Publicate pe site-ul IS) HUNEDOARA/Examene de certificare a calificarii/Nivel 5:

 Ordinul M.E.N. nr. 5005/2.12.2014 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de
certificare a calificarii profesionale a absolventilor din invatamantul postliceal

L Ordinului M.E.. nr. 4759/22.08.2022 privind aprobarea Graficului de desfasurarea a examenelor de certificare a
calificarii profesionale a absolventilor invatamantului profesional si tehnic preuniversitar, in anul scolar 2022-2023

QPO nr. 327/03.02.2022 referitoare la activitatea de monitorizare prin intermediul camerelor de supraveghere
video Tn unitatile scolare cu IPT, pe perioada desfasurarii probelor din cadrul examenelor de certificare a
calificarilor profesionale nivel 5.

QPO nr. 329/03.02.2022 privind transferul /preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul de certificare a
calificarii profesionale a absolventilor invatamantului postliceal — nivel 5 de calificare (CARACTER INTERN)

U Procedura specifica prevazuta ME 24287/2023 de organizare si desfasurare a probelor de examen in cadrul
subcomisiilor.




Legislatie in vigoare

L.E.N. nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.
H.G. nr. 918/2013 privind aprobarea Cadrului national al calificarilor.

H.G. nr. 866/2008 privind aprobarea Nomenclatoarelor calificarilor profesionale
pentru care se asigura pregatirea prin invatamantul preuniversitar, precum si
durata de scolarizare.

H.G. nr. 1555/2009 pentru completarea HG nr. 844/2002 privind aprobarea
Nomenclatoarelor calificarilor profesionale pentru care se asigura pregatirea
prin invatamantul preuniversitar, precum si durata de scolarizare.

OUG nr. 49/26.06.2014 privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetarii stiintifice si pentru modificarea unor acte normative.




Nivel de calificare
(conf. H.G. nr. 918/2014)

* Nivel 5

- absolventi ai invatamantului postliceal si de maistri.




GRAFICUL DE DESFASURARE

6-7FEBRUARIE desfasurarea probei practice

8 FEBRUARIE desfasurarea probei scrise ( incepand cu ora 9)

9 FEBRUARIE afisarea rezultatelor

10FEBRUARIE depunerea si solutionarea contestatiilor

13-14 FEBRUARIE sustinerea proiectului

15 FEBRUARIE Afisarea rezultatelor

18 FEBRUARIE RAPCOCRTEJL FINAL — TRANSMITEREA REZULTATELOR
LA CIJCE




Centre de examen pentru certificarea certificarii profesionale , NIVEL 5,
SESIUNEA IANUARIE- FEBRUARIE 2023

Unitatea scolara centru Unitatea scolara _ o _ - Mumar de Mr Ordinul de
o et - afiliats - Domeniul - Calificarea profesionals _ elevi| « | ele! - | acreditarelfauto
Liceul Tehnologic Transporturi Tehnician instructor auto 30 J0 Boreditare CMER
Energetic "Oragomir S33z24003.07. 2002
Hurmuzrescu™ Deva
Liceul Tehnologic Informatica Tehnician echipamente de 2T oo Hot. Conz. ARACIF Ar.
“Transilvania™ Deva calcul 1HS0.07. 2007
Colegiul pentru Transporturi Tehnician transporturi auto 28 ARk e FARE
Tnwatamantul interne si internationale B e F e o
Tertiar
Nonuniversitar—
UPET
Liceul Tehnologic Industrie Tehnician controlul calitati 22 2 Boreditare confarm
=Grigorre Moisil™ Deva alimentara produselor agroalimentare Arnesei 2 laHotararea
Consziliului Aracip rr.
Liceul Tehololgic "Matei Informatica Analist programator 13 53 Boreditare CMER
Corvin™ Hunedoara 235M5.05. 2020
Electric Maistru electromecanic 13 Acreditare OMERN
aparate de masura si Z3515.05. 2020
Colegiul pentru Informatica Analist programator 2T ARk e FARE
Tnvatamantul Tt ol e o S o
Liceul Tehnologic Informatica Tehnician infrastructura 14 14 Boreditare CMER
Lonstantin Bursan™ retele de telecomunicatii G447 A01.03. 2014
Liceul Tehnologic de Informatica Tehnician echipamente de 13 19 Boreditare CMER
Transport Feroviar calcul . 370420035 20173
=hAnghel Saligny™ Simeria
Liceul Tehnologic Mecanica Maistru mecanic 25 a6 Boreditare QMER
=Dimitrie Leonida™ 454707 . 05,2017
Liceul Tehnologic Informatica Tehnician echipamente de 22 Boreditare QMER
*Dimitrie Leonida™ calcul 454707 . 05. 2017
Liceul Tehnologic Transporturi Tehnician diagnostic auto 20 Boreditare QMER
*Dimitrie Leonida™ 454707 . 05. 2017
Liceul Tehnologic Energetic Maistru electrician centrale. 239 Bcreditare ONMERM
=Dimitrie Leonida™ statii si retele electrice SES114.05. 2015
Colegiul Economic Turism si Organizator de conferinte . 14 25 Boreditat - OMECT .
*Hermes™ Petros ani alimentatie congrese, Larguri si expozitii JarIiZ0z2
Turism si Acistent manager unitati 11 Boreditat - OMECT .
alimentatie hoteliere 1] SSTSIE0Z2
Liceul Tehnologic "Mihai Electric Maistru electromecanic T 2T 41 Boreditare QMER
Viteazu™ Yulcan aparate de masura si JE31z2014
Liceul Tehnologic "Mihai Mecanica Tehnician tehnolog mecanic 14 Boreditare QMER
Vitearu™ Yulcan SE32004
Liceul Tehnologic Transporturi Tehnician transporturi auto 28 8 Acreditare OMECT rr.
LCrisan™ Criscior interne si internationale ST 72006
TOTAL 383 383




PO nr. 328/03.02.2022 referitoare la Organizarea si desfasurarea examenului de
certificare a calificarii profesionale a absolventilor invatamantului postliceal —nivel
5 de calificare

 scopul sprijinirii unitatilor scolare cu invatamant profesional si tehnic in organizarea si
desfasurarea examenului de certificare a calificarii profesionale nivel 5 de calificare;

* Stabileste modul de realizare a activitatii din centrele de examen si responsabilitatile
fiecarei persoane implicate (portofoliul CE- FORUMUL INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA e Afiseaza topic - Examen certificare nivel 5 sesiunea
februarie 2022 (edu.ro))

* asigura comunicarea ierarhica eficients;

* sprijina auditul/alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in exercitarea procesului decizional;

* sprijina comisia de evaluare in respectarea si asigurarea corectitudinii echivalarii celor
doua probe din cadrul examenului: proba scrisa si proba practica.



http://forum.isj.hd.edu.ro/viewtopic.php?f=319&t=25960&sid=94828493d3e1b3584c7bef917cb65adc
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PO nr. 327/03.02.2022 referitoare la activitatea de monitorizare prin intermediul
camerelor de supraveghere video in unitatile scolare cu IPT, pe perioada desfasurarii
probelor din cadrul examenelor de certificare a calificarilor profesionale nivel 5.

® Pentru buna aplicare a acestei proceduri, in decizia CE unul dintre secretarii
comisiei va fi responsabil cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video a probelor de examen, precum si a salilor in care se descarca
si multiplica subiectele, in care se preiau, se evalueaza si se depoziteaza lucrarile
scrise. -

® Atributiile persoanei responsabile cu derularea.?i monitorizarea procesului de
supraveghere video cuprind cel putin prevederile prezentei proceduri.

® |n toate unitatile de invatamant in care se desfasoara probe de examen/concurs si
se evalueaza lucrarile scrise/ se sustin proiectele, este indicat sa existe cel putin o
persoana cu specializare IT, care sa acorde sprijin tehnic persoanei responsabile cu
derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video a probelor de
examen, a salilor in ca descarca si multiplica subiectele, a salilor in care se preiau,
se evalueaza si se depoziteaza lucrarile scrise.




PO nr. 327/03.02.2022 referitoare la activitatea de monitorizare prin intermediul camerelor de
supraveghere video in unitatile scolare cu IPT, pe perioada desfasurarii probelor din cadrul
examenelor de certificare a calificarilor profesionale nivel 5.

® Persoana desemnata ca fiind responsabila cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video verifica, cel tarziu cu 12 ore inaintea fiecarei probe de examen, functionarea
sistemului de supraveghere video. in aceasta activitate, ea este asistata de directorul unitatii de
nvatamant / presedintele comisiei.

® Pe fiecare computer trebuie sa existe un spatiu de stocare liber pe hard-disk de cel putin 7 GB.
® Data si ora sistemului de operare ale computerului trebuie sa fie cele corecte.

® Orice problema legata de functionarea sistemului de supraveghere video va fi anuntata comisiei
judetene si rezolvata in cel mai scurt timp posibil prin inlocuirea aparaturii defecte.

® Camerele video vor fi instalate in fiecare sala de examen/concurs, astfel incat sa asigure
v%lbllltaltea tuturor candidatilor si sa nu poata fi obturate prin prezenta persoanelor sau a
obiectelor.

® Dupa finalizarea fiecarei probe se vor inscriptiona DVD-urile pe care se va trece denumirea CE,
proba, data si intervalul orar. La finele examenului se vor preda CJEC copii ale DVD-urilor cu
Inregistrarile probelor de examen si a evaluarii lucrarilor scrise/ descarcarea subiectelor.




PO nr. 329/03.02.2022 privind transferul /preluarea arhivelor de subiecte pentru examenul de
certificare a calificarii profesionale a absolventilor invatamantului postliceal — nivel 5 de calificare
(CARACTER INTERN)

® Presedintele comisiei din centrul de examen) efectueaza urmdtoarele operatiuni necesare
a5|§urarl| confidentialitatii procesului de transfer/preluare/multiplicarea a variantelor cu
subiecte:

® Asigura plasarea calculatorului de pe care se vor prelua/descarca subiectele intr-o incapere
securizata;

® Asigura securitatea credentialelor (parola si user name pentru accesul pe forumul Inspectoratului
Scolar Judetean Hunedoara);

® Asigura confidentialitatea subiectelor, respectand conditia ca in sala de descarcare a subiectelor
sa fie prezenti doar presedintele comisiei si secretarul;

® Asigura multiplicarea subiectelor in numar egal cu cel al candidatilor;

® Asigura de vizibilitatea corecta a subiectelor pe foile de examen ( la descarcare si multiplicare)
asttel incat toate elementele de pe subiectul original sa fie redate in xerocopii

® Asi _urégnregistrarea activitatii comisie de examen prin utilizarea sistemului de supraveghere
audio-video.




A.INSCRIEREA CANDIDATIILOR

* La examenul de certificare au dreptul sa se inscrie absolventii care au
finalizat studiile in anul in care se sustine examenul de certificare, precum si
absolventii din promotiile anterioare;

e Candidatii proveniti din unitatile de invatamant de stat finantat de la buget
pot sustine examenul de certificare de doua ori, fara taxa, in oricare din
sesiunile de examen.




INSCRIEREA CANDIDATIILOR

® Repartizarea absolventilor unitdtilor/institutiilor de Tnvatdmdnt acreditate in
vederea sustinerii examenului de certificare se realizeaza de catre IS/ Hunedoara,
la unitdtile/ de invatdmadnt acreditate pentru calificarea profesionald/domeniul de
pregadtire/profilul acestora.

® Repartizarea absolventilor unitatilor/institutiilor de invatamant autorizate sa
functioneze provizoriu in vederea sustinerii examenelor de certificare se
realizeaza de catre ISJ Hunedoara, la unitatile/institutiile de invatamant acreditate
pentru calificarea profesionald/ domeniul de pregatire/profilul acestora.

® Absolventilor invatamantului postliceal care nu au promovat examenul de
certificare li se elibereaza, |la cerere, adeverinta de absolvire si foaia matricola.




INSCRIEREA CANDIDATIILOR

® Candidatii care provin din seriile anterioare anului in care se sustine
examenul de certificare solicita in scris CJEC aprobarea pentru inscrierea la
examen anexand cererii, copia de pe foaia matricola

® (Candidatii din seriile anterioare care au absolvit in alta localitate pot sustine
examenul de certificare in localitatea unde au absolvit, ori in cea unde au
domiciliul.

® inscrierea se face la unitatea/institutia de Tnv3t3mant stabilitd de CJEC in
functie de calificarea profesionala, pe baza documentelor prevazute de art.
17 alin. (4) la care se adauga aprobarea inscrierii pentru sustinerea
examenului.




Continutul examenului de certificare a competentelor profesionale pentru
absolventii din invatamantul postliceal

1. o proba practica

2. 0 proba scrisa (180 minute )

3. prezentarea si sustinerea proiectului




PROBA PRACTICA

* Fiecare proba practica presupune realizarea unor activitati cu durata de 3 - 6
ore, desfasurate in conditii cat mai apropiate de cele de munca de la
angajatori.




1. PROBA PRACTICA

® Temele pentru proba practica vizeaza lucrari specifice calificarii si nivelului de calificare.
Temele, avizate de inspectorul de specialitate, sunt afisate cu cel putin 30 de zile inainte
de inceperea examenului.

® Tema probei practice pentru fiecare candidat se stabileste in ziua sustinerii acesteia, prin
extragerea unui bilet dintre cele pregatite de catre comisia de examinare, pe baza
temelor din lista afisata. Biletele de examen se completeaza conform modelului prevazut
in PO nr. 328/2022 si in portofoliul centrului de examen

® Fisa de evaluare a probei practice si a sustinerii orale se completeaza de catre membrii
evaluatori ai comisiei conform modelului prevazut in portofoliul CE

® Rezultatul probei practice se apreciazd cu note de la 10 la 1, se afiseaza in ziua sustinerii
probei si nu poate fi contestat.

® Nota minimd de promovare a probei practice este 6 (sase). Promovarea probei practice da
dreptul candidatilor sa sustina proba scrisa, conform graficului.




2. PROBA SCRISA

® Proba scrisa incepe la ora 9, dureaza 3 ore si se desfasoara inainte de
prezentarea proiectului.

e In dimineata sustinerii probei scrise a examenului de certificare in
invatamantul postliceal, CJEC extrage varianta de subiect. Aceasta se incarca
pe forumul ISJ Hunedoara conform procedurii de transmitere si descarcare
a subiectelor, cu cel mult o ora inainte de inceperea probei;

* Descarcarea si preluarea subiectelor se face prin respectarea prevederilor PO
nr. 329/03.02.2022 privind transferul /preluarea arhivelor de subiecte pentru
examenul de certificare a calificarii profesionale a absolventilor
invatamantului postliceal — nivel 5 de calificare (CARACTER INTERN)

* Nota minima de promovare a probei scrise este 5 (cinci).




SECRETIZAREA LUCRARILOR SCRISE

Aplica stampila "Examen de certificare a calificarii profesionale 2023- CJEC peste
coltul inchis si lipit al lucrarii, fara a semna lucrarea,

inainte de iesirea primului elev din sala in care se sustine proba;

Nu permit ca in spatiile in care se desfasoara activitatile specifice comisiei din Centrul de Examen, sa patrunda
persoane straine, neautorizate de comisia judeteana sau neprevazute de metodologie;

. Se respecta intocmai dispozitiile de arhivare a capturilor video-audio!

. Camerele surprind totii elevii si tabla, iar asistentii vor evita obturarea acestoral!




Comisia de examen multiplica subiectele in numar egal cu numarul candidatilor, dupa care subiectele se introduc
in plicuri care se sigileaza, urmand sa fie distribuite in sali.

Candidatii pot parasi centrul de examen, cel mai devreme, dupa o ora si jumatate de la distribuirea subiectelor Tn
sali.

Candidatii au dreptul sa pastreze, la parasirea salii de examen, subiectul de examen primit.

Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate patrunde in sala si niciun candidat nu
poate parasi sala, decat daca preda lucrarea scrisa si semneaza pentru predarea acesteia.

Candidatii care nu se afla in sala in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba
respectiva. In cazuri exceptionale, candidatii pot parasi temporar sala de examen insotiti de unul dintre profesorii
asistenti.

Timpul destinat elaborarii lucrarii scrise se socoteste din momentul in care fiecare candidat a primit subiectul
multiplicat.

Pentru elaborarea lucrarii scrise se foloseste numai cerneala sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea
schemelor si a desenelor numai creion negru. Se interzice folosirea, in timpul probelor scrise, a
minicalculatoarelor, a riglelor, precum si a altor mijloace de calcul.

La expirarea timpului acordat, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului
stabilit. Ultimii 5 candidati raman in sala pana la predarea ultimei lucrari.




PROCESUL DE EVALUARE

Toate lucrarile de la aceeasi calificare profesionala sunt amestecate de catre presedintele si
vicepresedintele comisiei de examinare, apoi sunt grupate in seturi si numerotate de la 1 la n. Seturile de
lucrari se introduc in dosare/plicuri, dupa ce pe fiecare lucrare s-a scris numarul de ordine al
dosarului/plicului.

Dosarele cu lucrarile numerotate sunt predate de presedinte sau de vicepresedinte, cu procedlverbal de
predare-primire, pentru corectare, membrilor evaluatori ai comisiei de examinare.

Procesulllverbal contine data, ora, numele si prenumele persoanelor care predau/preiau lucrarile,
calificarea, numarul de lucrari predate/preluate si numarul de ordine al acestora.

Corectarea si notarea lucrarilor scrise se efectueaza de cei 2 profesori evaluatori, in mod
obligatoriu Tn incaperi separate, stabilite de presedintele comisiei. Schimbarea lucrarilor intre cei 2
evaluatori se va face in prezenta presedintelui sau a vicepresedintelui comisiei de examinare.
Dupa corectarea lucrarilor de catre evaluatori, borderourile intocmite si semnate de fiecare dintre
acestia sunt predate presedintelui comisiei odata cu lucrarile corectate.

Daca presedintele comisiei de examen constata ca intre notele acordate de memobrii evaluatori ai
comisiei nu sunt diferente mai mari de un punct, notele se trec de catre acestia pe fiecare lucrare in parte,
Cu cerneala rosie si se semneaza. Media finala se trece pe lucrare, in prezenta membrilor comisiei, de
catre presedintele comisiei. Presedintele comisiei verifica media finala, calculata ca medie aritmetica cu
doua zecimale, fara rotunjire, semneaza alaturi de evaluatori si aplica stampila "Examen de certificare a

calificarii profesionale 2022- CJEC"




In cazul in care presedintele comisiei de examinare constata o diferentd mai mare de un punct intre
notele acordate de catre membrii comisiei, acesta repartizeaza lucrarile spre recorectare unui alt
profesor de specialitate care, in prezenta membrilor comisiei, stabileste nota finala a lucrarii.

Dupa ce toate lucrarile scrise au fost corectate, acestea se deschid Tn prezenta intregii comisii de
examinare, iar notele finale se inregistreaza imediat in cataloagele de examen de catre secretarul comisiei,
cu cerneala sau pasta albastra. Eventualele corecturi ale greselilor de transcriere a rezultatelor finale in
cataloagele de examen se fac numai cu cerneala rosie, de catre persoana din comisie care a gresit, sub
semnatura, iar presedintele comisiei contrasemneaza si stampileaza.




3. Proba de PREZENTARE SI SUSTINERE A PROIECTULUI

Proiectul se sustine in fata comisiei de examen care evalueaza global competentele
dovedite si consemnate privind: planificarea, organizarea si progresul activitatilor pentru
realizarea proiectului (1), calitatea activitatilor desfasurate (Il), calitatea proiectului (ll) si
calitatea sustinerii orale a proiectului (1V).

Membrii examinatori completeaza partea a IV-a a fisei, de apreciere a sustinerii orale a
proiectului si a raspunsurilor candidatului |a intrebarile puse. In ultima parte a Fisei de
evaluare a proiectului si a sustinerii orale aprecierea se consemneaza prin "da", respectiv
"nu", in coloanele respective.

® Proiectul este notat cu note de la 10 la 1. Nota minima de promovare este 6 (sase).

® Rezultatul sustinerii proiectului, consemnat in Fisa de evaluare a proiectului si a
sustinerii orale completata pentru fiecare candidat, se afiseaza in ziua sustinerii probei si
nu poate fi contestat.




Important

* Denumirea documentelor si a fisierelor va contine urmatoarele date de identificare:
v'Unitatea de invatamant_Raport statistic_nivel 5_sesiunea februarie 2023 (excel);
v'Unitatea de inavtamant Raport certificare 2023 (word si pdf);

* Exemple:

* LT D Leonida Petrosani_Raport statistic_nivel 5 sesiunea februarie
2023 (excel);

e LT D Leonida Petrosani Raport certificare 2023 (word si pdf);

e Se vor transmite la CJEC si posta pe forum la topicul Examene de

certificare_Nivel 5, subiect "Rapoarte nivel 5 Februarie 2023 pana cel
tarziu la data de 18 februarie 2023




MULTUMIM PENTRU ATENTIE!

SUCCES!




