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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

5
Nr. Elemente privind Numele si prenumele @ Functia = Data Semnitura E
crt. _responsabilii / operatiunea ' ; | '

1. N 3 % 1 \ 5.

LI, Elabera: Prof. Gabriela Berbeceanu  Inspector scolar ' 27.042016 (7"/,.
2 Vennem Prof. Mar Mate Inspector gcolar 12052016 /%\

. general adjunct B O NN
1.3, Aproda f. Maria Stefani I : lar = 12.03.20}6- £ X
pro Prof. Maria Stefanie ‘nspectorsco é?M&’;\

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
: ; : —

b ... - f . Data de la care se aplici
Nr. . Editia sau, dupi caz, Componenta | Modalitatea . - seap
PN A prevederile editiei sau

Crt | revizia in cadrul editiei | revizuita reviziei A

‘ : reviziei editiei

1 2 ‘ 3 4

‘2. Eammal : - - 10.05.2016
2.2, . Revizial 27.04.2016 - -
2.3, Revizia2 - - | -
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
N\r. Scopul Ex. | Compartiment = Functia Nume §i prenume Data Semn.
crt. difuzirii Nr. | primirii
1. B 3. 1. : 5. 6. 7.
3.1, Aprobare ] Conducere Inspector . Maria $tefanie :
scolar
general "
320 Avizare 1 Conducere Inspector Marta Mate
scolar
general adj.
3.3, Aplicare 1 Conducere Inspector Marta Mate
scolar
general ad]. .
34, Aplicare 1 Educatie Inspector Gabriela (7) ‘
Timpurie scolar Berbeceanu i~
3500 Aplicare i6 Comisiilede  Cadre Conform deciziilor 4
inscriere din  didactice
unitatile de
invatamant cu
nivel prescolar ‘
3.6. Intormare 3 educatoare’ : Cadre Conform statului de
profesori  didactice functii aprobat
institutori
din
invatamantul
preprimar
3.8, Arhnare 1 Grupul de lucru  Inspector de Dana Luiza Cioard
pentru control  specialitate
managerial —  secretar
GLCM
3.9, Alte scopuri ] Postare pe forumul inspectoratului scolar

4. Scopul procedurii operationale

Prezenia provedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfisoara inscrierea in
gradinite. pentru anul gcolar 2016 - 2017. de catre unitatile de invitimant cu clase/grupe de
nive! prescolar din Judetul Hunedoara.

n

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica in unitatile de invatimant preuniversitar cu clase/grupe de nivel
prescolar din Judetul Hunedoara §i va fi dusd la indeplinire de citre comisiile de inscriere din
unitatile de invatdmant. constituite conform art. 80 alin.(1) din R.O.F.U.LP. aprobat prin Ordinul

MECS 3115 13.12.2014.

I
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate:

Prezenia Procedura a fost intocmita in  baza urmitoarelor documente legislative si
urmareste aplicarea prevederilor cuprinse in aceste documente:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011. cu modificirile s1 completirile ulterioare

Ordinul N1.31152014 privind aprobarea R.O.F.U.I.P.

Adresa M.EXN.C.S. nr.33111/26.04.2016. inregistratdi la 1.S.J. Hunedoara cu nr.
393 M 27.04.2016. referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 sl 6 ani in

invatdmantul prescolar.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1.

Definitii ale termenilor

NT.
oIt

Termenul

Definitia si sau daca este cazul. actul care defineste termenul

1.

‘Solicnare de
inscriere

Cererea in care parintii vor completa. in ordinea descrescitoare a.
preferintelor. maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la
care mai exista locuri disponibile.

lJ

Locun
disponibile

Locurile libere de la toate unitifile de invatimant din Judetul
Hunedoara. afisate la fiecare unitate de invatimant in conformitate
Cu capacitatea gradinitei cuprinsd in planul de scolarizare pentru
anul scolar 2016- 2017. aprobat de L.SJ.HD.M.EN.C.S. stabilite
in conformitate cu prevederile art. 63 (b). alin. (3) din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011. cu modificarile si completirile
ulterioare si pe site-ul 1.S.J. HD. pentru informarea parintilor.

riteri: generale
aecitice de
departajare

C

Criterii generaie: criteriile mentionate in Adresa M.EN.CS. nr.

33111/26.04.2016. inregistratd la 1.SJ. Hunedoara cu nr.

393 M 27.04.2016:

Criteriile specifice de departajare elaborate de fiecare unitate de
invagimint prescolar sau cu grupe de prescolari aprobate de
Consiliul de Administratie al fiecirei unitafi de invatamant si
avizate de catre Oficiul juridic al 1.§.J. Hunedoara. pani in data de
20 mai 2016:
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E 4. EDocumente Documente atasate de parinti la cererea tip de inscriere, care
‘Justificative dovedesc criteriile generale de departajare;
| Pentru criteriile specifice stabilite, se vor indica documentele
5 'doveditoare pe care parintele trebuie si le depund in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi
discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului procesului de inscriere in
invatamantul prescolar.
7.2. Abrevieri ale termenilor
‘Nt Abrevierea Termenul abreviat
oI
1. PO { Procedura operationala
2. E Elaborare
5. \Y Venificare
4 : Aprobare
3. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

rezenia procedurd s-a elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,

cu moditicariie si completérile ulterioare. Adresa M.E.N.C.S. nr. 3311126.04.2016. inregistrati la
1.S.J. Hunedoara. cu nr. 393 M:27.04.2016.

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere inscriere, conducerile unitatilor de

invatamant prescolar vor afisa la vedere. pentru toti cei interesati. urmitoarele informatii:

Capacitatea institutiei ( numar de copii pentru care a fost proiectati)

Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gcolar 2016 — 2017 ( pe
grupe de varstd: micd. mijlocie. mare)

Criteriile generale specifice pentru inscrierea copiilor:

Numarul de copii reinscrisi inscrisi zilnic ( in perioada stabilit3) din totalul disponibil.
Litanie de invaldmant. prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul
gradinitel. respectiv: acreditald sa functioneze provizoriu. autorizatd. cu atestat de calitate
cmis de ARACIP

£
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8.2. Organizarea si desfisurarea inscrierii in griadinite, 2016-2017.

Orarul reinscrierilor si respectiv al inscrierilor vor fi stabilite de conducerea unititii de
invatamant si vor fi afisate. la loc vizibil, in fiecare gradiniti, pentru informarea parintilor si a
publicului interesat. inclusiv pe site-ul acesteia. daci existi.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invatimantul prescolar se
deruieaza. succesiv. urmatoarele etape:

I. ET4PA DE REINSCRIERE

In perivada 4 mai — 20 mai 2016 —- REINSCRIEREA copiilor care frecventeaza gradinita
in anui scolar 2015 ~ 2016 si urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2016 — 2017.

Copint ale cdror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie si fie inregistrati si
asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2015-2016 in platforma SIIIR.

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar. anul scolar 2016-2017. trebuie si existe in
plattormia SIIR si 53 fie aprobat de ISJ Hunedoara.

Ur copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat.

in data de 20 mai 2016. ora 16.00 - afigarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a
locuriior rémase libere.

II. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE ( 23.05.2016- 17.06.2016)

* Ocuparea iocurilor libere. dupa finalizarea etapei de reinscrieri. se va face. de reguld in
ordinea Jescrescétoare a grupelor de varsta. respectiv: grupa mare (copii de 3 ani). grupa
mijiecie (copli de 4 ani) §i grupa mica (copii de 3 ani) in baza HG nr. 12322012 si in
limita locurilor disponibile. pot fi inscrisi in grupa mica §i copii cu varsta cuprinsa intre 2 i
> ani:

* Periru udmiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatimant
wnde se doreste realizarea inscrierii copilului.

n
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ETAPA I - DE INSCRIERE -

- Colectare cereri de inscriere (23.05.2016 - 10.06.201 6)

1. In pericada 23 mai — 10 iunie 2016 - ora 16.00, parintii copiilor vor inregistra solicitarile de
Inscriere in unitdtiie de invatamant cu nivel prescolar care au locuri disponibile pentru anul scolar
2616 — Zui”. conform planului de scolarizare aprobat de 1.S.J. Hunedoara st avizat de M.LEXN.C.S.
(preZeniua cerere esie vizibild in aplicatia SIHR )

In situatiz in care intr-o unitate de invatdmant numdarul cererilor de inscriere a copiilor in
Imvalaman: prescotar. primite de la parinti. este mai mare decat numarul de locuri libere. vor fi
aplicate. succesiv criteriile de depan:alare generale si critenii de departajare specifice in

coniormitate cu Adresa MLEN.C.S. nr. 33111 26.04.2016. inregistrata la I.S.J. Hunedoara. cu nr.
33 M 27042016 dupa cum urmeaza:

Soliciarez Ce inscriere va fi insotitd de documente justificative. care si demonstreze indeplinirea
criteniil for
* Criweriile generale de departajare sunt urmatoarele:

- Exiszema unui document care dovedeste ci este orfan de ambii paringi: situatia copilului
care previne de la o casd de copil un centru de plasament plasamemt familial se
asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti:

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte:

- Existenta unui frate' a unei surori inmatriculat inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva:

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului:

In cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la paring este mai mare decai numarul de
focuri licere. repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numérului de criierii generale
de depariujure cumulate de fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei

dintre criteriiie mentionate anterior. apot copiii care indeplinesc doui criterii si. in final. copiii care
inderlinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

o Criteriile specifice
- Crieriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant
prescoiar sau cu grupe de prescolari aprobate de Consiliul de Administratie al fiecarei
unitati de invatamant si avizate de catre Oficiul juridic al I.S.J. Hunedoara. pana in data



Procedura Operationala
Inspectoratul Scolar al ’

i Organizarea §i desfisurarea Editia I
Judetului Hunedoara | »orsan astde rared | de exemplare: 1
inscrierii in gradinitd realizatd prin

Revizia: 1
Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017”
Cod: PO-DC-ET-B-06

Compartimentul:
Educatie Timpurie

de 20 mai 2016:
Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajdrii pe baza criteriilor
generaic mentivnuie anterior. Prentru criteriile specifice stabilite. unitatea de invatdmant va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depuna in momentul completarii/validarii-
cereril tip Jde inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii s1 nu pot include existenta unor liste
de preinscrieri. organizate in afara calendarului procesului de inscriere in inv atamantul prescolar;

Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existi calculator. imprimanti, acces la
internet. Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii. documentele anexate
cerenii vor fi veriticate de membrii comisiei de inscriere a unitdtii de invatamant. Cererea va fi
intredusa in aplicatia informatici si dupa validarea datelor se va upéri o cerere-tip electronici.
Parintele copilului verificd corectitudinea datelor inregistrate §i semneazi pentru validitatea
acesiora. Parnwele completeaza maxim trei optiuni pentru unitdh de invatimdnt in care existi
locurt disponitiie. Obligatoriu va fi completaid cel putin o optiune.

Pe langa cererea-tip. parintele/tutorele legal depune la unitatea de invatimant:
*  copie certificat de nastere copil
¢ copie C.L parinte tutore reprezentant legal
*  Jdocumentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale specifice ale
celor trei unitati de invatamant pentru care au optat

Ocuparea locurilor disponibile se realizeaza in ordinea descrescitoare a grupelor de varsta.
respectiv orupa mare {copil de 3 ani). grupa mijlocie (copii de 4 ani) grupa mica (copii de 3 ani).
n ba,_a HG {232 2012 si in limita locurilor disponibile. pot 1 inscrisi in grupa mica §i copii cu

Etapa 1 - Faza I - in aceasta faza vor fi evaluate cererile de i inscriere de la unititile de invitamant
exprimate ca prima optiune. Termen-limiti: 14.06.2016 ora 14.00.

Ucuparea locurilor la  unitatea de invatimant (optiunea 1) se realizeazi in ordinea
stab:iitd prin aplicarea cmemlor de departajare generale specifice. in conformitate cu precizarile
Adresei MUE. \ C.S. nr. 3311126.04.2016. referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6
ani in invatamantut prescolar pentru anul scolar 2016 - 2017.

~J
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Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de
invdtamant directioneazi dosarele (documentele justificative ) citre scolile/gradinitele aflate pe a
doua pozitie din cele trei optiuni, in limita locurilor rimase libere dupd procesarea cererilor de la
optiunea 1: presedintii’ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau
aceste dosare pe baza procesului verbal. ¢ anexa 1

Etapa I - Faza Il - in aceasid faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitdtile de invatamant
eX[TINAS Ci & Souz optiune. Termen-limitd: 16.06.2016 ora 14.00.

i1 aceasia 12za. in Lisia cererilor. se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza .

Ocuparea jocurilor la unitatea de invatimant (optiunea 2) se realizeazi in ordinea stabilitd prin
aplicarea critetiilor de departajare generale specifice in conformitate cu precizanle Adresei
MEN.CS. nr. 33111 26.04.2016. referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in
INVatdmeniii prescalar pentru anul scolar 2016 - 2017.

Presedintii comisiilor ' membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de
inva@dmant directioneaza dosarele (documentele Justificative ) catre scolile gradinitele aflate pe a
treia pozitie = 2eie trei optiuni. in limita locurilor imase libere dupé procesarea cererilor de la
Opti.nies 1o Tresediniii membrii comisiilor de inscriers de la niveiul scolilor gradiniteior preiau
aueste Susitere taza rocesului verbal. ¢ amexa O

Etapa 1 - Faza NI - in aceasidi faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitdtile de
Invalamant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita: 17.06.2016 ora 14.00.
i1 aC2asta taza. in Lisia cererilor. se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza II.

Comisilie de inscriere din unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar ver analiza
dosareie cereriie in care sunt mentionate cu optiunea 3.

17.06.2016 ora 18.00 - Unitatile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
Inscrisi admis in oradinitd. pentru anul scolar 2016 — 2017,
Copiii resyingi in Fiapa | - faza I vor putea fi Inscrisi pe {ocurile ramase libere pentru Etapa II.
incheicrea primei etape de inscriere. Unititile de invatidmant care nu mai au locuri
disponibiic dupa prima etapa nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.
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ETAPA Il - DE INSCRIERE - 27.06.2016 - 29.07.2016

- Colectare cereri de inscriere (27.06.2016 - 22.07.2016)

1. in pericada 27 iunie — 22 iulie 2016, parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere in
unitétile de insaldmant cu nivel prescolar care mai au locuri disponibile pentru anul scolar 2016 —
2017, confonm pianului de scolarizare aprobat de 1.S.). Hunedoara si avizat de M.EN.C.S. rcerere
viziniid iz epiicaiic SHIRy

in siatia in care intr-o unitate de invatdmant numarul cererilor de inscriere a copiilor in
IM &amint Srescosarn primite de la parinti. este mai mare decat numarul de locuri libere. vor fi
apilcate. siccesiv criteriile de depamajare generale si criterii de departajare specifice in
conformitate cu Adresa M.EN.C.S. nr. 33111 26.04.2016. inregistrati la 1.S_J. Hunedoara. cu nr.
933 M ZT.04.2016 dupa cum urmeaza:

Sciicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative. care si demonstreze
indepilnirea criteriilor.

» Critzriile zenerale de departajare sunt urmatoarele:

- R B

Laosian iz unut Jocument care dovedesie ¢ este orfan de ambii parinti: situatia copilului

cwre provine de ja o casa de copil un centru de plasament plasament familial se
23miilaza situatiei copilului orfan de ambii parinu:
- EXistenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur périnte:

- EXisienia unui frate a unei surori inmatriculat inmatriculate in unitatea de invatimant

- LXistenia unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului:
e Criteriile specifice
- Cnwerile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invitamant
prescolar sau cu grupe de prescolari aprobate de Consiliul de Administratie al fiecarei
uniiati de invatdmant pana in data de 20 mai 2016:
-rienle specifice de departajare sunt aplicate dupa epuizarea departajarii pe baza
STHUTLT generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite. unitatea de
: wani va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna in
niul completdni vaiidarii- cererii tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi
discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri. organizate in afara
caiendarului procesului de inscriere in invitamantul prescolar:
Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existd calculator, imprimanti, acces la
internet. Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii. documentele anexate
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cererii vor 1 verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant.

Cererea va fi introdusa in aplicatia informatica si dupa validarea datelor se va tipari o
cerere-tip ciectronicd. Parintele copilului verifica corectitudinea datelor inregistrate si semneazi
peniru \uiidiluiea acestora. Parintele completeaza maxim trei optiuni pentru unitati de invatimant
in care exisia wocurt disponibile. Obligatoriu va fi completati ce! putin o optiune.

Pe langd cererea-tip. parintele/tutorele legal depune la unitatea de invatamant:
*

"¢ cemificat de nastere copil:
C.I. parinte tutore reprezentant legal:

-

.

e

o'

LA U )

* Gocumentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale specifice ale
celor tre! unitdf de invatamant pentru care au opiat.

Ocurarea .ocurilor disponibile se realizeaza in ordinea descrescitoare a erupelor de varsta,

respestin 27.p. mare (copii de S ani). grupa mijiociz (copii de 4 ani) st grupa mica (copii de 3 ani)
in baza Hei oo 1232 2002 §i in limita locurilor dispeaibile. pot fi inscrisi in grupa mica si copii cu
Varsiceaprinsé inie 2si S an

2. In perinada 25.07.2016 - 29.07.2016 toate unitdtile de invatamant cu grupe de nivel prescolar

b

VOT process cereriie astfel:

Etapa Il - Faza | - in aceasta faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitdtile de invatamant
exprimaie ca prima optiune. Termen-limité: 26.07.2016 ora 14.00.

Ocuapares (curlior ia unitatea de invatamant (optiunea 1) se realizeaza in ordinea stabilita prin
apiicares crieriiior (e departajare generale specifice. in conformitate cu precizérile Adresei
MEN.CS 0 23000 26022016, referitoare fa cuprinderea @ COpIlor cu varste intre 3 si 6 ani in
VAT AL Tresociar pentru anul scojar 2016 - 2077,

Presedintii comisiilor membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de invataimant
direciionieaza dosarele (documentele justificative ) catre scolile gradinitele aflate pe a doua pozitie
din cele trei optiuni. in limita locurilor rdmase libere dupa procesarea cererilor de la optiunea 1;

presediniii memoril comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor gradinitelor preiau aceste dosare
pe baza precesuiul verbal. 7 anexa 3,
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i F o i Editia 1
Judetului Hunedoara »Organizarea §i desfasurarea Nr ae exemplare: 1
inscrierii in gradinitd realizatd prin Re.vizia' 1 )
aplicatia SIIIR, . .
Compartimentul: an folar‘201 6-2017” Ar. de exemplare: 1
Educatie Timpurie y Exemplar nr. 1
' Cod: PO-DC-ET-B-06

Etapa II - Faza Il - in aceasta faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unititile de
invat@dmant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 28.07.2016 ora 14.00.

-

In aceasta toza. in Lista cererilor. se vor regési cererile de inscriere respinse la Faza L.

Ocupares wocuriwr la unitatea de invatamént (optiunea 2) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
apiicarea criieriiior de departajare generale’ specifice. in conformitate cu precizirile Adresei
MEN.CS. ar 353111 26.04.2016. referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in
invaidmantul prescolar pentru anul scolar 2016- 2017. ranexa 4/

Presca'n;ii corlisiiior  membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant
directioneard dosareie (documentele justificadve | cdire scolile gradinitele aflate pe a treia
pozitie & oo ot ettiuni in limita Jocuriior rdmase libere dupd procesarea cererilor de la
Opliunes ZI Droselinii membni comisiilor de insceriere de la nivelul scolilor gradinitelor preiau
acesie cosare p2 baza procesulul verbal. 1 anexa )

Etapa 1l - Faza {ll - in aceasta faza vor 1 evaluate cererile de inscriere de la unitatile de
INVAIArant eXypriniaie ca a ireia optiune. Termen-limita: 29.07.2016 ora 14.00.

5 s

InGceas@ 1uzi n Livia cereriior. se vor regasi cererile de inscriere espinse ia Faza 1.

Comisiiie de inscriere din unitatile de invatimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
doszreje cereriie in care sunt mentionate cu optiunea 3.

2907201 ¢ oy 1000 - Unitatile de invﬁlﬁmﬁm vor arisa iiswele finale ale copiiler inscrisi admisi

Tller . -~ Sy e Yl pmm 3
Lrad Tl R LR AL R &—-2ul” - Gd] ,u,\‘.a-@pa_

Copiii respinsi in Etapa II - faza III se vor putea inscrie pe locurile rimase libere
pentru Eiapa de ajustari.

ETAPA DE AJUSTARI - (01.08.2016 - 31.08.2016)

Etapa de aiustari. desfasuratd in afara perioadei mentionate in Nota DGIP. presupune

3 r v e

mirocueere s eererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile rimase libere.

I <itwatia in care unele unititi de invatamint nu si-au realizat planul de
scolurizze vor continua inscrierile pand la ocuparea tuturor locurilor libere.

11




Inspectoratul Scolar al
Judetului Hunedoara

Compartimentul:
LEducatie Timpurie

Procedura Operationala
»wOrganizarea si desfasurarea
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an scolar 2016- 2017
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Editia 1

Nr. de exemplare: 1
Revizia: 1

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

Prezenia procedura a fost aprobati cu Cod. PO-DC-ET-B-06 sl intrd in vigoare la data de
I1.03.2015. fiind transmisa unitétilor de invatimant cu nivel prescolar, in vederea ludrii masurilor
legale ce se impun si aplicarii intocmai a prevederilor ei.

3. Resursc vtilizate

8.
8.3.i. Resurse materiale: mobilier de birou. caiculator. imprimantd. copiator. telefon.
maieriaie  consumablie. spatiu de afisare avizier. internet. program informatic pentru

inregisirarea cererilor de inscriere.

8.3.2 Resurse umane: inspectori scolari din invatimantul prescolar s1 primar. directori ai
uniiaiiior 9 invaiamant. profesori membri din Comisia de inscriere de la nivelul unitatii de

iny atan.

ik

8.3.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii :

Nr

- Crt

Compartimentul
{pustuiiactiunea
(opratiunea)

i

19

[P
4
th

TwAianianiu orescolar

colan din Comisia Inspectoratului ? E:
udetului Hunedoara de inscriere in ' :

" r..owroseneral Adjunct

<

'
‘Serviciul Arhivare
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aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017”
Cod: PO-DC-ET-B-06

Editia I

Nr. de exemplare: 1
Revizia: 1

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

10. Anexe. inregistrari. arhivari:

f
i

FONT. Denumirea | | Nr. de Alte
) T : Elaborator | Aprobat : exem : Difuzare Arhivare
) p
CAnexa anexei t g elemente
: . plare
l | Loc | Perioada
\ : 2 3 ! 5 6 7 8
. i. .k-L ST Uf AT i :
{ nscricra. etapa ‘
| isiaiia i
Z. eie 2-6 Lo

—————




Inspectoratul Scolar al
Judetului Hunedoara

Compartimentul:
Educatie Timpurie

Procedura Operationali
»Organizarea si desfasurarea
inscrierii in gradinitd realizatd prin
aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017”

Cod: PO-DC-ET-B-06

Editia I

Nr. de exemplare: 1

Revizia: 1

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

1. Cuprins

Numaérui
componeitei in

Denumirea componentei din cadrul procedurii

cadrul procedurii . Pagina
drulp . : operationale °
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea s1 aprobarea
. editiel sau. dupa caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii | 1
operationale f
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |
operaiionale i i
Lista cuprinzand persoanele ia care se difuzeaza editia sav.
= : - .- - ' fe_e - . - )
: Jupa caz. revizia din cadrui 2ditiel procedurii operationale =
' Scopui procedurii operationaie : .
Domeniul de aplicare a procedurii operationale :
< ; ~
Documente de referinta ( regiementiri) aplicabile actvitagii
N ]
L. procedurale =
efinilii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
- : = “
operationala 2
Descrierea procedurii operationaiz !
S +-11
Responsabilitdi si raspurdes - derulazea acuvilaui i
_ ; {2
Anexe. inregistrari. arhivari
? 12

Cuprins
R
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»Organizarea si desflsurarea

‘ Editia 1
Judetului Hunedoara

Nr. de exemplare: 1

inscrierii in grddinitd realizatd prin . .
T Revizia: 1
aplicatia SIIIR, Nr. de exemplare: 1
an scolar 2016- 2017” Exemplar nr. 1
Cod: PO-DC-ET-B-06

Compartimentul:
Educatie Timpurie

ANEXE

h




. Procedura Operationaia
Inspectoratul Scolar al ;

) | b24 S . rar Ed

Revizia: 1
Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017
Cod: PO-DC-ET-B-06

Compartimentul:
IEducatie Timpurie

Anexa /- PV
Proces verbal,

Inchelnt aStAZlvemmreessseenieenns weews cu prilejul predédrii - primirii dosarelor

NESOIUTIONALE 1 cvierrrienerecsnraineosence

( wiiitulea o Sivaiamdant arlaid@ pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe
criterii generale. in etapa I de inscriere in invatimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ domnului

*

S L P OO SO UV UUUURUUURRURRUUDUORRUNNPPRORRRN (N 72721 (71 (= B¢ (4

fvdigs o T vo G dold pocifie di: ceie irel upiiuni ), cererea tip  si documentele
justificativ . aie urmatorilor copii. de citre doamna/ domnul
............................................................. . membru in Comisia de inscriere in iInviatimantul
prescolar:

1.

2.

3.

4.

s,

A predat, Am primit,

*o copie u cereril tip de inscriere ramane la scoala/grdadinita care preda dosarele

16



Procedura Operationala
Inspectoratul Scolar al ) s Editia I
Judetului Hunedoara nOrganizarea 5i desfasurarea Nr. de exemplare: 1
inscrierii in gradinitd realizatd prin Re.vizi'l‘ 1 )
aplicatia SIIR, Nr. de exemplare: 1
an gcolar 2016- 20177 Exemplar nr. 1
Cod: PG-DC-ET-B-06

Compartimentul:
Lducatiec Timpurie

Anexa 2 - PV

Proces verbal,

incheiat astazi, .» cu prilejul predirii- primirii dosarelor

Nesolutionale 1a o eceeeeecccceennens

P -
( LOFITGT G wie DIV

i driald pe a doua  pozific @in cele irei optiuni) in urma departajarii pe

criterii wererale. in etapa 1 de inscriere in invatamantul prescolar.

At fost predate doamnei/ domnului

-------------------

b

.................................... . - ( unitatea de

IvGigm.itl Wluid pe g Irela pocitie din cele rrei opriuni ). cererile tip si documentele

justificative. de cdtre doamna/ domnul . . .. membru in

--------------

Comisia de inscriere in invatimantul prescolar:

7 (&%)

b

th

Am predat, Am primit,

0 copiz u cereril tip de inscriere ramane la scoala care preda dosarele

17




Procedura Operationala
Inspectoratul Scolar al :

lui Organizarea §i desfasurarea Editia 1
> < b4 S
Judetuiul Hunedoara ) g oanhe ATl INr. de exemplare: 1
inscrierii in gradinitd realizatd prin

Revizia: 1
Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017
Cod: PO-DC-ET-B-06

Compartimentul:
Educatie Timpurie

Anexa 5- PV

Proces verbal,

Incheiat  astdZiveeeeeecenceencnenee. , cu prilejul predérii- primirii dosarelor

nesslutionate in

......................................................................

( wiiicted ae Dval@mant aflald pe prima pozitie din cele irei optiuni) in urma departajarii pe
criterii generale. in etapa a II-a de inscriere in invatamantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ domnului

2

.. ( uniiatea de
Ivailen o LD T o donad posifie din cele Irel opiloii ). cererea tip  si documentele
justificative aie urmatorilor copii. de citre doamna/ domnul
eeeermrant e e crrreeseeseseneeenenne IIEMDPrE I Comisia de Inscriere in invatamantul
prescolar:
2.
3.
4.
s

A sredai. Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala/gradinita care preda dosarele



Procedura Operationala
Inspectoratul Scolar al ’

Editia 1
Judetului Hunedoara

»Organizarea si desfasurarea
Nr. de exemplare: 1

inscrierii in gradinitd realizatd prin . .
A Revizia: 1
aplicatia SIIIR, Nr. de exemplare: 1
an scolar 2016- 20177 Exemplar nr. 1
Cod: PO-DC-ET-B-06

Compartimentul:
Ldueatie Timpurie

Anexa 4 - PV

Proces verbal,

incheiat astazi, . cu prilejul predarii - primirii dosarelor
nesoiutionate ia ... ereesmsasaassesetntnssasraceansartnsanssaseenonnen .
Cociivios oo 0 0T B G pe d dowa pozipiv G ool ¢l opriuni) in urma departajarii pe
eriterii cerevese. in tapa a ll-a de inscriere In inv3:3mantul prescolar.

Au fost predate dcamnei/ domaului.................. )
de Ta s . ( unitatea de
invgidmani Giald pe a ireia pocitie din cele irei opiiuni ), cererile tip si documentele
justificative. de catre doamna/ domnul ... membru in

Comisia de inscriere in invatimantul prescolar:

e N

Am predat, Am primit,

o copie a cererii tip de inscriere ramine la scoala care preda dosarele
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Inspectoratui Scolar al

i r Olganizarea §I desfa;urarea Edltla I
< 134
JudCtUlUX “unedOd a . e A : e ' ! l |
nscrieru in graduu,ta realizatd prin e exemplare 1

Revizia: 1
Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

aplicatia SIIIR,
an scolar 2016- 2017
Cod: PO-DC-ET-B-06

Cempartimentul:
Lducatie Timpurie

Anexa 3 - PV

Proces verbal,

[ncheiat  astdZiveceenenrceenensannns cu prilejul predarii primirii dosarelor

nesciutionate ia ...ccvvereceereenn.

((wiidic wo Lvdidmdnl atlald pe a ireia pocitie din cele irei optiuni) in urma departajarii pe

criterii generzle. in etapa a ll-a de inscriere in invatamantul prescolar.

Au fost predate deamnei/ domnului.................... N .
membry in Cuemisia  de  inscriere  in  imvatamantul  prescolar. de Ia
Gradinita......cccovnvinnreccnnne. (unitatea de invaidniin: uxde au ramas locuri liberes. cererile tip

sl documenic:s jusiificative:

1.

. 9 "~

'h

Am predai, Am primit,

o copic  cererii tip de inscriere ramaéne la sceala care preda dosarele



CERERE-TIP 3t TiN3CRIERE N INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2016

Campurile marcate - s --CITcoziE , - .
o Ninres i SR vartate | |
1. Date privina soiicicantu: T

NUI’T\EIESC WDf‘ameele:[ ) /} %]

——— (-

ODomicitiu! / ClResedinta: Str.f ] Nr{ |8l ( ISc. LjEt D Ap. D

[ ‘ "
: L'xa‘n‘?_e-[ o ___J Jude'g/Sector[:]

Codmngmato o 0 0
LT ;’f,f. [ 1 _C..r\-\-,:”'[ *]
! ; =-matd

Calitatea soliciz: v -.i.  _ sarinte L reprezentant legai

2. Date privinu copiiui
Numeley 1 2renumele 4 | *]

J

- . . R! - S - i HE) v e
i , ol PR TS Nol ectirra Lt !;Jc,’bect[:]
. - ——— - . 4 e e e .- ——-— i ——— S - - - Jp—
ODomiciiivl / — " coco. e — acelasifaceeasicu al/a scicitanindui O iti3)
i P J‘S ;!Sc.i‘ '; IAp [:]

Cod nesta” E s "“;m:z*’if;te-ik | .*f,-de‘g/Sector[:]

(WA

dramz - Nationaiitate: ]

3. Date priv:: ootz oo T T Zr-fatul cresioims - Tt - il
Se solici®> ==~ o oo, ek

a) Optiur’ == c-""23le - orainea sesarescitiare z n-=feingeior:

Nr. TeTon L COuu i at uilitagn e wrvagamant Lii10a Ge predale Alternativa
optiune ____epeYrucarese optesza fmater:) educationaid
1.
=2
=3

e - A - - e
Conumirss,/Cot i 8T o unitate

u-Je esiz2 eiew e:;xé f2lalefsora

[
o)

]
L)
NelE
1S I (§18)

|
|

.ﬂ
w
§
v

|
|
|
|
|
1

Jinl[e]fs:
[l
pos LB
lo' 1 (o
- Py e h 1
m |
.
V4]
0
N
ni
1
1414
)
o)
3
an
=
I
I‘u—f

{3
T i

5. Criterii ae ue,.;arca;are generale
O Existd un certifice: .. . .. .

O copilul este orfar -~ =~ = :2-
baza de documente};

O Copilul este orfan 2= - c3--1=

“iTnIrg 3 amesizmhsiat o300 2102 2U.c0Ita pe

[ Fratele/sora aflet{z2 zozztz L . SintageiviCsiaparc.. - @S inTancaiaTaiz Lorass sceiara ‘a care se coreste inscrierea.

6. Declaratii de consimtamant
O Suntdeacord "o Jov & i i

[ Cunoscand preve-=-" ~ <4 ¢
inscrierii, faptul cd ¢~z £ 7in nre~- - 12 “2rere surTreale.
O* Ssuntde acord sz ¢

crate ‘n scopul inmatricudari copiiviul.

fc:.zzr St ooanoz cispeede e 8 sk sl otusea nulitatii

Tz coMmunicata in aceasia cerere.

Data completarii - R SzoondTers soictantdiul: | I

Ministerul Educatiei Natioas. = « 0= 7atii-zess Dp@Edrcaoatanesor o I o o FIET O amiie s P72 om v niine st fu licacter personal.



Instructiuni de - omipistare = cererii-*ip de ir srriare T Iny3tdmantul prescolar - 2016

Punctul 1 - Date privi
- Datelerefar.
- Pot fisolici=a-~

Punctul 2 - Date priviiu wosiiui
- Se completea:? ris date!
- Nationalitate: v 1 :

“prior, cnomaximum trei optiuni sentris unitdti de

S

dorita;
~giret, Pedagogie

(A8

¢ poma 23752 Tn acest tabel;

SEiaal-Rnd L ,

=du:ationzle pentru care nu exista locun

“necuncst.t

Punctul S - Criterii ce

2 icoorgie in cerere, prEcain $i accameniele crexite cererii vor [T verijicate Ce comisia
deinscriere ¢ « .} u.: i 8 GniLnl Arezeqlia cererr L Fointiognsd oo aslicatic iniorrend s dupi voiderec datefor
vise va tipé: . - - @ [} e=GsOonica pe care vo trebui S8 verificati corectituc 2o date:or introduse si sa semnofi
pentru validitc: PR

Pénéin—: - - ) < T lrerea-ts siect oG (oS 4R Jiv splicgrig iorogticd T c2rereo Dve. ny este valida!

Tioaa es e £TT 2107 27t 1z notecs s detzlor ¢ caracter personal.

Ministerul Educatiei Naticrz - © o 5397 7 ;eroi2arssws Tate periores coTorm ot



