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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2.
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura ‘
crt. | responsabilii / operatiunea
. 1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Prof. Gabriela Berbeceanu | Inspector scolar | 27.04.2016 »
03.05.2017 [~
1.2. | Verificat Prof. Marta Mate Inspector scolar | 12.05.2016 | 7 p
general adjunct | 04.05.2017 | " /A02%
1.3. | Aprobat Prof. Maria Stefanie Inspector scolar 12.05.20%/
general 04.05.20 L7 N’.q‘ .

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalita?ea Dp?;gg:;f::g:g;ggza
Crt | revizia in cadrul editiei revizuita reviziei reviziei e diiiei
1 2 3 4
2.1. | Editial - - 10.05.2016
2.2. | Revizial 27.04.2016 - -
2.3. | Revizia2 - - 03.05.2017
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revi

cadrul editiei procedurii operationale

N’q &

“IWNALTE =

Nr. Scopul Ex. | Compartiment ! Functia Nume si prenume ) g q""l. L '.nho_ *
crt. difuzarii Nr. 1'!113] Pl
1 2. 3. 4. 5. K
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Maria Stefénie '\ o\, | = 3/9)
scolar $ 4
Ok
general \(.
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector Marta Mate
scolar Qyﬁ
general adj.
3.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector Marta Mate ~ /
scolar ( Jue
« | A
general adj. \
3.4. | Aplicare 1 Educatie Inspector Gabriela @\/
Timpurie scolar Berbeceanu
3.5. | Aplicare 16 Comisiile de | Cadre Conform deciziilor
inscriere din | didactice
unitdtile de
invitdmant cu
nivel prescolar
3.6. | Informare 3 educatoare/ | Cadre Conform statului de
profesori/ didactice functii aprobat
institutori
din
Invitdmantul
preprimar
3.8. | Arhivare 1 | Grupul de lucru | Inspector de | Dana Luiza Cioard ,
pentru control | specialitate %Aﬂ
managerial —  secretar
GLCM
3.9. | Alte scopuri 1 | Postare pe forumul inspectoratului scolar

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfisoard inscrierea in
gradinite, pentru anul scolar 2017 - 2018, de citre unititile de invatdmént cu clase/grupe de

nivel prescolar din Judetul Hunedoara.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd in unititile de invitimant preuniversitar cu clase/grupe de nivel
prescolar din Judetul Hunedoara si va fi dusi la indeplinire de catre comisiile de inscriere din
unititile de invafimant, constituite conform art. 80 alin.(1) din R.O.F.U.LP. aprobat prin Ordinul

MECS 5115/15.12.2014.



Inspectoratul Scolar Judetean Proce(.iura OPeratlonala Editia T
Hunedoara »Organizarea §i desfasurarea 1ta
inscrierii in gradiniti realizati prin |V 9¢ Xemplare: 1
aplicatia SIIIR, : )
Compartimentul: anscolar 2017. 20187 pr. de exemplare: |
Educatie Timpuri - xemplar nr.
i Cod: PO-DC-EdT-B-06

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurate:

Prezenta Procedurd a fost intocmitd in baza urmdtoarelor documente legislative si
urmdreste aplicarea prevederilor cuprinse in aceste documente:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare

Ordinul Nr.5115/2014 privind aprobarea R.O.F.U.LP.

Adresa ML.E.N. Nr 30924/26.04.2017, inregistrati la 1.S.J.Hunedoara cu numdirul
337/M/27.04.2017, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3-6 ani in

invatdmantul prescolar;

Proceduri informatici- Modul SIIIR- inscrierea la gradinita 2017-2018;
Sistemul Informatic Integrat al invitimantului din Roménia- Modulul Inscrierea la
Gradinita- Instructiuni pentru Utilizatori;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Solicitare de
inscriere

Cererea in care périntii vor completa, in ordinea descrescétoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invatdmant la
care mai existd locuri disponibile.

Locuri
disponibile

Locurile libere de la toate unititile de invatimant din Judetul
Hunedoara, afisate la fiecare unitate de invitimant in conformitate
cu capacitatea gradinitei cuprinsd in planul de scolarizare pentru
anul scolar 2017- 2018, aprobat de 1.S.J.HD./M.E.N.C.S. stabilite
in conformitate cu prevederile art. 63 (b), alin. (3) din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile
ulterioare si pe site-ul 1.S.J. HD, pentru informarea périntilor.

Criterii generale/
specifice de
departajare

Criterii generale: criteriile mentionate in Adresa M.E.N. nr.
30924/26.04.2017, inregistratd la [.S.J. Hunedoara. cu nr.

337/M/27.04.2017,;

Criteriile specifice de departajare elaborate de fiecare unitate de
invitdimant prescolar sau cu grupe de prescolari aprobate de
Consiliul de Administratie al fiecdrei unitdti de invatimant si
avizate de citre Oficiul juridic al 1.S.J. Hunedoara, pani in data de
19 mai 2017,
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4. |Documente Documente atasate de parinti la cererea tip de inscriere, care
justificative dovedesc criteriile generale de departajare;

Pentru criteriile specifice stabilite, se vor indica documentele
doveditoare pe care pdrintele trebuie si le depund in momentul
completérii/validarii cererii-tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi
discriminatorii i nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului procesului de finscriere in
invatdmantul prescolar.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 PO Procedura operationald

2 E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
Prezenta procedurd s-a elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,

cu modificirile si completirile ulterioare, Adresa M.EN. nr. 30924/26.04.2017, inregistratd la
1.S.J. Hunedoara. cu nr. 337/M/27.04.2017 si a Procedurii Informatice- Modul SIIR- inscrierea la
gradinitd 2017-2018.
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitatilor de
invatimant prescolar vor afisa la vedere, pentru toti cei interesati, urmitoarele informatii:
o Capacitatea institutiei ( numar de copii pentru care a fost proiectatd)
o Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2017 — 2018 ( pe
grupe de varsta: micd, mijlocie, mare)
e Criteriile generale/ specifice pentru inscrierea copiilor;
e Numirul de copii reinscrisi/ inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil,
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o Unitdtile de invdtdmdnt, prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul
grddinitei, respectiv. acreditatd sd functioneze provizoriu, autorizatd, cu atestat de calitate
emis de ARACIP

8.2. Organizarea si desfasurarea inscrierii in griadinite, 2017-2018.

Orarul reinscrierilor si respectiv al inscrierilor vor fi stabilite de conducerea unititii de
invatdmant si vor fi afisate la loc vizibil, in fiecare gridinita, pentru informarea parintilor si a
publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, dac existé.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invatdméntul prescolar se
deruleazi, succesiv, urmétoarele etape:

I ETAPA DE REINSCRIERE (08.05.2017-19.05.2017)

in perioada 8 mai — 19 mai 2016 - REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi gridinita
in anul scolar 2016 — 2017 si urmeaza si o frecventeze in anul gscolar 2017 — 2018.

Copiii ale ciror cereri de reinscriere urmeazi a fi introduse trebuie si fie inregistrati si
asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2016-2017 in platforma SIIIR.

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul gcolar 2017-2018, trebuie sd existe in
platforma SIIIR si si fie aprobat de ISJ Hunedoara.

Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este

asociat.
In data de 19 mai 2017, ora 12.00 - afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a

locurilor ramase libere.

II, INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE ( 22.05.2017- 16.06.2017)

e Ocuparea locurilor libere, dup# finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in
ordinea descrescitoare a grupelor de varstd, respectiv: grupa mare (copii de 5 ani), grupa
mijlocie (copii de 4 ani) si grupa micé (copii de 3 ani) in baza HG nr. 1252/2012 si in
limita locurilor disponibile, pot fi inscrisi in grupa mici si copii cu varsta cuprinsa intre 2 si
3 ani;

e Pentru admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatamant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.
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ETAPA I - DE INSCRIERE -

- Colectare cereri de inscriere (22.05.2017 - 09.06.2017)

1. In perioada 22 mai — 09 iunie 2017 - ora 16.00, parintii copiilor vor inregistra solicitirile de
inscriere in unititile de invatdmant cu nivel prescolar care au locuri disponibile pentru anul scolar
2017 — 2018, conform planului de scolarizare aprobat de 1.S.J. Hunedoara si avizat de M.E.N.
(prezenta cerere este vizibild in aplicatia SIIIR)

In situatia in care intr-o unitate de invatimant numiarul cererilor de inscriere a copiilor in
invitdmant prescolar, primite de la parinti, este mai mare decét numaérul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice in
conformitate cu Adresa M.E.N. nr. 30924/26.04.2017, inregistratid la 1.S.J. Hunedoara. cu nr.
337/M/27.04.2017 dupa cum urmeazi:

Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care sd demonstreze indeplinirea
criteriilor.
o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele:

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti; situatia copilului
care provine de la o casd de copil/ un centru de plasament/ plasament familial se
asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

- Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur parinte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in unitatea de invatdgmant
respectiva;

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

in cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decét numdrul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numarului de criterii generale
de departajare cumulate de fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei
dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud criterii si, in final, copiii care
indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

e Criteriile specifice

- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invétdmant
prescolar sau cu grupe de prescolari aprobate de Consiliul de Administratie al fiecarei
unititi de invatamant si avizate de catre Oficiul juridic al L.§.J. Hunedoara, pand in data

de 19 mai 2016; o
Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupa epuizarea departajarii pe baza criteriilor
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generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invitimant va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depuni in momentul completirii/validrii-
cererii tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste
de preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de inscriere in invitimantul prescolar;

inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimanti, acces la
internet. Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate
cererii vor fi verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatdmant. Cererea va fi
introdusa in aplicatia informaticd si dupa validarea datelor se va tipdri o cerere-tip electronica.
Périntele copilului verificd corectitudinea datelor inregistrate si semneazi pentru validitatea
acestora. Parintele completeazd maxim trei optiuni pentru unititi de invétiméant in care exista
locuri disponibile. Obligatoriu va fi completati cel putin o optiune.

Pe ldnga cererea-tip, pirintele/tutorele legal depune la unitatea de invitimant:
e  copie certificat de nastere copil
e copie C.I périnte/tutore/reprezentant legal
e documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale/ specifice ale
celor trei unitati de invatdmant pentru care au optat

Ocuparea locurilor disponibile se realizeazd in ordinea descrescdtoare a grupelor de varsti,
respectiv grupa mare (copii de 5 ani), grupa mijlocie (copii de 4 ani) grupa micé (copii de 3 ani),
in baza HG nr. 1252/2012 si in limita locurilor disponibile, pot fi inscrisi in grupa mica si copii cu
vérsta cuprinsd Intre 2 si 3 ani;

2. In perioada 12 iunie — 16 iunie 2017, toate unititile de invifamant cu grupe de nivel prescolar
vor procesa cererile astfel:

Etapa I - Faza I - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitdtile de invatdmant
exprimate ca primi optiune. Termen-limiti: 13.06.2016, ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invifamént (optiunea 1) se realizeazd in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizarile
Adresei M.E.N. nr. 30924/26.04.2017, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani
in invitdmantul prescolar pentru anul scolar 2017 - 2018.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdtilor de
invitimant directioneazd dosarele (documentele justificative ) catre scolile/gradinitele aflate pe a

7
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doua pozitie din cele trei optiuni, in limita locurilor rimase libere dupa procesarea cererilor de la
optiunea 1; presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau
aceste dosare pe baza procesului verbal. (‘anexa 1)

Etapa I - Faza II - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la unititile de Tnvatdmant
exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 15.06.2017 ora 14.00.
In aceastd faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza I.

Ocuparea locurilor la unitatea de invitiméant (optiunea 2) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice in conformitate cu precizirile Adresei
M.EN. nr. 30924/26.04.2017, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in
invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2017 - 2018.

Pregedintii comisiilor / membrii comisiilor de finscriere de la nivelul unitdtilor de
invitimant directioneazi dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/gradinitele aflate pe a
treia pozitie din cele trei optiuni, in limita locurilor rimase libere dupé procesarea cererilor de la
optiunea 2; presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau
aceste dosare pe baza procesului verbal. (anexa 2)

Etapa I - Faza III - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitdfile de
invitdmant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita: 16.06.2017 ora 14.00.
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere respinse la Faza I1.

Comisiile de inscriere din unitiitile de invitimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
dosarele/cererile in care sunt mentionate cu optiunea 3.

16.06.2017 ora 18.00 - Unitiitile de invitimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrisi/admisi Tn gridiniti. pentru anul scolar 2017 —2018.

Copiii respinsi in Etapa I - faza III vor putea fi inscrisi pe locurile rémase libere pentru Etapa II.

Incheierea primei etape de inscriere. Unititile de inviitimént care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapi nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a douna.
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ETAPA II - DE INSCRIERE - 26.06.2017 - 28.07.2017

- Colectare cereri de inscriere (26.06.2017 - 21.07.2017)

1. In perioada 26 iunie — 21 iulie 2017, périntii copiilor vor inregistra solicitirile de inscriere in
unitdtile de invatimant cu nivel prescolar care mai au locuri disponibile pentru anul scolar 2017 —
2018, conform planului de scolarizare aprobat de 1.S.J. Hunedoara si avizat de M.EN. (cerere
vizibild in aplicatia SIIIR)

In situatia in care intr-o unitate de invatdméant numdrul cererilor de inscriere a copiilor in
invatdmant prescolar, primite de la parinti, este mai mare decit numirul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice in
conformitate cu Adresa M.E.N. nr. 30924/26:04.2017, inregistrati la 1.S.J. Hunedoara. cu nr.
337/M/27.04.2017 dupa cum urmeazi: '

Solicitarea de inscriere va fi insotiti de documente justificative, care si demonstreze
indeplinirea criteriilor.

e Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele:

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti; situatia copilului
care provine de la o casi de copil/ un centru de plasament/ plasament familial se
asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii périnti;

- Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in unitatea de invatamaént
respectiva,

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

e Criteriile specifice

- Criteriile specifice de departajare. sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant
prescolar sau cu grupe de prescolari aprobate de Consiliul de Administratie al fiecarei
unititi de invatimant pana in data de 19 mai 2017,

- Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajdrii pe baza
criteriilor generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invatamant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sd le depuna in
momentul completarii/validrii- cererii tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi
discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului procesului de inscriere in invitdmantul prescolar;

inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde existd calculator, imprimantd, acces la
internet.Toate informatiile declarate in cererea de solicitare. a inscrierii, documentele anexate
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cererii vor fi verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invitdmant.

Cererea va fi introdusd in aplicatia informatici si dupa validarea datelor se va tipdri o
cerere-tip electronica. Parintele copilului verifici corectitudinea datelor inregistrate si semneazi
pentru validitatea acestora. Parintele completeazd maxim trei optiuni pentru unititi de invatdmant
in care existd locuri disponibile. Obligatoriu va fi completati cel putin o optiune.

Pe lingi cererea-tip, pirintele/tutorele legal depune la unitatea de inviatimant:
¢ copie certificat de nagtere copil;
» copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal;
» documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale/ specifice ale
celor trei unititi de invatdmant pentru care au optat.

Ocuparea locurilor disponibile se-realizeazd in ordinea descrescitoare a grupelor de varstd,
respectiv grupa mare (copii de 5 ani), grupa mijlocie (copii de 4 ani) si grupa mica (copii de 3 ani)
in baza HG nr. 1252/2012 si in limita locurilor disponibile, pot fi inscrisi in grupa mici si copii cu
vérsta cuprinsi intre 2 si 3 ani;

2. In perioada 24.07.2017 - 28.07.2017 toate unititile de Invatdmant cu grupe de nivel prescolar
vor procesa cererile astfel:

Etapa I1 - Faza I - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitétile de invatamant
exprimate ca primi optiune. Termen-limita: 25.07.2017 ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invatimént (optiunea 1) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile Adresei
M.EN. nr. 30924/26.04.2017, referitoare- la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 gi 6 ani in
invitimantul prescolar pentru anul scolar 20 17 - 2018.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdtilor de invatamant
directioneazi dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/gradinitele aflate pe a doua pozitie
din cele trei optiuni, in limita locurilor rimase libere dupa procesarea cererilor de la optiunea 1;
presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare

pe baza procesului verbal.  (‘anexa 3)
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Procedura Operationali T
»Organizarea si desfisurarea Editia I
inscrierii in gridinitd realizati prin ll\i:;r(iizei:?;mp fare:d
aplicatia SIIIR, i
Compartimentul: pricafia . Nr. de exemplare: 1
an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1

Educatie Ti i
ucatie Timpurie Cod: PO-DC-EdT-B-06

Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Etapa II - Faza II - in aceasti fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unitétile de
invatamant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 27.07.2017 ora 14.00.
In aceastd fazs, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza I.

Ocuparea locurilor la unitatea de invitimént (optiunea 2) se realizeazi in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile Adresei
M.E.N. nr. 30924/26.04.2017, refetitoare “Tacuprinderéa copiilor cu vérste intre 3 §i 6 ani in
invatamantul prescolar pentru anul gcolar 2017-2018. (anexa 4)

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de invafamant
directioneazd dosarele (documentele justificative ) catre gcolile/griadinitele aflate pe a treia
pozitie din cele trei optiuni, in limita locurilor rimase libere dupd procesarea cererilor de la
optiunea 2; presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau
aceste dosare pe baza procesului verbal. (anexa 5)

Etapa II - Faza III - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la unititile de
invatdmant exprimate ca a treia optiune. Termen-limiti: 28.07.2017 ora 14.00.

In aceasta fazd, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere respinse la Faza I1.

Comisiile de inscriere din unititile de invatimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
dosarele/cererile in care sunt mentionate cu optiunea 3.

28.07.2017 ora 16.00 - Unititile de invatdmant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/admisi
in gradinitd, pentru anul scolar 2017 — 2018, dupa a doua etapa.

Copiii respinsi in Etapa II - faza III se vor putea inscrie pe locurile rimase libere

pentru Etapa de ajustiri.

ETAPA DE AJUSTARI - (31.07.2017 - 31.08.2017)

Etapa de ajustdri, desfisuratd in afara perioadei mentionate in Nota M.E.N.,
presupune introducerea cererilor.de inscriere i admiterea lor pe locurile rimase libere.

In situatia in care unele unititi de invifiméint nu si-au realizat planul de
scolarizare, vor continua inscrierile pani la ocuparea tuturor locurilor libere.
» 11



Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Compartimentul:
Educatie Timpurie

Procedura Operationali
»Organizarea §i desflisurarea
inscrierii in grddinitd realizatd prin
aplicatia SIIIR,
an scolar 2017- 2018”

Cod: PO-DC-EdT-B-06

Editia 1

Nr. de exemplare: 1
Revizia: 2

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

Prezenta procedurd a fost aprobati cu Cod. PO-DC-EdT-B-06 si intra in vigoare la data de
06.05.2017, fiind transmisa unitatilor de invatdmant cu nivel prescolar, in vederea ludrii misurilor
legale ce se impun §i aplicarii intocmai a prevederilor ei.

8.3. Resurse utilizate

8.3.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimants, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de -afisare/avizier, -internet, -program informatic pentru

inregistrarea cererilor de inscriere.

8.3.2 Resurse umane: inspectori scolari din invatdmantul prescolar si primar, directori ai
unitatilor de invitdmant, profesori membri din Comisia de inscriere de la nivelul unititii de

invatimant.

8.3.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii :

Nr | Compartimentul I II I v \"
. (postul)/actiunea
Crt | (opratiunea)
1 2 3 4 5
1 (Inspectori scolari din Comisia Inspectoratului E Ap
Scolar al Judetului Hunedoara de inscriere in
invatamantul pregcolar
2 |Inspector Scolar General Adjunct v
Inspector Scolar General A
4 |Comisiile de inscriere din unititile de invatdmant Ap.

5 |Serviciul Arhivare

Ah.
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Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Compartimentul:
Educatie Timpurie

Procedura Operationali
»Organizarea si desfisurarea

inscrierii in gradinitd realizati prin

aplicatia SIIIR,
an scolar 2017- 2018”
Cod: PO-DC-EdJT-B-06

Editia I

Revizia: 2

Nr. de exemplare: 1

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

10. Anexe, inregistriri, arhivari:

Nr. Denumirea

. Elaborator
Anexa anexei

Nr. de
Aprobat | exem | Difuzare

plare

Arhivare

Loc | Perioada

Alte
elemente

0 1 2

6 7

1. Cerere tip de
inscriere, etapa
Isialla

2. Anexele 2-6
PV predare-
primire
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Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Procedura Operationali
»Organizarea si desfisurarea
inscrierii in gradinitd realizatd prin

Editia I

aplicatia SIIIR,

Cod: PO-DC-EdT-B-06

Nr. de exemplare: 1
Revizia: 2
Nr. de exemplare: 1

Compartimentul: "
Educatie Timpurie an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1

11. Cuprins
Numaérul
componenter o Denumirea componentei din cadrul procedurii .
cadrul procedurii . Pagina
. ..operationale
operationale

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea

1. editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1

operationale

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

2. operationale 1
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau,

3. dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale 2
Scopul procedurii operationale

4. 2
Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5. 2
Documente de referinté ( reglementdri) aplicabile activititii

6. procedurale 2
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7. operationald 3
Descrierea procedurii operationale

8. 4-11
Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii .

9.
Anexe, inregistrari, arhivéri

10. 12

11.

Cuprins
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Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara

Compartimentul:
Educatie Timpurie

Procedura Operationali
s»Organizarea si desfisurarea
inscrierii in gridinitd realizatd prin
aplicatia SIIIR,
an scolar 2017- 2018
Cod: PO-DC-EdT-B-06

Editia I

Nr. de exemplare: 1
Revizia: 2

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr. 1

ANEXE
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Procedura Operationali

Inspectoratul Scolar Judetean Editia I

Organizarea si desfasurarea
Hunedoara » ‘ .
inscrierii in grddiniti realizati prin g: 'V(i]z‘;:f‘;mplal' e: 1
aplicatia SITIR, ’ .
Compartimentul: phcal ’ Nr. de exemplare: 1

an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1
Cod: PO-DC-EdT-B-06

Educatie Timpurie

Anexa l- PV
Proces verbal,
incheiat astizi,... sy €U prilejul predirii - primirii dosarelor
nesolutionate la ................ sreesesacsesnensncressensases ——

( unitatea de invitdmdnt aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale, in etapa I de inscriere in invitiméantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ domnului.... ttesaeesnnesasisntssntssetssratssntesssnsranessaseraseransnene ,

de la . .- Cereresennssessnsssesnattssinensssenranoransesase w ( unitatea de

invagamdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni ), cererea tip si documentele
justificative ale urmatorilor copii, de citre doamna/ domnul

............ ., membru in Comisia de inscriere in invitimantul

prescolar:
1.
2.
3.
4.
5.
Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala/grddinita care predd dosarele
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Inspectoratul Scolar Judetean Proceflura O.peratlonala Editia I
Hunedoara »Organizarea si desfasurarea itia
inscrierii in gridinitd realizatd prin g:;}‘iiz‘;:?;mplare' 1
aplicatia SIIIR, . ;
Compartimentul: plical . Nr. de exemplare: 1
Educatie Timpurie an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1
P Cod: PO-DC-EdT-B-06
Anexa2- PV
Proces verbal,

incheiat 1] F: ¥ /1 PO »  cu prilejul predirii- primirii dosarelor
nesolutionate la ............. ressestessssrstsossssnnrranssnnaes

(unitatea de invdtimant aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale, in etapa I de inscriere in invitimantul prescolar.

Au fost predate dOAMNE/ AOMIUIUL cuuecvrveerveneeereaeeereeeesesereeeeseseseseeeeseeeeeesee e eees e ssnns y

de la seeseesseessatssenesnnssssesseesessssirnsisssesssseranasarns . cresssesesssssens ( unitatea de

invatdmant aflatd pe a treia pozifie din cele trei optiuni ), cererile tip si documentele

justificative, de citre doamna/ domnul ...................... . .y Mmembru in

Comisia de inscriere in invitiméntul prescolar:

SO A

Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala care predd dosarele

17



Inspectoratul Scolar J udetean Procefiura O'peratjonala Editia I
Hunedoara s»Organizarea si desfisurarea :
= macs 2o W B, .~ . |Nr. deexemplare: 1
Inscrierii in grddinitd realizati prin Revizia: 2
aplicatia SIIIR, : :
Compartimentul: piical . Nr. de exemplare: 1
Educatie Timpurie an scolar 2017- 2008 Exemplar nr. 1
He Simp Cod: PO-DC-EdT-B-06
Anexa 3- PV
Proces verbal,
incheiat 2T £ O , cu prilejul predirii- primirii dosarelor
nesolutionate la .... . reressessesnsssnnsssneces . creeseessasssusesesssantnsnasasnases

( unitatea de invitdmadnt aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale, in etapa a II-a de inscriere in invatimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ domnului............eveveveverenenonnnnn. . ,

de la ... rreeseessesnnesaneneen ( unitatea de

invdtamant aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni ), cererea tip si documentele
justificative ale urmétorilor copii, de citre doamna/ domnul

-, membru in Comisia de inscriere Tn invitimantul

prescolar:
1L
2.
3.
4.
5.
Am predat, Am primit,

*o0 copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala/grddinita care predd dosarele
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Procedura Operationali
»Organizarea si desfisurarea
inscrierii in gfrdd.ini,tt‘i realizatd prin Revizia: 2
Compartimentul: aplicatia SIIIR, . Nr. de exemplare: 1
Educatie Timpuric an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1
Cod: PO-DC-EdT-B-06

Inspectoratul Scolar Judetean

Editia I
Hunedoara

Nr. de exemplare: 1

Anexa4- PV
Proces verbal,
fncheiat astazi,....... y  eu prilejul predirii - primirii dosarelor
DNESOIULIONALE 12 cvvonerrnrererrtneensscissinssrssennassssssisssesenesssesssssssssssssess s seeseenss s sseseeeenn .

(unitatea de invdidmant aflatd pe a doua pozifie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale, in etapa a IT-a de inscriere in invitimaintul prescolar.
Au fost predate doamnei/ dOmMNUI...e..e.eenveeevereerenroeeeessoon

4 L3 S Ceteestneesenesnesannssstnisnsesstasoransensnnessnnssessnssensanns ( unitatea de
invdtamdnt aflatd pe a treia pozitie din cele trei optiuni ), cererile tip si documentele
Justificative, de ciitre doamna/ dOMNUL .......eeeeeeeeeeeeeeseneeeeeeeoeeeoeeoeoeoseossoeeooon, , membru in

NN -

Am predat, Am primit,

*0 copie a cererii tip de inscriere rdmdne la scoala care predd dosarele
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Inspectoratul Scolar Judetean Procefiura O_p erationald Editia I
Hunedoara swOrganizarea si desfisurarea ifia
inscrierii in gradinitd realizatd prin l;: ;r(iiz‘;:-xgmplare: 1
aplicatia SIIIR, ;
Compartimentul: plicatia ) Nr. de exemplare: 1
Educatie Timpurie an scolar 2017- 2018 Exemplar nr. 1
e P Cod: PO-DC-EAT-B-06
Anexa 5 - PV
Proces verbal,
incheiat £ £V /1 OO cu prilejul predirii - primirii dosarelor
nesolutionate la ....... tettesenecsraeesentssaresereennsrnsasasss

(unitatea de invatimant aflatd pe a treia pozifie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe
criterii generale, in etapa a IT-a de inscriere in inviitimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ dOMNUNILL.....v.u.veeeeceveesnereseeemsessseseseooeseeesoeoeeoeeseseeeesseees s

membru  in  Comisia de finscriere 1in invitimantul  prescolar, de |Ia

Gradinita...........cceeeeerreernennnn. (unitatea de invdtdmdnt unde au ramas locuri libere), cererile tip

si documentele justificative:

1.

2
3.
4
5

Am predat, Am primit,

*o0 copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala care predd dosarele
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