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Grddinifa cu Program Prelungit Nr.7 Deva orgarrrzeazd concurs/examen pentru ocuparea
unui post vacant de secretar, in invildmdntul preuniversitar, studii superioare, treapta IA

pe perioadd nedeterminatd, normi intreagd.

Bazalegald:
. Legea Educatiei Nalionale Nr. 1/ 2011
. Hotdr6re nr.286123 martie 201 1 privind Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor

generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor
contractual qi a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, reactuahzatdin23
noiembrie 2014.

. Hotdr6rea nr. 102712014 prind completarea HG.2861201I

I. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI:
a) arc cetdlenia romdn6, cetdlenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spafiului Economic European qi domiciliul in Romdnia;
b) cunoaqte limba rom6n6, scris qi vorbit;
c) are vArsta minimi reglementati de prevederile legale ;
d) are capacitate deplind de exerciliu;
e) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd,, atestatd pe baza
adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate;
0 indeplineqte condiliile de studii pentru ocuparea funcliilor didactice auxiliare, conform
Legii nr.Il20ll;
g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvArgirea unei infracliuni contra umanitAtrii,

contra statului ori contra autoritAlii, de serviciu sau in legdturi cu serviciul, care impiedicd
infrptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infracliuni sdvArgite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcfiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

II. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI:
- studii superioare, absolvite cu diplomd de licentd;
- vechime in specialitate: minim 9 ani;
- cunogtinte privind intocmirea qi administrarea corespondenlei oficiale;
- cunogtinle privind incadrareapersonalului;
- cunoqtinle de arhivare a documentelor;
- cunoqtinle de comunicare qi relalii publice;
- cunoqtinle de utilizare a tehnologiei informaliei(operarePC Word, Excel, Internet Explorer)- cetdlenia romdnd qi domiciliul stabil in Romdnia
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rII. DOSARUL DE CONCURS VA CONIINE:
(1) Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va conline
urmdtoarele documente :

a) Cerere de inscriere la concurs tipizatd adresatd directorului Grddinilei cu Program
Prelungit Nr.7 Deva - conform modelului pe care il gdsili la secretariatul unitdlii de invdldmdnt;

b) Copie acte de identitate, copia certificatului de cdsltorie sau orice alt document care

atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;.
c) Copii dupi documentele care si ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializdri, carc atestd indeplinirea conditiilor specifice pentru post.

d) Copia carnetului de munci, sau dupd caz, o adeverintd care sd ateste vechimea in muncd
iar in meserie qi/sau in specialitate.

e) Raport salariat din REVISAL
0 Cazier judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care

s6-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazL. Candidatul declarat admis la seleclia
dosarelor, care a depus la inscriere o declara{ie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale,

are obligalia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tlrziu pdnd
la data desfbqurdrii primei probe a concursului.

g) Adeverin{d medicali care sd ateste starea de sdndtate fizicd qi psihic6, corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al
candidatului sau de citre unitdtile sanitare abilitate. Acesta va conline, in clar, numdrul, data,

numele qi prenumele candidatului, numele emitentului qi calitatea acestuia, in formatul standard

stabilit de Ministerul SbndtAlii.
h) Curriculum vitae (curriculum vitae Europass)

Noti: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu

numdr de inregistrare.
(2) Actele previzute alin 1 lit. b, c qi d vor frprezenlate Ei in original, in vederea verificdrii
conformitdlii copiilor cu acestea.

IV. BIBLIOGRAFIE
1. Legea Il20Il- Legea Educaliei Nationale, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

Titlul I - Dispozitii generale,
Titlul II- invdlimAntul preuniversitar
Titlul IV- Statutul personalului didactic
Titlul VII- Dispozilritraruitorii qi finale

2. OUG 2112012 - privind modificarea qi completarea Legii Educaliei Na{ionale;
3. Legea nr. 5312003 Codul Muncii (republicat), cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
4. Legea nr. 161996 Legea Arhivelor Nafionale, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
5. Legea nr.28412010 - privind salarizarea unitard a personalului pldtit din fbnduri publice,

cu modific6rile si completirile ulterioare,
6. H.G. nr. 25011992 - privind concediile de odihni qi alte concedii ale salarialilor din

administratia public6, din regiile autonome cu specific deosebit qi din unitaflle bugetare, cu
modificdrile si completdrile ulterioare:
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7' O.U'G. ff' 57 din 9 decembrie 2015 privind salarizareapersonalului pldtit din fonduri
publice in anul 2016, prorogarea unor termene, precum qi unele mdsuri fiscal-bugetare, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare;

8' OMECTS nr. 5.559 din 7 octombrie 20Il pentru aprobarea Normelor metodologice
privind efectuarea concediului de odihnd al personalului didactic din invdldm6nt9' OMENCS rtr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare gi funcfionare a unitalilor de invdtdmdnf preuniversiir, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

i0' Hotdrareant.544l2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romdniei, pdstrarea gi utilizare
acestora, precum qi scoaterea din folosinli a sigiliilor cu stema Romdniei, uzate sau care
devin nefolosibile.

11' Legea 24812015 privind stimularea participdrii la invdldm6ntul preqcolar a copiilor
provenind din familii defavoizate, cu modificdrile qi completarile ulterioare Ei ate HC
nr.15120l6 pentru aprobarea normelor de aplicare a Legii ziglZOtS, privind procedura de
acordare tichetelor sociale pentru grddiniqS, cu modificarite qi compleiarile ulterioare.

TEMATICA
1. Organizarca sistemului de invdfdmAnt preuniversitar
2 incadrareapersonalului in invaidmdntur preuniversitar
3. Particularit dli ale salarizlrii in invdfdmdntul preuniversitar
4. Acordarea de ajutoare sociale pentru preqcolari
5. Arhivarea qi circuitul documentelor
6. operare pe calculator qi utilizarea softurilor specifice postului

V. ETAPELE CONCURSULUI
1. Seleclia dosarelor de inscriere
2. Probd, scrisd
3. Probipracticd
4. lnterviu

Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupd cum urmeazd:
a) pentru proba scrisd punctajul este de maximum 100 de puncte;
(Sunt declaraJi admiqi la proba scrisd candidalii care au obtrinut minimum 50 de puncte)
b) ) pentru proba practicd.punctajul este de maximum 100 de puncte
(Sunt declarati admiqi la proba scrisd candidafli care au oblinut minimum 50 de puncte)
c) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.
(Sunt declarali admiqi la interviu candidalii care au oblinut minimum 50 de puncte)

YI. Graficul de desfi$urare a concursului gi dispozifii finale
' Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Grddindei cu program prelungit

Nr.7 Deva, in perioada 14.07 .2017 - 18.07. 2017,in intervalut q.bo-t+.0 0,-datalimita Je
depunere 18.07.2015, ora 12.00:

. Informa{ii suplimentare se pot obline rate\.02541215076 sau la secretariatul Grddinitei cu
Program Prelungit w.7 Deva.

. Concursul va avea loc la sediul Grddinilei cu program
graficului de mai jos.

Prelungit Nr.7 Deva, conform
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Etapa de concurs
Depunerea dosarelor de concurs I 4.07 .20t7 -18.07 .2017

orele 9.00-14.00
Verificarea dosarelor de citre comisia de organizare gi

desftgurare a concursului
19.07.2017
orele 9.00-12.00

Afiqarea rezultatului pentru selectia do sarelor 19.07.2017, ora 13.00
Depunerea contestaliei privind rezultatele selecJiei dosarelor 19.07.2017

orele 14.00-15,00
Afigarea rezultatelor soluliondrii contestaJiilor 19.07.2017. ora 16.00

Proba scrisd 20.07.2017. ora 10.00
Afigarea rezultatelor pentru proba scrisd 20.07.2017 " ora 13"00
Depunerea contestaliei privind rezultatele probei scrise 20.07.2017

orele 14.00 -16.00
Afi garea rezultatelor solutiondrii contestatiilor probei scrise 20.07.2017. ora i7.00
Proba practicd 21.07.2017. ora 09.00
Depunerea contestaliei privind rezultatele probei practice 21.07.2017 orele 1 1,00-

13,00
Afiqarea rezultatelor so lutiondrii contesta{iilor probei practice 21.07.2017 ora 14,00
lnterviu 2r.07.2017

ora 14.00
Depunerea contestaliei privind rezultatele interviului 2L07.2017 orele 15,00-

16.00
Afi qarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor interviului 21.07.2017 ora 17"00
Afiqarea rezultatelor finale 24.07.2017. ora 12.00

Director,

Prcf.Lazdr Elena Lucia

G


