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Avand in vedere prevederile Hotérarii Guvernului Romaniei nr.286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in,.grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice, modificata si completata prin Hotédrarea nr.1027/2014,

Colegiul National ,,I.C.Britianu” Hateg
organizeaza in perioada 05-07.12.2017,
Concurs pentru ocuparea unui post vacant de administrator patrimoniu grad profesional III,
studii superioare, perioada nedeterminatd, norma intreaga (cod COR 263111), vechime minima in
specialitatea studiilor: 2 ani

Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs:
1. Cerere de inscriere la concurs, adresata directorului;
2. Copie act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz;
3. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;
4.Carnetul de munca sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si in
specialitatea studiilor, in copie;
5.Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;
6. Adeverinta medicala care si ateste starea de sdndtate, corespunzétoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate,care contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;
7. Curriculum vitae in format European;
Nota: Actele previzute la punctele 2,3,4 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitdtii copiilor cu acestea.

Va rugdm sa aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus §i sé va
asigurati cd aveti depuse toate documentele pentru a putea sa treceti de prima etapd de verificare a
dosarelor.

Date de contact

Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul structurii Scoala Gimnaziala ,,Aron
Densusianu” Hateg, intre orele 9.00-12.00 in perioada 10.11 -23.11.2017, in zilele lucritoare:
Persoana de contact : Neag Violeta

Informatii suplimentare la telefon: 0254/777070

Data limitd de depunere a dosarelor: 23.11.2017, ora 12,00
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Conditii generale si specifice previzute in fisa de post

I.Conditii generale pentru ocuparea postului:
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetifenia romand, cetdtenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercifiu;

e) are o stare de s#indtate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéfile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare, conform
Legii nr.1/2011;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru svérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicad inféptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

I1. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

a) studii superioare, absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic sau tehnic (inginer/
subinginer, economist).

b) vechime de minimum 2 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei;

¢) cunostinte avansate de operare pe calculator (word, excel etc )

d) cunostinte de accesare platformd SEAP;

Concursul va consta in:
1. Proba scrisa

a. Data si ora desfasurarii : 05.12.2017 , ora 9,00

b. Locul desfasurdrii : structura Scoala Gimnaziala ,,Aron Densusianu” Hateg

2. Proba interviu

a. Data si ora desfasurarii : 07.12. 2017, ora 9,00

b. Locul desfasurarii : structura Scoala Gimnaziald ,,Aron Densusianu” Hafeg.
Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 puncte.

Bibliografia si tematica

BIBLIOGRAFIE

1. Codul muncii Legea 53/2003, Titlu II cap.II, Titlul XI, cap. I1I.

2. Legea sanatitii i securitatii in muncd nr.319/2006 cu modificirile si completarile ulterioare;
« CAPITOLUL IV - Obligatiile lucrétorilor;

« CAPITOLUL V - Supravegherea sanatafii

« CAPITOLUL VI - Comunicarea, cercetarea, inregistrarea i raportarea evenimentelor;

« CAPITOLUL VII - Grupuri sensibile la riscuri;

« CAPITOLUL IX - Contraventii (art.39)
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3. Legea nr.307/2006 privind apédrarea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial
nr.633/21.07.2006, cu modificarile si completrile ulterioare.

« CAPITOLUL I - Dispozitii generale;

« CAPITORLUL II - Obligatii privind apararea impotriva incendiilor - Sectiunea 1 - obligatii
generale; Sectiunea a 6-a - obligatiile administratorului, conducitorului, utilizatorului si salariatului;
4. H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

5. 0.M.F.P. nr.286/2009 pentru aprobarea Normelor privind desfisurarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

6. O.M.F.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar - contabile, modificata.

7. Legea 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual

Cap. II - Norme generale de conduitad profesionald a personalului contractual, art.7,8,11,12.

8. OMENCS nr.5079/2016 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar:

Titlul IV - Personalul unitatilor de inva{dmant.

Cap. 3 - Personalul nedidactic.

Titlul VI - Structura, organizarea si responsabilitétile personalului didactic auxiliar si nedidactic.
Cap. 3 - Compartimentul administrativ.

9. Legea nr,1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare; Titlul
Lcap.l. art.9, cap.VI art.91 - art.92, Titlul II cap. VIIL

10. Legea nr.22/1969, modificatd i completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice i prin Ordin 1156/2014.

11. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si Hotdrérea nr.395 din 2 iunie 2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din cap.IIl Realizarea achizitiei publice.

12.Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata.

13. Hotararea nr. 640/2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada
2017-2023 si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-2018
14. http://www.apia.org.ro/files/pages_files/Ghid_lapte_in_scoli_an_sc_ 2016-

2017 versiunea 1.5 site.pdf

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Tematica de concurs:

1. Baza materiala a invatamantului preuniversitar.

2. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica.

3. Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica.

4. Dosarul achizitiei publice.

5. Conditii privind angajarea gestionarilor.

6. Garantii si raspunderi.

7. Codul muncii: Executarea contractului individual de muncé; Drepturi si obligatii ale salariatului -
Titlu II cap.II. Rispunderea patrimoniala - Titlul XI, cap. III.
8.Procedura de evaluare anuala a personalului contractual.

9. Obligatiile lucratorilor cu privire la securitatea si sdnatatea in munca.
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10. Inventarierea patrimoniului.
11. Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale.

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

12. Drepturi si obligatii in legdturd cu primirea, pastrarea, eliberarea bunurilor materiale.
13. Evidenta si distribuirea produselor lactate si de panificatie in gcoli.

14. Efectuarea incasarilor, platilor, intocmirea registrului de casa.

15. Obligatiile salariatilor referitoare la apararea impotriva incendiilor.

16. Atributiile compartimentului administrativ din unitétile de invatamant.

17. Conduita profesionala a personalului contractual.

Calendarul de desfiasurare a concursului

Etape concurs

erio

Depunerea dosarelor de concurs

10.11 -23.11.201

1 7, orele 9,00-12,00
2 Verificarea dosarelor si afisarea rezultatelor 24.11.2017 , orele 8,00-10,00
3 Depunerea contestatiilor 24.11.2017, orele 12,00-14,00
-+ Afisarea rezultatelor dupd contestatii 27.11.2017, ora 14.00
5 Sustinerea probei scrise 05.12.2017 , ora 9,00
6 Afigare rezultate la proba scrisad 05.12.2017, ora 14.00
7 Depunerea contestatiilor la proba scrisa 05.12.2017, orele 14,00-16,00
8 Solutionarea contestatiilor la proba practicéd 06.12.2017, orele 12,00-14,00
9 Afigarea rezultatelor dupa contestatii 06.12.2017, ora 14,00
10 Interviu 07.12.2017, ora 9,00
11 Afisarea rezultatelor la interviu 07.12.2017, ora 13,00
12 Depunerea contestatiilor la interviu 07.12.2017, orele 14,00-16,00
13 Solutionarea contestatiilor 08.12.2017, orele 9,00-11,00
14 Afisarea rezultatelor finale 08.12.2017,0ra 12,00
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