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1. Scop

Scopul acestui document constd in descrierea pasilor pentru marcarea in sistem a copiilor

eligibili pentru acordarea tichetelor sociale la gradinita.

2. ABREVIERI

ABREVIERE EXPLICATIE
MEN Ministerul Educatiei Nationale
ISJ Inspectorat Scolar Judetean
ISMB Inspectorat Scolar Judetean al Municipiului Bucuresti
SIHIR Sistemul Informatic Integrat al Tnvatdmantului din
Romania
UAT Unitate administrativ teritoriala

3. INTRODUCERE

Prezenta instructiune de lucru prezintd modul de lucru pentru inregistrarea in sistem a

absentelor din luna pentru copii eligibili pentru acordarea tichetelor sociale la gradinita.

Pentru a putea colecta in SIlIR absentele copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor

sociale la gradinita trebuie urmarite etape de mai jos:
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1. Se acceseaza optiunea Managementul elevului / Stimulente educationale / Colectare
absente si se va deschide forma Listd absente in care se vor vizualiza copiii eligibili

pentru luna in curs.
2. Se executa dublu-click pe linia aferentd copilului pentru care se doreste completarea

absentele.
3. Pentru salvarea inregistrarii se actioneaza butonul Salveazd.

Etapele descrise mai sus sunt prezentate in capitolele urmatoare.

4. FUNCTIONALITATI GENERALE

4.1. CONECTAREAIN APLICATIE

Aplicatia este conceputa pentru a functiona online, prin urmare este necesar si fie

asigurata conexiunea la internet.

Accesul la sistemul informatic se realizeazd pe baza credentialelor solicitate responsabililor
ISJ / ISMB din judetul dumneavoastra.

Sistemul informatic poate fi accesat la adresa https://www.siiir.edu.ro/.

in browser-ul pe care utilizat trebuie introdusa adresa URL (https://www.siiir.edu.ro/).

Dupa introducerea adresei se va deschide fereastra:

Versiune document: 1.1 Pag 6



2= SR - Acasd x

€ 2 C f & hips/ 'wwwsiiireduro G &7

n

\
WAPODCA f’.,

INOVATIE IN ADMINISTRATIE

Despre proiect ER=

Sistemul Informatic Integrat al invatgmantului din
Roménia va furniza sercii de gestiine completa a
actiatatilor sistemulun educational preuniversitar din punct de
vedere operational, tehnic administrativ §i strategic

tati SHIR se va adresa atét nevoilor utilizatonlor de la nivel
. o central flegate In special de luarea de decizii pe baza
e ol analizei indicatonlor de performanta dar §i de asigurarea ]

transparentei proceseler investitionale gestiunea
problematicii resurseler umane, aleituirea 51 exploatarea
acestora} cat si neveilor identificate la nivel local (gestiunea
aclivldtilor proceselor g fluxurler Ia pivelul unitati de
iivatamant

Figura 1. Fereastrad principala portal

Pentru a accesa sistemul informatic, din meniul din partea stinga a ecranului se va
executa click pe meniul ACCES SIHIR, iar din fereastra deschis3 se va actiona butonul Acceseaza

aplicatia SIlIR:
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SIIR - Acces SIIR x

- C A & https//wwwisiiir.edu.ro/acces-siis Qb =

Acces SIIIR =

Aplicatia SIHR este disporbila online pentru utilizatoni ce fac parte din grupul de lucru ce piloteaza SIIR in
pencada premergatoare diseminani la nivel naticnal

Cbrectivd proiectul Acceseara aplicatia SIIIR

Suportul tehnic pentru aplicatia SITIR este oferit prin urmatoarele canale de comunicare:

Acces SIHR + Telefon: TEL VERDE 0800 0800 05 (apef gratuit apelabil numai din retelele de telefonie fixa)
+ Mail la adresa: suport-siir@siveso.ro

» Forum

Manuale si ghidun
Acteseazd componenta
Contact

Cantografie Scolaed

Figura 2. Accesare SIIIR

Dupa actionarea butonului Acceseazi aplicatia SIIIR va aparea fereastra de autentificare
in aplicatie unde se vor introduce numele de utilizator si parola (credentiale unice pentru fiecare
utilizator) care au fost obtinute de la responsabilii 1SJ / ISMB din judetul dumneavoastra:

wir Conectare ia SIIR X

& C' A [ httpsy//wwwasiiir.edu.ro/s i/ login jspysessionid=2FFAEY 701 BEEDLS TESOBESHADS FEIEC 74iQ By =

3 E -

B oA %
. WAPODCA
SITIR - Sistemul Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania

INOVATIE IN ADMINISTRATIE

Autentificare
Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: r SR S et _-'EU
Parold: l (4

Figura 3. Autentificare in sistemul informatic
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Apasati tasta ENTER sau click pe Autentificare pentru a fi directionat in aplicatie. Daca nu
se realizeazd autentificarea si apare fereastra de mai jos, asigurati-va ¢ au fost introduse corect
credentialele.

Daca au fost introduse corect credentialele si aplicatia genereaza aceeasi eroare, trebuie
contactati administratorii judeteni din ISJ/ISMB pentru a reseta parola.

Autentificare

Numele de utilizator sau parola incorects, incercati din nou!

Utilizator:

Parola:

Figura 4. Fereastra Autentificare nereusita

Atentie! Tn cazul in care v-ati uitat parola trebuie s3 contactati utilizatorul de la nivelul
ISJ/ISMB de care apartineti pentru a o reseta.

Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueazd automat
conectarea la aplicatie si sunteti directionat in ecranul principal al aplicatiei.

Conectat ca SCOALA BCL ( Deconsclere )

SIIIR —
SNt —  —— - i g =
- Admmlstrare Retea scolara | Plan de scolarizare |
= | Utiizator | Ratea curenta : ? Sur,a'
| Brueun ds utiizatort - ‘ | Repoxte { |
- o J
2y PO BN L O I TP R S SO I eI
| | Resurse materiale | |  f= Managementul i‘ ne Inscrierea la gradmita 1
(] - | g | / " unitatilor de invatamant o Refriscriers |
5} .‘ > S } k Unitst de Invatmant ! zz;n—'fg;a:a {
bz 3 Formatuni de studiu o
ez aadieiiyn il iR iSRS iR | [ R s sl |
- ) | T ‘, it
; % iInscriereain L] ‘ Date financlare I ‘ ‘ Managementul elevului |
fnvatimantul primar | f Lt ;; |
‘ - m:;a | h List2 pringimog {
' \
=S o I SR s |

Figura 5. Ecranul principal al aplicatiei
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4.2. SCHIMBARE PAROLA

La prima autentificare in aplicatie este necesar s fie modificat3 parola si sa fie completate
datele aferente contului. Sistemul va solicita actualizarea acestor date in fereastra:

Schimbare parola ¥

Utilizator; SCOALS_BC1

Parola curenta: L__ T, J o
Parola: L . » R J 1]
Confirma parola: l _ o e —|a_az,

Salveazd Renunta

Figura 6. Fereastrd schimbare parol3

Pentru a efectua aceastd operatiune, in fereastra afisats dupa prima autentificare, se vor
completa informatiile solicitate in urmatoarele campuri:

Parold curentd — se va completa parola curenti (cea furnizati pentru prima autentificare
in aplicatie)

Parold — se va completa noua parol3

« Confirmare parold - se va recompleta noua parol3, pentru confirmare.

Apoi se apasa butonul Salveaza pentru ca noile informatii s3 se inregistreze in sistem.

Atentie!

Oricénd se doreste modificarea parolei pentru utilizatorul conectat, se va putea realiza

aceasta operatie prin apdsarea cu mouse-ul pe numele de utilizator aflat in coltul din dreapta
(sus) al ecranului.

1Versiune document: 1.1 Pag 10



Conectat caUAT BCl Deconectare )

Figura 7. Accesare detalii utilizator

in urma acestei actiuni se va afisa fereastra Schimbare parold unde se vor completa
datele mai sus detaliate.
Apoi se apasa butonul Salveaza pentru ca noile informatii s se fnregistreze in sistem

4.3. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau se doreste, se va putea deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. Tn urma acestei actiuni, se va
deconecta din aplicatie si va reapdrea pe ecran fereastra de autentificare.

Conectat ca UAT BQ( Deconectare )

Figura 8. Deconectare din aplicatie
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5. GESTIUNEA ELEVILOR ELIGIBILI

5.1. ADAUGAREELEV ELIGIBIL

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stanga acestuia, se va accesa din submodulul
Stimulente educationale, optiunea Copii eligibili.

‘% Managementul elevului
' Listd levi
Listd parintiftutor

Figura 9. Accesare modulului Managementul elevului

Stimulente educationale b3
Copil eligibili

Figura 10. Accesarea optiunii Copii eligibili

Dupa accesarea optiunii va fi afisatd lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor
sociale la gradinita din unitatile de inv3tamant aferente UAT-ului respectiv.

Conectat ca { Deconectam )
] T e Anul scolar 2016-2017 v
B A
Lista copaor eligibili
v Filmazd P g i & cpus |-

Unitale gGe Formatiune de

N Presume
A NP cop Tume copil Pranume ¢ O reprezertant ot ; <
Inwatdmare o Pr: 20 reprezents: sept. et de.

reprezentant reprezentant ian. feb mart, 2pF. mai [

Figura 11. Lista copiilor eligibili

Pentru marcarea unui copil ca eligibil pentru acordarea tichetelor sociale la gradinitd din
unitatile de invatdmant aferente UAT-ului respectiv, din fereastra Lista copiilor eligibili se vor
parcurge urmatorii pasi:

Versiune document: 1.1 Pag 12



v" Din zona de comenzi se va actiona butonul Addugare

Conectat ca &0 [ Deconectare )
Anul scalar 2016-2017 ~ &
Lista copillor chgibill

“r Filweazs

Prerume

NP cty Thume cop Prenume copd
it s P * reprezentant

CNP reprezartses  sept, oct. = dec lan feb mart. 2pr. may fwn

repre

Figura 12. Comanda adaugi copil eligibil

v" Se va deschide fereastra Detalii copil eligibil

Detalii copil eligibil

Date copil
CNP copil: l_ 3 jp X @

Nume copil:

Prenume copil;
Prenume copil:
Prenume copil:

Date reprezentant

Reprezentant: —f 1

Perioad3 eligibilitate
sept. oct.  noi. dec. ian. feb. mart apr.  mal  jun.

72 R 2 I 2 N /R R =2 I = A = B

Renunti

Figura 13. Detalii copil eligibil

in cAmpul CNP copil se introduce CNP-ul copilului.
v" Tn campul Reprezentant se introduce CNP-ul reprezentantului copilului

Se bifeaza lunile in care copilul este eligibil pentru acordarea tichetelor sociale.
Implicit sunt bifate lunile incepand cu luna inregistrarii copilului ca eligibil pan& in
luna iunie a anului scolar curent.

v" Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveazd.

A ATENTIE: Conditiile pentru ca operatia de addugare a unui copil eligibil s3 se realizeze
Alerfie

Versiune document: 1.1 Pag 13



Cu succes sunt:

1. Copilul este asociat la unitatea de invatdmant aferentd UAT-ului;
2. Copilul este asociat la formatiunea de studiu de nivel Prescolar;
3. Copilul are parintii inregistrati in SIIR si asocierea copil-parinte exist3 in SIIIR.

5.2. MODIF IC ARE PER IOA DA D E ELIGIBILITATE

Dacd intr-o lund copilul nu este eligibil, atunci se scoate bifa aferentd lunii respectiva.

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stdnga acestuia, se va accesa din submodulul
Stimulente educationale, optiunea Copii eligibili.

Dupd accesarea optiunii va fi afisata lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor
sociale la gradinita din unitatile de invatdmant aferente UAT-ului respectiv.

Conectat ca { Deconectare |
Anul stolar 2016-2017 v >
Lista copiilor efigibil

“r Filreazt

$ Eipoal -
[ Formajiure de W i e rerume cogll
G O copd Mume copil Prenume copil

CNP reprezentart sept oct. ol dec. lar. feb mart. pr ma wan

Figura 14. Lista copiilor eligibili

Pentru modificarea perioadei de eligibilitate a unui copil eligibil pentru acordarea
tichetelor sociale la gradinitd din unititile de invitimant aferente UAT-ului respectiv, din
fereastra Lista copiilor eligibili se vor parcurge urmétorii pasi:

V' Se selecteazd inregistrarea care necesita actualizarea

v" Din zona de comenzi se va actiona butonul Editeazd
Lista copilor chigibil

Formatune de - .
studit o wopil warre copil Prenums copil Hume
reprezantart

GRADINITA CUP. Grupa mich A 5 { [

Figura 15. Comanda editeaza copil eligibil

v’ Se va deschide fereastra Detalii copil eligibil

Versiune document: 1.1 Pag 14



Detalii copil eligibil
Date copil
CHP copil: . L x
Nume copil:
Prenume copil: i
Pranume copil:
Prenume copil:

Date reprezentant

Reprezentant: 12 P x

Perioada eligibilitate

[}

sept. oct. noi. dec. ian. feb. mart. apr. ma  iun.

. - S

72 2 R 7 N ) M M & ¥ @

5]

Salweaza Renunta

Figura 16. Detalii copil eligibil

v" Se debifeaza lunile in care copilul nu este eligibil pentru acordarea tichetelor
sociale

v" Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveazd.

5.3. MODIFICARE REPREZENTANT COPIL ELIGIBIL

Dacd in decursul unui an scolar, se schimbd reprezentantul legal, atunci:

v" Se selecteazi copilul eligil din modulul Copii eligibili si se debifeaza lunile in care
reprezentantul legal existent nu mai este de actualitate (conform pasilor de la
capitolul Modificare perioads de eligibilitate);

v Se adaugd copilul beneficiar cu noul reprezentant legal si perioada aferentd in
modulul de Copii eligibili (conform pasilor de la capitolul Addugare elev eligibil).

Versiune document: 1.1 Pag 15



6. GESTIUNE REPREZENTANTI ELEVI ELIGIBILI

6.1. ADAUGARE REPREZENTANT ELEV ELIGIBIL

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stinga acestuia, se va accesa optiunea Lista
parinti/tutori.

,Q Managementul elevului
v List3 elavi
Lista parinti/tutari

Figura 17. Accesare modulului Managementul elevului

Dupd accesarea optiunii va fi afisata lista parintilor/tutorilor aferenti copiilor din unitatile
de invatdmant care apartin UAT-ului respectiv.

Lista pdrintiftutori

| % Filtreazd A $ Sporti =
} Unitatea de invEtimant Nume Prenume CNP {
| sC I G IC 1

| < 1 R G 2

| sC 1 R o 1

§ sC 1T M 2

| sC 1 B N 2

5C 1 F M

i sC N - M 2

5C t 7 M 2

| sc P A 2

: SC 1 P v 1

§ sC I A 8 1

§ 5C I @ Pl 2

5C 1 ¢ v 1

{ sC 1 ¢ ™M 2

fsc T U 2

Pagina 1 din378 | b

5.4

& Afigare Inregistrrile 1 - 25 din 9427

Figura 18. Lista parintilor/tutorilor
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Pentru adaugarea unui reprezentant legal al copilului eligibil pentru acordarea tichetelor
sociale la gradinita din unitatile de invatimant aferente UAT-ului respectiv, din fereastra Listéd
pdrinti/tutori se vor parcurge urmatorii pasi:

v" Din zona de comenzi se va actiona butonul Addugare

Lista parintiftutori

*Y Filtreazs P Adaugs

Unrtatea de invatamant Nume Prenume CNP

Exportd ~

&

Fom P i PR
m
[

Figura 19. Comanda adauga parinte/tutore

v' Se va deschide fereastra de introducere a CNP-ului reprezentantului legal al
copilului

CNP:

Renunta

Figura 20. Fereastra de cdutare parinte/tutore

v" Dupd introducerea CNP-ului reprezentantului legal, se va actiona butonul Cautd.

CNP: | 1

Cautd | Renuntd

Figura 21. Fereastra de ciutare p3rinte/tutore

v" Daca reprezentantul legal al copilului nu este definit in SIIR, atunci se va deschide
fereastra Pdrinti/Tutori
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Parinti/Tutori

CNP: 1

Nume: L — I w
Prenume; I " T_

Sex: Masculin v
Datz nasterii: 08/09/1978 g
Stare civilz: Casatorit v
Data intrérii in sistem: 21/09/2016 G
Data iesirii din sistem: 1

% oA % & %

%

v

Figura 22. Detalii reprezentant legal

Campul CNP este autocompletat cu CNP-ul introdus in forma de cdutare.

In cAmpul Nume se introduce numele reprezentantului copilului

n cAmpul Prenume se introduce prenumele reprezentantului copilului

Campul Sex este autocompletat conform cu CNP-ul introdus in forma de cautare.

Campul Data nasterii este autocompletat conform cu CNP-ul introdus Tn forma de
cautare.

in campul Stare civild se selecteazs starea civila a reprezentantului copilului.
Campul este completat implicit cu valoarea Césétorit.

in campul Data intrdrii in sistem se introduce data in care reprezentantul
copilului a fost inregistrat in sistemul SIIIR. Campul este completat implicit cu data
sistemului.

Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveazd.

ATENTIE:
Alentie

Versiune document: 1.1 Pag 18



Dupa salvarea informatiei nu se va regdsi reprezentantul legal in lista de parinti/tutori. Acesta se
va regasi in aceastd lista doar dup3 ce un copil {i este asociat.

Pentru accesarea detaliilor reprezentantului legal care nu se regaseste in lista de
parinti/tutori, din lista de p3rinti/tutori se apasi butonul Adaugd, se introduce CNP-ul in
fereastra de cdutare CNP si se apasa butonul Cautd.

Se va deschide pagina de detalii cu informatiile aferente reprezentantului legal.

6.2. ADAU GARE ASOCIERE ELEV LA REPREZENTANTUL LEGAL

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stinga acestuia, se va accesa optiunea Lista
parinti/tutori.

‘ Managementul elevului
v Listd elevi
Listd parinti/tutori

Figura 23. Accesare modulului Managementul elevului

Dupa accesarea optiunii va fi afisat3 lista parintilor/tutorilor aferenti copiilor din unitétile
de invdtamant care apartin UAT-ului respectiv.

Listd parnti/tutori

: *r Filtreaz3 2 % Exports -
Unitatea de invatamant Nume Prenume CNe

5C 1 = IC 1
5C 1 R G 2
sC R o 1
5C T M 2
SC B N 2
SC A M 1
sC C M 2
5C 1 T M 2
| sc 2 A 2
SC L v 1
SC A B :
SC 1 G Pl 2
s [ v 1
sC (v M 2

SC T T 73 2z =

Pa 1 7P Mo Afigare invegistrnile 1 - 25 din 3427

Figura 24. Lista parintilor/tutorilor
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Pentru adaugarea unui copil la reprezentantul legal, din fereastra Listd pdrintiftutori se
vor parcurge urmatorii pasi:

v Din zona de comenzi se va actiona butonul Addugare

Lista parintif/tutori

*7 Filtreaza % Adaugs a B, Bxports -

Unitatea de invatamant Nume Prenume ChP
E F 1
E Z
P F 1

£

Figura 25. Comanda adaugi pirinte/tutore

v' Se va deschide fereastra de introducere a CNP-ului reprezentantului legal al
copilului

CNP:

Renunta

Figura 26. Fereastra de ciutare parinte/tutore

v" Dupd introducerea CNP-ului reprezentantului legal, se va actiona butonul Cauté.

CMNP: 1

Cautd | Renuntd

Figura 27. Fereastra de cdutare parinte/tutore

v" Daca reprezentantul legal al copilului este definit in SIIIR, atunci se va deschide
fereastra Pdrinti/Tutori
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Parinti/Tutori

CNP: 1
Nume: P
Prenume: T
Sex: Masculin v
Data nasterii: (8/09/1978 |
Stare civila: Casztorit v <
Salveazd Renuntd
| Adrese Atribute Locuri de munca Elevi asociati
:_‘! F"UEEIZE V ‘-’k:au;té - az Seige % Ex.por.t;a' -
CNP Nume Prenume Initiala tatalui Tip inrudirs Data inregistrarii
Figura 28. Detalii reprezentant legal
v' Se selecteaza sectiunea Elevi asociati.
v' Se actioneazi butonul Adaugd.
Parinti/Tutori
CNP: ]
Nume: P
Prenume: i
Sex: Masculin v
Data nasterii: 08/09/1978 |
Stare civila: Casatorit v v
Salveazad Renurtd
| Adrese | A't-ribute i Locu]-i de murl_wa' ; -El.ev-iasocial.;i e
¥ Filtveass ' @ Adoups |3 £dcescs I sienge. -  Seell
[ CNP Nume Prenume Initiala tatalul Tip inrudire Data inregistrarii ;

Figura 29. Comanda adauga asociere elev la reprezentantul legal

v" Seva deschide fereastra de asociere a elevului la reprezentantul legal al acestuia
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Elevi ¢

Elay: P 1)

Tip inrudire: Pzrentald v

Data inregistrarii: 21/09/2016 (3

5324 Renunta

Figura 30. Fereastra de asociere elev la reprezentantul legal

n cdmpul Elev se introduce CNP-ul elevului i se apasa tasta TAB

v' Daca elevul este inregistrat in sistemul SIIR, atunci va aparea Numele si
Prenumele copilului

v Se completeazd campul Tip inrudire cu tipul de Tnrudire al copilului cu
reprezentantul legal. Cdmpul este completat implicit cu valoarea Parentald.

v In cdmpul Data inregistrdrii se introduce data in care asocierea copilului la
reprezentantul legal a fost inregistratd in sistemul SIIR. Campul este completat
implicit cu data sistemului.

v' Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveazad.
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7. GESTIUNEA ABSENTELOR COPIILOR ELIGIBILI
PENTRU ACORDAREA TICHETELOR SOCIALE LA

GRADINITA

7.1. ADAUGARE ABSENTE COPII ELIGIBILI PENTRU ACORDAREA TICHETELOR SOCIALE
LA GRADINITA

Din ecranul principal, afisat dupad autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stdnga acestuia, se va accesa din submodulul
Stimulente educationale, optiunea Colectare absente.

‘Q Managementul elevului

List elevi

. List3 parintiftutori

Figura 31. Accesare modulului Managementul elevului

. Stimulente educationale 2

Copii eligibili

Colectare absente

Figura 32. Accesarea optiunii Colectare absente

Dupa accesarea optiunii va fi afisata lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor
sociale la gradinita din unitatea de invatamént pentru luna curent3.
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Lista absente

5 Expertd =
TP Kume copil Unilate de imdtdmant: Formatire de studiu < cautt wma (18 ale gradired)
Tunie -
Unitate da Forratiune de NP copil Nume copil Pranume copil hume Prenume one Reglare hund Nr absarte N inmvoin r:;ﬁm:; Primaste tichet Caz speial
ImvatSmant studiv reprezertart  reprezertart  reprezentart nemotivate medical
Grupa mare A S C V. ] | 1 k] 1] 0
Grupa mare A ) G B B R 1 ] 1] ] L]
Gupamare A & F y B & 0 ] o

Afiyare incegist-Bnde 1 -3 din 3

Figura 33. Lista absente copii eligibili

Pentru addugarea absentelor unui copil eligibil pentru acordarea tichetelor sociale la
gradinita din unitatea de invatdmant, din fereastra Listd absente se vor parcurge urmatorii pasi:

v Se selecteazd luna dorit3

Listd absente
| % Exporti -
{CNP Nume copil Unitate de invdtEmant Formapune de stucic - £ Luna (18 zile gradinitd )
 Cauts
lunig -
= 2 = = = T sbeente >
Linitate de Formatiune de CNP copil Numa copil Prenume topil Numa Prerume e PReglare lurd K absente N invoiri motivate Frimesrs tichet Caz special
irvatimant studiu reprezertart reprezentant teprezertant nemotivate redical
GRADINITAC . Grupa mare A 5C G v P T 1 o [
| GRADINTAC. Gpanares 6 t B & " 1 0 ] ]
| GRADINITAC . Grupamare & & £ b3 o R 1 6 0 ]
|
Pagira 1 d .

Afmang innegistidale 1+ 3din 3

Figura 34. Selectare luna de lucru

Se realizeaza dublu-click pe inregistrarea doritd. In urma acestei operatii se
permite completarea informatiilor pentru copilul selectat.
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Lista absente
M sterpe % Egons -
CNPY ume gepil Uritate de Irvdfdmint Formatiune de study - 5 Luna (18 zile gridinita
7 Cautl
Tunie -

N absarte

Unitate de Formatiuna de CNP copnl HNume copil Prenume copil Nume Frerume a2 Reglare lund tir absente A invoin motivate Primegte tichat Caz speaiyl
{  imdtimane studiu reprezertart reprazentant reprezentant nemotivate madical
GRADINITAC  Grupa mare A = v 2 hr 3 ] 210 i e s
GRADINITAC ~ GupamareA 6 o 8 B8 st e 2 c
GRADINITAC Grupa mars A [ F I 8 | P oo e taa s 0 [ 2

Figura 35. Completare absente

v Tn cdmpul Reglare lund se completeazi numarul de zile prin care se diminueazi
Numdrul de zile de gridinita. Acest Reglare luna se va folosi doar de unitatile care
au in decursul lunii zile de suspendare a activitatii didactice din lipsd de personal.

v Tn campul Nr absente nemotivate se completeazd numirul de zile de absente
nemotivate ale copilului in luna selectats.

v" Tn cdmpul Nr invoiri se completeazd numarul de zile de invoiri ale copilului in luna
selectata.

v In cdmpul Nr absente motivate medical se completeaza numarul de zile de
absente motivate medical ale copiluluiin luna selectata.

v" Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveazé.

A ATENTIE: Implicit pentru fiecare copil eligibil selectat, aplicatia seteazi automat ”0Q”
AL (ZERO) absente care se vor salva doar dupd selectarea inregistrarii si actionarea
butonului Salveazd.

Dupa ce salvati inregistrarea respectiva, conform algoritmului de calcul din legislatie in
coloana "Primeste tichet” veti vedea stadiul copilului: Da / Nu.

Dacd nu selectati si salvati inregist rar ea, in_lu na resp ect ivj
copi lul nu va

avea prezenta completata sinu va primi tichetul social. Vor primi
tichete

doar copii care au valoar ea DA in coloana "Pri mest e tichet ” .
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7.2. MODIFICARE ABSENTE COPII ELIGIBILI PENTRU ACORDAREA TICHETELOR

SOCIALE LA GRADINITA

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul

Managementul elevului, apoi,

Stimulente educationale, optiunea Colectare absente.

din meniul afisat in stanga acestuia, se va accesa din submodulul

Managementul elevului

List3 elayi
Lista parinti/tutor

Figura 36. Accesare modulului Managementul elevului

S

Stimulente educationale 2

Copii eligibili
Colectare absente

Figura 37. Accesarea optiunii Colectare absente

Dupd accesarea optiunii va fi afisats lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor

sociale la gradinita din unitatea de invatamant pentru luna curent3.

Lista absente
Hume copil

Ch,

Unitate ge Formatiure de NP copil

invitmant studhu
| GRADINITAC.. Grups mare A
| GRADINITAC.. GupamareA 5
{ GRADINITAC . GnpamareA &
i
Fagina 1 dn t =

Unitate de invitAmsnt Formafiuns de studiu e e
Y Cautd
Hume copil Pranuma copil Nume. Prerume nNe Replare lund Nrabserie
reprezentant Teprezertant reprezentant nemotisate
C v P T 1 0 &
C B B R 1 a Q
B R o o

Figura 38. Lista absente copii eligibili

Versiune document: 1.1

$ opors -

Luna (18 zile gradinipd)
lunie
Far abserd
S Primestetichet  Cazspacial

B involri rathetd
medical

Afigare Tnregistriate 1 - 3
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Pentru addugarea absentelor unui copil eligibil pentru acordarea tichetelor sociale la
gradinitd din unitatea de invatamant, din fereastra Listd absente se vor parcurge urmétorii pasi:

v" Se selecteazi luna dorit3

| Listd absente
3 eqora -
ChP: Nume copil Unitate de imat3mdnt: Formatuns de studnu & re’ Luna (18 zile gradinisE)
7 Cauti
Tunie v
s : T abserge
Uritate de Formatiure de NP copil Nume copil Premuma copl hume Prerums o Reglare lund Kr absente Nr irvoin metivate Primaste tichat Caz special
imvStEmant studiu reprezentant reprezentart reprezentant remotivate niedical
| GRADINTTAC  Grpamared st ¢ v m~ T H 5] o ¢ o
GrpamareA 6 c B B R 1 e o e o
Grpamare A & F. i B R 1 i} ]
|
agina 1 din 2> Afisare invegistrinile 1- 3 &

Figura 39. Selectare luna de lucru

v' Se realizeazd dublu-click pe inregistrarea doriti. In urma acestei operatii se
permite completarea informatiilor pentru copilul selectat.
Listd absente
| 3B sterge % Eports ~
f‘:m e copil Unitate de invitimant Formatiuns de studius © e L (38 e oo}
Iunie v
Unitate de Formatune de CNP copil Nume copil Prenume copil Nume Prenume (=] Reglare lund Nr absente Tr invoin h;,:gi::ze Primeste tichat Caz special
imv3tdmént studiu reprezertant reprezentart reprezentant remotivits madical
| GRADIMITAC. Grupamared  SC C v P ™ 1 0 <5 L) 0 Y v
GRADINITAC Grupa mare & [ & B B Sakeazs Anuleazs ] 0 C
Grpamare A & F il B oo 5 e e o e
1 d ) Afizare Inregestriile 1+ 3dn 3

Figura 40. Completare absente

V" Se modifica informatia dorit3
v Pentru actualizarea datelor se va actiona butonul Salveazd.
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7.3. STERGERE ABSENTE COPII ELIGIBILI PENTRU ACORDAREA TICHETELOR SOCIALE
LA GRADINITA

Din ecranul principal, afisat dup3 autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stdnga acestuia, se va accesa din submodulul
Stimulente educationale, optiunea Colectare absente.

“ Managementul elevului

Listd elavi
Listd parinti/tutori

Figura 41. Accesare modulului Managementul elevului

I

Stimulente educationale %/

Copii eligibili
Colectare absente

Figura 42. Accesarea optiunii Colectare absente

Dupa accesarea optiunii va fi afisat3 lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor
sociale la gradinitd din unitatea de invatamant pentru luna curents.

Listd absente
& Bporti -
1CNP; Nurme copil Unitate de imd{dmant Formagiure de studi, . e Luna (18 zile gradinit3)
caus
Tunée ~
i i " ” 2 N absente -
Unitate de  Formatiune de CNP copit Nume copil  Prenume copil Nume Prenume ot Reglare lun3 Nr absente N irweoin motivats Primasta tichet  Caz special
inv3timant stugit teprezentant  reprezentant reprezentant remotisate medical
Grupa mare A 5 ™ T 1 o o 0 ]
Grupa mare A 8. L & B R 1 o o ]
Grupa mare A & E I Be R L
s 1 dn & Afigare lnrsg & n
Figura 43. Lista absente copii eligibili
Versiune document: 1.1 Pag 28



Pentru stergerea absentelor unui copil eligibil pentru acordarea tichetelor sociale Ia
gradinita din unitatea de invatamant, din fereastra Listd absente se vor parcurge urmétorii pasi:

v Se selecteazi luna dorit3

Listd absente
% Exports -
Che: Nurme copil Untate de imdtimant: Fomatiune de studiu T Luna (18 zile pradinits}:
7 Caus
Tunig v
i e Trabsente .
| [Unitatede  Formatiune e CW copd Nume copil  Prenume copil Nume Frerume che Reglars lund tir absente Nr irsciri otivate Primeste ichet  Caz special
i invitEmirt Studiu reprazantant reprezentant reprezentant remotivate madical
Grupa mare & L < v P T 1 o] o o 0
Gupamare 4§ [5 8 B 3 1 ] 0 o
Grupa mare & F i & R g ] &
pna 1 & & registricie "

Figura 44. Selectare luna de lucru

v' Se selecteazd inregistrarea doritd. In urma acestei operatii se permite
completarea informatiilor pentru copilul selectat.

Listd absente
& sterge % exports ~
:CNP. Nume copil Unitate de invjdmant: mea;iur;e de studiu < Caig Luna (15 zile gradinit):
Septembrie

| Unitatece  Formatiuna  CNPcopil  Nume copil Prenume Nume Pranume CNP Reglars Nrabsentz  Nrinvoiri N;:Ez:;\ée Primeste  Caz spacial !

inatamant  de studiu copil reprezen reprezen reprezen lund remotivate medical tichet
| GRADINI. Grupama.. 6 D o 0 0 Da Nu |
| craoma - Grupama. 6 o 0 0 0 Da el |

0 0 0 0 Da Mu

| CRADINL..  Gropamiy., GO S R TR

Figura 45, Stergere absente

v" Pentru absentelor in luna selectat3 si pentru inregistrarea selectats se va actiona

butonul Sterge.

8. MARCARE ”"CAz SPECIAL”
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Din ecranul principal, afisat dupa autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat n stanga acestuia, se va accesa din submodulul
Stimulente educationale, optiunea Colectare absente.

c‘ Managementul elevului

Listd elovi
List3 parinti/tutari

Figura 46. Accesare modulului Managementul elevului
| Stimulente educationale % |

Copii eligibili
Colectare absente

Figura 47. Accesarea optiunii Colectare absente

Dupa accesarea optiunii va fi afisata lista copiilor eligibili pentru acordarea tichetelor

sociale la gradinita din unitatea de invatamant pentru luna curents.

Lista absente
é % Egonts
(=2 Kume copil Uratate de inudt3mént Formatiune de studu < fas Luna (18 nile gradiniti )
i 7 Cautl

g Iunie v

% N abuente
Nume Ererune [ Eeglare lurd Hir abserte N invoini rotivete Primegte tichet  Cazspecial

remotivate medical

Unitate g Formatiune d= O copil Nume copl Frenume copil
reprezantant réprezentant reprezentant

| invtEmane studiu
| GRADINITAC. Gnpamared s c v Fe T 1
| GRADINTAC . GnpamareA & C 5 E R 1 [ 0
§ GRADIETAC Grupa rare & & F » B R 1 2 <] ]
& Afigare ivcegrstriribe 1 - 3 dif

Pagies 1 din 1

Figura 48. Lista absente copii eligibili

Pentru marcarea unui copil eligibil pentru acordarea tichetelor sociale la gradinita din
intr-o luna, din fereastra Listd absente se vor

unitatea de fnvatdmant ca fiind “caz special”
parcurge urmatorii pasi:
v" Se selecteazi luna dorit3
Pag 30
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Listd absente

Figura 50. Caz special

v’ Se bifeaza casuta “Caz special”

v Se va actiona butonul Salveazd.

A

Alertic
Status-ul de “Caz special”

ATENTIE:

Status-ul de ” Caz special”
absente nemotivate in luna respectiva.

Versiune document: 1.1

% sgond
FOne Nume copil Unitate de invitEmint Formatiuna de studiu - Cauts Luna {18 zile pradinitd)
aut
{ TS lunie >
Unifatede  Fomajiunese  CNP copil Nume copl  Prerume copil Numme Prerume o Reglare lurd  Pir absente ey — w” E‘:;',:;e Frimeste tichet  Caz special
a8t Emant studi reprazentant  reprezentant  reprezentant remctivate madics]
GRADINTAC  GrupamarsA ¢ C v [ T 1 a 0 0 )
GRALENGTA C Grupa mare A & C B B R 1 1]
RADINITA C Grupa mare A & F iy & R 1 ¢ ¢
a3 1 & l fisae el
Figura 49. Selectare luni de lucru
‘/ N o . ~ . cau o - .
Se realizeaza dublu-click pe Inregistrarea dorita. In urma acestei operatii se
permite completarea informatiilor pentru copilul selectat.
L;ti nbsen&é
| M sierpe $ Epors -
o, Nume copl Uritate de inviimine Formogiune de studiu T e Luna (18 zike gradings)
Caits
¢ 4 Tunie v
= = = b abserie
Unitate ge Formahiune de Che copil Nume copil Prenume copil Pume Prerume Che Reglare lund Vs absenge R imvoiri metivate Primeste tichet Cazspacial |
invatamant studiu feprezentart  reprezentant  reprezentant nemotivate rredical
| CRADIMITAC . Gnpamared G v ] T S s 0 S0 ) s EI
| GRADINITAC  Gnpamares & o 8 8 Salveazd Anueazd = 9
| GRADIMITAC . Ggemares & F i B 12 e e 0 o o
Pagira 1 = Afigare lragustrdnle 1 - 3din 3 |

poate fi obtinut de copil doar o singurad lund ( 1 luna) din an.

poate fi obtinut de copil doar dacj respectivul copil NU are
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9. RULARE RAPORT

Din ecranul principal, afisat dupd autentificarea in aplicatie se va selecta modulul
Managementul elevului, apoi, din meniul afisat in stdnga acestuia, accesati optiunea Rapoarte.

" Managementul elevului
v List3 elevi
Listd parinti/tutori

Figura 51. Accesare modululuj Managementul elevului

Dupa accesarea optiunii va fi afisatd lista rapoartelor disponibile.

| *F Filtreaz $ Egorts - |
i Cod raport Denumire raport Descriere raport Tip figier export

442 Centralizator prezenta Centralizator prezent3 copii pentru sti . El

443 Cazuri deosebite Cazuri decsabite &

R Copii care implinesc 6 ani Copii care implinesc 6 ani @

§ 415 Copit eligibili stimulente educationale Copii eligibili stimulente educationale @

|
: Pagina 1 din1 &

Afigare inregistrarile 1 -4 din4 |

Figura 52. Lista rapoartelor disponibile

Pentru rularea unui raport, din fereastra cu rapoartele disponibile se vor parcurge
urmatorii pasi:

v' Se selecteaz raportul dorit pentru rulare si se apas3 butonul Ruleazd
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| 7 Filtreazs 3 Adaugh (B Vizualizeazs zig= | & Ruleazs % Exports ~ |

Cod raport Denumire raport Descriere rapol Tip fisier export ]
| - " S e
[442 Centralizator prezent$ Centralizator prezent3 copii pentru sti L&} —I
| #43 Cazuri deosebite Cazuri deosebite EJ
| 444 Copii care implinesc 6 ani Copii care implinesc 6 ani @
| 445 Cepii ehgibili stimulente educationale Copit ehigibili stimulente educationale Ei
|
Pagina 1 din 1 o Afisare inregistrarile 1 - 4 din 4

Figura 53. Comanda adaugi parinte/tutore

v" Se va deschide fereastra de introducere a parametrilor pentru rularea raportului
selectat

;' Centralizator prezenta

| uniteat [sea |
| Luna: [5e : ‘ R

';J Exporta pdf

Figura 54. Fereastra rulare raport

v" Dupé introducerea parametrilor aferenti raportului, se va actiona butonul Exportd
pdf.

Centralizator prezenta

Unitatea: ) ],O x
Luna: [_ t jp X
|
TX] Exports paf

Figura 55. Comanda de export raport

Fiecare raport are parametrii specifici.

Raportul poate fi rulat in formatul stabilit in urma analizei. Astfel, rularea raportului in format
.pdf se realizeazd apasand butonul Exporta pdf, in timp ce rularea raportului in format .xls se
realizeaza apédsand butonul Export xls.
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