COLEGIUL NATIONAL
IANCU DE HUNEDOARA
HUNEDOARA

| MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Nr. 4109 /24 082018

ANUNT

Avand in vedere prevederile

Hotararii nr.286/23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completrile
ulterioare, ‘

Art.31 alin (1) si (2) din Ordonanta de urgentd nr.83 din12 decembrie 2014 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice in anul 2015,precum si alte masuri in domeniul cheltuielilor
publice, cu modificdrile si completarile ulterioare,

Art.10 alin. (5) si art. 15 lit. h) din Ordinul nr.4619 din 22 septembrie 2014 pentru aprobarea
Metodologiei — cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar,

Art.11 lit. t) si z) din Ordinul 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului —
cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificérile si completarile ulterioare,

Normativele de 1incadrare a personalului didactic si nedidactic - Notificarea
nr.44, 990/28 12.1999. privind normativele de personal didactic auxiliar si de personal de admmlstratle
dln mvatamantul preunlverSItar salarizat de la bugetui de stat.

COLEGIUL NATIONAL “IANCU DE HUNEDOARA” HUNEDOARA
Organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de
SOFER MICROBUZ SCOLAR

Postul de sofer face parte din categoria personal nedidactic si se incheie contract pe perioads
nedeterminatd. Concursul va consta in urmatoarele probe:

e Proba scrisa

ROMANIA, HUNEDOARA, 331078, STR. VICTORIEI NR. 12
TEL. 0254713341, 10254741212, 0254712204

FAX. 0254713341, 0254712204

E-mail:cn_iancuhd@yahoo.com

E-mail: postlic_hd@yahoo.com, postliceala.sanitara@gmail.com
https://postlicealasanitarahd.blogspot.com



e Interviu
e Proba pratici

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in perioada 30 august — 6 septembrie
2018, intre orele 9,00 — 14,00 la sediul Colegiului National “lancu de Hunedoara” Hunedoara, str.
Victoriei Nr.12, loc. Hunedoara, jud. Hunedoara. Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul
unitatii, telefon 0254713341.

CONDITH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

a) Are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) Cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) Are varsta minima reglementatd de prevederile legale;
d) Arecapacitate deplind de exercitiu;

e) Are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazs, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) Tndeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

CONDITI SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT, PE PERIOADA
NEDETERMINATA, CU NORMA INTREAGA DE SOFER MICROBUZ SCOLAR

.

1. Absolvent liceu cu diploma de bacalaureat sau scoalad general3;

2. Poseda pérmis de conducere categoria “D” (D1, D1E, DE);

3. Poseda atestat valabil, pentru transportul rutier de persoane, eliberat de ARR;
4. Poseda card tahograf;

5. Poseda cunostinte temeinice de legislatie rutiera;
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Adeverinta medicala si aviz psihologic care sa ateste starea de sdnatate, eliberate de cabinetul
medical de medicina muncii, avand mentiunea “clinic sanatos” (nu se afla in evidenta cu boli
cornice, neuropsihice sau alte afectiuni incompatibile cu exercitarea functiei pe care
concureazad);

Are domiciliul in judetul Hunedoara;
Vechime minima ca si conducator auto — 3 ani,

Copia fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale sau recomandare de la ultimul
loc de munca;

. Poseda curs de mecanica auto;

. Disponibilitate la un program flexibil si deplasari in tara si strdindtate in functie de nevoile unitatii
scolare;

TEMATICA

Legislatie privind circulatia pe drumurile publice,
Norme de intretinere si reparare a automobilelor,

Norme specifice de securitate a muncii.

BIBLIOGRAFIE
OUG nr.195/2002 privind circulatiile publice, republicatd,

HGR nr.138/2006 Hotararea pentru aprobarea Regulafnentului de aplicare a OUG nr.195/2002
privind circulatia pe drumurile publice,

Legea nr.49/2006 cu modificarile si completarile ulterioare,

Automobile cunoastere, intretinere si reparare — autori: Gh. Fratila, Marian Fratila, Stefan
Samoil3 — Editura Didactici si Pedagogica Bucuresti 1998,

Cunoasterea, intretinerea si repararea automobilului - autori: Gh. Fratila si Stefan Samoila —
Editura Didactica si Pedagogica Bucuresti 1980,

Chestionare pentru verificarea cunostintelor de legislatie rutiera categoria D,

Norme specifice de Securitate a muncii pentru transporturi rutiere nr.23/1996, editate de
Ministerul Muncii si Protectiei Sociale,
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8. Norme specifice de Securitate a muncii pentru intretinere si reparatii autovehicule nr.8/1995

editate de Ministerul Muncii si Protectiei Sociale,

9. Normativ pentru intretinerea preventive si reparatii curente ale autovehiculelor si remorcilor

auto.

10. Regulament — cadru privind utilizarea microbuzelor scolare.

TIPUL PROBELOR DE CONCURS

Concursul constd in 4 etape succesive dupa cum urmeaza:
1) SELECTIA DOSARELOR DE INSCRIERE

2) PROBA SCRISA

-

Proba scrisa constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea
ocuparii postului vacant pentru care candideaza. Aceasta se desfdgoard pe baza unor teste grild/studii
de caz stabilite de comisia de concurs. Durata probei este de 2 ore. Testul gril& contine 100 intrebari si
punctajul minim pentru a trece in etapa urmatoare a concursului este de 50 puncte.

3) PROBA DE INTERVIU

Proba de interviu poate fi sustinutd numai de acei concurenti care au promovat proba
scrisd. Interviul se realizeaza conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua

desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.
Criterii de evaluare:
e Abilitati si cunostinte impuse de functie,
e Capacitate de analiza si sinteza,
e Motivatia ca.ndidatului,
® VComportameht in situatii de criza,

e Initiativa si creativitate.

Nr. Criteriul Punctaj Punctaj acordat
crt. maxim Concurent 1 Concurent 2 | Concurent
3
1 | Abilitdti si cunostinte impuse de 40 '
functie
Capacitate de analiza si sinteza 20
3 Motivatia candidatului 20
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Comportament in situatii de criza 10

5 | Initiativa si creativitate 10

Fiecare membru al comisie de concurs poate adresa intrebdri candidatului. Nu se pot
adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatilor, activitatea sindical3, religie, etnie,stare
materiald, originea sociald sau care pot constitui discriminarea pe criterii de sex.

4) PROBA PRACTICA

Proba practicd poate fi sustinuta doar de candidatii care au fost admisi la proba scrisa
si proba de interviu si constd in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatilor in vederea
ocupadrii postului vacant pentru care candideaza. '

Proba practica se desfagoara pe baza unui plan stabilit de comisia de concurs, care va
include urmatoarele criterii de evaluare:

1. Capacitate de adaptare, .
2. Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile,

3. Tndemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice,

4. Capacitatea de comunicare,

5. Capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei

practice.
Nr. Criteriul Punctaj Punctaj acordat
crt. k. maxim Concurent | Concurent 2 Concurent 3
_ 1
Capacitate de adaptare . 10
Capacitatea de gestionare a 20
situatiilor dificile
3 |indeméanare si abilitate in 40
realizared’cerintelor bractice
4 | Capacitatea de comunicare 10
5 | Capacitatea de gestionare a 10
resurselor alocate pentru

desfasurarea probei practice

Tn vederea test&rii pentru proba practic se pot stabili si alte criterii de evaluare care
vor fi comunicate n timp util candidatilor.
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Aspectele constatate n timpul derularii probei practice vor fi consemnate in scris in
anexa la raportul final al concursului, intocmita de secretarul comisie, raport ce se semneaza de toti
membrii comisie. o

-

DOSARUL DE CONCURS

Pentru inscrierea la concurs, conform art.6 al Regulamentului — cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a _
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice (HG 283/2011, cu completarile
ulterioare prin HG.1027/2014), candidatii vor depune in perioada 30 august — 6 septembrie 2018, intre
orele 9,00 — 14,00, la secretariatul unitdtii de invatdamant, un dosar care va contine urmatoarele
documente:

- Opis ( 2 exemplare, unul ramane la dosar si unul la candidat),

- Cerere de inscriere la concurs, adresata directorului scolii, conform modelului care se va gasi la
secretariat, ' ‘

- Curriculum vitae Europass,

- Copia actului de identitate,

- Copii dupa actele de studii si foile matricole (ultima institutie de invatamant absolvita),

- Copia certific.atului de nastere si a actului care atesta schimbarea numelui,.da-cé este cazﬁl,
- Copia permisului de conducere categoria “D” — minim 2 ani vechime,

- Copia atestatului profesional pentru conducatorii auto care efectueaza transport de persoane, in
termen de valabilitate,

- Adeverintd medicald emisd in formatul standard stabilit de Ministerul S3nit3tii, care atest3
starea de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, eliberatd de un cabinet
medical de medicina muncii atestat de RAR — avizul psihologic,

- Cazier judiciar, .
- Copie xerox dupi carteld tahograf electronic valabil3,

- Adeverinta privind vechimea/copie xerox dupa cartea de munca din care sd reiasd experienta
profesionala in calitate de sofer profesionist,

- Recomandare de la ultimul loc de munca, vizat de conducdtorul unitatii respective,
- Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Nu se accepta depunerea de dosare incomplete !
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FISA POSTULUI SOFER

Postul: SOFER MICROBUS SCOLAR
Compartiment: Personal nedidactic
CERINTE:
- $coala de conducatori auto categoria D,
- Atestat sofer profesionist transport persoane,
- Fara cazier judiciar,
- Fard antecedente rutiere grave (penal sau permis suspendat),
- Cunostinte minime de mecanica auto.
PROGRAM:

- Luni— Vineri - 6,45 — 14,45, in timpul cursurilor, 8,00 — 16,00 — in vacantele scolare.

RELATII IERARHICE:
e Este subordonat: managerului de transport,

e Nuare angajati in subordine.

OBLIGATII:

e Este obligat sd se prezinte la serviciu la ora fixatd in program, odihnit, in tinuta
corespunzatoare si sa respecte programul stabilit,

® Sd participe la pregatirea programului si la instructajele SSM si PSI/ISU,

* Sa cunoascd si sa respecte prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice,
in trafic intern si international de persoane,

o S¥péastreze certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport,
precum si actele masinii in conditii corespunzdtoare pentru a putea sa le prezinte la
cerere organelor de control,

e Tnainte de plecarea in curs3 verific3 valabilitatea documentelor: rovinieta, asigurarile RCA,
de persoane si bagaje, valabilitate ITP, valabilitatea vizelor medicale si psihologice,

® S3@ nu pdrdseascd locul de muncd decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea
managerului de transport,
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e Sa nu conducd autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor,
medicamentelor etc.,care reduc capacitatea de conducere,

e Sa respecte cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la managerul de transport,

e Soferului 1i este interzis sa vorbeasca in numele scolii cu orice persoand fira avizul
prealabil al coordonatorului de transport, ' '

e Sa se comporte civilizat in relatiile cu superiorii ierarhici, colegii de serviciu, elevii, alte
persoane care au legatura cu procesul de invatamant si organele de control,

e Sa foloseascd un ton §i un vocabular adecvat, decent in relatiile cu elevii si cadrele
didactice,

e Atat la plecare, cat si la sosirea din cursa, verifica starea tehnica a autovehiculului, inclusiv
anvelopele, nu pleacd in cursa dacd constata defectiuni/nereguli ale autovehiculului si
anunta imediat superiorul pentru a se remedia defectiunile,

e Sa predea managerului de transport foaia de parcurs completata corespunzator,
e La parcarea autovehiculului, soferul va lua toate masurile pentru asigurarea masinii,

e S3 comunice imediat sefului direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de
circulatie in care este implicat,

e Soferul va duce la indeplinire orice alte dispozitii primite de la sef,
e Soferul ajuta elevii sa urce si sa coboare din masina, unde este cazul,
e Respecta statiile de imbarcare/debarcare stabilite,

e Nu admite imbarcarea persoanelor straine in mijlocul de transport, decat a celor care au
avizul conducerii.

RESPONSABILITATI:
Soferul raspunde persbnal de:
e Integritatea autovehiculului pe care il are in primire,

e Intretinerea autovehiculului, ceea ce presupune,

e Exploatarea autovehiculului in conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica
a acestuia,

e Soferul va raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa si va avea
contractul de munca desfacu potrivit art.130 litera i) din Codul Muncii.

BIBLIOGRAFIE:

e Codul Rutier completat si actualizat la data concursului
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Conduita preventiva in circulatia rutier3,
Ma3suri de prim ajutor in caz de accidente,

Timpii de conducere si odihna,

Reguli de transport in traficul national si international de persoane,

Nr. Etapele Data Interval orar
crt.
Depunerea dosarelor 30.08 - 06.09.2018 9,00 - 14,00
Selectia dosarelor 06.09.2018 14,00 - 16,00
Depunerea contestatiilor privind 07.09.2018 9,00-12,00
dosarelor
4 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 07.09.2018 13,00 -15,00
5 | Desfasurarea probei scrise 12.09.2018 10,00-12,00
6 | Afisarea rezultatelor de la proba scrisa 12.09.2018 Pana la ora 14,00
7 | Depunerea contestatiilor 12.09.2018 14,00-14,30
8 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 12.09.2018 14,30
9 | Interviul 12.09.2018 14,30-16,00
10 | Afisarea rezultatelor la interviu 12.09.2018 16,00-17,00
11 | Depunerea contestatiilor 12.09.2018 17,00-17,30
12 | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 12.09.2018 17,30
13 | Desfasurarea probei practice 13.09.2018 9,00-11,00
14 | Afisarea rezultatelor la proba practica 13.09.2018 Pana la ora 13,00
15 | Afisarea rezultatelor finale 13.09.2018 14,00 - 16,00
16 - | Depunerea contestatiilor 14.09.2018 9,00-11,00
17 Afisarea rezultatelor dupa contestatii 14.09.2018 13,00-15,00
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