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primar

hit ://formn.is'.hd.edu.ro/

viewforum.ph 24=324&si

d=ae840965aa99e7c lel8

931£196f74e1

Invatimant

Inspector

Prof,

34. Arhivare GLCM scolar, CIOARA Luiza [25.03.2019
secretar Dana
GLCM

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

4.1. Prezenta procedura stabilegte modul de inscriere 3 copiilor 1n Invatamantu] primar pentru anu]
scolar 201 9-2020, in etapa a doua.

~

4.2. Asigurs existenta documentatiei adecvate deruliirii activitatii.
4.3. Stabileste sarcinj $i circuitul documentelor.

4. DOMENIUL DE APLICARE a Procedurii operationale:

2
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® Adresa nr.27568/27.02.2019 privind definirea cazurilor speciale pe care Comisiile Judetene le

pentru anul scolar 2019-2020- Art, 53

® Adresa nr.287Q8/19.03.2019 Cu privire la rezolvarea situatiilor particulare mentionate la art,
53(2) dim_gt?ﬁologia de Inscriere a copiilor in Invatimanty] primar pentru any] scolar 2019-
2020

Prezenta revizie a fost necesarj ca urmare a schimbirij legislatiei cy privire la inscrierea copiilor
In fnvatamantu] primar pentry any] scolar 2019-2020.

6.1. Definitii ale termenilor utilizati
m
Circumscriptie scolard | Totalitates strazilor arondate unititii de Invétimant formeaza
circumscriptia colari a unititij
“ Prelucrarea datelor introduce in com puter
l.mm
Cuprins in recensimant

n Psihosomaticj Disciplini medicalz care studiazj origj

6.2.  Abrevieri
nm- Termenul abreviat
-M Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoarg
“_ Consiliul de Administratie
mm

7. DESCRIEREA procedurii Operationale

7.1. Generalitii;i

Str. Gh. Baritiy nr, 2, 330065 - DEVA, jud. 1 UNEDOARA
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7.2, Mod de lucru

, Descri iunil
i:l: ETAPA €scrierea operatiunilor Responsabili

Comunicarea,
invatamant si
procedurii specifice de Tepartizare a copiilor pe
locurile disponibile, elaborate de inspectoraty]
scolar;

Informarea Ministerulyj Educatiei Nationale
de citre Comisia Jjudeteans de Inscriere cy
privire la procedura specifici de repartizare g
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua;
Périntii copiilor care nu au fost cupringi intr-o

Comisia
Jjudeteani de
inscriere a
copiilor in
inviimantuy]

primar

Comunicarea
procedurii

specifice  de
Inscriere  fp
etapa a doua.

aprilie
2019

participat la aceasty etapi
completeazy o cerere-tip de inscriere 1 cea de-a
doua etap3, pentru locurile disponibile afisate,

§ cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua,
parintii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trej opfiuni pentry
unitdtile de Invitimant la care mai existi locuri
disponibile,

Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile
libere, se face on-line sau la secretariatul
unititii de invitimant aflati pe prima pozitie
dintre cele trej optiuni exprimate bentru etapa a
doua,

Unititile de Invatimant care u mai au locurj
disponibile ny pot primi cereri tip de fnscriere
Pentru etapa a II-5,

Pe langs cererea-tip, périntele/tutorele legal
depune la unitateq de invitimant: copie dupi
certificatul de nagtere al copilulyj, rezultatul
evaludrii psihosomatice (dacd este cazul),
documente care dovedesc indeplinirea criteriilor
de departajare generale/specifice,

Depunerea
cererilor  de
inscriere  1n
etapa a doua

Périntele say
tutorele legal

Ocuparea locurilor disponibile 1a Unitatea de Comisia de
Proc§sarea | Invitimant 1a care a qut depus# cererea pentry inscriere a aprilie
cererilor - tip etapa a doua de inscriere se face in ordinea o
de  inscriere optiunilor exprimate, prin aplicarea criteriilor de | _ C(ip iﬂof o .
depuse jare generale i specific. Invatamantul 10

Str. Gh. Bariiy nr, 2, 330065 - DEVA, jug, HUNEDOARA
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prima optiune | Ip plenul comisje; se finalizeazy situatia: primar din
stabilirea copiilor declarati admisi in unitatea de prima unitate
ipvé;ﬁmént, re.spéctiv a ce_rerilor respinse, din pentru care s-
lipsi de locuri $1 se incheie un proces-verbal, a optat

care ramane la dosary] comisiei,

Se afiseazi Ia unitédtile scolare §i pe site-ul ISJ
Hunedoara lista fina]z a copiilor admis; si lista
cuprinzind  cererile respinse, pentru fiecare
scoald marcat3 ca fiing prima optiune.

Se scaneazi documentele din dosarul elevilor
respinsi (copie certificat de nastere, rezultaty]
evaludrii psihosomatice — dacid este cazul,
documente Justificative referitoare a criteriile
generale §i  specifice stabilite de scolile
corespunzitoare optiunilor 2 si 3)

Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolari va transmite citre ISJ Hunedoara
prin fax

- centralizarea cererilor respinse, in formatul
din Anexa 2;

- dosarul cu documentele Scanate ale fieciruj
elev respins;

~ Procesul-verbal realizat Ia sedinta comisiei
de finscriere, insotit de decizia comisiej de
inscriere din unitatea de invitimant (scanat)
Comisia Judeteans de coordonare a inscrieri in
Invitdmanty] primar directioneazs dosarele (cu
documente]e justiﬁcative), citre scolile aflate
e a doua pozitie din cele trei op iuni;
Ocuparea  locurilor la  aceste unitdti  de
invatimant (optiunea II) se realizeazi in ordines
stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare,
generale si specifice, tn conformitate cy art. 10
din Metodologia e inscriere q copiilor in

Comisia de

invatamadntul primar, pentru anyl scolar 20719- inscriere a s
Procesarea 2020. copiilor in aprilie
cererilor — tip invaimantu] i
de  finscriere primar din 10
depuse pentry prima unitate rilie
a doua optiune 5 a entru care s- | P

S¢ consemneazi intr-up proces-verbal, care | P 2019

raméne la dosary] comisiei, a optat

Se afiseazi g unitétile scolare $i pe site-ul ISy
Hunedoara lista finald a copiilor admisi si lista
cuprinzind cererile respinse, pentru fiecare
scoald marcati ca fiind a doua optiune.

Comisia de inscriere din fiecare Unitate
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scolard va transmite citre ISJ Hunedoara,
prin fax;

- centralizarea cererilor respinse, in formatul
din Anexa 3;

“Procesul-verbal realizat 1 sedinta comisiej
de finscriere, Insofit de decizia comisiei de

invitimant (scanat)

inscriere din unitatea dei
- Comisia Jjudeteani de coordonare a inscrierii 1n
invitimantul primar directioneaz dosarele (cu
documentele Justificative), c3tre scolile aflate
Pe a treia pozitie din cele trei optiuni;
Ocuparea locurilor g aceste unititi de
invatimant (optiunea 3) se realizeazi in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare,
generale si specific.

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor

declarati admisi in unitatea de invatimant | Comisia de
respectivd, respectiv g listei cererilor respinse, | finscriere a
Procesarea din lipsi de locuri, se face tn plenul comisiei si copiilor in
. ip | 5S¢ consemneazi fntr-un roces-verbal, care | 4. ... .
cererilor — tip | °° P ’ Invatamantul
A" ramane la dosarul comisje;j. . di
de  finscriere . s . . primar din
depuse pentry Se afiseazi la unitdtile scolare §1 pe site-ul ISJ . itate
a tfeia o I;iune Hunedoara lista finalj 5 copiilor admigi si lista | Primaunita
P cuprinzind cererile respinse, pentru fiecare | Pentru care s-
$coald marcatd ca fiind a treja opfiune. a optat

Comisia de inscriere din fiecare unitate
scolard va transmite citre ISJ Hunedoara,
prin fax ;

-Procesul-verbal realizat Ia sedinta comisiei
de inscriere, insotit de decizia comisiei de
inscriere din unitatea de invitimant, scanat

Comisia de
inscriere a

La fiecare unitate de invifimant se afigeazy

Comunicarea | listele finale cu  copiii inscrisi in clasa ) c‘{piﬂof in 11
rezultatelor pregétitoare. lnv‘::l;amar?tul aprilie
finale primardin | *) ) g
prima unitate
pentru care s-
a optat

Comisia
Judeteans de
inscriere a

Inspectoratyl scolar centralizeazj si
solutioneazi cererile parintilor copiilor care nu
au fost incj Inscrisi la vreo unitate de
invitimant,

12
aprilie

Verificarea
datelor -
inscrierea

tuturor copiilor in 19
cop ulvor la Inspectoratul scolar solutioneazi orice situatie | IVAfdmantul | aprilie
scoald primar 2019

referitoare la inscrierea n invi Amantul primar,
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invatimantu] primar, prin Hotirare a Consiliului administratie
de Administratie a] [S] Hunedoara al 1.S.J.

Hunedoara

7.3. Dispozitii finale

* Copiii care trebuie sj Isi facd debutul scolar in any] 2019-2020, dar care my au fost
inmatriculati sau ny ay participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de
comisia judeteani cy respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei

aproximativ 6 luni.

Co

RESPON SABILITATI
8.1. Comisia judeteani de inscriere:

® Organizeazi, monitorizeazs §i rdspunde de mody] de desfiisurare a actiunilor de inscriere in
etapa a doua a copiilor in inviimantul primar in Jjudetul Hunedoara, in conformitate cy
prevederile legale;

* asigurd informarea cadrelor didactice, a parintilor si a publiculyi larg cu privire 1a actiunile de
Inscriere a copiilor in ¢tapa a doua in invatamantul primar;

®  verificd modul de aplicare si de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de
unititile de invatimant in a doua etapa de inscriere;

* mentine in bermanentd legitura cu Centry] Judetean de Resurse $i Asistent3 Educationals

privire la procedura referitoare la a doug etapd a inscrierii;
® informeazi comisia nafionald din cadrul MEN cu privire la aceasts proceduri;
®  seasiguri ci tofi copiii care trebuie si 15i facd debutul scolar in anul scolar 2019 - 2020 sunt
Inserisi intr-o unitate de Invitimant in invétimantul primar si face demersurile legale pentru a
asigura participarea la educatie a acestora;
7
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8.2. Consiliul de Admin
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ANEXA 1

la a doua o iune
Optiunea 3
Denumireg unititii scolare

Numiirul
componentei
cadrul procedurii
Operationale

persoanele la care ge difuzeazi edifia/ revizia in
editiei  procedurii operationale/ responsabilitit
raspunderi

Str. Gh. Baritin pr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4g) 234213313, +4 (0) 254215755

Fax: +4 (o) 254215034, +4 {0) 234220911

mspectoratz is jhd.edu.ro




