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ANUNT
	Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului Romaniei nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si completata prin Hotararea 1027/2014.
Liceul Teoretic “Ion Constantin Brătianu” Hateg
[bookmark: _GoBack]organizeaza  în perioada  27.06.2019 – 02.07.2019
Concurs pentru ocuparea functiei vacante de secretar III, studii superioare, perioada     nedeterminata, vechime minima in specialitatea postului 3 ani

· CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
a) are cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;  
c) are vârsta minimă prevăzută de normele in vigoare;  
d) are capacitate deplină de exerciţiu;  
 e) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
 f) îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;
 g) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni  contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.

· CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
a) studii superioare absolvite cu diploma de licență;
b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitării funcției;
c) cunoștințe de operare PC, Microsoft Word, Excel, internet Explorer;
· Concursul consta in proba practica şi interviu;
· Organizarea si desfasurarea concursului va avea loc la sediul Liceului Teoretic  “Ion Constantin Brătianu” Hateg,  str. Muntii Retezat, nr. 3, jud. Hunedoara, dupa următorul calendar:
· selectia dosarelor – 20.06.2019, ora 10
· proba practica 27.06.2019, ora 10 
· interviu 01.07.2019, ora 10
Comunicarea  rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maxim o zi lucrătoare de la data finalizării probei. 
Sunt declarați admiși la proba practică, pentru accesul în etapa următoare, candidații care au obținut minim 50 puncte. 
Candidații nemulțumiți de rezultatele obținute, pot depune contestație in termen de cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului pentru fiecare proba, sub sancțiunea decăderii din acest drept. 
Comunicarea rezultatelor la contestaţiile depuse se face prin afișare la sediul instituției.
	Rezultatele finale se afișează la sediul Liceului Teoretic  “Ion Constantin Brătianu” Hațeg, precum şi pe pagina de internet a Inspectoratului Școlar Județean Hunedoara.
· Dosarele de înscriere la concurs se pot depune in perioada 05 - 19 iunie 2019 intre orele 10,00 – 15,00  la secretariatul Liceului Teoretic  “Ion Constantin Brătianu” Hațeg. Persoana de contact: Orăşan Zoea Ecaterina, tel. 0254770020.

· Data limita de depunere a dosarelor 19 iunie 2019, ora 15.

· Dosarul de concurs in conformitate cu prevederile art.6 din HG nr.286/2011 cu modificările si completările ulterioare, va conține următoarele documente:
1. cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului autorităţii sau instituției publice organizatoare;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, după caz;
3. copie certificat de naştere şi certificat de căsătorie dacă este cazul;
4. copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atesta efectuarea unor specializări, precum şi copiile documentelor care atesta îndeplinirea condițiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau instituţia publică;
5. copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, după caz, adeverințele care sa ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
6. cazierul judiciar sau o declarație pe propria răspundere ca nu are antecedente penale care sa-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează;
7. adeverința medicala care sa ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate;
8. curriculum vitae;
· Adeverința care atesta starea de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sănătății.
· In cazul documentului prevăzut la punctul 3, candidatul declarat admis la selecția dosarelor, care a depus la înscriere o declarație pe propria răspundere ca nu are antecedente penale, are obligația de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai târziu pana la data desfășurării primei probe a concursului.
· Actele prevăzute la pct. 2, 3, 4 si 5 vor fi prezentate şi în original în vederea verificării conformității copiilor cu acestea.



TEMATICA:
· Aspecte referitoare la organizarea si funcționarea unităţilor de învățământ preuniversitar de stat;
· Asigurarea fluxului informațional al documentelor;
· Gestionarea actelor de studii si a documentelor școlare in unitățile de învățământ preuniversitar de stat;
· Aspecte privind regimul ştampilelor si sigiliilor;
· Aspecte referitoare la arhivarea documentelor instituţiei.
BIBLIOGRAFIE:
· Legea Educației Naționale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare; Titlul I Dispozitii generale; Titlul II Invatamantul preuniversitar; Titlul IV Statutul personalului didactic, capitolul I;
· Ordinul MENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar;
· OMENCS nr. 3844/24.05.2016 – Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;
· Hotararea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile;
· Legea 53/2003 Codul muncii cu modificările și completările ulterioare;
· Legea  16/1996 a Arhivelor Naționale actualizată;

· Organizarea si desfasurarea concursului va avea loc la sediul Liceului Teoretic              “Ion Constantin Brătianu” Hateg, str. Muntii Retezat, nr. 3, jud. Hunedoara, dupa urmatorul program:
	Nr crt. 
	Etape concurs 
	Data/perioada

	1
	Depunerea dosarelor de concurs
	05 – 19 iunie 2019, intre orele 10,00 – 15,00

	2
	Verificarea  dosarelor și afișarea rezultatelor
	20 iunie 2019, intre orele  10,00 – 12,00

	3
	Depunerea contestaţiilor – dosare 
	20 iunie 2019, intre orele 12,00 – 16,00 

	4
	Afișarea rezultatelor după contestații
	21 iunie 2019, ora 10,00 

	5
	Proba practica
	27 iunie 2019, ora 10,00

	6
	Afişarea rezultatelor la proba practica
	27 iunie 2019, ora 14,00

	7
	Depunere contestații la proba practică 
	27 iunie 2019, intre orele 14,00 – 16,00

	8
	Soluţionarea contestaţiilor 
	28 iunie 2019, ora 10,00 

	9
	Afişarea rezultatelor 
	28 iunie 2019, ora 14,00

	10
	Interviu	
	01 iulie 2019, ora 9,00

	11
	Afişarea rezultatelor interviului 
	01 iulie 2019, ora 12,00

	12
	Depunerea contestaţiilor interviu
	01 iulie 2019, intre orele 13,00 – 15,00

	13
	Soluţionarea contestaţiilor  
	02 iulie 2019, ora 10,00

	14
	Afișarea rezultatelor finale 
	02 iulie 2019, ora 12,00



Director,
Prof. Badea Rodica
_________________________________________________________________________________________________________

Str. Munţii Retezat nr. 3, 335500 - HAȚEG, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254770020
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