GRADINITA
"CASUTA CU POVESTI”
ORASTIE

23. Ordinul MIN. FIN. Nr. 1026/20.07.2017 » privind completarea si raportatea in Forexebug;
24. Ordinul nr. 3265/2019 privind reguli de elaborare de citre institutiile publice a situatiilor financiare
intocmite incepand cu finele trimestrului Il al anulyi 2019.
25. Regulamentul operatiunilor de cas3 — Decret 209/1976 cu modificirile ulterioare
CALENDARUL CONCURSULUI ;

Etapa de concurs Data/perioada
Publicarea anuntului 19.04.2021
Data limit3 de depunere a dosarelor de concurs 26.04.2021 ( zilnic intre orele 12,00-

14,00)
Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor 27.04.2021- orele 10,00
n Depunerea contestatiei privind rezultatele selectiei dosarelor 27.04.2021 - orele 10,00-11,00

5 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor cu privire |a probade | 27.04.2021- 13,30
selectie a a dosarelor

- Sustinerea probej scrise —test gril3 07.05.2021- orele 13,00
Afisarea rezultatelor Ia proba scrisg 10.05.2021- orele 9,00

10.05.2021- ntre 9,30- 10,30

Depunerea contestatiilor privind rezultatele |3 proba scris3

- ° ]
" Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la proba scris§ 10.05.2021- orele 12,00
Sustinerea probej practice 10.05.2021- ora 13,00
11.05.2021-0ra 9,00
14
15

Depunerea contestatiilor privind rezultatele la proba practic 11.05.2021-orele 9,30-10,30

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la proba practica 11.05.2021- orele 12,00

Sustinerea probei de interviu 11.05.2021- orele 13,00

Afisarea rezultatelor |3 proba de interviy 12.05.2021-orele 9.00

16 Depunerea contestatiilor privind rezultatele la proba de interviu 12.05.2021- orele 10,30-11,30
17 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la proba de interviy 12.05.2021-pan3 la orele 12,30
12.05.2021 ora 13,00

18 Afisarea rezultatatelor finale /
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" MINISTERUL EDUCATIEI

Nr.250/13.04.2021
ANUNT CONCURS POST TEMPORAR VACANT

Avand in vedere : HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si completata prin HG
nr. 1027/2014; Legea 53/2003 (codul muncii), cu modificirile si completarile ulterioare,

GRADINITA ”"CASUTA CU POVESTI” ORASTIE

organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului post temporar vacant :

- ADMINISTRATOR FINANCIAR, grad profesional | A, Studii superioare, perioada determinata, norma

intreaga
DOCUMENTE SOLICITATE IN VEDEREA INTOCMIRII DOSARULUI DE CONCURS

a) cerere de inscriere la concurs adresat3 conducatorului institutiei (formular care se gaseste la
secretariatul unitatii scolare), inregistrata la registratura institutiei ;

b) copie act de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, dup3 caz;

c) copii dupad documente care atesti schimbarea numelui , In cazul in care candidatul si-a
schimbat numele, certificat de cdsitorie sau dovada schimbarii numelui;

d) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor (specializari), precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice postului. Diplomele universitare
(licentd, master, studii aprofundate) vor fi insotite de foile matricole/suplimente la diplom3;

e) copia carnetului de munci, conformai cu originalul si raport salariat REVISAL sau adeverint3
care sa ateste vechimea in muncé/specialitatea studiilor;

f) cazier judiciar sau o declaratie pe prorie rdspundere ci nu are antecedente penale. Candidatul
declarant admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe proprie
raspundere , are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului ;

g) adeverinta medicala care s3 ateste c3 este apt de munci eliberats de medicul de familie cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului ;

h) curriculum vitae in format European — semnat si datat ;

i) alte documente relevante pentru desfisurarea concursului.

Dosarele se depun la Sediul Gradinitei ” Cisuta cu povesti” Orastie, Str. Luminii nr.6
CONDITIILE GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS
a) cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romans, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementats de prevederile legale;
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d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedicd Infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

YVVVYVYYYVY

CONDITIH SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

studii superioare absolvite cu diplomd de licenta in domeniul economic

vechime cel putin 6 ani in specialitatea studiilor ;

cunostinte de utilizare a platformelor, aplicatiilor specifice activitatii din invatdmant
competente IT, operare PC (MS Office, Word, Excel), operare baze de date, navigare internet;
abilititi de comunicare, relationare si invatare;

capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor.

gy e W

©

10.

11.

12.

13.
14.

TEMATICA

Prevederi referitoare la proiectarea bugetului
Sursele de finantare in invatamant
Executia bugetara—principia si clasificatia bugetara.
Finantarea si patrimoniul institutiilor publice.
Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;
Registrele de contabilitate;
Aspecte privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice si a planului de conturi pentru acestea;
Incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale
Dispozitii privind controlul financiar preventiv — separarea atributiilor.
Aspecte referitoare la achizitii si atribuirea contractelor privind achizitiile de bunuri si
servicii, executare lucrari .
Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitara a
personalului platit din fonduri publice
Angajarea executarea contractului individual de munca
Incetarea / modificarea contractului individual de munca
Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.
15. Angajarea lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
BIBLIOGRAFIE
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1.Legea contabilitatii nr. 82/1991 - republicat;

2. Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale — republicatd cu modificirile si completsrile ulterioare,
TITLUL 1l Tnvatdmantul preuniversitar, Cap. VIl — Finantarea si baza materiald a fnvatdmantului
preuniversitar;

3.Legea nr.53/2003 actualizatd — Codul muncii — republicatd cu modificdrile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul fiscal cu modificirile si completdrile ulterioare, TITLUL IV —
Impozitul pe venit, CAPITOLUL Ill — Venituri din salarii asimilate salariilor, TITLUL V — Contributii sociale
obligatorii;

5. Legea — cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completdrile ulterioare;

6.Clasificatia indicatorilor privind finantele publice Tn vigoare pentru anul 2021, aprobatd prin
OrdinulM.F nr.1954/16.12.2005, cu modificirile si completdrile ulterioare.

7. 0.M.F.P. nr. 923/11.07.2014 privind aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

8. H.G. nr. 714/13.09.2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si institutiilor
publice pe perioada delegdrii si detasdrii Tn altd localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului;

9. OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;Titlul VI, cap.ll, cap.!ll;
10. Legea 500/2002 — privind finantele publice , cu modificdrile si completarile ulterioare;

11. Legea 273/29.06.2006 - privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile ulterioare;
12. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completdrile ulterioare;

13. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu modificiri si completéri;

14. Hotardrea nr. 106/2020 pentru modificarea Hot3rarii Guvernului nr. 136/2016 privind aprobarea
normelor metodologice pentru determinarea costului standard per elev/prescolar si stabilirea finantarii
de bazd de la bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului
standard per elev/prescolar, pentru totii prescolarii si elevii din invdtdmantul general obligatoriu
particular si confesional acreditat, particular si confesional;

15. H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si durata normal3 de functionare a
mijloacelor fixe, actualizat3;

16. Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 privind inventarierea anuals a patrimoniului;

17. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata;

18. H.G. nr. 395/2016 — aprobarea normelor de aplicare a prevederilor Legii 98/2016;

19. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

20. H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

21. Ordonanta de urgents nr. 57 din 9 decembrie 2015 actualizatd — privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice in anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal-
bugetare;
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