MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC NATIONA

Se confirma,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Dlrectlal Judete

Nationale).

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI HUNEDOARA
DEVA, Str. Gh. Baritiu, nr. 2, tel. 0254213315, fax. 0254215034
http:/iwww.isj.hd.edu.ro , e-mail: inspectorat @isj.hd.edu.ro

ANEXA NR. 1

aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. 280
| Compartimentul Continutul pe scurt al dosarului Termen de | Obs.
3 pastrare
i A. INSPECTIA 1. Acte normative privind activitatea de F
| SCOLARA indrumare $i control; : =
2. Planuri de invatdmant, programe scolare, P
i | calaloage de manuale valabile; ]
i 3. Materiale de informare documentara: 10 ani
- studii scrisori metodice;
: - materiale informative si de specialitate.
‘ | 4. Grafice de indrumare si control 10-ani
| saptamanale, semestriale i anuale, £
| 5. Analize anuale, dari de seama, informari = ]
' _privind activitatea de inspectie scolari. _
6. Documente privind organizarea si 10 ani
| desf&surarea concursurilor scolare (nationale ;
gi internationale) - Olimpiade scolare. i
7. Registre cu inspectiile si notele de control 20 ani !
ale M.Ed. C. : .‘-
8. Note de control, procese - verbale ale 20ani - |
inspectiilor frontale, generale, tematice, de
_specialitate, Dosar RODIS. |
9. Documente privind crganizarea, 10 ani '
' | desfésurarea si rezultatele la examenele ;
| nationale: Bacalaureat, Teste nationale; |
Admntere in licee gi Scoli de Arte si Meserii. - |
' 1 1. Dosare acte normative referitoare |2 10 ani |

__. invatamantul special .

[ 12 Tnvatamant particular, dosare de
| evaluare.

_ 10 ani
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Nr. 582/ 03.02.2006 ANEXA NR. 1
SEAPRDBA,
INSPE R‘$QG%R GENERAL, |
~ Prof I@R‘u’u L-_/ © Se confirma,

NOM ENCLATDRUL ARHIVISTIC NAT]ONAL

DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE

: (Dlrectc:-ru_l Directiei Judetang

Nationale).

aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. __ 4% 2806 nnosa
-Compartimentul Continutul pe scurt al dosarului Termen de | Obs. |
: i _ pastrare 5
'B. MANAGEMENT Sl | 1. Dosar documente transmise centrelor de 2 ani o
W DEZVDLTAR_‘E perfectionare. :
INSTITUTIONALA, 2 Situatii obtinere grade chdacilce 2 ani
PERFECTIONARE $I | ; : . s ]
FORMARE 3. Dosar, cereri de inscriere, renuntare sau 2. ani
CONTINUA reinscriere la examenele de grade didactice. L
MANAGE M!IENT 4. Dosar privind activitatea metodica. 5 ani
_ EDUCATIONAL 5. Dosar planuri de muncé, analize privind E 5 ani
' activitatea metodica si de perfectlonare :
6. Dosar evidente, inscriere grade didactice, 3 ani ]
s | 7. Dosare privind organizarea concursunlor FEH0 ani -
‘de directori . o )
| 8. Dosar autoevaluare (evaluare q_l_rec:tori}. 10.ani |- ;
- " 8. Dosar callficative directori. 10@ni o
H Dosare ae’nwtétl Educatwe 5| s n[ i
n extragcolare o
12. Dosare Rapaarte semestriale $i an uale P '
asupra aclivitéti didactice
13. Starea Invatamantului si Programe de P-
| masuri s s e
| 14. Dosare salarii de merit directori . 10ani |
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ANEXA NR. 1 .

Se confirma,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Directiei Judetanex

- Hunedoara a Arhwin /Ei"”*‘w
Nationale).

NOMENCLATORUL ARHIVJS IC NAT!ON%L

“aprobat prin Ordinul (Decizia) nr.

Compartimentul Continutul pe scurt al dosarului Termen de | Obs. i
LA s pastrare |
C.EVIDENTA, | 1. Acte normative privind evidenta, miscarea | P
MISCAREA | sl promovarea personalului didactic. ) .
PERSONALULUI 2. Corespondentd cu M.ED.C. i P
' DIDACTIC 3. Figa de incadrare a personalului |a unitatile P
de Invatdmant din judet. :
4. Décizii prrwnd rezolvarea restrangerilor de
activitate: :
| - conslituirea cadrelor dldactice intr-o singura | . =1
uniatea (din 2 sau 3); _
- transferarea cadrelor dldactice pe diferite ' F’
_alte motive i =
- | 5. Dosare personale ale persanalulus Janidela '
| Inspectoratului Scolar. plecarea de
i R pepost. |
6. Decizii privind numirea absolventilor prin .| . P. &
concurs de titularizare. ak 4]
7. Decizii privind organlzarea sitransferarea | -~ P '
cadrelor didactice prin concurs. ' .
| 8. Decizii privind detasarea cadrelor : P %
didactice. _ 2 !
g. Dispozitii privind incadrarea suphmtorliur in 2 ani 1
invatamant,
10. Dispozitii privind elibArar si pensiondri. | 2ani
Suspendari de contracte. |

AT T ST P ] o LR N
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ANEXA NR. 1

- Se confirma,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHNELGR NATIDNALE

Natmnale)

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC NATIONAL

aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. 13 A N gt
Compartimentul i Continutul pe scurt al dosarului Termen de | Obs.
o ) pastrare
D. SECRETARIAT | 1. Dosar cu decizille Inspectorului Scolar = , ’
| General. | |
2. Dosar acte normative, indrumarn P

|
| metodologice, recomandari privind I
| organizarea si desfasurarea activitatilor |
primite de la Minister si alte institutii _
3. Dosar cu corespondenta unitatilor scolare - 2 ani : ‘
[
|

Circulare trimise n scoli. . |

4. Registru de intrare - iegire a 2 A0 ani by

carespondentei. s !

5. Condici de prezenta, B 1an | |

. Nomenctatnrul arhivistic F i

7. Dosar cereri, eliberar ¢ adeverinte - 2 ani i
_______ | Diverse. !
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ANEXA NR. 1

- Se confirma3,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Dirél:ti&: Judet

Natmnale}

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC NAT};PN- L &%, © ¥y
aprobat prin Ordinul (Decizia)nr._ 1% 1 Z=» “‘"i\\’:&ﬁy :

Compartimentul | Continutul pe scurt al dosarului | Termen de | Obs. |
| ' | . sl | pastrare |
E. PLAN NORMARE , | 1. Acte normative, nomenclatoare, .~ - I
SALARIZARE metodologii privind activitatea de plan, : .
normare, salarizare. ) ; I

| 2. State de functii ale umtatiior scolare.
3. Centralizatoare state de functu plata cu
| ora; directori aprobri. :
4. Borderouri acte de studii. fEaice
5. Restituiri acte de studii. -
B Ehberari acte de studii. )
7.-Plan scolarizare ( proiect, aprobari, 2 ani :
! repartizari unitati). : e i
' 8. Anexe la planul de scolarizare de la scnnle | - 2anf:
generale. e
9. Anexe la planul de 5cnlarlzare de la : 2 ani
gradinite. :

wu|ulv| oo

10. Anexe la planul de scolarizare.de Ia licee, | .. 2-ani —I
cluburi sportive , palate si cluburi-ale elevilor, - | ' }

' 11. Déri de seama, statistice SC- uri, S1, 82, P .
53

12. Situatii la invé;étura.

13. Situatii statistice privind admiterea.

14, Ertua{ri statistice privind Bacaiaureatuf

| 15. Decizii treceri gradatii - 10ani [ 2!
16. Sporuri de Zona . S5ani

17. Premii si salarii de merit personal didactic | 5 ani
_| §i didactic auxiliar. ; |

T|olo
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

NDME NCLATORUL ARHIVISTIC NATIONAL

apr-::-bat prin Ordinul (Decizia) nr.

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI HUNEDOARA

DEVA, str. Gh. Eantlu, nr. 2, tel. 0254213315 fax. 0254215034
' http lhwww.isj.hd. Edu ro, e-mail; mspectorat @15] hd edu. ro

ANE_XA NR. 1

_ Se cﬂnflrma X
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE -
‘[Dlrec‘tc-rul Dfrectl&: Judet e

{3 2wof

Natmnale}

Compartimentul Continutul pe scurt al dosarului Termen de ‘ Obs.
¢ - B _ B 2 | pastrare - '
F. CONTABILITATE | 1.Alocatii de stat pentru copii ( Decizii " 10 ani
: _aprobari). _
2. Burse de scolarizare, aprobari acte. 5 10 ani.
3. Dosare burse" Bani de licgu". 10 ani
e o+ &4 Dosare Fumn Zﬂ{]_ ...... iy et LIRS TS s —q0ang 1. - .
5. File detasate din camete alocatii, returnarl 3 ani
camnete anulate, :
8. Planuri de venituri gi cheltuieli buget £
republican - propuneri si apmhéﬂ defalcate
pe trimestre si ani. _ .
7. Planuri de venituri si cheltmelj activitate. P
- autofinantata, propuneri si aprobari. A
8. F‘Fanun de venilufi si cheltuieli privind fr:mdul =
special,
9. Planuri de venituri si cheltuiel privind P
finantarea din donatii. Propuneri si aprobari. o
10, Bllantun contabile anuale, trimestriale. i S ani
| 11. Dari de seami statice anuale, N P |
ErH Elalante varificare ala. P :
13. State de plats - rﬂtii si alte drepturi 50 ani
personale, :
14. Note contabile inclusiv cele in afara 10 ani
bilanturilor. ‘
15, Chitantiere si declaralii de banca. 10 ani !

16 Inventare anuale privind dotarea 10 ani 1
_compartimentelor mobilier, aparatura tehnica. o
_17. Fise de conta analitice. | 10 ani *
18. Garantii matena]e ~ 10 ani .!
19, Lucrar | privind casari si declasari de ' 10 ani |
bunuri (documentatie de baza, aprobdri, i

.LX“FUUH
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ANEXA NR. 1

Se confirma, _
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Directiei Judet: 'e,“

Natlunale]

NDMENCLATDRUL ARHIVISTIC NATIONAL
aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. _ {3 | xol

Comparﬂméntul : ‘ Continutul pe scurt al dosarului Termen de | Obs. |

_ pastrare | |

| G. GF]CI'[!'I,._JURIDIC | 1, Acte normative prlmnd legistafia. " TR T &
| 2. Reglstm 5l dasar scrisori i reclamagu P

i : 3. Registru cauze litigioase. 10 ani ]

' 4. Dosare cauze documentalie de baza avize 10 ani =
| hotarari. '

| 5. Raspunsuri la cereri, reclamatii. _ “ 5 ani ;

6. Registru de procese - verbale ale P ]

PSS ] | Consiliului de Administratie _ o DG W, LN




MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI HUNEDOARA
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Nr..582/ D3 {}2 20086 ANEXA NR. 1

- 4DROBA.
INSPEZS RsseQI,AR GENERAL

".-{Qf. " Se confirma,
7 DIRECTORUL GENERAL AL .
" ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Directiei Judete
Hunedoara a Arhl_ 2|
Nationale). \PE

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC NATIONAL
aprobat prin Ordinul (Decizia) nr." 43 ! Zwﬁ

! Cﬂmpartimeﬂtur | Continutul pe scurt al dosarului | Termen de ‘ Obs.
e | . _ . | pastrare ]
h H EIRUUL AUDIT 1. Acte normative privind activitatéa s R = | e 2
" PUBLIC INTERN economico-financiara si de audit intern ' s
2. Ordine, memdo!ogn Tndrumari, circulare =
1 M.Ed. C [ PR
3. Corespondenta cu directia de resort din 10ani . |
) M Ed.C. |- | o
4. Planuri de control financiar intern si planurl 10 ani
de audit public intern. T
5. Informari'si raportari semestriale si anuale. 10.ani
6 Dosare permanente $| rapoarte de audtt 10 ani
_publicintern. ]
' 7. Sesizér reciamatn rapoarte de audit Ad- 10 ani
hoc.
B. Procese-verbale de control financiar intern. | - 10 ani



- MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
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ANEXA NR. 1
pEA
R*$GGLAR GENERAL,
R N : —"'I;'i ,\. ’ Ji . 2o :
305 _:E_ RV, Lo Se confirma,
Dvmart S DIRECTORUL GENERAL AL
: ' ARHIVELOR NATIONALE

(Directorul Dlrectle: Judetgnea

oy

__Hunedoara a Arhwe!q;ff:uh
Nationale).

NDM ENCLATORUL ARHIVISTIC NATIONAL

aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. 43 | 2xob

Ccampartlmentul Continutul pe scurt ai'dasarumi ~ [Termende [Obs.

| ! lpastrare N
i APRDWZIDNARE [ 1. Lista de dotari necesare unitatilor din judet, | B .
| ; 2. Note de rECEptu - 5 ani
' | 3. D:spoz:tu transfer bunuri Tn alte umléﬁ. v+ | . Bani
. 4. Corespondentd cu furnizorii - oferte. 5 ani |
, X 5. Referate de necesitate unitatj scalare. | 3an



NOM ENCLATDRUL ARHIVISTIC NATIONAL

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI HUNEDOARA
DEVA, str. Gh. Baritiu, nr. 2, tel. 0254213315, fax. 0254215034

http:/iwww.isj.hd.edu.ro , e-mail: inspectorat @isj.hd.edu.ro

ANEXA NR. 1

Se confirma,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul DIFEG';IEI Judete

Natmnale]

| INVESTITII

: apmbat prin Ordinul (Decizia) nr. 12, o o
_Compartiment_ui Continutul pe scurt al dosarului i Termen de | Obs. |
by P W pastrare | |
| J.DOCUMENTATIA = |4 Dccumentana tehnica a Dbiectwe1or TS R - IR R
TEHNICA A" | investitii. _ }
OBIECTIVELOR DE 2 Corespondenta compartimentului tehnic cu- 107ani

ministerul, institutii publice, unitati
subordonate refer;tuare la prc}blame tehnice. i L
3. Procese- verbale verificri ISCIR.. 10 ani

| 4. Situatii de plata. | 10ani: -
5. Licitatii _ = 7 ani '
6. Liste de investitii R 5ani

10



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTDRATUL SCOLAR AL JUDETULUI HUNEDOARA
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Nr. 582/ 9_3.0'2.2_{_:105_ | ANEXA NR. 1

-Se confirma,
DIRECTORUL GENERAL AL
ARHIVELOR NATIONALE
(Directorul Dll’ECtIEI Judete 11N
Hunedoara a ArhiyelogZZonfin,
Nationale). v I/

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC NATIONAL

aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. - A > \%}' Lﬁ

! Compartimentul Cﬂntlnuiul pe scurt al dosarului ’ Termen de | Obs_‘

pastrare |

i
1K MANUALE T. Dosare comenzt manuale gcolare. "~ 1" 5 an;”
; |_$C'{JLARE & r 2. Acte normative, corespondenta cu M.Ed.C. [ 5 ani

0



