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N Elemente privind
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1.2. Verificat Prof. dr. Iolanda IACOB Inspector scolar N\
general adjunct L\
. oA Inspector scolar | 4 (213"
1.3. Aprobat Prof, llie PARVAN eneral \9\] Of o] —~
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f -
invAtimantul general lolanda IACOB V’ 6 o)

1

Str. Gh. Baritin or.2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel.  +4 (01234213313, r4q0) 284213733

Fax: +4(0) 254215034, +4 10) 254220911

jnspectoratdisy hd.eduro

a4



‘ MlNlSlhl(.\)L LLIUN N} amin o — —

INDIFLDGV L vaven =~ —

. SCOLAR JUDETEAN
& ,g HUNEDOARA

PROCEDURA OPERATIONALA ]
Constituirea formatiunilor de studiu ert:;‘em are: 8
fn clasa pregiititoare a elevilor, dup X Pl

|

i det ; A Revizuirea:1
INSPECTORATUL SCOLAR | finalizarca procesului de inscriere, In it
JUDETEAN HUNEDOARA Nr. mp .

Pag 2 din 9

s

unititgile de fnvii{iméint pentru anul
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l)cparlamcmul: ) —x
CURRICULUM ST _ coD: PO_CIS_iPRI_03_1
INSPECTIE SCOLARA
adjunct ‘\
primar de la
nivelul 1SJ Hd
Bl Comisiile de
tpstthens. .Cadxce Prin postare pe forumul
: tnvatimantul didactice/ Conform Inspectoratului Scolar
3.3. Aplicare primar din echipa deciziilor Juﬁetean el S
E‘“i;?;‘;"ﬁi‘: managerial2 (http://forum.isi.hd.edu.ro
inv

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Stabilirea unui set unitar de reguli privind realizarea formatiunilor de studiu. Prezenta
procedurd stabileste modul de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2021-
2022, dupd finalizarea procesului de fnscriere, in ceea ce priveste constituirea formatiunilor de
studiu acolo unde sunt 2 sau mai multe clase pregatitoare.

Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabild Comisiei de inscrieri in invdfdmdntul primar de la nivelul I§J
Hunedoara si Comisiilor de inscriere din unitdfile de invafamant preuniversitar din judetul
Hunedoara. ‘

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobarii ei de cétre Inspectorul scolar general
al ISJ Hunedoara §i inregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului Scolar Judetean
Hunedoara.

Principalele activitaii de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata:

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

o fnvigamant primar si pregcolar;
e Conducere.

b. De aceasts activitate depind in cadrul activitdiii efectuate urmitoarele compartimente:
fnvagamant primar si pregcolar;
Unitatile de inviimant din judeful Hunedoara.

c. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
2
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e Invatamént primar i prescolar;

e Conducere;
liul de administratie a ISJ Hunedo
Hunedoara.

tatilor efectuate urmatoar

e Consi ara;
Unitiitile de invatamant din judetul

rul activi ele compartimente:

®
ceastd activitate beneficiaza in cad
° Compartimentul Curriculum si inspectie scolard;
nva{amant primar si prescolar.

d. Dea

e Compartimentul i
Unitatile de invatamant

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a. Legislatie primara
Constitutia Romaniei, republicatd;
oare.

Legea Educatiei Nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile ulteri

b. Legislatie secundara

d inscrierea copiilor ir

1 de aprobare a Metodologiei privin
nscriere a copiilor 1

colar 2021-2022 si a Calendarului de 1
r2021-2022;
privind prevenirea §i sanctionarea tutur

i completdrile ulterioare;
cizional’ in administratia publicd, cu modificarile

OMEC Nr. 3473/10.03.202

invitimantul primar, pentru anul §
invatimantul primar pentru anul gcola
Ordonanta Guvern Nr. 137/2000
discriminare, republicata, cu modificarile §
Legea nr. 52/2003 privind transparenta de
completdrile ulterioare;
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea dre
OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolar

or formelor

pturilor copilului, republicata;
e in unitatile de invatar

preuniversitar;
OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare

invatamantul preuniversitar.

a Metodologiei de monitorizare 2 segregarii gcola

<ir. Gb. Baritiu or. 2,330008 - DEVA. jua. 0
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6.1.  Definitii ale termenilor utilizati

T i flunilor
in clasa p o, dap

i Editia: |
oare a elevilor dupa Nr. exemplare: 8
JUDETEAN NUNKDO AT finnlizarea Procesului de inscrt’ere in R&Hﬁﬁf&f\ '
unitigile de invi ‘

scolar 2021
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tAmAnt pentry anul

=2022 1a unitiitite ycolare
din

Nr. exem plare:

Con; PO_CIS_trri_os 4

E TERMENILOR UTILIZATI IN

4

PROCEDURA

Definitia si / sau,

daci este cazul, actul care defineste termenul

2

» I SC118, 2 tuturor pasilor care trebuie urmati
mefosielor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea reali
activitatii, cu privire la suc

ZAri
: cesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

respectiv \
Prezentarea formalizata, in scri

Forma initiala sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3

revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificirile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a \moﬂ
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,

modificiri ce implici, de reguld, sub S0% din continutul
procedurii.

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele §i pasi
realizarii unui proces sau unei activitati.

Totalitatea strazilor arondate unititii de invagamant fomeazﬁ
circumscriptia scolard a unititii de invatimant respective.

Nr. Termenul
crt.
i, Procedura operationala
2 Editie a unei proceduri
3. Revizuirea in cadrul editiei
4. Diagrama de proces
S Circumscriptie scolara
6 | Procesare
7 Marcare

Prelucrarea datelor introduce in computer

Acceptare

6.2. Abrevieri

i iat
Nl'-cll't- ?Sl; r}‘;‘]’)lel'ea E‘;‘;}Z‘;‘;ﬁﬁ’;‘é‘ar Judetean Hunedoara
. ili inistratie
. g.[I\RAE gzlrlltsrllllllull Sge::g:l :ie Re;urse si Asistentd Educationald

43 .. P.O. Procedura operationald -
5 | E Elaborare —
6. |V. Verificare

7. | Av. Avizare
8. |A. Aprobare s
9. |Ap. Aplicare

"\’ 3 d
St Gh, Baitiu v, 2, 330065 - DEVA. ju

Tob +4 (01234213315,

sssss



A/-.,u-—: JINO2

ey SCOLAR JUDETEAN [
R | |FUNEDOARA Yasd

PROCEDURA OPERATIONALA e
Constituirea formatiunilor de studiu
§n clasa pregittitoare a elevilor, dupd E"' c-xcrnl.alre: 8
|NSPECTORATUL SCOLAR | finnlizarca procesului de fnscriere, in
JUDETEAN HUNEDOARA unitigile de fnvitgiimAnt pentru anul Pa' S din 9 :
scolar 2021-2022 1a unititfile gcolare g
un ‘Exemplarl
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— T 10. ] Ah Arhivare !

10. | Ah

DESCRIEREA proccdurii operationale

7
7.1. Generalitiifi
Necesitatea adoptirii unui algoritm obiectiv de repartitic a elevilor in clasele pregétitoare, bazat
pe transparentd §i cu respectarea strictd a prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile i
erate in actul normativ, a

completirile ulterioare, care sd prevind toate formele de discriminare enum

fost recomandatd si de Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii.

Agsadar, formatiunile de studiu ce urmeazd a s¢ constitui pentru anul scolar 2021-2022, clasa
pregititoare, s€ vor realiza, la nive

Jul judetului Hunedoara, cu respe
/2011, cu modificarile si completrile ulterioare:
lizeaza fara discriminare;

ctarea principiilor Legii

educatiei nationale nr. 1
- Principiul echittii - in baza caruia accesul la invitare se rea

- Principiul asigurdrii egalititii de sanse;
- Principiul transparentei - concretizat in asig
comunicarea periodic si adecvata a acestora.

urarea vizibilitaii totale a deciziei §i a
rezultatelor, prin

7.2. Etapele derulirii procedurii:

[Nr. | Data limitd/ perioada Descrierea operatiunilor j
crt.
0. 1. 2. |
Etapa 1. Elaborarea procedurii operationale specifice scrise, formalizate si aprobate in CAal
ISJ Hunedoara

coordonare a procesului de inscriere a copiilor in
invéigdmantul primar de catre inspectorul scolar general;
Elaborarea sau revizuireaProcedurii in temeiul dispozitiilor art.
1 24 martie 2021 47, alin (4), lit. m) si art. 51 alin (4) din Metodologia de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2021-2022 aprobatd prin OM.E.C. nr. 3473/ 10.03.2021;

Aprobarea Procedurii in sedinta Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara;

Emiterea deciziei de constituire a Comisiei judegene dej

5
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INSPECTORATUL SCOLAR | finalizarea procesului de inscriere, in Nev ‘ . j
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scolar 2021-2022 1a unitiitile gcolare J
din | Exemplar: 1 |
JUDETUL HUNEDOARA \
l;_:;aarxﬁclw;;ﬁ?
(-m::u(‘lll,uM sl cobn: PO_CIS_PRI_03_1 \ J
INSPECTIE SCOLARA
) Publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean \
Hundeodara.
apelor de inscriere la clasa pregititoare de citre comisia

Etapa a 2-a Monitorizarca et

constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara

fn perioada de completare si validare a cererilor de inscriere in
tnvafimantul primar, activitatea comisiilor de inscriere din
unitatile de invafamant preuniversitar de stat este monitorizatd

de comisia judeteana.
Se verifica, in aplicatia informatica SIIIR, corectitudinea
inscrierii datelor personale ale minorilor (numele continand
diacritice, dupi caz), conform certificatelor de nastere.

Constatarile si recomanddrile membrilor comisiei judetene sunt}

17 martie - 04 iunie
2021

consemnate in registrul de inspectii al unitatii de invatamant,
respectiv in figa de monitorizare a inspectiei tematice.

ei de repartizare a copiilor in clasele pregititoare j

cadrelor didactice care vor preda la aceste clase se realizeazd in

Etapa a 3-a Fixarea datei sedin
B Conducerea unititii de invdtdmant stabileste data la care va
convoca comisia de inscriere de la nivelul unititii de
invifimant, reprezentantii parintilor §i liderul de sindicat, in
perioada 01-06 septembrie 2021;
3 27 august 2021 Constituirea componentei formatiunilor de studiu st stabilirej

aceeasi zi;

Data fixatd este comunicati la avizierul unitatii de invatimant §i
in scris, Inspectoratului $colar Judetean Hunedoara. j
Etapa a 4-a Repartizarea elevilor in clasa pregititoare in anul scolar 2021-2022 dupﬂ

finalizarea procesului de inscriere
Copiii finscrigi in clasa pregdtitoare sunt ordonati alfabetic,

conform raportului de inscriere din SIIIR. Se va avea in vedere
scrierea numelui complet, aga cum apare in certificatul de
nagtere, incluzind diacriticele, acolo unde este cazul.

1 septembrie- Elevii din lista obfinuti sunt distribuiti in ordine in clasele
6 septembrie 2021 pregititoare existente la nivelul unitatii de invitimant, ca in

exemplul urmator:
Daci in unitatea de invatimant exista 47 de elevi inscrisi

Str. Gh. Baritin or. 2, 330068 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel  +4 (01254213315, +410) 234215733
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scolar 2021-2022 la unititgile gcolare
din Exemplar: 1 B
JUDETUL HUNEDOARA
(\l',m:‘l':f‘l'}ﬂ: st ) COD: PO_CIS_IPRI_03_1 J
INSPECTIE SCOLARA L
si 2 clase pregatitoare constituite:
primul elev din listd — clasa pregatitoare A
4. al 2-lea elev din lista — clasa pregatitoare B
al 47-lea elev din listd — clasa pregatitoare A
n cazul existentei unor frati/frati gemeni, acestia sunt distribuiti

in aceeasi clas3, clasa in care au fost repartizati astfel 2 elevi
deodats fiind s#rita la urmitoarea aplicare a algoritmului,
precum in exemplul urmétor:

primul elev din listd — clasa pregatitoare A

al 2-lea elev din listd — clasa pregatitoare B

al 3-lea elev din lista — clasa pregititoare A

al 4-lea elev din listd (frate/frate geamin cu al treilea

elev din listi) — clasa pregititoare A

al 5-lea elev din listd — clasa pregititoare B

al 6-lea elev din listd — clasa pregititoare B

al 7-lea elev din lista — clasa pregatitoare A samd.
Daci unitatea de invitimant functioneazi in mai multe corpuri
de cladire aflate la distantd unul de celalalt, pasii enumerati
anterior vor fi aplicati pentru fiecare corp de cladire.
Repartizarea in unul din corpurile de clddire se face tinand cont
de solicitarea parintilor si de apropierea de domiciliul acestora.
Listele rezultate sunt aprobate in sedinta Consiliului de
Administratie.

Etapa a 5-a Stabilirea cadrelor didactice care vor preda la clasele pregititoare |
Numele cadrelor didactice care urmeazd sd predea in anul
scolar 2021-2022 la clasele pregitioare sunt scrise pe céte un

1 septembrie- bilet.

S. 6 septembrie 2021
In cazul in care, la data fixatd, existd posturi neocupate, pe
bilet/bilete se trece codul postului din lista catedrelor si
posturilor vacante/rezervate.

7
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Editia: I
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Exemplar: 1

l)cpartamcnml 3
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Biletele se introduc int

pregititoare B samd.

r-o urni §i se extrage primul bilet

corespunzitor Clasei pregititoare A, apoi

biletul pentru Clasa

Administratie

Lista rezultati este aprobatd in sedinta Cons

iliului de

studiu

Etapa a 6-a

Repartizarea elevilor inscrisi dupi data constituirii formatiunilor de

6 10-13septembrie 2021

In cazul 1
primar depuse

n care existd solicitiri de inscriere in invitdmantul
in unitatea de invitimant dupd finalizarea
procedurii de distribuire pe clase amintitd anterior, repartizarea
acestor copii se va realiza incepand ¢
mic de elevi, reluand pasii 1, 2 si 3, pand la repartizarea tuturor
elevilor inscrisi in afara calendarului, ca in exemplul urmator:
e clasa pregititoare A —21 de elevi
e clasa pregititoare B — 20 de elevi
primul elev din listda — clasa pregititoare B
al doilea elev din lista — clasa pregititoare A samd.

u clasa cu numirul cel mai

| Etapa a 7-a Ocuparea locurilor

care se vacanteazi dupi etapa de repartizare

in situatia in care se vacanteaza locuri prin solicitarea de
retragere a parintilor/reprezentantilor legali inainte de inceperea
efectivi a cursurilor sau dupd inceperea cursurilor, locurile
rimase pot fi ocupate de copiii care se inscriu ulterior, cu
respectarea algoritmului de repartizare mentionat in etapa a 4-a.

Nota:

Orice situatie neprevizutd in aceastd procedurd va fi adusa 1

analiz3 si solufionare.

a cunostita Comisiei judetene, spre

8. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

rNr.’

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) ] |

8
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|NSI‘IC(‘~"I“()RATUI..S(‘,()I.AR finnliza
SUDETEAN HUNEDOARA rea procesulul de inscriere, in
unititfile de invditimAnt pentru anul
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din
.ll!!)l‘rlll HUNEDOARA

Depart amaontul:
CURRICULUM N COm PO_CIS ——
INSPECTIK S(‘()I,AR/\ - : _CIS_ _03_

- A o
Inspectori gcolari
Anga_}atl ai 1.$.J. Hunedoara, conform statului de
functii
Inspector scolar general adjunct

sau contabil sef
Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

Inspector scolar general

- Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolarda — inspectorii  §c
statului de functii aprobat

- Management institutional
- Angajati ai 1.§.J. Hunedoara, conform statului de

functii
- unititi de invatimant (dacd este cazul)
_ secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a

SCIM

w\.&.\«,.\ \ ,\

olari conform
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