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Nr.1I/3105 din 16.12.2021 o

ANUNT
Avind in vedere: e

e Hotirdrea Guvernului Roméniei Nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificati si completatd prin H.G. 1027 /

2014,
e Legeanr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificarile si cdm’pletﬁrile ulterioare.

COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA *CARMEN SYLVA”
PETROSANI

Organizeazi concurs pentru ocuparea unui ( 1) post administrator de patrimoniu,
perioadd nedeterminatii, studii superioare (inginer/subinginer, economist)

A. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
a) are cetifenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta minimé reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu; : _

e) are o stare de siinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs; ;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitafii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care

- impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni

sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exer01tarea funcpel, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reablhtarea '
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B. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Pentru  ocuparea functiei de . ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

nedeterminati, trebuie indeplinite urmatoarele conditii specifice:

1,

SN

N gk

pe_rioadﬁ "

Studii superioare (indeplinirea condifiilor previzute de legislatia in vigoare pentru

functia de economist, inginer/subinginer);

Vechime minima in munca si in specialitate — 2 ani;
Cunostmte/competente operare pe calculator (operare aplicatii de b

comunicatii);

Spirit organizatoric;

Abilitati de comunicare, relaponare gi de }ucru in echlpa
Capacitate de gestionarea timpului si a prioritifilor;
Capacitate de a lua decizii eficiente.

C TIPUL PROBELOR DE CONCURS

Proba scrisa
Proba practica
Interviu

D. ORGANIZAREA CONCURSULUI

L L)

Nr. Etapele concursului Data Interval orar
crt.
Depunerea dosarelor de inscriere 07.01.2022 9:00 — 14:00
1. 10.01.2022 9:00 - 16:00
2 | _ 11.01.2022 | 9:00 - 16:00
2. | Selectarea dosarelor si afisarea rezultatelor 12.01.2022 | 10:00 -12:00
3. | Depunerea contestatiilor cu pr1v1re la rezultatele probel de’| - 12.01,2022 12:00 -15:00
selectare a dosarelor ¥ fol
4. | Afigarea rezultatelor dupa contestatu 12.01.2022 16:30
S. | Desfasurarea probei scrise 17.01.2022 9:00 -10:30
6. | Corectarea lucrdrilor si afigarea rezultatelor la proba scrisd 17.01.2022 10:30 - 13:00
7. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise 17.01.2022 | 13,00 15,00
8. | Afisarea rezultatelor solutionirii contestatiilor 17.01.2022 16:30
9. | Desfisurarea probei practice 18.01.2022 - 9:00 -11:30
10. | Afisarea rezultatelor la proba practici 18.01.2022 11:30 - 13:00
__11. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei practlce 18.01.2022 13:00 —15:00
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12. | Afisarea rezultatelor solutionirii contestatiilor -1 R01.2022 16:30
13. | Proba de interviu - 19.01.2022 9:00 -11:00
14. | Afisarea rezultatelor la interviu | 19.01.2022 11:00 — 13:00
15. | Depunerea contesta;ulor privmd rezultatele probel de 19,01:2022 - ].» 13:00 —15:00
: interviu L , el ol S il e
16. Aﬁsarea centrah-zatorulul curezultatul final = 19.01.2022 | . 16830

Sunt declara;t admt,w la proba scrisd, practicd 51 la mtervm candtda;u care au ob;mut
minimum 50 de puncte din maximul de 100 de puncte.

Se prezinti la proba practicd doar candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la
proba scrisd. '

Se prezintd la interviu doar candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la proba
practicd. :

Punctajul Jfinal se calculeazi ca medie am‘meaca a punctajelor obtinute la proba scrisd,
proba practicd si interviu, - :

Comunicarea rezultatelor se face prin aﬁsare la sediul Scolii Gimnaziale ”Carmen Sylva”
Petrosani, structurd a Colegiului National de Informaticd ”Carmen Sylva” Petrosani.

E. DOSARUL DE CONCURS

- o Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 7.01.2022 (in intervalul orar
9:00-14:00)-+ 10.01.2022 - 11.01.2022 (in intervalul orar 9 — 16) la secretariatul
Colegiului National de Informaticd ”Carmen Sylva” Petrosani - Scoala Gimnaziala
“Carmen Sylva” Petros,;anl str. Independentei, nr. 37 persoana de contact Vlaicu

: Crlstlna Stefama telefon 0254 541502.

e DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. Cererea de inscriere la concurs adresati conducitorului institutiei publice organizatoare;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
~ "dupi caz;
35 Cople certificat de nastere si certlﬁcat de césitorie dacé este cazul;
4. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
~ efectuarea unor-specializiri §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului; '
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5. Copia carnetului de munci, conforma cu or1g1na1ul sau, dupd caz, o adeverintd care si
ateste Vechlmea in muncéi in meserie $1/ sau in spe01a11tatea studulor / postului; :

6. Cazierul ]udmar sau o declaratie pe pr0pr1a rispundere cd nu are antecedente penale'
care si-l faca 1ncompat1b11 cu functia pentru care candldeaza, ‘ N

o Adevermta medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare ehberata cu cel

mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau
de cétre unititile sanitare abilitate;

8. Curriculum Vitae; :

9. Certificat de integritate comportamentala.

e Adeverinta care atesti starea de sindtate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
e In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la éeiectia dosarelor, acesta are obligatia de a
- completa dosarul de concurs cu originalul cazwrulul judiciar, cel mai tirziu pani la data
desfasurarii primei probe a concursului. '
e Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, vor fi prezehtate si in original in vederea
~ verificarii conformititii copiilor cu acestea.
e Dosarul va fi insotit de opis in dublu exemplar.

Nu se accepta de_pl'_mere;a' doSdrelQr incomplete.

F. TEMATICA DE CONCURS:

1. Baza materiald a inva{imantului preuniversitar,

2. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie public.

3. Criterii de atribuire a contractelor de achizitie pubhca
4. Dosarul achizitiei pubhce

5. Conditii privind angajarea gestlonarllor

6. Garantii si raspunderi.. ' :
-, Executarea contractului individual de Munca. Drepturl si obhga];n ale salarlatulul Procedura

de evaluare anuali a personalului contractual.

8. Obligatiile lucratorilor cu privire la securltatea si sénatatea in munca

9. Inventarierea patrimoniului.

10. Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale. -

11. Drepturi si obhgatn in legatura cu prlmlrea péstrarea,’ ellberarea bunurilor materlale
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2 Ev1denta si dlstr1bu1rea produselor lactate de pamﬁca’;le §1 a fructelor in scoli.
13. Efectuarea incasdrilor, plafilor, 1ntocm1rea reglstrulul decasd.

14. Obhgatnle administratorului referitoare la apdrarea Impotriva 1ncend1110r

15. Utilizarea aplicatiilor din suita Microsoft Office — word, Excel.

16. Utilizarea aplicatiei SICAP — e-licitatie.

G. BIBLIOGRAFIE :
1. Legea sanatatii si securitéfii in munci nr. 319/2006 cu modlﬁcfmle $1 completarlle
- ulterioare;
» CAPITOLUL IV - Obligatiile lucritorilor
* CAPITOLUL V - Supravegherea sanatatii -
« CAPITOLUL VI - Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evemmentelor
* CAPITOLUL VII - Grupuri sensibile la riscuri - '
* CAPITOLUL VIII - Infractiuni (art.38) '
* CAPITOLUL IX - Contraventii (art.39). :
2. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, pubhcata in Monitorul
Oficial nr.633/21.07.2006, cu modificarile si completanle ulterloare
* CAPITOLUL I - Dispozitii generale ;
"« CAPITORLUL II - Obhgatn pr1v1nd apdrarea 1mpotr1va mcendnlor Sectlunea l-
~ obligatii generale ' : :
Sectiunea a 6-a - obligatiile admmlstratorulul conducatorulm _utilizatorului si salarlatulul.
- 3. H.G.nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.
4. O.M.F.P.nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind desfisurarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
5. Hotérérea nr.2139/2004 actualizati, pentru aprobarea Calandarului pr1v1nd cla51ﬁcarea $1
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.
6. Hotirarea nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

OMEC nr.5447/31.08, 2020 Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitéitilor
de invatimant preuniversitar:

Titlul IV - Personalul unititilor de invaamant
Cap. 3 - Personalul nedidactic .
~ Titlul VI - Structura organlzarea si responsablhtaple personalulm didactic auxiliar si
nedldactlc - :
Cap. 3 - Compartlmentul administrativ.
7. Legeanr. 1/2011 - Legea educanel nationale, cu modlﬁcanle s completarlle
- ulterioare; Titlul 1, cap.l. art.9, cap.VI art.91 - art.92, Titlul II cap. VIIL
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8. Legea nr.22/1969, cu modificarile si completirile ulterioare, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legéturd cu gestlonarea bunurilor
agentilor economici, autoritétilor sau institutiilor publice. -

9. Legea nr.98/2016 privind achizitiile pubhce cu modificarile 51 completarlle cap. III

- Modalititi de atribuire. .

10. Legea nr.333/2003 actualizata prlvmd paza oblectlvelor bunurllor valorilor i protectla
persoanelor, actualizati,

11. Codul muncii, Legea 53/2003, Titlul II cap.II, Titlul IV, Titlul V.

12. Ordinul nr.5338/2015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activititii in cadrul

: unltatllor/mstltutulor de invifimant in conditii de siguranti epidemiologica pentru
prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2 Anexa.

Bibliografie online
https://support.office.com/ro-ro/office-training-center
https://sicap-prod.e-licitatie.ro/pub/archive/manual-and-video-archive/1

PROBELE DE CONCURS

PROBA SCRISA _ _

Proba scrisi va consta intr-un test timp de o ora si 30 minute si are ca scop testarea
cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea evaludrii cunostintelor teoretice specifice
postului scos la concurs.

Nota: Se poate contesta evaluarea comisiei asupra propnulul test, nu si a altor candidati.
PROBA PRACTICA : :

Proba practlcé va consta dintr-un test pe calculator timp de 0 ora si are ca scop verificarea
cunostintelor practice ale candidatului de operare pe calculator.

Nota: Se poate contesta evaluarea comisiei asupra propriului test, nu si a altor candidati.
INTERVIUL

In cadrul interviului se vor testa abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Interviul se va realiza conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs, pe
baza criteriilor de evaluare.

Cnterule de evaluare pentru stablhrea interv1ulu1 sunt:

LRI

b) capac:ltatea de analizi si sintezi;

¢) motivatia candidatului;

d) comportamentul in situatiile de crizi;
e) initiativa si creativitate.
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Fiecare membru al comisiei de concurs va adresa 1ntrebar1 cand1datu1u1

Nu se vor adresa 1ntrebar1 referltoare la oplnule politice ale candidatului, activitatea smdlcala
rellgle etme starea materlala orlgmea sociald sau care pot constltul dlscrlmmare pe crlteru de
sex. ' -

- e Relatii suphmentare se obtin la secretariatul Coleglulm National de Informatlca
”Carmen Sylva” Petrosani - Scoala Gimnaziald ”Carmen Sylva” Petrogani, cu sediul in str.
Independentei, o persoana de contact Vlaicu Crlstma Stefama telefon 0254.541502.

~_DIRECTOR,
Prof. dr. Stinescu Ramona

)
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