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Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
Liceul Tehnologic “Grigore Moisil” Deva
Deva, str. T.Maiorescu, nr.24
Tel. 0254221280 Fax 0254221206
Email moisildeva@gmail.com

MINISTERUL EDUCATIE]

Nr. 9'/‘{) /16.03.2022

ANUNT CONCURS

Avand in vedere prevederile:

- Hotérarii Guvernului Roméniei nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului -cadru

privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator

functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare

a personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice, modificaté si completata prin
Hotéararea nr. 1027/2014;

- Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Adresa I.S.J. Hunedoara cu nr. 438/24.02.2022 , privind avizul favorabil in vederea organizarii

concursurilor.

Liceul Tehnologic "Grigore Moisil”, Deva organizeaz3, la sediul sdu din municipiul Deva, str. Titu

g 8

1)

2)
3)
4)
5)

7
8)

Maiorescu, nr. 24, jud. Hunedoara, concurs pentru ocuparea postului vacant de:

1 POST SECRETAR Il , pe perioadé nedeterminata,

Pentru participarea la concurs candidatii vor depune la secretariatul unitatii in perioada
18.03.2022 - 31.03.2022, in intervalul orar 12:00-14:00, un dosar de inscriere (dosar plastic cu
$ina) care contine urmatoarele documente:

Continut dosar de concurs - SECRETAR I S :

Cererea de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii (cerere tip de la secretariatul
unitatii);

Copia actului de identitate,

Copia certificatului de nastere;

Copia certificatului de c&s&torie (daca este cazul);

Copii dupa documentele care atest nivelul studiilor si ale altor acte care atest& efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
postului; '

Copia carnetului de munca, raport REVISAL, sau dupa caz, adeverinte care atesta vechimea in
munca, si/sau in specialitatea studiilor;

Cazierul judiciar

Adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate fizica si psihica, eliberata cu cel mult 6
luni anterior desfasurarii concursului de catre medicul de familie sau de unitatile sanitare

abilitate, conform modelului aprobat de Ministerul Sanatatii. Adeverinta care atesta starea de



9)

sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Curriculum vitae (EUROPAS),

10) Opis in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu nr. de inregistrare.

Nu se acceptd depunerea ulterioara a altor documente.
Noti:Documentele previzute la pct. 2), 3), 4), 5) 6) se vor prezenta gi in original, in

vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

c)

1

Conditii generale de participare la concurs:
Are cetétenia roméana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si cu domiciliul in Romania;

2.

d)

Cunostinte de limba roméana, scris si vorbit;

3. Are varsta minima reglementata de prevederile legale;
4.
5

Are capacitatea deplina de exercitiu;

. Are o stare de sanéatate corespunzétoare postului pentru care candideaza, atestaté pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

: indep!ine§te conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

. Nu a fost condamnat/a definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra

statului ori a autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savéarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit

reabilitarea.

Conditii specifice de ocupare a posturilor:

Studii superioare: nivel licent;

Cunostinte/ competente de operare pe calculator : Microsoft Office si internet
Vechime in munca si in specialitatea studiilor: 3 ani 6 luni,

Disponibilitate pentru program flexibil;

Abilitati de relationare, comunicare;

Capacitate de lucru in mod individual si in echipa;

Adaptabilitate, flexibilitate si rezistent3 la stres;

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfiasurarii acestuia:

Concursul consté in 4 etape succesive, dupd cum urmeaza:

1.Selectia dosarelor de finscriere- dosarele de inscriere se depun la secretariatul Liceului

Tehnologic "Grigore Moisil” Deva, str. Titu Maiorescu, nr. 24, jud. Hunedoara in perioada 18.03.2022
- 31.03. 2022 , intre orele 12:00 -14:00.
2.Proba scrisa - poate fi sustinuta doar de candidatji declarati admisi la proba de selectie a dosarelor.

Acestea se va desfasura in data de 11.04.2022, ora 9,00, la sediul unititii si constd in testarea



cunostintelor teoretice ale candidatilor in vederea ocuparii postului vacant de secretar.Durata probei
este de 1 ora, test grild.Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.

3. Probé practica - in data de 13.04.2022, ora 9,00.

Proba va fi sustinutd numai de candidatii admisi la proba scrisa.

Proba practica consta in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului, In vederea
ocuparii postului.

Se au in vedere urmatoarele.criterii de evaluare:

a) capacitatea de adaptare;

b) capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

c¢) indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

d) capacitatea de comunicare;

e) capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice..

Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.

4. Proba de interviu — va fi sustinutd, doar de candidatii admisi la proba scrisa si proba practica.
Aceasta va avea loc in data de 15.04.2022, ora 9,00.

in cadrul interviului se vor testa abilitatile impuse de post:

a) capacitatea de a lua decizii si de a evalua impactul acestora;
b) exercitarea controlului decizional;
c) capacitatea manageriala.
Fiecare membru al comisiei de concurs, poate adresa intrebari candidatului.
Nu se pot adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicala, origine
soci2ld, etnie, religie, starea materiald sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.
f) Bibliografia gi tematica de concurs:
Tematica :
1. Aspecte privind organizarea sistemului de invatamant
2. Asigurarea fluxului informational al documentelor
3. Actele de studii:tipuri, conditii de eliberare, modul de completare
4. Documente scolare
5. Criteriile si cuantumul sprijinului in cadrul Programului national de protectie socialé "Bani de
liceu" ‘
6. Criterile generale din 22.12.2021 de acordare a burselor elevilor din invatamantul
preuniversitar de stat
7. Cerintele necesare pentru a beneficia de programul "Euro 200”
8. Arhivarea si circuitul documentelor |

9. Operare pe calculator si utilizarea softurilor specifice postului

Bibliografia:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 10.01.2011, cu publicata in Monitorul Oficial nr. 18 din
10.01.2011, cu modificarile si completérile ulterioare: Titlurile 1,11, IV (cap.l), VI si VII;
ORDIN 5447/31.08.2020 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar, cu modificérile si completérile ulterioare:



OMENCS 3844/24.05.2016 — Regulamentul privind regimul actelor de studii gi al
documentelor scolare gestionate de unitétile de invatamant preuniversitar, cu modificarile gi
completérile ulterioare;

Ordinul 3563/2021 pentru modificarea si completarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar.

Hotararea nr.544/2003 privind modelul sigililor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care
devin nefolosibile: art.4 si 5

Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, actualizata: Capitolul |ll: Obligatiile creatorilor si
detintorilor de documente

Legea nr. 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare, Titlul Il-art. 10-

87.Titlul lll-art.1l-158,Titul IV-art. 159-173 si Titlul Xl-art. 247-252
HG 1488/2004- privind aprobarea criteriilor ,Bani de liceu”
HG 1294/2004- acordarea ajutorului financiar ,Euro 200”

O.M.E nr. 5.870 din 22 decembrie 2021 privind Criteriile generale din 22.12.2021 de acordare a

burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare

HG 905/2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor

Ordin 3160/2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei - cadru de organizare §i
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar, aprobata prin
OMEN 4619/2014

Legea 677/2001 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal gi libera circulatie a acestor date actualizat

Ordin MEN 4.371 din 13.07.2017 pentru aprobarea metodologiei SIIIR

HG 951/2017 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii care

frecventeaza invatamantul profesional

g) Calendarul de desfidgurare a concursului

GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI DE SECRETAR II

Nr.crt. Etape concurs Data Interval orar
1. Publicarea anuntului in Monitorul Oficial, site-ul 17.03.2022
guvernului,presa nationald, Forum I1SJ Huneoara,
site-ul unitatii
2. Depunerea dosarelor de inscriere 18-31.03.2022 12,00-14,00
3. Evaluarea dosarelor ‘ 04.04.2022
4. Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 04.04.2022 10,00
5. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele 04.04.2022 12,00-14,00
probei de selectare a dosarelor
Afigarea rezultatelor dupéa contestatii 06.04.2022 10,00
Desfasurarea probei scrise 11.04.2022 9,00-10,00
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 11.04.2022 13,00




9. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele 11.04.2022 13,00 - 14,00
probei scrise

10. Afisarea rezultatelor dupa contestatii la proba 11.04.2022 16,00
scrisa

11. Proba practica 13.04.2022 9,00

12; Afisarea rezultatelor la proba practica 13.04.2022 13,00

14, Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele 13.04.2022 13,00 - 14,00
probei practice

14. Afisarea rezultatelor la proba practica 13.04.2022 16,00

15. Interviul - 15.04.2022 9,00

16. Afisarea rezultatelor la interviu 15.04.2022 12,00

17. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele 15.04.2022 12,00 - 13,00
interviului

18. Afigarea rezultatelor dupa contestatii la interviu 15.04.2022 14,00

19. Afigarea rezultatelor finale 18.04.2022 15,00

Informatii suplimentare se pot obtine la servicicul Secretariat - tel. 0254221206

DIRECTOR,

Prof. Benea Luminita - Mariana




