MINISTERUL EDUCATIE Directia Generald Infrormatizare

M. ,,2,23(36?5/ 3105.2022

APROB
SECRETAR DFE

AVIZ FAVORABIL
DIRECTOR GENERAL DGIP,

PROCEDURA INFORMATICA
privind inscrierea in invitimantul prescolar pentru anul scolar 2022/2023
(Modul SIIIR - inscrierea la gradinitid 2022-2023)

INTRODUCERE

Prezenta procedura descrie etapele pe care trebuie si le urmeze unitatile de invatdmant
in vederea reinscrierii si Inscrierii copiilor in invatdmantul prescolar, realizatd prin aplicatia
SIIIR, conform Notei ME nr.28.074/04.05.2022.

Inspectoratele scolare judetene/ISMB rispund de termenele-limiti trasate prin prezenta
procedurd. Unitatile de invitdmant, precum si inspectoratele scolare, inteleg faptul ci
respectarea termenelor este imperios necesara deoarece toate fazele etapelor de inscriere se
desfasoard la nivel unitar, national, iar orice intirziere duce la decalaje sistemice.

Suportul tehnic aferent modulului de inscriere in gradinite se acorda prin forumurile
dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SIIIR de pe platforma http://forum.portal.edu.ro

Manualul de utilizare al acestui modul, transmis odati cu prezenta procedurd, este
disponibil si la adresa https://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri.

ETAPA DE REINSCRIERE (16.05.2022 — 27.05.2022)

Conditii preliminare :

Copiii ale ciror cereri de reinscriere urmeazi a fi introduse trebuie si fie inregistrati si
asociafi la formatiunile de studiu din anul scolar 2021-2022 in platforma SIIIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022-2023, trebuie si existe
in platforma SIIIR si s fie aprobat de ISJ/ISMB.
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Activitatea unititilor de invitamant

Dupé accesarea aplicatiei SITIR (https://www.siiir.edu.ro/siiir/} in browserul pe care il folositi
(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va apirea fereastra de
autentificare unde se introduc numele de utilizator si parola, (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul Reinscriere din modulul Inscrierea
la gradinitd. (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un copil se completeaza urmitoarele caAmpuri:

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se reinscrie copilul:
B se apasa butonul de cautare ( ) pentru a deschide fereastra cu liniile din
planul de scolarizare;
B se selecteaza linia din planul de scolarizare aferenta tipului de formatiune
de studiu 1n care va fi reinscris copilul;
H se apasd butonul de Salvare.

o Numdar cerere - numirul cererii de reinscriere depusd, de citre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unititii de invatdmant;

0 Datd cerere - data inregistrarii cereril, (vezi pag. 9-10 din manual)

Observatii
+Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat;
« Pentru stergerea reinscrierii:
o se selecteazi inregistrarea dorita;
0 se apasd butonul ” * ”*;
o se apasd butonul de Salvare (nu se sterge numarul cererii si data cererii pentru ca
s€ vor sterge automat la salvare);
» In submeniul Rapoarte se vor regasi rapoarte specifice pentru evidentierea locurilor
disponibile dupa reinscriere, precum si lista copiilor reinserisi.

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asistd unitatile de Invatimant in activitatea de relnscriere;
- Confirma finalizarea etapei de reinscriere pani cel tarziu 27.05.2022 ora 12.00.



MINISTERUL EDUCATIEI Directia Generala Infrormatizare

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (30.05.2022 — 16.06.2022)

Conditii preliminare :

- Etapa de reinscriere este finalizati la nivel nafional, inchisi de citre ME;
Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022-2023 trebuie sa existe
in platforma SIIIR si s& fie aprobat de ISJ/ISMB:
Pentru admiterea cererilor introduse existi locuri disponibile la unitatea de Invatamant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Activitatea unititilor de Invitimant
Etapa I - Colectare cereri de inscriere (30.05.2022 — 1 0.06.2022)

Dupi accesarea aplicatiei SITIR (http://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul folosit (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va apirea fereastra de autentificare unde
se introduc numele de utilizator si parola; (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazi submodulul fuscriere copil din modulul
Inscrierea la grddinitd (vezi pag. 13 din manual)

Pentru a inregistra cererea de inscriere a unui copil:

Cdutare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasa butonul Cautd. in urma
acestei operatii, sistemul verificad faptul ci respectivul copil nu este asociat/inscris
la altd unitate de invatimant;

Completare cerere de inscriere:

e Sectiunea Date privind solicitantul se completeazi informatiile
aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi pag. 15 din manual)

° Sectiunea Date privind copilul - se completeazi informatiile despre copil;
(vezi pag. 16 din manual)

® Sectiunea Date privind inscrierea la gradinitd - se selecteazi unititile de
invitdmant si linia de plan de scolarizare aferenti fiecarei unititi de
invatimant, conform optiunilor exprimate de citre solicitant; (vezi pag.17 din
manual)

® Sectiunea Date despre fratii/surorile copilului Se apasa butonul Adaugd,
iar in fereastra de dialog, care va apirea pe ecran, se completeaza
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informatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si se apasd apoi butonul
Salveazd, care devine activ odati ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

o Sectiunea Criterii de departajare se bifeazd criteriile de
departajare, conform actelor prezentate:; (vezi pag. 21 din manual)

e Sectiunea Declaratii de consimtdmdni la finalul formularului se vor bifa
declaratiile de consimtdmant, conform optiunii solicitantului; (vezi pag. 21
din manual)

Salvarea cererii de inscriere se realizeazi prin apasarea butonului Salveazd si treci
la pasul urmdtor. In urma acestei operatii se deschide ecranul Opis, in care veti bifa
documentele anexate cererii, dupi care apdsati butonul Salveazd (doar pentru Opis);
(vezi pag. 22 din manual)

Listarea cererii de inscriere pentru verificare se realizeazi prin apdsarea butonului
Descarcd cerere. Dupa verificarea cererii si semnarea de citre solicitant, se
valideazi cererea (se bifeazid Validare cerere); (vezi pag. 23-24 din manual)

Se apasid butonul Finalizeazd pentru a incheierea procesului. (vezi pag. 25 din
manual)

Dacd in urma verificirii sunt identificate informatii gresite de citre
solicitantul cererii, redeschiderca si corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 26-28 din manual

Atentie! Cat timp planul de scolarizare aferent unitéfii de invatdmant nu este avizat
de citre inspectoratul scolar, cererile tiparite vor fi marcate ca fiind Document

neoficial!

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asistd unitatile de invatamant in activitatea de inscriere:

- Invalideazd/sterg cererile valide pentru care unitatile de invatimant
solicita acest lucru;

- Se asigura ca inainte de finalizarea colectirii cererilor aferente etapei [
de inscriere nu exista cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupi
caz;

- Confirma finalizarea colectirii cererilor aferente ctapei | de inscriere
pana, cel tirziu, vineri, 10.06.2022 ora 12.00.
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Etapa I- Procesare cereri de inscriere (13.06.2022 -16.06.2022)

Activitatea unitatilor de invatimant:

Dupé inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, aplicatia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

Procesarea cererilor se realizeaza accesind submodulul Listd cereri din meniul aflat
in stdnga ecranului.

Activitatea inspectoratelor scolare:

Vor urmari, atent, ca numirul cererilor neprocesate sa fie zero, cit mai curind
posibil si fard a depisi termenele-limita specificate in dreptul fiecdrei faze de
procesare.

Etapa I - Procesare cereri - Faza I in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdtdamadnt exprimate ca prima optiune

Termen-limitd: 14.06.2022 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Dacd, in urma evaludrii dosarului, acesta este complet si concordd cu cerintele
unitdtii de invatimant, se selecteazi cererea corespunzatoare din listd si se apasi
butonul Admite, operatie in urma cireia cererea va fi oficiat admisi in unitatea de
invdtdmant de ta prima optiune din cerere:

Dacd, in urma evaludrii dosarului, acesta este incomplet si nu concordd cu cerintele
unitdtii de invatimant, se selecteazd cererea corespunzatoare din lista si se apasi
butonul Respinge, operatie in urma cireia copilul va fi oficial respins ta unitatea de
invatimant de la prima optiune din cerere.

Etapa I Procesare cereri - Faza 11 - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdtdmdant exprimate ca a doua optiune.

Termen-limitd: 15.06.2022 ora 14.00 (vezi pag. 31 din manual)

In aceastd faza, in Lista cererilor se vor regdsi cererile de inscriere respinse la

Faza I si se vor urma pasii de la Faza 1.

Etapa I - Procesare cereri - Faza 111 - in aceastd Jazda vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdidmdnt exprimate ca a treia optiune.
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Termen-limitd: 16.06.2022 ora 14.00 (vezi pag. 32 din manual)

In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere respinse la Faza II

si se vor urma pagsii de la Faza [.

Copiii respinsi in Etapa I faza III vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere

pentru Etapa a II-a.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (17.06.2022 - 30.06.2022)
Etapa II Colectare cereri de inscriere (17.06.2022 - 24.06.2022)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Colectare cereri de inscriere.
Inspectoratele scolare confirmi finalizarea colectirii cererilor aferente etapei a 1l-a de
inscriere pana cel tarziu 24.06.2022 ora 12.00.

Etapa I Procesare cereri de inscriere (27.06.2022 - 30.06.2022)
Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Procesare cereri de inscriere

Etapa Il - Procesare cereri - Faza l in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de invéjamant exprimale ca prima opliune.
Termen-limitd: 28.06.2022 ora 14.00

Etapa 11 - Procesare cereri - Faza 11 - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdfdmadnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-limitd: 29.06.2022 ora 14.00

Ltapa II - Procesare cereri - Faza 111 - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invdtdamdnt exprimate ca a treia optiune.
Termen-limitd: 30.06.2022 ora 14.00

Copiii respingi in Etapa II - faza 1l se vor putea inscrie pe locurile ramase libere

pentru Etapa de ajustiri.

ETAPA DE AJUSTARI (25.08.2022 - 31.08.2022) (vezi pag. 32 din manual)

Etapa de ajustari, desfisuratd in afara perioadei mentionate in Nota ME
nr. 28.074/04.05.2022 presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe
locurile ramase libere.
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Activitatea unititilor de invatimant:

Unitétile de invatdmant vor introduce st valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Acestea se vor admite imediat dupé validare.

Activitatea inspectoratelor scolare:

Inspectoratele scolare se vor asigura ci toate cererile introduse in etapa de

ajustiri sunt valide si admise la sfarsitul perioadei - Termen: 31.08.2022 ora
14.00.

CONSILIER, ,
Mihaela I tra/ -
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