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. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind N ; ‘ 5
e . umele si Functia | Data Semnaturz
iespolwgabllll/ ‘ prenumele unct |
operatiunea | - —
1.1 Elaborat ' Popovici Corina Inspector scolar = g/ MZZO’J
1.2 - - | Inspector scolar ‘
I i |
1.3 Verificat lacob lolanda ISGA
S I _ | S B I N |
| 1.4 Avizat ’ Nistor lon Consilier juridic 97 of. 'ZZ 417%/
[ e P — l —
15 | Aprobat | Parvan llie I1SG Y o1 LR <y

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

i Data de la care se

| - .

o . L aplica prevederile

li reviziei re, s .

Componenta revizuita 1 Modalitatea revizie editiei sau reviziei

L 1 > | editiel
2.1 Editia | . |

Editia/ revizia in
cadrul editiei

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz. revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar X . Nume si Data | <
’ AL ' difuzarii 1’ nr. Domeniul Flncgia prenume i primirii REMAALUra 3
Crt. — | I
| 1 ! 2 s 4 5 | 6 7
| ‘ Cond 5 T T
3.1 I; Aprobare ; 1 - “ﬁ‘lsjﬁgrfé | {$G Parvan llie |
. ' Conducerea | ~n | lacob L
32 Verificare 1 aco
)rhl I i S | ISUHD ISGA lolanda
33. | Avizare | 2 ‘ J Secretar | | ‘ B
o e 2 oM e | |
‘ | » [ - Management | : T | ]
34,  Aplicare | 2 - Actvitati 1S | Pé’p‘?v'c'
N | | extrascolare | orna
f\*'*ﬂ‘ T T e  — -
35. | Aplicare = 9 Unitati de
—— | Invatamant
| ‘ ISJ |
! 36. | Informare | Hunedoara,
| | Unitatile de | |
é S invatdamant i | i
37 J Evidents Comisia Secretar T
S AR SCIM ~_SCIm

3g | Inregistrare- |

| A " Secretariat- |
77 Arhivare etariat

_ arhiva SCIM Secretar
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4. Scopul procedurii operationale | | | e
- ‘a stabiles : in care se realizeaza evaluarca i SE1EGHe >
Prezenta procedura stabileste modul in care se | | ‘ elecia |
e de mant din | i ‘ea cupr aces n Calendaru
depuse de unitatile de invatamant din judel, in vederea cuprinderii acestora |

anual al activitatilor educative, la nivelul judetului Hunedoara.

S. Domeniul de aplicare _ e TnyAtAmAnt
. . 4 =y IRV
Procedura se aplica la nivelul I1SJ Hunedoara si la nivelul unitatiior ce invata

preuniversitar din judet Hunedoara.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobaF
prin OMECTS nr. 5530/2011, modificat prin OMECS nr. 3400/2015 cu modificarile si
completarile ulterioare.

» OMEC nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare.

» OMECTS nr. 5567 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor care oferd activitate extrascolara. cu modificarile
si completarile ulterioare.

» OMEC nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum Si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal.

» Ordinul nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei 1 a OMECTS nr. 3035/2012 privind
aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitillor scolare si
a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor
educative scolare si extrascolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

v

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1, \ Definitii ale termenilor utilizati
' Nr | Termenul '
crt |

| 1. Procedura o)

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv |

Prezgntarea formalizata, in scris, a H&Bf‘;)géilor care |
| trebuue'urmati, a metodelor de lucru stabilite Si a regulilor
| | f‘de aplycat N vederea realizarii activitati, cu privire la |
‘ | ‘succesyunea elementelor din cadryl derularii procesului |

fespectiv. l1
o ,Lgsg;;ataiolgnglaelaasau actvualliz_até, dvupé caz, a unei procedurq

— _\;&,‘.,‘»\Q@ataﬂ;d,'f,t,l,,zva}a,_

perationala

|
L

e —— ]
| 2. | Editie a unej pProceduri
I

—_—
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Revizia in cadrul editie S Actiunile de Mmodificare, adaugare, actualizare. suprimare, |

J dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei |
~editiia procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. . )
ot Abrevierea Termenul abreviat

T ME Ministerul Educatiei
2 _ISJHD | Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
3 ASG B Inspector scolar general -
_‘}W_&@Qéxf\f“ Inspector scolar general adjunct

> S linspector(i scolary
S D Director o
7 DA ' Director adjunct - - S
_,5,,;,,,“0_&,,,,\‘ Consiliul de administratie B
9 cC | Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare
-~ personala

—

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.  Elaborarea anuntului de selectie a ofertelor de activitati educative,
actualizarea/ modificarea, in cadrul CC, a criteriilor specifice de evaluare si
realizarea graficului activitatilor.

Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare personala elaboreaza, anual
anuntul de selectie, analizez necesitatea modificarii/ actualizarii criteriilor de evaluare
si stabileste graficul aferent activitatilor care vizeaza elaborarea Calendarului.

Anuntul de selectie contine precizari referitoare la prezentarea documentatiei aterente
ofertei.

Termen: cel tarziu 1 octombrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.2. Postarea, pe site-ul ISJ, a informatiilor necesare privind selectia ofertelor de
aclivitati educative, in vederea eleborarii Calendarului anual, la nivelul judetului
Hunedoara

Anual, pe site-ul ISy Hunedoara, se posteaza, in vederea organizarii procesului de
selectie a ofertelor de activitati educative, urmatoarele informatii:

- anuntul de selectie:

- graficul activitatilor aferente selectiei (Anexa 1)
- fisa de evaluare a ofertelor (Anexa 2)
- alte informatii utile, daca este cazul.

1

1

Termen: cel tarziy 1 octombrie, pentru fiecare an scolar (
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.3.Depunerea, de oferte de activitati educative si inregistrarea acestora la ISJ
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cocretanatul 18,

Documentatia aferenta ofertelor de aclivitali educative se depune i ,.
| ntele precizate 1n

conform graficulur activitatilor Documentalia conline toate elermeniet: |
anuntul de selectie

Ofertele care nu au documentat
respinse.

ia completa, prezentata conform anuntului, sunt

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual

Responsabili: coordonatorii de proiecte $i programe scolare
unitatile de invatamant preuniversitar din Judel

si extrascolare, din

8.4. Evaluarea ofertelor depuse, de catre CC, in conformitate cu criteriile

anuntate
Ofertele depuse si inregistrate la
criteriile din fisa de evaluare. Fiecare oferta va fi evaluata cu un
gradului de indeplinire a criteriilor. Pentru ca oferta sa faca parte din C
al activitatilor educative la nivel judetean, este necesar ca aceasla sa obtina cel putin
70 de puncte. Ofertele care nu intrunesc punctajul minim sunt declarate respinse.

ISJ sunt evaluate in cadrul CC. prin raportare la
puncta) aferent
alendarul anual

Termen: conform graficului activitétilor, actualizat anual
Responsabil: Consiliul consultativ

8.5. Afisarea rezultatelor evaluarii
Rezultatele evaluarii ofertelor depuse sunt afisate pe site-ul ISJ, in ordinea

descrescatoare a punctajelor, conform Anexei 3.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.6.Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la nivelul judetului

Hunedoara
Inspectorul scolar pentru activitati extrascolare elaboreaza Calendarul anual al

activitatilor educative, la nivelul judetului Hunedoara, conform Anexei 4 si il inainteaza
spre aprobare, CA al ISJ.

Termen. conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.7.Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: secretarul CA al ISJ

8.'8.Pos.tarea pe site-ul I1SJ al Calendarului anual al activitatilor educative, la
nivelul judetului Hunedoara | |

/germen: copfqrm graficului activitatilor, actualizat anual
esponsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare
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8.9. Arhivarea documentatiei aferente procesului de seleclie
Termen: cel mult 3 zile de la postarea pe site a Calendarultn
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitali extrascolare

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale
Directorii, directorii adjuncti si  coordonatorii de proiecte si programe: scolare dsel

extrascolare. din unitatile’ de invatamant preuniversitar din judet aplica P

elaborare a ofertelor, prevederile prezentei proceduri.

Nr.  Domeniul (postul) / actiunea T | . [ 1 v v
_crt.(operatiunea) R
0 1 2 3 4 5
1 Inspectori scolari E
2 Inspector scolar general adjunct \Y% ‘ L
3 Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management — Activitati { Ap.
| extrascolare
' Unitati de invatamant
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare - Ah.
' ' | web

10. Inregistrari, arhivari, anexe
Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Hunedoara si
se arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor
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Anexa 1

Graficul actlvntatllor privind elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative,

la nivelul judetului Hunedoara

_Nirt; » - Actiune specificg T Termen
J_.‘_ Postarea anqntulﬂnfdie selectle pe site-ul ISJ Hunedoara 11.01.2022

‘2.77 7i_vElaborarea snid?a_f)unerea ofertelor de activitati - §2§ 01.2022

i AAAAAA Evaluarea ofertelc?raneglstrate la ISJ Hunedoara 1 30.01-7.02. 2022

4. Afisarea rezultatelor evaluari o 802 2022 N
¥ 5. Elabof?afré:é\” Calendarului . anual al activitatilor ed‘w;tlf\f/re la 14.02 2022

g __nivelul judetului Hunedoara ,

ﬂi‘fsgrggarea Calendarulw in cadrul CA al ISJ 18 02.2022

| 7

__educative, la nivelul judetului Hunedoara

|7 Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor 12002, 2022 ‘

— 1
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Anexa 2
Fisa de evaluare a ofertei
Denumirea ofertei:
Unitatea de invatamant:
Nr. Criterii de evaluare Punctaj acordat
crt.
[ ~ P ; = ; —
1 Oferta contine toata documentatia, conform anuntului
(int UhlllldlL Pt wal dulm%pumlgu nm\lm 30puncte
- Propuncrea se incadreaza in una dintre categoriile mentionate in OMECTS
i
{ im'. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
. - : : .
‘ desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare o
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative. scolare s
‘1 | extrascolare
1 ‘ (in totalitate/ partial/ deloc) — punctaj maxim 30 puncte ;
AL = | I
3 | Adaptarea proicctului la criteriile comunitdtii in cra Lll"lll]l/ arti( Proicetul ‘
- propune o solutie inovativa. digitalizatd)- (in totalitate/ partial/ deloc)
\ punctaj maxim 30 puncte |
4 Ad \plared Llul\ iatlor pmlululm L l]kdltl] online-max. 10 puncte
5 TOTAL: 100 puncte 3
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Anexa 3

Rezultatele evaluarii ofertelor depuse in vederea elaborarii Calendarului anual al
activitatilor educative, la nivelul judetului Hunedoara

Nr. | Denumirea " Institutia ‘ Domeniul/discibﬁ; ﬁJnT:féTobtinut
crt. concursului/proiectului organizatoare . ]
L o

Inspector scolar pentru activitati extrascolare:

Nume si prenume...................
Semnatura....................
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Anexa 4

Calendarul anual al activitatilor educative, la nivelul judetului Hunedoara

An scolar
Nrcrt  Denumirea Perioada si Institutia ' Domeniul/disciplina |
concursului/proiectului locul de ~oorganizatoare
desfasurare

—
—

10
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