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I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea _i aprobarea edi�iei sau dupå caz, a 

reviziei în cadrul edi�iei procedurii opera�ionale 

Elemente privind 
responsabili/ 
operatiunea 

Elaborat 

Numele _i Semnátura Functia Data 
prenumele 

1.1 Popovici Corina Inspector scolar 

1.2 Inspector scolar 

1.3 Verificat lacob lolanda ISGA 

4 1.4 Avizat Nistor lon Consilier juridic 7.01. 22 
1.5 Aprobat Pårvan lie ISG 

2. Situa�ia edi�iilor _i a reviziilor în cadrul edi�iilor procedurii opera�ionale

Data de la care se 
Editial revizia în 

cadrul edi�iei 
aplicä prevederile 
editiei sau revizie 

editiei 

Componenta revizuit� Modalitatea revizie 

2.1 Editia 

5. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzeazã editia sau, dupä caz. revizia din 
cadrul edi�iei procedurii opera�ionale

Scopul 
difuz�rii

Exemplar Nume _i 

prenume
5 

Nr. Domeniul Functia Data 
Semnátura nr. 

2 
primirii 

6 
Crt. 

3 4 

Conducerea 3.1 Aprobare I^G Pârvan llie ISJ HD 
Conducerea3.2 Verificare lacob 

ISGA ISJ HD lolanda
3.3 Avizare SCIM Secretar2 

SCIM 

Management
- Activit�i

extrascolare
Unitäti dee 

inv�tamânt

Popovici 
Corina 

3.4 Aplicare 2 

3.5. Aplicare 2 

ISJ 

Hunedoara,
Unitä�ile de 

invä�ämânt
Comisia 

3.6 Informare 2 I^, D, DA 

3.7. Evidentä Secretar
SCIM 

Secretariat-
SCIM 

Inregistrare-
Arhivare

3.8 
1 

arhiva SCIM Secretar 
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4. Scopul procedurii opera�ionale 
Prezenta procedurà stabileste modul in care se realizeaz� evaluarea si selectia otertelor 

depuse de unitàtile de învå��månt din judet, in vederea cuprinderii acestora in Calendarul 

anual al actività�ilor educative, la nivelul judetului Hunedoara. 

5. Domeniul de aplicare 
Procedura se aplicà la nivelul ISJ Hunedoara _i la nivelul unita�ilor de invatämant

preuniversitar din jude� Hunedoara. 

6. Documente de referin�� (reglement�ri) aplicabile activit��ii procedurate 
Legea Educa�iei Nationale nr. 1/ 2011, cu modific�rile _i complet�rile ulterioare. 

Regulamentul-cadru de organizare _i functionare a inspectoralelor scolare aprobat 
prin OMECTS nr. 5530/2011, modificat prin OMECS nr. 3400/2015 cu modific�rile �i 

completarile ulterioare. 

OMEC nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare _i 

functionare a unitä�ilor de înv��ämánt preuniversitar, cu modific�rile _i completärile 

ulterioare 
OMECTS nr. 5.567 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului de 

organizare �i functionare a unitä�ilor care ofer� activitate extrascolarä, cu modificarile 
_i complet�rile ulterioare. 
OMEC nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfä_urarea
activit��ilor didactice prin intermediul tehnologiei _i al internetului, precum _i pentru 
prelucrarea datelor cu caracter personal. 
Ordinul nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei 1 a OMECTS nr. 3035/2012 privind 
aprobarea Metodologiei cadru de organizare _i desf�_urare a competitilor scolare _i 
a Regulamentului de organizare a activit�t�ilor cuprinse in calendarul activitàtilor educative _colare _i extra_colare, cu modific�rile _i completarile ulterioare. 

7. Defini�ii _i prescurt�ri ale termenilor utiliza�i în procedura opera�ional� 
7.1. Definitii ale termenilor utiliza�i Nr Termenul Definitia _i/sau dac� este cazul, actul care define_te 

termenulrespectiv 
Prezentarea formalizat�, în scris, a tuturor pa_ilor care trebuie urma�i, a metodelor de lucru stabilite _i a regulilorde aplicat in vederea realizarii activit�ji, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruläri prOcesului

crt 

Procedura operational�

respectiv
Forma ini�ial� sau actualizat�, dup� caz, a unei procedurioperationale, aprobat� _i difuzat�. 

2. Editie a unei proceduri
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Exemplari 3 Revizia in cadrul edi�iei Actiunile de modificare, ad�ugare, actualizare, suprimare dup� caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a proceduri, actiuni care au fost aprobate si difuzate 
7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr 
Abrevierea Termenul abreviat crt 

Ministerul Educa�iei 
Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara 
Inspector Scolar general 
Inspector _colar general adjunct 
Inspector() scolar(i)_ 
Director 
Director adjunct 
Consiliul de administra�ie 
Consiliul consultativ pentru consiliere �i dezvoltare 
personal� 

1 ME 
ISJ HD 

I$G 
I^GA 
IS 

4 

5 

6 D 

DA 
8 CA 

9 CC 

8. Descrierea procedurii opera�ionale 8.1. Elaborarea anuntului de selectie a ofertelor de activit�ti educative, actualizarea/ modificarea, în cadrul CC, a criteriilor specifice de evaluare _i realizarea graficului activit��ilor. 
Consiliul consultativ pentru consiliere _i dezvoltare personal� elaboreaz�, anual, anuntul de selectie, analizez� necesitatea modific�riil actualiz�rii criteriilor de evaluare _i stabileste graficul aferent activit��tilor care vizeaz� elaborarea Calendarului. Anuntul de selectie con�ine preciz�ri referitoare la prezentarea documentatiei aBerente ofertei 

Termen: cel târziu 1 octombrie, pentru fiecare an _colar Responsabil: inspectorul �colar pentru activit��i extra_colare 
8.2. Postarea, pe site-ul ISJ, a informatiilor necesare privind selectia ofertelor de activitati educative, în vederea elebor�rii Calendarului anual, ia nivelui judetuluiHunedoara
Anual, pe site-ul 1SJ Hunedoara, se posteaz�, în vederea organiz�rii procesului de selectie a ofertelor de activit�ti educative, urm�toarele informat�ii:anuntul de selec�ie,

graficul activit��ilor aferente selectiei (Anexa 1) fi_a de evaluare a ofertelor (Anexa 2); 
alte informa�ii utile, dac� este cazul. 

Termen: cel târziu 1 octombrie, pentru fiecare an �colar ( Responsabil: inspectorul _colar pentru activit�ti extra_colare 
8.3. Depunerea, de oferte de activit��i educative _i înregistrarea acestora la ISJ 

4 
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Documenta�ia aterentà ofertelor de activitä�i educative se depune la secretariatul 1SJ, 

contom graticului activit��ilor. DocUImentatia contine toate elcnentee: pieGizate in 

anun�ul de selectie 

Ofertele care nu au documenta�ia completä, prezentat� conform anun�ului, sunt 

respinse

Termen: conform graficului activit�tilor, actualizat anual 

Responsabili: coordonatorii de proiecte �i programe Scolare �i extrasColare, din 

unitätile de înv�t�nmânt preuniversitar din jucde 

8.4. Evaluarea ofertelor depuse, de c�tre CC, in conformitate cu criteriile 

anuntate 
Ofertele depuse _i înregistrate la ISJ sunt evaluate în cadrul CC. prin raportare laa 

criterile din fi_a de evaluare. Fiecare ofert� va fi evaluatã cu un punctaj aterent 

gradului de îndeplinire a criteriilor. Pentru ca oferta så fac� parte din Calendarul anual 

al activitä�ilor educative la nivel judetean, este necesar ca aceasta så obtinä cel pu�in 

(0 de puncte. Ofertele care nu întrunesc punctajul minim sunt declarate respinse. 

Termen: conform graficului activit�tilor, actualizat anual 

Responsabil Consiliul consultativ 

8.5. Afi_area rezultatelor evaluärii 
Rezultatele evalu�rii ofertelor depuse sunt afi_ate pe site-ul ISJ, în ordinea 

descresc�toare a punctajelor, conform Anexei 3. 

Termen: conform graficului activit��ilor, actualizat anual 

Responsabil: inspectorul _colar pentru activitä�i extra_colare 

8.6. Elaborarea Calendarului anual al activit��ilor educative, la niveiul judetului 

Hunedoara 
Inspectorul _colar pentru activit�ti extra_colare elaboreaz� Calendarul anual al 
activit��ilor educative, la nivelul judetului Hunedoara, conform Anexei 4 �i îl inainteazá 
spre aprobare, CA al ISJ. 

Termen: conform graficului activit��ilor, actualizat anual 

Responsabil: inspectorul _colar pentru activit��i extra_scolare

8.7.Aprobarea Calendarului în cadrul CA al ISJ 

Termen: conform graficului activit��ilor, actualizat anual 
Responsabil: secretarul CA al ISJ 

8.8.Postarea pe site-ul ISJ al Calendaruiui anual al activit�tilor educative, la 
nivelul jude�ului Hunedoara 

Termen: conform graficului activit�tilor, actualizat anual 
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitä�i extra_colare 
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8.9. Arhivarea documenta�iei aferente procesului de selectie 

Termen cel mult 3 zile de la postarea pe sile a Calendaruhu 

Responsabil: nspectorl �colar penlu activilali extra_colane 

9. Respons abilit��i _i r�spunderi în derularea proceduri operationale

Directorii. directorii adjunc�i _i coordonatorii de proiecte �i programe scolare 
extra_colare. din unitätile de invät�mânt preuniversitar din judet aplica in procesul de 

elaborare a otertelor, prevederile prezentei procedur 

Nr. IV V Domeniul (postul) /l actiunea 

operatiunea) crt. 
0 1 3 4 5 
1 Inspectori _colari E 

2Inspector _colar general adjunct 
3Consiliul de administra�ie al ISJ 

Domeniul Management - Activit��i 
extra_colare 
Unitäti de înv�t�mânt 
Secretariat 

V 

A 

4 Ap. 

Ah. 
6 Informatizare Ah. 

web 

10. Inregistr�ri, arhiv�ri, anexe 
Procedura opera�ional� se înregistreaz� în Registrul special pentru proceduri al ISJ Hunedoara _i 

se arhiveaz� in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor 

6 
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Anexa 1 

Graficul activit�tilor privind elaborarea Calendarului anual al activit��ilor educative, 
la nivelul jude�ului Hunedoara 

Nr crt 
Actiune specific� Termen 

11.01.2022 
Postarea anun�ului de selectie pe site-ul lISJ Hunedoara 
Elaborarea _i depunerea ofertelor de activitá�i 
Evaluarea ofertelor înregistrate la ISJ Hunedoara 
Afi_area rezultatelor evalu�rii 

28.01.2022 
2. 

30.01-7.02.2022 
4. 

8.02.2022 
5 Elaborarea Calendarului anua al activitä�ilor educative, la 14.02.2022 

nivelul judetului Hunedoara 
Aprobarea Calendarului în cadrul CA al ISJ 18.02.2022 
Postarea pe site-ul 1SJ al Calendarului anual al activit��ilor 20.02.2022 
educative, la nivelul judetului Hunedoara 

7. 

1 
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Anexa 2 

Fi_a de evaluare a ofertei 

Denumirea ofertei: 
Unitatea de înv�t�mânt: 

Nr Criterii de evaluare Punctaj acordat 

crt 
1 Oferta contine toat� documenta�ia, conform anun�ului 

(in totalitate/ partial/ deloc)- punctaj max1m s0puncte 

2 
Propunerea se incadreaz� in una dintre categorile men�ionate în OMECTS 

nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare _i 

desfa_urare a competitilor _eolare _i a Regulamentului de organizare a 

activitäilor cuprinse in calendarul activit��ilor educative. scolare s 

extra_colare

in totalitate/ par�ial/ deloc) punctaj maxim 30 puncte 
3 Adaptarea proiectului la criterile comunit��ii in era digitaliz�rii( Proiectul 

propune o solu�ie inovativ�, digitalizat�)- (in totalitate/ partial/ deloc) 

punctaj maxim 30 puncte 
Adaptarea activit�tilor proiectului la mediul online-max. T0 punete 4 

TOTAL: 100 puncte 
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Anexa 3 

Rezultatele evaluärii ofertelor depuse în vederea elabor�rii Calendarului anual al 

activit�tilor educative, la nivelul judetului Hunedoara 

Nr. Denumirea Institutiaa Domeniul/disciplina Punctaj ob�inut 
crt. concursuluilproiectului organizatoare 

Inspector scolar pentru activit��i extra_colare: 

Nume _i prenume. 
Semn�tur�. 
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Anexa 4 

Calendarul anual al activitätilor educative, la nivelul judetului Hunedoara 

An _colar 

| Nr crt Denumirea Perioada �i | Institu�ia Domeniul/disciplina 
concursuluilproiectului locul de oorganizatoare 

desf�_urare 

2. 

10 
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