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SCOALA GIMNAZIALA GE MINISTERUL EDUCATIEL
NR.7 PETROSANI

Nr. 1653/1%. 090033

ANUNT

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului Romaniei Nr. 286 din 23 martie 2011
pentru aprobarea Regulamentului- cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, modificati si completati prin H.G. 1027/ 2014.

SCOALA GIMNAZIALA NR.7 PETROSANI

Organizeazi in perioada 15.09- 14.10.2022

Concurs pentru ocuparea unui (1) post vacant de SECRETAR I S,
durati nederminati, studii superioare, vechime in specialitatea studiilor 6 ani si 6 luni

A. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:

a) are cetdfenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic european si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar
face-o0 incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
a) studii superioare absolvite cu diplomi de licents;
b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei de 6 ani si 6 luni;

¢) cunostinte de operare PC, Microsoft Word, Excell, Revisal, programe specifice: Edusal,
SIIR.

C. Concursul consti in proba scrisi, proba practica si interviu;
Organizarea si desfagurare concursului va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 7 Petrosani,
str. Venus, nr.9, jud. Hunedoara.
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SCOALA GIMNAZIALA
NR. 7 PETROSANI

D. ORGANIZAREA CONCURSULUI
Organizarea si desfisurarea concursului are loc la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 7 Petrosani,

str. Venus, nr.9, dupa urmitorul calendar:

* Depunerea dosarelor de inscriere- 16-29.09.2022

e Selectia dosarelor depuse: 30.09.2022

* Afisarea rezultatelor selectiei de dosare: 03.10.2022, ora 10.00

* Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: 03.10.2022, ora 10.00 - 13.00

* Afisarea rezultatelor depuse la contestatii: 04.10.2022, ora 10.00

* Proba scrisa- 12.10.2022, ora 10.00

* Afisarea punctajelor obtinute la proba scrisa- 12.10.2022, ora 15.00

* Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele probei scrise- 12.10.2022, ora 15.00- 16.00

* Afisarea rezultatelor la contestatiile depuse la proba scrisi- 12.10.2022, ora 17.00

* Proba practica- 13.10.2022, ora 10.00

* Afisarea punctajelor obtinute la proba practica- 13.10.2022, ora 13.00

* Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele probei practice- 13.10.2022, ora 13.00-
14.00

* Afisarea rezultatelor la contestatiile depuse la proba practics- 13.10.2022, ora 15.30

e Interviu- 14.10.2022, ora 10.00

* Afisarea punctajelor obtinute la interviu- 14.10.2022, ora 13.00

* Afisarea rezultatelor finale- 14.10.2022, ora 14.30

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in ziua finalizirii probei.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisi,
practica si interviu.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si proba practici,
candidatii nemultumiti pot depune contestatie.

Comunicarea rezultatelor se face prin afisare la sediul Scolii Gimnaziale Nr.7 Petrosani, str.
Venus, nr.9.

E. DOSARUL DE CONCURS

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 16-29.09.2022 (in intervalul orar
10-14) la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 7 Petrosani- str. Venus, nr.9, persoani de contact Ciorei
Ileana, numdir de telefon 0254/ 541316.

* DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE;:
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1. Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

3. Copie certificat de nastere si certificat de cisitorie daci este cazul;

4. Copiile documentele care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializari si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

5. Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinta care si ateste
vechimea in munca, in meserie §i/ sau in specialitatea studiilor/ postului;

6. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria riaspundere ca nu are antecedente penale care sa-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

7. Adeverintd medicald care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate;

8. Curriculum vitae;

9. Recomandare de la ultimul loc de munca.

e Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

e In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pand la data
desfasurarii primei probe a concursului.

* Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupi caz,
adeverintele care atestd vechimea in munc, vor fi prezentate si 1n original in vederea verificarii
conformitétii copiilor acestea.

Nu se accepti depunerea de dosare incomplete.

F. TEMATICA:

- Aspecte referitoare la organizarea si functionarea unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat;
- Asigurarea fluxului informational;

- Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare in unititile de invatdmant preuniversitar
de stat;

- Salarizare personal (Revisal, Edusal);

- Aspecte privind regimul stampilelor si sigiliilor;

- Aspecte referitoare la arhivarea documentelor institutiei;

- Incadrarea personalului 1n Invatimantul preuniversitar;

- Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

- Duplicate ale actelor de studii;

- Documente scolare;

- Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;

- Arhivarea si circuitul documentelor;

G. BIBLIOGRAFIE:
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* Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completirile ulterioare; Titlul I
Dispozitii generale; Titlul II Invatdmantul preuniversitar; Titlul IV Statutul personalului didactic,
capitolul I;

* Ordinul MEC nr. 4183/ 2022 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare $i
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

° OMENCS nr.. 3944/ 24.05.2016- Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unititile de invitimént preuniversitar, cu modificirile si
completarile ulterioare

* Hotérarea nr.544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Roméniei, péstrarea si utilizarea
acestora, precum $i scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin
nefolosite;

* OMECTS nr.5379/07.09.2022 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatamantul preuniversitar de stat;

* Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

* Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale actualizati;

°Legea nr.233/2002- pentru aprobarea OG 27/2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor;

* Legea 53/2003 Codul muncii, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea 269/16.06.2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii
achizitiondrii de calculatoare;

* Ordinul nr.5238/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de catre
inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in strainitate,

PROBA DE INTERVIU

Proba de interviu poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati admisi la proba
practici. In cadrul interviului se testeazi abilitdtile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:

a) Abilitéti si cunostinte impuse de post;
b) Capacitate de analiza si sintezi;

c¢) Motivatia candidatului;

d) Comportamentul in situatiile de crizi;
e) Initiativa si creativitate.

Relatii suplimentare se obtin la secretariatul sediului Scolii Gimnaziale Nr.7 Petrosani- str.
Venus, nr.9, persoani de contact Ciorei Ileana, telefon 0254/ 541316
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