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Anexa nr.2 la Procedura privind activitatea de consultanti juridica a consilierului juridic
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Hunedoara
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Art.l. Consilierul juridic din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara asigura apararea drepturilor si
intereselor legitime ale Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, in conformitate cu Constitutia si
legile tarii.

Art.2. (1) Consilierul juridic este angajat al inspectoratului scolar pe bazd de contract individual de
muncd. Contractul individual de munca al consilierului juridic se completeazd cu prevederile
regulamentelor interne, cu contractul colectiv de munca, precum si cu prevederile legale in vigoare
specifice profesiei.

(2) Persoana care ocupa functia de consilier juridic la Inspectoratul scolar trebuie sa indeplineasca
conditiile prevazute de Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier
juridic, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Statutului profesiei de consilier juridic din 6 martie
2004, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Codului deontologic al consilierului juridic.

(3) Apartenenta consilierului juridic pe baza unui contract de munca la Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara nu aduce atingere indatoririlor sale profesionale, oportunitatii de a alege metodele de lucru

Art.3. (1) In exercitarea atributiilor sale, consilierul juridic se supune numai Constitutiei Romaniei,
legilor in vigoare, codului de deontologie profesionala si statutului profesiei de consilier juridic.
Consilierul juridic este independent profesional si nu poate fi supus niciunei presiuni sau ingradiri de
orice tip, fiind protejat de lege impotriva acestora. Prin independenta profesionala se intelege libertatea
de actiune si de opinie care este limitatd doar prin dispozitii legale sau regulamente aplicabile profesiei
de consilier juridic.

(2) Activitatea procesuala desfasurata de consilierul juridic este o activitate de mijloace si nu de rezultat.
(3) Opinia sau avizul de legalitate ale consilierului juridic sunt consultative si nu obligatorii in actele
institutiei.

(4) Consilierul juridic poate refuza sarcinile care contravin legii sau codului deontologic al profesiei.

(5) Consilierul juridic raspunde pentru incdlcarea obligatiilor profesionale, potrivit legii.

Art.4. (1) Consilierul juridic va aviza si va contrasemna acte cu caracter juridic, semndtura sa fiind
aplicata numai pentru aspectele strict juridice ale documentului respectiv. Consilierul juridic nu se
pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul avizat ori
semnat de acesta.

(2) Avizul solicitat este prealabil si consultativ.

(3) Avizul juridic se formuleaza in scris, iar cel nefavorabil sau cu observatii se motiveaza.

(4) Termenul de acordare a avizului juridic este de maxim cinci zile lucratoare de la solicitare, durata
urmand a fi majoratd in functie de complexitatea problematicii analizate.

(5) Consilierul juridic este obligat sa semneze actele emise si sa aplice stampila specifica.

Art.5. (1) In scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucririle cu caracter profesional aflate
asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.
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(2) Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara are obligatia de a asigura consilierului juridic spatii
corespunzatoare atat pentru buna desfasurare a activitatilor profesionale, cat mai ales pentru asigurarea
confidentialitatii si a secretului profesional.

Art.6. Activitatea profesionali a consilierului juridic cuprinde urmatoarele activitati’:

a) reprezintd drepturile si interesele legitime ale inspectoratului scolar in raporturile cu autoritatile
publice, institutiile de orice naturd, precum si cu orice persoana fizica sau juridica;

b) reprezintd interesele legitime ale inspectoratului scolar in fata instantelor judecatoresti de orice
nivel;

c) asigura asistentd si consultantd de specialitate inspectorului scolar general, inspectorilor scolari
generali adjuncti, compartimentelor din cadrul inspectoratului scolar, precum si unitatilor de Tnvatamant,
la solicitarea acestora,;

d) asigura pastrarea evidentei lucrarilor realizate si a dosarelor de instanta;

e) rezolva alte lucrari cu caracter juridic, in functie de specificul activitatii, care 1i sunt repartizate de
catre inspectorul scolar general;

f) participa la comisiile constituite la nivelul inspectoratului scolar;

g) acorda avizul de legalitate pentru actele cu caracter juridic ale inspectoratului gcolar;

h) obtine titlurile executorii si le transmite compartimentului financiar-contabil in vederea executarii;

1) Intocmeste, actualizeazd §i gestioneazd procedurile activitatilor desfasurate la nivelul
compartimentului;

j) informeaza conducerea si membrii compartimentelor inspectoratului scolar cu privire la dispozitiile
cu caracter normativ de interes general si specifice invatamantului;

k) indeplineste alte atributii prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legale.

Art.7. (1) Consilierul juridic reprezintd interesele legitime ale inspectoratului scolar in fata instantelor
judecdtoresti de orice nivel.

(2) Cererile de chemare in judecata, cele pentru exercitarea cailor de atac, recunoasterile privitoare la
drepturile in judecatd, renuntdrile, inifierea sau acceptarea procedurilor de mediere ori de arbitraj,
intampindrile si raspunsurile la intAmpindri se depun sub semndtura conducdtorului persoanei juridice
reprezentate.

(3) Consilierul juridic solicita in scris, sub semndtura conducdtorului persoanei juridice reprezentate,
inspectorilor scolari sau directorilor unitdtilor de Invatdmant informatii, puncte de vedere, inscrisuri,
precum si orice alte mijloace de proba detinute de inspectoratul scolar sau unitatile scolare, cu obligatia
depunerii la dispozitie pana la termenul indicat.

Art.8. Consilierul juridic oferd consultantd pentru unitdtile de invatdmant, la cererea directorului,
adresata inspectoratului scolar.

L Ordinul nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare
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Art.9. (1) In vederea desfasurarii activitatii in cele mai bune conditii consilierul juridic va avea la
dispozitie urmatoarele registre:

a) Registrul de evidenta a iesirilor si intrarilor de corespondenta juridica numerotate si datate;

b) Registrul de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat;

€) Registrul de evidenta privind avizele scrise;

d) Registrul de evidenta a consultatiilor (punctelor de vedere);

e) Registrul de Tnregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire la identitatea

partilor, a continutului si a datei actelor.

(2) La sfarsitul fiecarui registru se va trece numarul de file pe care le contine, stampila consilierului
juridic, a unitatii 1n care isi desfasoard activitatea.
(3) Registrele se afla in evidenta angajatorului, numerotate si datate. Informatiile aflate in registrele
arhivate pot fi puse la dispozitia persoanelor interesate numai in baza acordului scris din partea formei de
organizare in cadrul céreia a activat consilierul juridic.

Art.10. (1) Fiecare registru contine rubrici distincte, in functie de actele inregistrate, conform anexelor,
parte integrantd la prezentul document.

(2) Prin intermediul acestor registre este prezentatd doar o parte din activitatea profesionald a
consilierului juridic, astfel:

a) Registrul de evidenta a iesirilor si intrarilor de corespondenta juridica numerotate si datate:
corespondenta realizata si transmisa/primita prin intermediul postei, e-mail, fax;

b) Registrul de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat: cauzele in care
entitatea pe care o reprezinta are calitate procesuala;

c) Registrul de evidenta privind avizele scrise: actele cu caracter juridic ce necesitd avizarea si
contrasemnarea consilierului juridic, actele cu caracter juridic si administrativ primite spre
avizare in urma verificarii  legalitdtii, documentele cu caracter juridic emanate de la persoana
juridicd angajatoare semnate la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii;

d) Registrul de evidenta a consultatiilor (punctelor de vedere): actele cu caracter juridic ce necesita
emiterea unui punct de vedere;

e) Registrul de Tnregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire la identitatea
partilor, a continutului si a datei actelor: redactarea de acte juridice, atestarea identitétii partilor, a
consimtdmantului, a continutului i a datei actelor incheiate care privesc persoana juridicd in
favoarea careia consilierul juridic exercitd profesia.

Art.11. Situatia registrelor in cazuri de transfer, suspendare sau ncetare a exercitarii profesiei de
consilier juridic este urmatoarea:
a) transfer - consilierul juridic va preda angajatorului de la care se transfera registrele pe care le
detine, in vederea arhivarii acestora;
b) incetare - consilierul juridic anunta colegiul/asociatia profesionala despre incetarea exercitarii
profesiei si depune registrele in vederea arhivarii acestora,
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€) suspendarea voluntara - consilierul juridic anunta colegiul/asociatia despre motivele suspendarii
voluntare, dar ramane 1n continuare 1n posesia registrelor pe care le detine pana la incetarea sau
renuntarea la exercitarea profesiei de consilier juridic;

d) suspendarea in conditiile art. 31, alin. 1 din Statutul profesiei - predarea registrelor angajatorului
pana la solutionarea cauzelor care au determinat suspendarea.

Art.12. (1) In scopul asigurarii secretului profesional toate actele si lucrarile cu caracter profesional aflate
asupra consilierului juridic, la domiciliul sau la locul in care isi exercita profesia si care servesc la
realizarea activitatii, sunt inviolabile.

(2) In activitatea profesionald consilierul juridic se bucurd de protectia legii, in conditiile previzute de
legea pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat.

(3) Perchezitionarea consilierului juridic, a domiciliului ori a locului sau de munca ori ridicarea de
inscrisuri sau bunuri de la acesta, nu poate fi facuta decat de procuror in baza unui mandat emis de
judecator.

(4) Registrele de activitate au caracter de confidentialitate.

Art.13. Prevederile Regulamentului vor fi coroborate permanent cu reglementarile Legii nr. 514/2003
privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic cu modificarile si completarile ulterioare,
Statutul profesiei de consilier juridic cu modificarile si completarile ulterioare, Codul deontologic al
profesiei de consilier juridic.

Consilier juridic definitiv
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