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1. LI E NSABILILOR ELABORAREA, VERIFICAREA SI

APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEL IN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4, 5.
1.1. | Elaborat Donisé Mihaela Instred. 1 15 09,2022
extrascolard
. Responsabil
1.2. Verificat Popa Cristian SCIM 15.09.2022
1.3. | Aprobat Raducu Gheorghe Director 15.09.2022




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Clubul Sportiv Ocuparea posturilor didact.ice/catet?relnr vacantate pe parcursul anului Nr. exemplare:4
Scolar Pet : scolar 2022-2023 respectiv organizarea concursurilor de ocupare a Révigiar |
FEUML A ELIORAN posturilor/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul cvizia:
: anului scolar 2022-2023 la CSS Petrosani Nr. exemplare: 4
Domeniul: Pag. ‘Min
° PO RU g Ain/p

Resurse Umane

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR

PROCEDURII OPERATIONALE

Editia / reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplici
Nr. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
crt. editiei
1. 2. 3. 4,
2.1 | Editial 24/09/2021
15/09/2022

2.2 | Revizia 1

2.3 | Revizia 2
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN CADRUL

TIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Nr. Scopul | Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt | difuzarii | nr. prenume primirii
1. 2 3. 4 5. 6. 7.

3.1 | Aprobare |1 Conducere Director Réducu Gheorghe|15/09/2022

3.2 | Avizare 1 Conducere Director Réducu Gheorghe|15/09/2022

3.3 | Elaborare |2 Resurse umane Instr.ed.extrascolard| Donisa Mihaela |15/09/2022

3.4 | Aplicare 3 | Didactic Comisia de concurs 15/09/2022

3.5 | Arhivare |4 Grup SCIM 15/09/2022
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Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activititii de recrutare a personalului didactic din
fnvitdmantul preuniversitar pe posturile care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2022 — 2023 la CS55

Petrosani.

Procedura se aplica la CSS Petrosani in vederea incadrdrii cu personal didactic pe posturile didactice care

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

se vacanteazi pe parcursul anului scolar 2022-2023.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

a) Legislatia specificd educatiei:

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Ordinul ME 5578/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatiméantul
preuniversitar in anul scolar 2022-2023,
Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invatdmént preuniversitar de stat, aprobatd prin OMEN
nr. 4959/2013, cu modificarile si completérileulterioare;
O 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant

preuniversitar
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7. DEFINITIISI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.  Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul
crt.

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care definegte
termenul respectiv

1. | Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilorde aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2. | Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati

rNr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Etape ale ocuparii posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului scolar 2022-2023
respectiv de organizare gi desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteazi
pe parcursul anului gcolar 2022-2023 Ia CSS Petrosani:

1. Informarea inspectoratului scolar cu privire la organizarea concursului si solicitarea desemnirii unui
reprezentant al inspectoratului care si facd parte din comisia de organizare se va face cu cel putin o
saptimind inainte de desfisurarea probei scrise. In informarea transmis se va preciza calendarul de
desfasurare a concursului, posturile scoase la concurs, locul de desfasurare.

2. Anuntarea concursului de ocupare a posturilor/catedrelor care s-au vacantat in unitatea scolard. Anuntul
va confine informatii despre disciplina postului/posturilor, conditiile de ocupare a posturilor, modalitatea
de ocupare a posturilor, data la care se organizeaza probele de concurs, alte informatii de interes despre
concurs (de ex. perioada de depunere a dosarelor, etc., Anexa 4)

Perioadele de organizare si desfisurare a concursului/testarii si datele de desfasurare a probelor in cadrul
concursului/testarii se fac publice prin afisare la avizierul CSS Petrosani.

3. Depunerea si inregistrarea dosarelor care contin cererea tip conform anexei 1 din Metodologia de

organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza

pe parcursul anului scolar in unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat (OMEN nr 4959/2013), la care
vor ataga documentele previzute in cerere.

Emiterea deciziei de constituire a comisiei de organizare si desfdgurare a concursului (Anexa 1)

Emiterea deciziei de supraveghere (Anexa 2)

Emiterea deciziei de contestatii (Anexa 3)

Verificarea dosarelor inregistrate la CSS Petrosani.

Desfasurarea probelor de concurs.

el 0

Pentru suplinitorii calificati concursul constd in probi scrisi din didactica specialitatii In profilul
postului didactic/catedrei si proba practicd/orali.

Probele scrise se dau pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de
evaluare si de evaluare a lucririlor scrise constituitd la nivelul unitatii de Invatdmént, in concordanti cu
programele specifice pentru concurs in specialitatea postului didactic si se evalueaza prin note de 1a 10 la 1.
Durata de redactare a lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Nota obtinuta la proba scrisa are o pondere de 75%
in media de repartizare. Pentru proba scrisd se stabilesc, de citre comisia de elaborare a subiectelor sia
baremelor de evaluare a lucririlor scrise, minimum 3 (trei) variante de subiecte si baremele de evaluare
aferente. Proba pratcicd/orali are o pondere de 25% in media de repartizare.

Candidatii trebuie s& obtind minimum nota 5 (cinci).
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Testarea personalului fird studii corespunzatoare postului constd in interviu si lucrare scrisa.
Lucrarea scrisi se sustine inaintea interviului. Durata de redactare a lucrdrii scrise este de 3 (trei) ore.
Lucrarea scris si interviul se evalueazi cu note de la 10 la 1. Lucrarea scrisa are o pondere de doud treimi
din nota finald, restul, respectiv o treime, reprezintd rezultatul evaludrii in urma desfisurdrii interviului.
Nota minima de promovare, atat a lucrarii scrise, cit si a interviului, este 5 (cinci).

Se pot depune contestatii pan la finalul zilei in curs, la adresa de e-mail csspetrosani@yahoo.com.
Lucrérile se resigileazd, In vederea reevaludrii, secretizandu-se si nota/notele acordate la prima evaluare.
Recorectarea lucrdrilor se face conform procedurii previzute la art. 13 din Metodologiaaprobata prin OMEN
nr. 4959/2013, cu modificirile si completirile ulterioare, in termen de cel mult 48 de ore de la finalizarea
etapei de inregistrare a contestatiilor. Comisia de rezolvare a contestatiilor este formata, in intregime, din
alte persoane decét cele din comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucririlor scrise. Comisia de rezolvare a contestatiilor este numitd prin decizia presedintelui comisiei de
organizare si desfasurare a concursului, cf. OMEN nr. 4959/2013, cu modificdrile si completarile ulterioare.
Hotsrarile comisiei de rezolvare a contestatiilor sunt definitive gi se pot ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestatia reprezentind plangerea din cadrul procedurii prealabile
reglementate de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.

Contestatiile privind organizarea si desfigurarea interviului (pentru candidatii fira studii
corespunzétoare postului) se solutioneaza de consiliul de administratie al unitdtii de invatdmant. Hotararile
consiliului de administratie al unititii de invatimant sunt definitive si se pot ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ, contestatia reprezentdnd plangerea din cadrul procedurii prealabile
reglementate de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Emiterea deciziei de repartizare pe post/catedri si incheierea contractului individual de munca pentru
personalul care a promovat concursul, conform anexei 3 a Metodologiei aprobatd prin OMEN nr 4959/2013.

Pentru suplinitorii calificati contractul se incheie pana la finalizarea anului gcolar in curs sau pana
la revenirea titularului pe post/catedrd, dar nu mai tarziu de finalizarea anului scolar In curs.

Pentru suplinitorii fird studii corespunzitoare contractul se incheie astfel:

a) pani la 31 august a fiecirui an gcolar pentru absolventii invatdmantului superior cu alte
specializari decat ale postului didactic/catedrei sau pand la venirea unui cadru didactic calificat ori pana la
venirea titularului pe post/catedra pentru candidatii repartizati pe posturi didactice/catedre rezervate;

b) pana la finalizarea cursurilor, conform cu structura anului scolar, pentru absolventii
invatimantului mediu/postliceal cu alte specializari decét ale postului didactic/catedrei sau pana la venirea
unui cadru didactic calificat ori pan4 la venirea titularului pe post/catedrd pentru candidatii repartizati pe
posturi didactice/catedre rezervate.

Transmiterea citre Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara a rezultatelor concursului organizat.
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4. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI fN DERULAREA PROCEDURIL OPERATIONALE

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 11 III v A%
Crt.
0 1 2 3 4 5

1. | Donisd Mihaela — instructor educatie extrascolars E

2. | Prof. Raducu Gheorghe - director \

3. | Prof. Raducu Gheorghe - director A

4. | Didactic - Comisia de concurs Ap

5. | Donisd Mihaela — instructor educatie extrascolar Ah
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CLUBUL SPORT1Y - MINISTERUL EDUCATIFEI
SCOLAR PETROSANI

ANEXA 1

DECIZIA 132/15.09.2022

privind constituirea comisiei de organizare si/ desfasurare a concursului de ocupare a posturilor/catedrelor de la Clubul

Sportiv Scolar Petrosani

Aviand in vedere;

» Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor didactice care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unititile de Invitimant preuniversitar de stat, aprobati prin OMEN nr

4959/2013;
» Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 cu modificirile si completdrile ulterioare,

» Ordinul ME 5578/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din

invdtimantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,
» hotérarea Consiliului de administratie al unitatii in sedinta din data de 15.09.2022,

Directorul CSS Petrosani, dL.prof. RADUCU GHEORGHE, numit de 1.5.].H. cu decizia nr. 392/16.08.2022

DECIDE :

Art.1: Se numeste comisia de organizare si desfisurare a concursului pentru ocuparea posturilor/catedrelor vacantate pe

parcursul anului scolar 2022-2023 din perioada 19-28.09.2022, in urmditoarea componentd :
Inspector coordonator ISJH - Prof. POPA Sorina
PRESEDINTE: - Raducu Gheorghe, metodist ISJH, prof. titular, gr.did. I, CSS Petrosani;

MEMBRI : - Becze Elena, prof. titular, gr. did. I;
— Popa Cristian, prof. titular, gr. did. I, CSS Petrosani;

SECRETAR: - Pica Annelore Karina, prof. supl. calif. gimn aerobici CSS Petrosani.

Art. 2 : Se numegte comisia pentru sustinerea probei interviu, in urmitoarea componentd :

PRESEDINTE: - Popa Cristian, prof. titular, gr. did. I, CSS Petrosani;
SECRETAR: - Pica Annelore Karina, prof. supl. calif. gimn aerobicd CSS Petrosani.

MEMBRI :

Disciplina SCHI ALPIN :
1.- Popa Cristian - prof. titular, gr. did. I, CSS Pelrosani;
2.- Pica Adrian - prof. titular gr.], calificat CSS Petrosani.

Disciplina SANIE :
1.—- Pica Adrian - prof. titular gr.], calificat CSS Petrosani.
2.— Becze Elena, prof. titular, gr. did. I, CSS Petrosani;
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Disciplina TENIS DE CAMP:
1.— Medveschi Vasile, metodist IS] Hunedoara, prof. titular, gr. did. I, Scoala Gimnaziald I.G. Duca Petrosani
2~ Popa Cristian - prof. titular, gr. did. I, CSS Petrosani;

Art, 3: Se numeste Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare gi de evaluare a lucrdrilor scrise in urmatoarea
componentd :

PRESEDINTE: - Popa Cristian, prof. titular, gr. did. I, CS5 Petrogani;
SECRETAR: - Pica Annelore Karina, prof. supl. calif. gimn aerobicd CSS Petrosani.

MEMBRI :

Disciplina SCHI ALPIN :
1.~ Popa Cristian - prof. titular, gr. did. I, CSS Pelrosani;
2.~ Pica Adrian - prof. titular gr.], calificat CSS Petrogani.

Disciplina SANIE :
1.- Pica Adrian — prof. titular gr.], calificat CSS Petrosani.
2.— Becze Elena, prof. titular, gr. did. I, CSS Petrosani;

Disciplina TENIS DE CAMP:
1.— Medveschi Vasile, metodist IS] Hunedoara, prof. titular, gr. did. I, $coala Gimnaziala L.G. Duca Petrogani
2.~ Popa Cristian — prof. titular, gr. did. I, CSS Petrogani;

Art. 4: Serviciul secretariat va duce la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,
Prof. RADUCU Gheorghe
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£ % 5 A —
CLUBUL SPORTIV MINISTERUL EDUCATIEI
okl SCOLAR PETROSANI
b
DECIZIA 133/ 15.09.2022

Avind in vedere:
» OMEN 4959/2013 privind Metodologia

de organizare gi desfisurare a concursurilor de ocupare a

posturilor/catedrelor didactice care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unititile de invitidmant preuniversitar
de stat, cu modificarile si completérile ulterioare,

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 cu modificérile si completarile ulterioare,

» Ordinul ME 5578/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,

» hotararea Consiliului de administratie al unitatii in sedinta din data de 15.09.2022,

Directorul CSS Petrosani, dl.pmf.Rf\DUCU GHEORGHE, numit de .5.].H. cu decizia nr. 392/16.08.2022

DECIDE :

Art.1. In vederea desfisuririi Concursului pentru ocuparea posturilor vacante pentru disciplina EDUCATIE FIZICA
$1 SPORT - pregatiri de specialitate: SCHI ALPIN, SANIE si TENIS DE CAMP, se numesc ca supraveghetori:

- Neacsu Geandani Mihai — prof. FSCP CS5 Petrosani.
- Pica Annelore Karina — prof.supl.calif. CSS Pelrosani

Art. 2. Prezenta decizie se va aduce la cunostinta susnumitilor spre ducere la indeplinire.

DIRECTOR,
Prof. RADUCU Gheorghe
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ANEXA 3
ﬁ CLUBUL SPORTLV MINISTERUL EDUCATIEI
SCOLAR PETROSANI

(o)

DECIZIA 134 /15.09.2022

Avind in vedere:

» Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor didactice care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat, aprobatd prin OMEN nr
4959/2013;

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 cu modificarile si completarile ulterioare,

» Ordinul ME 5578/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,

» hotararea Consiliului de administratie al unititii in sedinta din data de 15.09.2022,

Directorul CSS Petrosani, dl.prof. RADUCU GHEORGHE, numit de 1L.S.J.H. cu decizia nr. 392/16.08.2022
DECIDE:

Art.1. Se numeste Comisia de rezolvare a conltestatiilor, in vederea desfasurarii Concursului de pentru ocuparea
posturilor vacante pentru disciplina EDUCATIE FIZICA SI SPORT - pregitiri de specialitate: SCHI ALPIN, SANIE, si
TENIS DE CAMP in urmétoarea componenta:

PRESEDINTE: - Lupsanic Alexandru Sebastian, prof. titular CSS Petrosani
MEMBRU: - Vulcu Alin Lucian, prof. suplinitor calificat C55 Petrogani;
SECRETAR: - Donisd Mihaela, instr.ed.extragcolard
Art, 2, Prezenta decizie se va aduce la cunogtinta membrilor comisiei spre ducere la indeplinire.

DIRECTCR,
Prof. RADUCU Gheorghe



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Clubul Sportiv Scolar Ocuparea posturilor didact.ice/catec!relor vacantate pe parcursul anului Nr. exemplare:4

Petrosani scolar 2022-2023 respectiv organizarea concursurilor de ocupare a Revizia:

Chog posturilor/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul CFiEl

anului gcolar 2022-2023 la CSS Petrosani Nr. exemplare:
Domeniul: PORU Pag //din /[p
5 T
Resurse umane

CLUBULSPORTIV
AR SCOLAR PETROSANI

MINISTERUL EDUCATIE]

ANEXA 4

Nr. 714 / 15.09.2022

ANUNT
organizare concurs ocupare posturi didactice vacante

Clubul Sportiv $colar Petrosani, in temeiul:

> OMEN 4959/2013 privind Metodologia de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor/catedrelor

didactice care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat, cu modificarile si

completarile ulterioare,

» Legii Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 cu modificarile si completérile ulterioare,

organizeazd concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi didactice cu viabilitate an scolar 2022-2023

1;: Specialitatea postului/ore pe siptimana
1 EFS: pregatire fizicd de specialitate — sanie 18 ore
2 | EFS: pregatire fizica de specialitate — schi alpin 18 ore
3 EFS: pregitire fizici de specialitate — tenis de cimp 18 ore
Graficul de desfisurare a concursului de ocupare a postului/catedrei vacante:
Nr. Data Etapa
crt.
1 | 19.09.2022 Publicarea anuntului si a calendarului de desfasurare a concursului

2 20.09-23.09.2022

Inscrierea candidatilor la secretariatul unitatii (pana la 23.09.2022 ora 10),
verificarea si validarea dosarelor de concurs gi afigarea listei candidatilor admisi
pentru sustinerea probelor de concurs

Sustinerea lucrarii scrise conform graficului detaliat, afisarea rezultatelor,

3 | 26.09.2022 . N

depunerea si rezolvarea contestatiilor

Sustinerea probei practice/orale, afisarea rezultatelor, depunerea si rezolvarea
4 | 27.09.2022 . ’

contestatiilor

Sustinerea interviului si afisarea rezultatelor, validarea rezultatelor finale de cétre
5 28.09.2022

CA/ Afisarea rezultatelor finale

Toate informatiile sunt afigate la sediul Clubului Sportiv Scolar Petrogani.

DIRECTOR,
Prof RADUCU Gheorghe



