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ANUNT

Avand in vedere prevederile Hotardrii Guvernului Romaniei Nr. 1336 din 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale §i a criterilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, modificata si completatd prin 11.G. 1027/2014.

SCOALA GIMNAZIALA VISCA

cu sediul in Visca, str. Principala, nr. 149, com. Vorta, jud. Hunedoara, organizeazi concurs in
perioada 17 — 19 mai 2023, pentru ocuparea postului de secretar 0,50 normi, temporar
vacant, in conformitate cu legislatia in vigoare §1in urma adresei cu nr. 1592/27.04.2023, emisa

de catre Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara privind avizul organizarii si desfisurdrii
concursului.

Denumirea postului: 0,5 post Secretar, perioada determinata
Nivelul postului: functie de executie
Durata timpului de munci: 4 ore/zi. 20 de ore/saptamana

A. CONDITHI GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:

a) are cetdjenia romana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetajenia Confederatiei Elvetiene:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit:

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o starc de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestati pe baza
adeverinjei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz. alte conditii specifice
potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvargirea unei infracfiuni contra securitafii nationale.
contra autoritatii. contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu. infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infracfiuni savérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi. cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

¢) nu executd o pedeapsid complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desflisura activitatea de care s-a folosit
pentru savargirea infracfiunii sau faf de aceasta nu s-a luat masura de siguranfd a interzicerii
ocupdrii unei funclii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 11872019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Legii nr. 76 2008 privind
organizarea §i funcfionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazuate la art. 35 alin, (1) lit. h).
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a) Studii superioare cu diploma de licentd

b) Vechime in specialitatea studiilor — nu necesitd

¢) Abilitati foarte bune de operare pe calculator (Word, Excel, Access. Internet)

d) Abilitati de relationare comunicare si pentru munca in echipa

¢) Disponibilitate pentru program flexibil si desfisurarea unor activititi in week-end

C. CONCURSUL CONSTA IN PROBA SCRISA, PROBA PRACTICA SIINTERVIU;
Organizarea si desfisurarca concursului va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Visca, str.
Principald, nr. 149

D. ORGANIZAREA CONCURSULUI
Organizarea si desfisurarca concursului va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Visca. str.
_Principali, nr. 149, dupd urmitorul calendar:

. Etapele comur\ulm ' Data Interval orar |
Puhhmn.d anun{ulln 28.04.2023 |
‘ Dcpuncrta dosarelor de inscriere 02.05.2023 9-14
| 09.05.2023 ’
' Selectia dosarelor participantilor la concurs si | 10.05.2023 9-11
_ afisarea rezultatelor
' - Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele | 10.05.2023 11-12
JTOhCl de selectare a dosarelor
Afisarea rezultatelor finale dupa contestatii 10.05.2023 14
{ ' PROBA SCRISA 17.05.2023 9-10
| Afisarea rezultatelor la proba scrisi 17.05.2023 12 ,
| Depunerea contestatitlor privind proba scrisi 17.05.2023 13-14 |
' Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la | 17.05.2023 15 !
proba scrisd
' PROBA PRACTICA 18.05.2023 9-10 j
Afisarea rezultatelor la proba practica 18.05.2023 11 ]
Depunerea contestatiilor la proba practicd 18.05.2023 11-12 ‘
Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la | 18.05.2023 13
| proba practica
I\TI:R\ 1L 19.05.2023 9-11
M'mru ruulutdnr la interviu 119.05.2023 11
I)-pun“ru u:n'um;n]nr la interviu 19.05.2023 12-13 -
Afigarea ruuha!dor finale 19.05.2023 14

Probele sunt eliminatorii.Sunt declaragi admisi la proba scrisd. la interviu si‘sau proba practica
candidalii care au objinut minimum 50 de puncte din maximum 100 de puncte. Punctajul final
e calculeazz ca medie aritmeticd a punctajelor obfinute la proba scrisd §i'sau la proba practicd
gi interviu, dupd caz.

E. DOSARUL DE CONCURS

Dosarele de inscriere la concurs se pot depunc in perioada 02052023 - 09052023~ (in
intervalul orar 09 — 14} la secretariatul Scolit Gimnaziale Visca, st Poncipald, nr 149,
persoana de contact Baba Nicoleta Flena, telefon 0354505208, 0746066308
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DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELFE DOCUMENTE:
a) formular de inscriere la concurs. conform modelului prevazat la anexa nr, 2:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea., potrivit legii. aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume. dupi caz:

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor $i ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri. precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institufia publica:

¢) copia cametului de munca, a adeverinei cliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in munced i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului:

) certificat de cazier judiciar sau. dupa caz. extrasul de pe cazierul judiciar:

£) adeverinid medicald care si ateste starea de sindtate corespunzdtoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitagile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului:

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd ¢ nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor. precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea i
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificirile ulterioare, pentru
candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invdtamant. sinitate sau protectie
sociald. precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct
Cu copii. persoane in varsta, persoane cu dizabilitali sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane:

1) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinfa care atestd starea de sandtate confine, in clar, numirul. data. numele emitentului s1
calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratic pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale. in cazul in care este declarant admis la selecfia dosarelor. acesta are obligatia de a
complete dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de munca sau. dupa caz.
adeverinjele care atestda vechimea in muncd, vor fi prezentate §i in original in vederea verificari
conformitatii copiilor cu acestea.

Nu se acceptd depunerea de dosare incomplete

F. TEMATICA:

» Aspecte referitoare la organizarca si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar de
stat;

e Asigurarea fluxulur informational al documentelor;

e Gestionarea actelor de studin si a documentelor scolare in unitatile de invatiman
preuniversitar de stat,

e Salarizarea personalului

Aspecte privind regimul gtampilelor s1 sipiliilor;

Aspecte retentoare la arhivarea documentelor institutied,

Incadrarea personalului in invalamantul preuniversitar;

Actele de studin: tipurt, condifii de ehiberare, modul de completare:
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e Duplicate ale actelor de studii

e Documente scolare:

e Acordarea burselor scolare. Furo 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi:
e Arhivarea si circuitul documentelor:

G.BIBLIOGRAFIE:

e Legea Educatiei Nationale nr. 12011, cu modificarile si completarile ulterioare: Titlul |
Dispozitii generale; Titlul 11 Invatamantul preuniversitar; Titlul IV Statutul personalului
didactic, capitolul [;

e Ordinul ME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:
o OMENCS nr. 3844/24.05.2016 ~ Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si
completanile ulterioare;

e Hotarirea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei. pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romdniei. uzate sau care devin
nefolosibile:

e OMECTS Nr.5576/07.10.2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invaiimantul preuniversitar de stat, cu modificdrile i completérile ulterioare:

e Ordin MECTS nr.3470/7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invajamintul preuniversitar de
stat. cu modificarile si completarile ulterioare;

e legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite gcolare:
e Legea 161996 a Arhivelor Nationale actualizati:

» Legea nr. 233/2002 - pentru aprobarca OG 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petititlor.

e Legea 53/2003 Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare:

e Legea 269/16.06.2004 privind acordarea unui privind acordarea unui ajutor financiar in
vederea stimularii achizitionarii de calculatoare;

e Ordinul nr. 5268/2015 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de catre
inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul §colar al Municipiului Bucuresti a perioadelor
de studii efectuate in strainitate:

PROBA INTERVIU: Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati
declarati admisi la proba practici. In cadrul interviului se testeazi abilitatile. aptitudinile si
motivatia candidatilor. Interviul se realizeazi pe baza criteriilor de evaluare:

a) Abilitati si cunostinie impuse de post:

b) Capacitatea de analiza §i sintezi;

¢) Motivatia candidatului:

d) Comportamentul in situatiile de criza;

¢) Inifiativa si creativitale.

Relatii suplimentare se obtin la secretariatul Scolii Gimnaziale Visca, str. Principald, nr. 149,
persoana de contact Baba Nicoleta Elena telefon 0354505208, 0746066395,

Director,
Prof-BABA NICOLLE A/JQI,I'NA
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