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2.10 in situatia intervenirii unei incompatibilitati sau a unui conflict de interese, consilierul juridic
are obligatia de a actiona conform prevederilor legale pentru incetarea incompatibilitafii sau a
conflictului de interese, in termen legal.

3. Documente de referinta
3.1 Reglementéri internationale: acorduri, parteneriate, conventji, jurisprudentd UE, CEDO
3.2. Legislatie primara:
- Codul Civil si Codul de Procedura Civila
- Codul Penal si Codul de Procedura Penala
- Legea nr. nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare
- Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, republicat
- Legea nr. 554/2004 - Legea contenciosului administrativ cu modificarile si completarile
- Legea nr. 51 din 7 iunie 1995 (republicatd) pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat
- Codul deontologic al consilierului juridic
- Statutului profesiei de consilier juridic
- Statutul profesiei de avocat din 3 decembrie 2011 (actualizat)
- hotaréri, ordonante, ordine, norme, metodologii
3.3.Alte documente, inclusive reglementéri interne ale entitatjii publice:
- Regulamentele interne, hotarari, decizii, proceduri
- Regulamentul privind activitatea consilierului juridic din Inspectoratul Scolar Judetean

Hunedoara
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationala
4.1. Definitii ale termenilor
'c\jri Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
y Procedura operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

2. | Editie a unei proceduri operationale operationale, aprobatd si difuzat

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3 Revizia in cadrul unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.2. Abrevieri ale termenilor

L\Irf[ Abrevierea Termenul abreviat

s PO, Procedura operationala
2. E. Elaborare

3. V. Verificare
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Articolul 16 ,,(1) Managementul unitailor de invatamant cu personalitate juridica este asigurat in
conformitate cu prevederile legale.

(2) Unitatea de invétamant cu personalitate juridica este condusa de consiliul de administratie, de director
si, dupa caz, de directori adjuncti.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de inva{amant se consulta, dupé caz, cu
toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic,
reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar, care au membri in unitate, consiliul reprezentativ al pariniilor gi
asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor, sucursalele asociatiilor reprezentative ale elevilor, acolo unde
este cazul, autoritatile administratiei publice locale, precum si cu reprezentantii operatorilor economici
implicati in sustinerea invatamantului profesional si tehnic, inclusiv dual si/sau in desfagurarea instruirii
practice a elevilor.

Articolul 17 ,, Consultanta si asistenta juridica pentru unitatile de invatamaént se asiguré, la cererea
directorului, de catre inspectoratele scolare, prin consilierul juridic”.

Consilierul juridic analizeaza toate aspectele semnalate de catre persoana solicitanta si raspunde punctual.
in cazul in care problema semnalata nu este de competenta oficiului juridic, consilierul juridic indruma
solicitantul la compartimentul competent.

in conditiile in care considera necesar, solicita si punctul de vedere al celorlalte compartimente pe aspecte
tehnice, financiare sau de alta natura care nu intra in sfera lui de competenta.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea | I i IV v

b, Bt (operatiunea)

& Consilier juridic Elaborare Aplicare

Presedinte Comisia SCMI Verificare

Inspector scolar general Aprobare Aplicare

| ol 10

Registratura (Secretariat-Arhiva) Arhivare

7.Formular de evidenta a modificarilor

g'rrt Edifa | Dataeditiei | Revizia | Datareviziei | Nr. pagina E)ne;;gi;ff Coi%ﬁ‘g;g‘rﬁui
1,
2
3,
4,

8.Formular de analiza a procedurii

Compartiment Aviz favorabil Aviz nefavorabil
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Anexa nr. 1

Catre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA
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solicit consiliere juridica din partea Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, prin consilierul juridic, in
legatura cu:

Ma oblig s pastrez confidentialitatea datelor si informatiilor.
Va multumesc,

Nume, pPrenume............ooovvevveeeeninnn

SEMNATUra .oovvveve e, B 2 s
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Art1. Consilierul juridic din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara asigura apararea drepturilor si
intereselor legitime ale Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, in conformitate cu Constitutia si legile
tari,

Art.2. (1) Consilierul juridic este angajat al inspectoratului scolar pe baza de contract individual de munca.
Contractul individual de muncé al consilierului juridic se completeaza cu prevederile regulamentelor interne,
cu contractul colectiv de munca, precum si cu prevederile legale in vigoare specifice profesiei.

(2) Persoana care ocupé functia de consilier juridic la Inspectoratul scolar trebuie sé indeplineasca conditiile
prevazute de Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Statutului profesiei de consilier juridic din 6 martie 2004, cu
modificarile si completrile ulterioare si ale Codului deontologic al consilierului juridic.

(3) Apartenenta consilierului juridic pe baza unui contract de muncé la Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara nu aduce atingere indatoririlor sale profesionale, oportunitéii de a alege metodele de lucru sau
posibilitatii de luare a unor decizii in plan profesional.

Art.3. (1) In exercitarea atributjilor sale, consilierul juridic se supune numai Constitutiei Romaniei, legilor in
vigoare, codului de deontologie profesionala si statutului profesiei de consilier juridic. Consilierul juridic este
independent profesional si nu poate fi supus niciunei presiuni sau ingradiri de orice tip, fiind protejat de lege
impotriva acestora. Prin independenta profesionala se intelege libertatea de actiune si de opinie care este
limitata doar prin dispozitii legale sau regulamente aplicabile profesiei de consilier juridic.

(2) Activitatea procesuala desfasurata de consilierul juridic este o activitate de mijloace si nu de rezultat.
(3) Opinia sau avizul de legalitate ale consilierului juridic sunt consultative si nu obligatorii in actele institutiei.
(4) Consilierul juridic poate refuza sarcinile care contravin legii sau codului deontologic al profesiei.

(5) Consilierul juridic raspunde pentru incalcarea obligatjilor profesionale, potrivit legii.

Art.4. (1) Consilierul juridic va aviza si va contrasemna acte cu caracter juridic, semnatura sa fiind aplicata
numai pentru aspectele strict juridice ale documentului respectiv. Consilierul juridic nu se pronunta asupra
aspectelor economice, tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul avizat ori semnat de acesta.

(2) Avizul solicitat este prealabil si consultativ.

(3) Avizul juridic se formuleaza in scris, iar cel nefavorabil si cel favorabil cu observatii se motiveaza.

(4) Termenul de acordare a avizului juridic este de maxim cinci zile lucratoare de la solicitare, durata urmand
a fi majoratd n functie de complexitatea problematicii analizate.

5) Consilierul juridic este obligat s& semneze actele emise si sa aplice stampila specifica.

Art.5. (1) In scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional aflate asupra
consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.

(2) Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara are obligatia de a asigura consilierului juridic spatji
corespunzatoare atat pentru buna desfasurare a activitatilor profesionale, cat mai ales pentru asigurarea
confidentjalitaii si a secretului profesional.

Art.6. Activitatea profesionala a consilierului juridic cuprinde urmatoarele activitati*:

Y Ordinul nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare a

inspectoratelor scolare, cu modificarile si completdarile ulterioare

9din 11



(2) Prin intermediul acestor registre este prezentata doar o parte din activitatea profesionala a consilierului
juridic, astfel:

a) Registrul de evidenta a iegirilor si intrarilor de corespondenta juridica numerotate i datate:
corespondenta realizata si transmisa/primita prin intermediul postei, e-mail, fax;

b) Registrul de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat: cauzele in care entitatea
pe care o reprezinta are calitate procesuala;

c) Registrul de evidentd privind avizele scrise: actele cu caracter juridic ce necesitd avizarea i
contrasemnarea consilierului juridic, actele cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare in
urma verificarii  legalitatii, documentele cu caracter juridic emanate de la persoana juridica
angajatoare semnate la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii;

d) Registrul de evidentd a consultatiilor (punctelor de vedere): actele cu caracter juridic ce necesita
emiterea unui punct de vedere;

e) Registrul de inregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire la identitatea
partilor, a continutului si a datei actelor: redactarea de acte juridice, atestarea identitaii parilor, a
consimtamantului, a continutului si a datei actelor incheiate care privesc persoana juridica in
favoarea careia consilierul juridic exercita profesia.

Art.11. Situatia registrelor in cazuri de transfer, suspendare sau incetare a exercitarii profesiei de consilier
juridic este urmatoarea:

a) transfer - consilierul juridic va preda angajatorului de la care se transfera registrele pe care le detine,
in vederea arhivarii acestora;

b) fincetare - consilierul juridic anuntd colegiul/asociatia profesionala despre incetarea exercitarii
profesiei si depune registrele in vederea arhivarii acestora;

c) suspendarea voluntard - consilierul juridic anunta colegiul/asociatia despre motivele suspendarii
voluntare, dar raméne in continuare in posesia registrelor pe care le define pana la incetarea sau
renuntarea la exercitarea profesiei de consilier juridic;

d) suspendarea in conditile art. 31, alin. 1 din Statutul profesiei - predarea registrelor angajatorului
pana la solutionarea cauzelor care au determinat suspendarea.

Art.12. (1) Tn scopul asigurarii secretului profesional toate actele si lucrarile cu caracter profesional aflate
asupra consilierului juridic, la domiciliul sau la locul in care isi exercita profesia si care servesc la realizarea
activitatji, sunt inviolabile.

(2) In activitatea profesionala consilierul juridic se bucura de protectia legii, in conditiile prevézute de legea
pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat.

(3) Perchezitionarea consilierului juridic, a domiciliului ori a locului sdu de munca ori ridicarea de inscrisuri
sau bunuri de la acesta, nu poate fi facuta decat de procuror in baza unui mandat emis de judecator.

(4) Registrele de activitate au caracter de confidentjalitate.

Art13. Prevederile Regulamentului vor fi coroborate permanent cu reglementarile Legii nr. 514/2003
privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic cu modificarile si completarile ulterioare,
Statutul profesiei de consilier juridic cu modificarile si completérile ulterioare, Codul deontologic al profesiei
de consilier juridic/avocat.
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