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PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENULUT PENTRU PROMOVAREA iN GRAD SAU
TREAPTA PROFESIONALA IMEDIAT SUPERIOARA CELUI DETINUT

Avand in vedere:

e Legea invdtdmantului preuniversitar nr.198/2023 actualizatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

¢ Hotdrdrea nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru, privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

e Hotararea Consiliului de Administratie al Palatului Copiilor Deva nr.346 din 25.01.2024,
privind aprobarea promovarii in grad profesional a doamnelor Jura Geanina, Rusanda
Luminita i Carneanu Mariana;

e Hotrdrea Consiliviui de Administratie al Inspectoratuiui Scolar Judetean Hunedoara din
05.02.2024, privind transformarea in statul de functii incepand cu 01.03.2024 a 1 post de
secretar, studii superioare, grad profesional III, in 1 post secretar, studii superioare, grad
profesional II precum si organizarea examenului de promovare;

e Hotararea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara din
05.02.2024, privind transformarea in statul de functii incepand cu 01.03.2024 a 2 posturi
de administrator de patrinoniu, studii superioare, grad profesional III, in 2 posturi
administrator de patrimoniu, studii superioare, grad profesional II precum si organizarea
examenului de promovare.

Palatul Copiilor Deva organizeaza in data de 26.02.2024, ora 10:00 examen de promovare in
grad profesional imediat superior celui detinut de secretar, studii superioare, grad profesional II si
administrator de patrimoniu, studii superioare, grad profesional 1T .

Proba stabilitd pentru examenul de promovare in grad profesional este:
e probd scrisd, in data de 26.02.2024 ora 10:00 si se oganizeazi la sediul Palatului
Copiilor Deva, str.Mihai Eminescu, nr.17.
Proba scrisd constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea promovirii in
grad profesional imediat superior. Persoana examinati are la dispozitie 1 ori.

Conditii de participare la examen:
a) Vechime minim 3 ani in gradul profesional detinut;

b) Sa fi obtinut calificativul *“ Foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale
cel putin de doud ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate;
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Dosarul de examen se depune la secretariatul Palatului Copiilor Deva si contine in mod

obligatoriu:

a) cererea de inscriere la examen;

b) adeverintd din care sd rezulte cd a fost obtinut ecalificativul “Foarte bine” la evaluarea
performantelor profesionale individuale cel putin de doui ori in ultimi 3 ani, in care acesta
s-a aflat 1n activitate;

c¢) adeverinti care atestd vechimea in grad sau treapta.

Bibliografie administrator de patrimoniu:

1. Legea invatdméantului preuniversitar nr.198/2023 actualizatd, cu modificarile si completirile

ulterioare.

O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

3. Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autorititilor sau institutilor publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completarile ulterioare;

. Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice cu modificarile si completirile ulterioare;

. H.G nr. 419/2018 pentru aprobarea Normeior metodologice de apiicare a prevederiior
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice ;

. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

. O.M.F.P nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completirile
ulterioare;

9. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in muncd cu modificarile si completirile

ulterioare;

10. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;

11. Legea nr.333/2003 privind paza obiectelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

12. Regulamentul de Ordine Interioard; Ordinul 6224/2023 privind organizarea si functionarea

palatelor si cluburilor copiilor;
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Tematici administrator de patrimoniu:

1. Organizarea si functionarea unititilor de invatdmant preuniversitar, personalul unititilor de
invafimant, rispunderea disciplinari a personalului;

2. Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic

compartimentuiul adminisirativ-organizare $i responsabiliiii;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributii principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rispunderea

penala si civild a gestionarului;

Norme generale si specifice de intocmire §i utilizare a documentelor financiar-contabile;

Elemente obligatorii pe care trebuie si le contind documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizifiilor publice, proceduri de atribuire a contratelor de achizitie

publici;

8. Obligatiile angajatilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sindtatea in munci;
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Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sdnitatea in munca),

Comitetul de securitate si sindtate in muncd(conf. Codului Muncii);

Raspunderea patrimoniala cont. Codului Muncit;

Dispozitii generale, obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

Colectarea selectiva a deseurilor;

Jurisdictia muncii conf, Codului Muncii;

Drepturi st obligatii in legéturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

Prevederi legale privind controlul managerial intern;

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Wold(calcul tabelar, intocmire
grafice,editare texte), baze de date, programe de gestiune/contabilitate, cunostinte de
accesare platforma SEAP .

Bibliografie secretar:

Legea invatdgmantului preuniversitar nr.198/2023 actualizata, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din invitdmantul preuniversitar;
Hotarérea nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru, privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice.
Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr.153/2017- cadru -privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea 263/2010 actualizata-privind sistemul unitar de pensii publice;

H.G 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

Legea 190/18.07.2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Patlamienitului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecga

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu character personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor ) ;

Regulamentul de Ordine Interioard; Ordinul 6224/2023 pentru aprobarea Regulamentului
privind organizarea si functionarea palatelor si cluburilor copiilor;

OME 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de

odihna al personalului didactic din invatamant.

Tematici secretar:
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Contractul individual de munci;

Acte s1 documentele in invatdmantul preuniversitar;

Organizarea si functionarea sistemului national de invitimant preuniversitar;
Incadrarea personalului din invatdmantul preuniversitar;

Particularitafi ale salarizirii din invitimantul preuniversitar;
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6. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor;

Arhivarea si circuitul documentelor;

Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii romane ;

Cunostinfe de operare pe calculator (Word, Excel, eic.);

O Intocmirea si gestionarea bazelor de date: EDUSAL, REVISAL, SITIR.

o

GRAFICUL DE DESFASURARE A EXAMENULUI SI DISPOZITII FINALE

Examenul se va desfdsura la sediul, Palatului Copiilor din Deva , str. Mihai Eminescu, nr. 17, dupi
cum urmeaza:

Nr. cit | Etape desfasurare examen Data/perioada

1. Publicare anunt 14.02.2024

2. Depunere dosar ” - 23.02.2024_

3. Proba scrisa 26.02.2024 ora 10:00

4, Afigarea rezultatelor 26.02.2024, ora 12:00

5. Depunerea contestatiilor ia proba scrisa 26.02.2024, ora 13:00-13:30
6. Solutionarea contestatiilor la proba scrisa 26.02.2024, ora 14:00

7. Afigarea rezultatelor finale 26.02.2024, ora 15:00

Nota:

Sunt declarafi admisi la proba scrisd candidatii care au obtinut minim 50 puncte din maximul
de 100 puncte.

Presedinte comisie,
Prof. Plesa Emilia Rodica

Secretar comisie,
Prof. dr. Cornea Cristina
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