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ANUNT CONCURS

judef u,?:'JJ.}:{^!illir:#T"i!,{i,ffi ̂ ,."':; jl:J*l:::f 
r':,;"0,1,,131336/28'10'2022' Legea 53/2003 - cod'l vr""ii..prblicatd 

"r roJin.a.'.9i compretdrireulterioare, organizeazdconcurs pentru ocuparea urmdtorului post vacant:

A) Denumirea postului:

Administrator de patrimoniu gradul II S ,p,es1vacant, perioadd nedeterminatd
Nivelul postului: func{ie de execu{ie

Gradur profesionar: Administrator de patrimoniu gradur II S
Durata timpului de lucru: g ore/2i,40 ore/sdpt dmdnd
Numdrul de posturi: I

rcin H. 3]iil)rTente 
solicitate candidafilor pentru intocmirea dosarurui conlbrm art. 35

litJ.,i,ilrlrl,?nscrierea 
la concurs candi'dafii vor prezenra un dosar care vaconlinJ-urmdtoarere

a) formular de inscriere ra concurs, conform moderurui prevdzut ra anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit regii, aflate intermen de valabilitate; u wqru 4ltislil toenutatea, potril

c') copia certificatului de cdsdtorie sau a altui document prin care s-a reayzatschimbarea deniume, dUpd,CaZ; vvvurrrvrrl Prlll Crafe S-a fealiZal

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor gi ale altor acte careatestd efectuarea unorspecializdri' precum gi copiile documentelor care aiestd indeprinirea condiliiror specifice arepostului solicitate de autoritatea sau institulia publicd;
e) copia cametului de muncd'/extras Revisal, a adeverinfei eriberate de angajator pentru perioada

i:",11'ft':ffi#ffi:il:llT::##ilff1;lj#"#;;'studii,or,",i"it;;; penrru ocuparea



rrr vr Lrtrv.r! \J9 v4Zl9r 
J U!rrvl4r sau) gupa \JaL. g1\Lr 4bur us pv vQzlsr sr J Urrtvr4r,g) adeverinld medicald care s6 ateste

medicul de familie al candidatrl;i-;;;
anterior deruldri i concursului ;

starea de sdndtate corespunz6toare, eliberatd de cdtrede c6tre unit'lire sanitare auititate cJ cet murt 6 runi

h) certificatul de integritate comportarnLentard din care sd reiasd cd nu s-au comis infrac{iuniprevdzute la aft" I alin' (2) din r.g"u nr.. rlg/2019 privind.Registrul naJional automatizat cu
privire la persoanele. care au comis infraotriuni ,r"uut.,'a. exproatare u uno, persoane sau asupra

$iFf :' 1l;lfi 
"i' 

Ji H J *{5lnti;#J,";::?J ri v i n d o, guni' ui 
" 
ue i run c1 i o n ar ea

inscriqi pentru posturile din cadrul ,it,rrurui o. inuatamilT'*',fl"il? ;r"JJ.t,:Ti:l;l;precum gi orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate presupune contactur direct cu copii,persoane in vdrstd' persoane cu dizabilita{i 
:.uu. 

d; ;";;;;rii de persoane vurnerabire ori care
presupune examinarea fizicd sau evaruareil psihorogic' u ui.i persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de
Vradimiresc;,;; i;,ffi#fiffffi':,,;;;7';;'{,,ij,:Hl?j!l 

l:;r:;;^."ea 
ilia, srr rudor

Noti: opisul dosarului in.2 exemplare, un exemprar se restituie candidaturui cu numdr de
inregistrare. Nu se acceptd depunerea dosarelor incomplete.

c) coNDlf,rr generare prevrzute de art. 15 din H.G. 1336/2022
a) are cetdfenia rom6n6 sau cetd{enia
la Acordul privind Spatriul Economic

unui aLlt stat membru al_Uniunii Europene, a unui stat parteEuropean (SEE) sau cetd{enia Confederaliei Elvetiene:
b) cunoagte limba rom6nd, scris qi vorbit;

;3ril: #i;::"n"ffrffi:,i:ff f,Hit;fflJJ.]"derle Legi i nr s3 /2003 - codur munci i,

cl) are o stare de sdndtate corespunzdtoare 
^postului 

pentru care candid eazd, atestatFt pe bazaardeverinlei medicale eliberate o"..al.rr de fimirie ,ul i" unitalire sanitare abiritate;

;i'Tfi1ffi:,:il:',ffi1|"1,?il';,l,iJ:,:n'*" in speciaritate qi, dupd caz,arte condilii specince

f;' nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrgirea unei infractriuni contra securitdtii nafionare,contra autoritatii' contra umanitatrii, infracJiuni a. .o.rpgr ru, c" serviciu, infracliuni de fals orictrntra infbptuirii justiliei, infracfiuni sdvarrite 
", i"r"iii. 

-aare 

ar face o persoana candidat' ra
iiilr"JfiT?l'?'ll,#;ffifi:Llil{iei'contru.,,ui,-p.ntru care candideazd,. cu excep}ia

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea drepturui de aocupa func{ia' de a exercita profesia 
'uu 

m"r.,.ia ori de a desfzgura activitateade care s-a forosit



ptrlrLr u J4Vcar!,rrs4 rtrlt(rvlrurrll Dclu l
ocupdrii uneifunc{ii rur'ua*aJffiT#;""#,"' '-o ru4L rrrd'>ur4 ua rr.ur4rr!. . ,rlerzrverrl

h) nu a comis infracfiunil e prevdzute la art.,l arin. (2) dinlegea nr" rlg/20rg privind Registrurfff#.:#l*":fi|jff#,i'ersoanele care au comis inrracliuni ,.*rur., de exproatare a

il*.?ffi :::t**:*1t*,:i,i;ffi #$+#Jilil#J.?,T:,1H, 
j:,'";i'tf,,n';;t:

condifii specifice de participare ra concurs:
- Studii superioare absolvite cudiploma de licenfd inginer/subinginer, economist

;!1ffi:'1hiffiil1it 
('s o{f;.;;; ;;ffi;e ie date, 

",?ig",. i"ternet), prosrame- Abilitdfide comunicare, relafionar,e gi invdlare- Capacitatea de g"rtlonu." u ii- vecrrime minim 3 ani in ,p""ff,ijllj siprioritdlilor

D) BIBLTOGRAFIA $I TEMATICA DE CONCURS
l. Bibliognafia la concursul organizat in vederADMINISTRAT'R DE pATRInI6*fU 

GRADUL ,, St"u 
ocupirii postutui vacant de

v Legea 198/2023-Legea invdldmdntului Preuniversitar, cu modificdrire gi compretdrire
;:f ilff J': ffi ;5lil1 ;l.ii"T tk1;m m.;lffi' *,u, p reu n i vers i rar, .a,p, 

" 
o 
",""

v ordinul Ministerului Educaliei nr' 57.2(^i/06.08.2024pentru aprobarea Reguramenturui-cadrude ourganizare gi funqionare a unitdfilor de invdfdm6nt preuniversitar incep6nd cu anut gcorar 2024-

;t|.lil|"t19/2006 
a securitalii qi sanatdfii in munc6, actuahzatii cu modificdrire;i compretdrire

- Titlul II _ o

Ji,l ur 
r 
v - ;ilffiili J*"?i"ilJ ff #J;,'ffiJ- Titlul vI - structu 

'u' 
o'guni"i.u ;i .r,rponrufiriraur. p_ersonarurui auxiriar qi nedidactic'/ Legea 53/2003 - codur r""iiiiiiiriII, ceLpitorur It, titiur IV, tirrur v

rz Legea 477/2004 - privind codul de conduitd a personarurui contractuar din autoritdlire gi
ii:tt#ttt't 

publice' capitolul rr - not'n" genenale de conduitd a personarurui contracr uar, art.7. g.

'"o' M' F P' nr' 2861/2009 pentru aprotrarea Normeror privind organizareagi efectuareainventarierii activelor, datoriilor ii *piruf urilor proprii
v Legea 22/1969 modificata gi completatd prrin regea 54/1994 p.rivind angajareagestionariror,
ffi'.,'#:?ffriffi:::,:;,lT#"0...i in regatura ,i g.,,io;urea bunuriror agen{iror economice,

,'rr\TrT^lr!^?,i:t#:# 
achizitriitepubrice, cu modificdrire ;i compretdrle urterioare - capitorur



7ll. \J, J7JtL\

ff nf ;;' ;;#;# ;:' ;. *il;; ffffff . ",il * ;il;, ;,;;; ; ;ilffi ,ff 
, ; ff i ;

v H. G. 276/2013 privind stabirirea varorii de intrare a mijroaceror fixe

i,;'f;,3.t]'^:ri!1":,:lTHHlXf,l^rii^^'^,"gurui privind crasincarea si duratere normare de

v Hot'r'rea 2230/1g6g privind gestionarea bunuriror materiare
v oUG 96/2002privind acordarea de pr'duse ,actate ;i de panifica{ie
v Legea 307/2006 privind apdrareaimp.triva incendiiror cu modificdrire urterioare, repubricatdin Mo nt' 633/21'07'2006""u toointarir" gi 

"orp-i"iu.i,".urterioare: cpitorur I - dispozifiigenerale' capitolul II - obligafii privind 
"ou.**'t,ip"rriva incendiiror, .J"ilunea I - obriga{iigenerale gi sec{iunea o - ourigaiiile administ.utorriui Jo"nducdtorurui, utiiiruto.urui gi sarariaturui

;,ffii#':^?;f:nprivind paza obiectivelor, bunurlor, varorlor si protecfia persoaneror,

v Hotdrdrea Guvernului nr, 652/2023 pen.tru aprobarea pperioada 2023-202s,p.""u*-fl""i, u"uirirea uuget;,;fi:frilH'riJji#j';:ffilT1lgcolar 2023-2024

v Decret 209/1976 _ Regulamentul operafiunilor de casd
2. Tematica lrADMrNrsrRAitR;ffiff#tffil_it#ffy ocupirii posturui vacanr de

Baza materiald

Proceduri de atribuire a contractelor de achiziliepublicd
Documentafia de atribuire - caietur de sarcini, documente de atribuire
,Cerere de oferte

tlriterii de atribuire a contractelor de achiziliipublice
l)osaru I achizi[iei publ i ce

Oond i f i i privi ncl angaj ar ea gesti onari lor, garan{i i gi rdsp underi
Drepturi gi obligalii ale salariatului

Procedura de evaluare anuald a personalului .idactic nedidactic
ctbligatiile lucrdtoriror privind securitatea gi sdndtatea in muncd
Inventarierea patrimon iul u i

Predarea;i primirea gestiunii de bunuri materiale
Drepturi qi obliga{ii in legdturd cu primirea, piistrarea, eliberarea bunurilor materiare
Ar:ordarea de produse lactate;i de panificafie

Evidenfa gi distribuirea produselo r lactatede panificalie gi a fructelor in grddinile qi qcoli



L/Urrts.lrrrs o.LlllllrrlD!1.!Ululr,ll .l9l9llLr_rclr\, ra .,p.,r..r,,.-rrrrpuLrrva lllvglrLrlllul
Atribuliile compaftimentului administra.tiv din unitalire de invdldm6nt preuniversitar de stat

i.f#ffr?nca'sdrilor 9i pldlilor ?n nrumerar, evidenla gi pdstrarea numerarurui, intocmirea

Utilizarea aplica{iei SICAP e_l icitalie

f];if::il1j,::3"J#:ilf a concursurui, respecriv data rimtd qi ora p6nd ra care se pot

Nr.
crt.

I Etapele .onc,r.rul*ri------.-_-_-
I=+__
I Publicarea ununrului ----

Data Ora

zv,uy.zu24

M2. r-rclrunerea oosarelor de inscriere
09,00- 14,00

a
Dctccf,ta oosarelor

G--.-.-
u /.ru.zuz4 13,00

4. rcrre4 rszulLatetor setec{tei dosarelor 08.10.2024 13,00
5. re^ruEu llmlra depunerea contesta{iilor

ref. la selec{ia dosarelor
v>. ru.zuz+ 13,00

6.
^rrsarea rezultatelor dupd contestafii

ffi
1u.tu.2024

M.n.nu
15,00

7.

10,00
8.

^ilsarea rezultatelor probei scrise t+.tu.2u24 14,00
9. rcrlnen llmlta contestafii la proba scrisb

Atl$;e@,tti ,ef
proba scrisd

ffi

t+. ru.zu24 14,00-16,00
10.

I J. tv.zu24 12,00

11.
r6,10.2024

16,10.nu

10,00
12. lr.Ilsarea rezuttatelor probei practice

13,00
ta
lJ. r-rcpunerea contestaliilor la proba

practicd,

ii *f
proba practica

to. tu./.u24 13,00-15,00

1/1I a.
t t . tu.lu24

18J0202

12,00

15

t6

n

rrr tcrvtul
_;=:---
Afi garea .ezultatelor li proG?Elnr.",i,

Termen limitd 
"onGutatii 

l, p."& d.
lntervlu

--;;-Afi;area rerrltut"-k r- la-"ont"rtutji la
proba de interviu

10,00

r8.10.2a24 12,00

18.

t6. tu./.u2+ 12,00-13,00

18.10.2024 14,00

19. Al$area rezultatelor fi nale 4r.ru.2u24 l 4.00



r\ula.

proba scrisd _ constd ?n test

*llJi:!,iT:1:di::l'r.111'"'"'l1lio''#:ilTl%ff''fi ,"fi o;ru1;H";;!#";H:;
proba practic' co=nstd in testarea cunogtinferor de operare pe carcuralo-tTffit"o;"r#.L1), into.rl,i.i-roi.,pr"tu.. ;;;;;;*;;re specifice posrurui ( gestiuni)

A bi, itdri J:i"[ffT:fJ.;:i:fi f#fi., fi 
;

Capacitatea de analizdgi s intez,i
Motivafia candidatulu
Comportamentul in situaliile de crizd,
Initribtiva gi creativitate 

J----

puncte 
i':1*:ffi"i'#'l'r*,3;.0;;:"sd//interviu 

candida{ii care au obrinut minim 50 de

or"".orll#icipd 
la urmdtoaiea ptofa-u .oncursului numai candidafii decrarali ,,admis,, ra etapa

"on.u.rlunctajul 

final se calculeazd camedie aritmeticd a punctajeror obfinute Ia probere de

DIRECTOR,

prof. LASCU$ RoMEo_
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