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ANUNT

*  Avind in vedere prevederile

* LG 1336 din 8.11.2022 pentru aprobarea Regulamentului eadru privind organizarea si dezvoltarea
curiered personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

e Avizul Is] HD nr.3539/06.09.2024 de organizare a concursului

Gradinita™Clisuta cu Povesti™ Oriistic, organizeas concurs in vederea ocupirii urmitorului post vacant :
[, Nr. posturi: |
Denumires postului @ SECRETAR, grad profesional 11, normi intreagd
Nivelul postului @ de executie
Periada nedererminata
Fimp de lueru Bhivi, 40 h /siptiméani

e r A b WA e M

II. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS, of. art.35 din 1L.G, 1336 din 8, 11.2022

I, formular de insericre la concurs, conform modelului previzul la anexa nr. 2, s giseste la secretariatul unitatii:

2o copia actului de identitate saw orice alt document care atestd identitatea, potnvit legii. aflate in termen de

vitlibilnate:
ioeopia certificatului de edsatorie sau a altui document prin care s-u realival schimbarea de nume, dupi caz;

4. wopiile documentelor eare atestd nivelul studiilor ( diplome, ol matricole, certificite adeverinte) 51 ale altor
dele care wlesta electuarea unor specializir:

Y copiile documentelor eare atestdl indeplinirea conditiilor specifice ale postului . respectiv certificat absolvire
curs culificare

b copia carnctului de muned, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd si'sau extras
REVISAL, cure s aweste vechimes Tn muncé ;

o eertifieat de caier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazicrul judiciar;

5. adeveringi medieald care sil aleste starea de siniitate corespunzitoare, cliberatd de catre medicul de familie
ol candidatulul suu de cdtre unitiigile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului:

Yoeertificatul de integritaie comportamentali

10, curriculum vitae { Buropass) semnat si datat, sustinut cu documente doveditoare anexate;

T Opisul dosarului in 2 exemplare (un exemplar se va restitui candidatulul cu nr. de Inregistrure),

Notia: Copiile de pe actele previzute lo pet. 2,3, 4, 5 .6 , precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de

Rinchcap ¢ dacil este cosul) se pregintd insotite de documentele originale, care se certificd cu menfiunca .conlorm
cu origimsla ™ de citre seeretarul comisiei de concurs,

L Locul de depuncre al dosarelor este la sediul Gridinitel "Casuta eo povesti™, Orastic str. Luminii
ar. &, jud. Huncdoara, tel 0254 243849, c-mail gradinitanel@gmail.com | persoana de contact,
seeretar profl. Cielocoin Mirela

Str. Luminii, nr. & , 335700 ORASTIE. Jud. HUNEDOARA
Tel, Fax +4{0) 254243849
E-mail: gradinitonrl@gmail.com
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IV. 3. CONDITH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS, cf. art. 15 din 1.0, 1336 din
8. 11 2022;

) are celdienia romiand sau cetitenia unui all stat membro al Uniunii Huropene, a unui stat parte la Acordul privind
Spativl Economic Furopean (SEL) sau celitenia Confederatici Elvetiene:

by cunoaste limba ramding, scris si vorbit;

e are capacitate de muned in conformitate cu prevederile Legii ar, $3/2003 - Codul muneii, republicats, cu
medificiirile si completirile ulterioure;

dj are 0 stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza adeverintei medicale
cliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

¢} indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specilice patrivit cerintelor
postulur scos la concurs;

1) tost condamnutd definitiv pentru sivirgirea unel infractiuni contra securititii nationale, contry autoritalii,
contra umanititii, infractioni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justified, infractiuni
savargite cu intentic care ar face o persoand candidati Iy post ncompatibild cu exercitaren functiel contractuale
pentre care candideasd, cu exceplia situaliel in care a intervenit reabililarea:

210U exeeuti o pedeapsd complementard prin care i-a [ost interzisa exercitarca dreptului de a ocupa functiu, de a
esurcila profesia suu meseria ori de a destigura activitatea de care s-a folosit pentru sivrsirea infractiunii sau faid
the acensta nu s-u luat milsura de siguranta a interzicenii ocuparii unel functii sau a exercitarii unei profesii;

hi nu u comis infractiunile previizute la art. | alin, (2) din Legea nr. 1182019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persounele care au comis inlractiuni sexuale, de exploatare a unor persoanc sau asupra minorilor,
precutn $i pentru completarea Legii nr, 76/2008 privind organizarea si lunclionarea Sistemului National de Date
Lienetice Judiciare, cu modilicirile ulierioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin, (1) 1. h),

V. CONDITUH SPECIFICE DE_QCUPAREA POSTULLUI DE SECRETAR

= Sludie superioare cu diploma de licentd ¢
Vechime in specialitatea postului: 6 luni;

VL. TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR

Aspecte privind organizarea sistemului de Tnvigimint preaniversitar;
Astgurarea Nuxului informational al documentelor:
[necadrare-salarizare-pensionire persenal in o invitamantul  preuniversitar,  Programe  informatice
REVISAL, EDUSAL
|Jocumente scolare;
Losarul personal al salariawlui;
Acordarca burselor gia altor ajutoare sociale pentru prescolurifameprescolari;
- Arhivarea gi circaitul documentélor;
Contractul coleetiv de munci;
- Executarea comtractului individual de munci;
- Drepuri si obligatii ale salariatului;
Obligatiile lueratorilor cu privire la securitutea 51 3aAndtated in munci:
Obligatiile luerdtorilor referitoare la apararca impotriva incendiilor:
Operare pe caleulator $i utilizarea sollurilor specific postului:
Conhdentalitatea datelor,

Str. Lumingi, nv, 6, 335700- ORASTIE, Jud. HUNEDOARA
Tel Ffox +4{0) 254243849
E-mail: grodinitanrl @gmail.com
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VIL. BIBLIOGRAFIE CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR

I Legea Invataméaniului Preaniversitarnr, 198 /2023 -

S OM e 3726 din 12 august 2024, privind Regwlamentul cadru de organizare 3i funciionare  unitatilor de
Ivafdmant prewniversitar;

| epea sdnidtathi s1 seeuritd)il in munca o, 3192006 co modificirile st completirile uherioare;

CAPFFOLUL Y - Obligatiile lucratorilor;

L Legen ne 3072000 privind aparares Tmpotriva incendiilor, publicatd in Moniwerul Oficial ne.633/ 2 1.07.2006. cy
modificdrile s1 completirile ulterioare,

it £

CAPHOLUL L - Obligagii privind apirarca impotriva incendiilor
- sectiunea | - obligafii generale;

- secpiuned a 6-a - obligapiile adminisirstorului, conducitorulul institugiel, utilizatorului si
satariatulul, art, 21-232;

SN0 ne 9052017 privind Registru] general de evidenta a saluriatilor { REVISAL) . cu modificirile si completirile
ullerioare:

O. Legea 360/ 2023 privind sistemul public de pensii titlu IV, Cap .1, TG 181 /2024, pentru aprobarea Normelor de
aplivare a lepii 3602023, cap. 11 si L;

T Lepea 16/1996 L egea Arhivelor Najionale, actualizata;
A Lemea 33 20008 Codul Muneii cu modificirile si completacile ulterivare:

Y. Legew 1532017 privind salarizurea personalului plitic din fondurd publice, cu modificarile si completarile
ulterivare Cap. 1 Sectiunes o 2-a Principiile sistemului de salarizare;Sectiunca a 3-a Definitii- Sectiunea a V-
Criterii de performantd: Capitolul 1 Salarizarea Familia ocupationali de functii bugetare Inviigimiing, Cap |, anexa 1,
unexa 2

HE Contractul colectiv de muncd unic la nivel de sector de activitate inviigmant preuniversitar, inregistrat la
MUMLS S-1008, nr, | 1 99/05.07.2023

. NORME METODOLOGICLE de aplicare a prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii in
invatumantul prescolar g copiilor provenind din familii defavorizate si procedura de acordare a tichetelor sociale
pentru pradinila

2 Legea 161996, Legea Arhivelor nationale, actualizati;
VL CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE, ETAPE:

# Selectia dosarelor
# Probi scrisi
»~ I'robd practici
» luteryin

= Sunt declarati admigi la proba scrishfinterviu candidatii care au obtinut min. 50 puncte din maximul de

LOO puncie/proba
# Proba practicd - operare pe caleulator (Word, Lixeel, baza de date. Intemet b osunt declarati admisi

candidatii care au obtinut min. 50 puncte din maximul de 100 punete

Str. Luminii, nr. 6, 335700~ ORASTIE. Jud. HUNEDOARA
Tel, Fax +4{0) 254243544
E-mail: grodinitanrl@gmail.com
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~  Participa la urmdtoarea probi a concursului numni candidapii declarati admisi la ctapa precedentd
» Realatl linal este media aritmetici o punctajelor oblinute la proba serisa/practicifinterviu

-

S¢ considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant candidatul care 2 oblinut ¢el mai mare

puncta) dintre candidatii care au coneurat pentru weelasi post, cu conditia ca acestia sa 01 ohlinul punctajul

NI NECesar,

GoCALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUIL:

N
crl

f3

Y

]

ik

Activitdgi

PFubbicarea anuniulu

Pericada de depunere a dosarelor de
concurs ale candidagilor

Seleepa dosarelor de citre membrii
Comisiei de organizare i deslasurare
a concursulur 51 alisarca rezultatelor

privind

Depunerea contestajic

rezultitele selectiel dosurelor

Solutionarey contestatiilor si alisurcn
rezultatelor ¢u privire la proba de
seleetare a dosarelor

Sustinerca probei serise

Adisarca resultutelor la proba scrisa
contestatiilor
resultatele la proba scrisi

Depunerea privind

Solutivnaren contestatiilor si alisarca
resultatelor cu privire [a proba serisd
Sustinerca probei practice

Alisuren recultatelor la proba practica

Depunerea contestatiilor  privind

reziltatele la proba practica

Solutionured contestatiilor s1 atisarea

resultatelor cu privire la proba

Data/perivada

21.10.2024

2110.2024 011 1L.2024 - (S¢ pom
depune zilnic intee orele 12,00-
15,00 s1 vineri de la orele 12,,00-
14,00} S
04.11.2024- ovele 11,00-12,00

Locul de desfi ;u-ru re

Gov.re, Forum IS1 11d, sediul
Gridinitel "Casula cu

povesti™, Ordstic str. Luminii
nr. 6, jud, Hunedoary

sediul Gradini e “{.‘aﬁﬂl,u Cu
povesti”, Ordstie st Lumini |
nr. O, jud. Hunedoara ’

04.11.2024- orele 12.00-13.00

04.11.2024- orcle 14,00

11.11.2024-
14, (1)

inwre orele 13,00

121 1.2024-  pind la orele 10,00

12112024 intre orele 10.00-
11,00

12.11.2024- orcle 12,00

12.11.2024- an:npglld cu o orcle
12,30

sediul Gradinitei "Casuga cu
povesti”, Oridgtic str. Luminii
nr. 6, jud, Hunedoara

sediul Gridinilel "Casuta cu
povesti”, Chlistic (st Luminii
nr, 6, jud. Hunedoara

sediul Gradinitei “Casuta cu
povesti”, Urdstie ;str. Luminii
nr. 6, jud. Hunedoara

12.11.2024- péand Ta orele 14,00

12.11.2024- intre orele 14.00-
15,00

13.101.2024- orele 9,00

sediul {ir*adini!,u_i :‘L‘asul,u wu
povesti”, Oristie str. Luminii
nr, O, jud, Funedoora

Str. Lurminii, nr, 6, 335700- DR.J;SIIL Jud. HUNEDOARA

Tel. Fax +4{0) 254243849

E-mail: gradinitanrl @gmail.com



GRADINITA
"CASUTA CU POVEST!”
ORASTIE

pl'm'lic::]

i | Sustinerea interviuluj pentru | 13,11,2024- incepind cu orele sediul Grédinitei "Cisuta cu
- candidatii admisi la proba practica | 10,00 povest”, Ordslic str. Luminii
. . | nr. 6, jud, Tunedoara |
I3 Alisarca resultwelor Ly proba imervin | 13,1 L2024-pind in orele 12,00

6 Depunerea  contestatiilor privind | 13 10L.2024-0rele 12,30-13,30
rezubiele la proba interviu

1 = S S— | — —— STTIE TR

| 17| Aligarea recultatelor dupi contestutii 13.101.2024-0rcle 14,00

I8 | Afisares  reculttelor  finale  ale | 14.11.202d-orele 14,30 sediul (iﬁ'ldi?]il,ﬂi "CAsuta cu
concursuiug povesti”, Ordstic str. Luminii
nr. 6, jud. Hunedoars

e e

Irbonmatii ril.f[:ﬁimumme la sediul Gradinitei "Clisuta cu Povest” din ﬁﬁ*ﬁ:s_lr._i':ﬁn_ﬂﬁii, nr.'ﬁ._jﬁ&-._
Hunedoara, wlefon 0234243849

Lyirector, Prol, Agoston-Vas Mariana Rodica

Ste. Luminii, nr. 6, 335700- ORASTIE. Jud. HUNEDOARA
Tel. Fax +4{(0) 254243849
E-mail. gradinitanrl@gmail.com



