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Nr. 1152/09.09.2025

ANUNT CONCURS PENTRU OCUPARE POST CONTRACTUAL VACANT
conform H.G. 133612022

A.)  Scoala Gimnaziald Bicia, cu sediul in Bécia, nr. 239, jud. Hunedoara, organizeaza concurs pentru
ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, respectand
prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 156/2024, dupd cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Administrator de patrimoniu debutant S

NUMARUL POSTURILOR: 0,5 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi; 20 de ore pe sdptaména

PERIOADA: nedeterminata

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art.35 din
H.G.1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr.2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializdri,
precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publica;

e) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

f) adeverinti medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberata de catre medicul de familie al
candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

g) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art.1
alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invétdmant, sdnitate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in
varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

h) curriculum vitae, model comun european.

Notid: Opisul dosarului se depune in doud exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numar de
inregistrare. Documentele previzute la punctele b,c,d si e vor fi prezentate si in original, in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la Scoala Gimnaziala Bacia, cu sediul in Bécia, nr. 239, jud. Hunedoara, persoana
de contact Tawil Laura, administrator financiar, 0723862662.

Termenul de depunere a dosarelor: 15.09.2025-29.09.2025, intre orele 10.00- 14.00, de luni-vineri la sediul
institutiei.

C.) Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr.
53/2003-Codul muncii, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art.
542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare:
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a) are cetitenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind
Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;
d) are o stare de s@nitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
/) nua fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii,
contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,
infractiuni s@varsite cu intentie care ar face o persoana candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fata
de aceasta nu s-a luat miasura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitairii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului sunt:

a.) studii superioare absolvite cu diplomi de licentd inginer/subinginer/economist, conf.art 193 al.1 lit 1)
din legea 198/2023;

b.) cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, operare baze de date, navigare internet);

c.) abilitati de comunicare, relationare si invatare;

d.) capacitate de gestionare a timpului si prioritétilor

e.) constituie avantaj detinerea permisului de conducere categoria B.

D.) Bibliografie si tematici:
1.) Bibliografie

e Legea 198/2023-Legea Invatimantului Preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare: Titlul I, Cap.X,
Sectiunea 1 si 3, Cap.II.

e Ordinul MFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

e Ordinul 5726/06.08.2024- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar:
- Titlul II-organizarea unitétilor de invdtamant
- Titlul IV - personalul unitatilor de invatamant
- Titlul VI-structura,organizarea si responsabilitatile personalalui auxiliar si nedidactic

e Legea 477/2004-privind codul de conduitid a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice,
capitolul II-norme generale de conduita a personalului contractual, art. 7,8,11,12

e Legea 22/1969 modificatd si completatd prin legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea n legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economice, autoritatilor publice, actualizatd

e Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare - capitolul III Modalitati de

atribuire

H. G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
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contractului de achizitie public/acordul cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

H.G.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

H.G.2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe, actualizatd

Hotérarea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale

Regulamentul operatiunilor de casd, Decret 209/1976.

Legea 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor cu modificarile ulterioare, republicatd in MO
nr.633/21.07.2006, cu modificarile si completdrile ulterioare: Capitolul I-dispozitii generale, Capitolul II -
obligatii privind apirarea impotriva incendiilor, sectiunea I - obligatii generale si sectiunea 6-obligatiile
administratorului, conducétorului, utilizatorului si salariatului

Legea nr. 333/2 03 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicata,
actualizata.

OUG 96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie

HG nr. 652/2023 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada 2023-2029,

2.)Tematica
Baza materiali
Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica
Documentatia de atribuire-caietul de sarcini, documente de atribuire
Cerere de oferte
Criterii de atribuire a contractelor de achizitii publice
Dosarul achizitiei publice
Conditii privind angajarea gestionarilor, garantii si raspunderi
Executarea contractului individual de muncd
Drepturi si obligatii ale salariatului
Procedura de evaluare anuala a personalului didactic auxiliar
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea iIn munca
Inventarierea patrimoniului
Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale
Drepturi si obligatii in legiturd cu primirea, pastrarea, eliberarea bunurilor materiale
Acordarea de produse lactate si de panificatie
Evidenta si distribuirea produselor lactate, de panificatie si a fructelor in gradinite si scoli
Obligatiile administratorului referitoare la apararea impotriva incendiilor
Atributiile compartimentului administrativ din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat
Efectuarea incasdrilor si platilor in numerar, evidenta si pastrarea numerarului, intocmirea registrului de casa
Utilizarea aplicatiei SICAP e-licitatie

Nr. 239, 337040 - BACIA, jud. HUNEDOARA, scoalabacia@yahoo.com
Tel/ Fax: +4 (0) 254264585 , SIRUES 527230, C.U.I. 28996954

www.scoalabacia.ro




AT

NERY
AT

ol
o ~,
O %

| INSPECTORATUL

MINISTERUL EDUCATIEI SI UJ | SCOLAR JUDETEAN
CERCETARII s ¥ .| HUNEDOARA

SCOALA GIMNAZIALA

BACIA

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL

INSTITUTIEL
Nr. . Data
ort. Activitati
1 Publicarea anuntului 15.09.2025
5 Data limitii pentru depunerea dosarelor de participare la concurs la 29.09.2025, ora 14.00
* | adresa:
Scoala Gimnaziali Bicia, cu sediul in Bicia, nr. 239, jud. Hunedoara
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs 30.09.2025, ora 10.00
. 30.09.2025, ora 12.00
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor
. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 30.09.2025,0ra 12.00-14.00
. 01.10.2025, ora 10.00
6. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor
, - 02.10.2025, ora 10.00
7. | Sustinerea probei scrise
02.10.2025, ora 13.00
8. | Afisarea rezultatului probei scrise
9 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise 02.10.2025, ora 13.00
. 03.10.2025, ora 13.00-14.00
10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor
. g : 06.10.2025, ora 10.00
11. | Sustinerea probei practice
06.10.2025, ora 14.00
12. | Afisarea rezultatului probei practice
13, | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei practice 06.10.2025, ora 14.00-16.00
. . . 07.10.2025, ora 10.00
14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor
08.10.2025, ora 10.00
15. | Sustinerea interviului
_ . L 08.10.2025, ora 12.00
16. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului
. L 08.10.2025, ora 12.00-14.00
17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului
. 08.10.2025, ora 16.00
18. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor
09.10.2025, ora 10.00
19. | Afisarea rezultatelor finale
Nota:

Selectia dosarelor de Tnscriere - rezultatele selectdrii dosarelor de inscriere se afiseaza cu mentiunea "admis" sau
"respins", Insotitd, dupa caz, de motivul respingerii. Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati

admisi la etapa precedenta.
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Proba scrisi - consti in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii postului vacant pentru
care candideaza. Subiectele pentru proba scrisd se stabilesc pe baza bibliografiei si a tematicii de concurs. Durata
probei este de 1 or, test grila. Candidatul are obligatia de a preda comisiei de concurs testul grila la finalizarea
acestuia ori la expirarea timpului alocat probei scrise si s semneze borderoul intocmit in acest sens. Intrebarile din
testul grila pot avea unul, doua , mai multe sau nici un rdspuns corect. Se puncteaza doar raspunsurile complete.

Proba practici - Testarea cunostintelor de operare pe calculator a unor subiecte formulate in baza tematicii si a
bibliografiei afisata.

Interviu - in cadrul interviului se testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Fiecare membru al
comisiei de concurs poate adresa intrebiri candidatului. Nu se pot adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale
candidatului, activitatea sindicala, religie, etnie, starea materiald, statut social sau care pot constitui discriminare pe

criterii de sex.

Sunt declarati admisi la proba scrisa/practica/interviu candidatii care au obtinut minim 50 de puncte din maximul 100
puncte/ proba.

Participa la urmiatoarea proba a concursului numai candidatii declarati ,,admisi" la etapa precedenta.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la probele de concurs.
Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website:

www.scoalabacia.ro, persoana de contact: Tawil Laura, administrator financiar, avand numadrul de
telefon 0723862662.

DIRECTOR,
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