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In conformitate cu prevederile art. 30 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

In conformitate cu prevederile previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

SCOALA GIMNAZIALA CERTEJU DE SUS
ORGANIZEAZA CONCURS
in vederea ocupirii postului contractual:
SOFER — 1 normd - in cadrul Serviciului administrativ,
Scoala Gimnaziald Certeju de Sus — deserveste toate structurile scolii cu PJ

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetatenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte

la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate de muncéd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritafii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care l-ar face
incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

h) nu executa o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

1) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/ 2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexual, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevadzute la art. 35 alin. (1) lit. (h).
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PROBELE DE CONCURS:
(1) Concursul constd in 4 etape succesive, dupa cum urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere — 19.11.2025
- proba scrisd — 21.11. 2025, ora 09:00
- proba practicd — 25.11.2025, ora 08:00
- interviul —27.11.2025, ora 08:00
(2) Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

PROBA SCRISA
Proba scrisd constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocuparii
postului vacant pentru care candideaza.
Proba scrisé se desfigoard pe baza unor teste grila stabilite de comisia de concurs. Durata probei
este de 1 ora. Punctajul minim pentru a trece in etapa urmatoare a concursului este de 50 puncte.
Nota: Se poate contesta propriul rezultat, nu si a altor candidati.

PROBA PRACTICA

v Proba practica poate fi sustinutd doar de cétre acei candidati declarati admisi la proba scrisa si
constd in testarea abilitdtilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparii
postului vacant pentru care candideaza;

v" Proba practica se desfasoara pe baza unui plan stabilit de comisia de concurs, care va include
urmatoarele criterii de evaluare:

- capacitatea de adaptare;

- capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

- iIndeménare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

- capacitatea de comunicare;

- capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfigurarea probei practice.

v In vederea testirii pentru proba practici se pot stabili si alte criterii de evaluare;

v" Aspecte constatate in timpul deruldrii probei practice vor fi consemnate in scris in anexa la

raportul final al concursului, intocmitd de secretarul comisiei de concurs, raport care se

semneaza de membrii acestei comisii.

Punctajul minim pentru a trece in etapa urmatoare a concursului este de 50 puncte.

Noti: Se poate contesta propriul rezultat, nu si a altor candidati.

INTERVIUL

NN

Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati admisi la
proba scrisa si proba practica.

In cadrul interviului se testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Interviul
se realizeazd conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in ziua desfasurarii
acestel probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Criteriile de evaluare sunt:
Abilitati si cunostinte impuse de functie;
Capacitatea de analiza i sinteza;
Motivatia candidatului;
Comportamentul in situatiile de criza;
Initiativa si creativitate.
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Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatului. Nu se pot

adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicali, religie,

etnie, starea materiald, originea sociald sau care pot constitui discrimina pe criterii de sex.

Punctajul minim este de 50 puncte.
Nota: Se poate contesta propriul rezultat, nu si a altor candidati.

e Sunt declarati admisi, candidatii care au obtinut minim 50 de puncte la fiecare proba
(conform art. 28 (3a) din H.G. nr. 286 /2011 actualizati);
e Rezultatul final al reprezintd media aritmetica simpla a celor trei probe de concurs.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Denumirea postului: SOFER

Statutul postului: vacant

Durata contractului: nedeterminata

Data desfisurairii concursului: 17.11.2025 — 28.11.2025

Locul desfasurarii concursului: sediul Scolii Gimnaziale Certeju de Sus

- studii medii absolvite (minim 10 clase sau scoald profesionald);

- certificate de calificare profesionald in domeniul auto;

- posesor atestat profesional, valabil pentru transportul rutier de persoane, eliberat de ARR;

- posesor permis de conducere categoria D1;

- aviz psihologic si aviz medical pentru siguranta transportului;

- fara cazier judiciar;

- fard antecedente rutiere grave (penal sau cu permis suspendat);

- cunostinte minime de mecanica;

- abilitdti pentru munca in echipa;

- disponibilitate pentru program flexibil;

- disponibilitatea pentru lucrul peste program sau in zilele de simbata, duminica si sirbitori
legale;

- experienta in domeniu constituie avantaj.

TEMATICA
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Cunostinte de legislatie rutiera;

Cunostinte de mecanica auto;

Timpul de conducere;

Pauze si perioade de odihna;

Normele securitdtii si sanatatii in munca;

Norme de conduitd profesionald a personalului contractual;
Raspunderea disciplinara;

Masuri de prim-ajutor in caz de accidente.
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1. Codul muncii - Titlul II - Capitolul II - ,,Executarea contractului individual de munca”, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Codul rutier - OUG nr. 195/2002, actualizatd 2019, privind circulatia pe drumurile publice;

3. Regulamentul din 4 octombrie 2006 de aplicare a ORDONANTEI DE URGENTA a
Guvernului nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice aprobat prin Hotdrirea nr.
1391 din 4 octombrie 2006, publicatd in Monitorul Oficial nr. 876 din 26 octombrie 2006,
actualizat, cu modificérile ulterioare;

4. Norme specifice de securitate a muncii pentru transporturi rutiere nr. 23/1996, editate de
Ministerul Muncii si Protectiei Sociale — art.12, art.14, art.15, art.16, art.20;

5. Ordinul ministrului transporturilor si infrastructurii nr. 980/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind aplicarea prevederilor referitoare la organizarea si efectuarea
transporturilor rutiere si a activititilor conexe acestora, stabilite prin OG NR. 27/ 2011 privind
transporturile rutiere;

6. Legea 477/ 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual;

Curs legislatie rutierd, mecanicd, prim ajutor, conduita preventiva,

8. Ordinul 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar publicat in Monitorul Oficial nr. 795 din
12 august 2024, Titlul IV — Personalul unitdtilor de invatamant, Cap. I - dispozitii generale,
Cap III — Personalul administrativ, Titlul VI, Cap. III - Compartimentul administrativ.
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DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS VA CUPRINDE:

- cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului unitatii (modelul se gaseste la Secretariat);
- copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

- copia certificatului de nastere si certificatului de casatorie;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publica;

- copie carte de muncd sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor;

- cazierul judiciar, in original, sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverintd medicald care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de cétre medicul
de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

- copie atestat profesional pentru conducatorii auto care efectueazd transport de persoane, in
termen de valabilitate;

- analize medicale conform fisei Tip A(B) si aviz psihologic;

- copie permis de conducere;

- curriculum vitae.

OBSERVATII: Actul de identitate, documentele de studii, cartea de munci si adeverintele de
vechime, vor fi prezentate si n original la depunerea dosarului, in vederea verificarii conformitatii
acestora.
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Nr. Etape concurs Data Interval orar
crt. Concurs sofer
1. | Publicarea anuntului in Monitorul Oficial, pana la data
Site-ul scolii, Presa Locald, Forum ISJ 24.10.2025
2. | Depunerea dosarelor de Tnscriere 17.11-18.11.2025 09:00 — 15:00
3. | Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor 19.11.2025 08:00 - 11:00
4. | Depunerea contestatiilor cu privire la 20.11.2025 12:00 — 14:00
rezultatele probei de selectare a dosarelor
5. | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 20.11.2025 15:00
6. | Desfasurarea probei scrise 21.11.2025 09:00—10:00
7. | Corectarea lucrarilor si afisarea rezultatelor 21.11.2025 14:00
la proba scrisd
8. | Depunerea contestatiilor la proba scrisd 24.11.2025 10:00 — 12:00
9. | Solutionarea contestatiilor la proba scrisa si 24.11.2025 14:00
afisarea rezultatelor
10. | Desfasurarea probei practice 25.11.2025 09:00
11. | Afisarea rezultatelor la proba practica 25.11.2025 13:00 — 14:00
12. | Depunerea contestatiilor la proba practicd 26.11.2025 10:00 — 12:00
13. | Solutionarea contestatiilor la proba practica 26.11.2025 14:00
si afisarea rezultatelor
14. | Interviul 27.11,2025 09:00
15. | Afisarea rezultatelor la interviu 27.11.2025 14:00
15. | Depunerea contestatiilor la interviu 28.11.2025 09:00-11:00
16. | Solutionarea contestatiilor la interviu si 28.11.2025 13:00
afisarea rezultatelor
17. | Afisarea rezultatelor finale 28.11.2025 14:00

Dosarele pentru participare la concurs se vor depune la sediul Scolii Gimnaziale Certeju de
Sus, Str. Principala, Nr. 235, pini la data de 18 noiembie 2025, ora 15:00.
Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul scolii sau la telefon: 0254/648715.
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