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CUPRINS

1, SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura este elaborata cu scopul eficientizarii, la nivelul l.S.J. Hunedoara, a organizarii gi

desfdgurarii etapelor concursului de acordare a grada{iilor de merit personalului didactic, personalului
didactic auxiliar gi personalului didactic de conducere, indrumare gi control din unita{ile de inva[am6nt
preuniversitar gi din unitatile conexe, la nivelul jude{ului.

Atribuirea grada[iilor de merit persoanelor cu cele mai bune rezultate, printr-o evaluare corectd a

solicitantilor, utilizAnd criterii specifice gi obiective;
Recompensarea activitalilor neremunerate, desf6gurate de personalul de conducere, didactic gi didactic
auxiliar, in interesul inva{amAntului;

1.4. Stimularea cadrelor didactice cu rezultate deosebite in activitatea didactica gi gtiin[ific5, precum gi

implicarea acestora in asigurarea bunei func[ionari gi a unei imagini favorabile a unitalii gcolare gi a
invalamantului in general;

lnstituirea responsabilitatii privind aplicarea criteriilor de atribuire a gradaIiilor de merit in cadrul
lnspectoratului $colar J udelean Hunedoara;
CreEterea preocupdrilor conducerilor unita[ilor de inva!5mant pentru imbundt5lirea calitafii gi eficien[ei
activitafilor didactice, de cercetare gi administrative.
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2, DOMENIUL DE APLICARE

2.l.Precizarea (definirea)activitifii la care se referi procedura operafionali:
Prezenta procedurd este aplicabilS:
- personalului didactic, didactic auxiliar, de conducere, de indrumare gi control din cadrul unitd[ilor de

invaldmAnt din subordinea lnspectoratului $colar Jude[ean Hunedoara sau din lnspectoratului $colar
Judelean Hunedoara;

2.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurale [n cadrul portofoliului de activitifi desfigurate de
unitate:
Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobdrii ei de cdtre inspectorul gcolar general al LS.J.
Hunedoara gi inregistrarea ei in Registrul/Manualul de proceduri.

2.3. Listarea principalelor activitlfi de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurall:
- Principalele activita(i de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratS;

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
o Secretariat;
o Juridic;
o Plan-salarizare',
. Domeniile Curriculum gi inspeclie gcolard, Management institulional.

b, De aceastd activitate depinde lista finalS cu cadrele didactice gi personalul didactic auxiliar din jude[ul

Hunedoara, care vor beneficia de gradafie de merit in perioada 1.09.2026 - 31 .08.2031 .

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale:
2.4.'1. Compartimente furnizoare de date:
- Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activita{ii procedurate; compartimentele
implicate in activitatea proceduratd,

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmdtoarele compartimente:
o Plan-salarizare',
o lnformatizare
. Comisia paritari la nivelul lnspectoratului $colar Jude[ean Hunedoara,

2.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
b, De aceasti activitate beneficiazd in cadrul activitatilor efectuate urmdtoarele compartimente;
- Toate unitdlile de invS[dmAnt din judeful Hunedoara;
- Personalul didactic gi didactic auxiliar din lnspectoratul $colar Judefean Hunedoara,
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3. DOCUMENTATIA APLICAB|LAproceduriidocumentate

3.1. Reglementiri internafionale:
- Nu este cazul.

3.2. Legislafie primari:
- Legea nr,19812023 - Legea inva{amAntului Preuniversitar, cu modificdrile gi completirile ulterioare;
- 0.M,E. nr,6072131,08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului

na{ional de inva[amAnt preuniversitar gi superior, cu modificarile gi completdrile ulterioare;
- 0.M.E.C. nr, 3.919/14.05.2026 pentru aprobarea Metodologiei gi criteriilor privind acordarea gradaliei

de merit personalului didactic din inva[am6ntul preuniversitar de stat in sesiunea 2026;
- Legea-cadru nr. 153 din 2017 privind salarizarea unitard a personalului pldtit din fonduri publice,

actualizatd;
- Legea nr.4312026 a bugetului de stat pe anul2026;
- Adresa MEC nr, 1264/DGMCDRSIP/22.05.2026.

3.3. Legislafie secundari:
- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile gi completdrile ulterioare.

3.4. AIte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii:
- Ordinul M.E. nr, 6223 din 04 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi

funclionare a consiliului de administrafie din unitdfile de invalamAnt preuniversitar;
- Regulamentul CE nr, 679/2016 privind protec[ia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea

datelor cu caracter personal gi privind libera circulafie a acestor date,
- Alte acte legislative gi normative in vigoare;
- Adrese M,E.C., alte documente oficiale,

4. pEFrNrTil $r ABREVTERT

4.1.Definifii ale termenilor:
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Nr.

crt.
Termenul Definifia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte

termenul respectiv
1. Procedura operafionali Prezentarea formalizatS, in scris, a tuturor paqilor care trebuie

urmali, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitdlii, cu privire la succesiunea

elementelor din cadrul derul6rii procesului respectiv
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Nr.

crt.
Termenul Definifia gi/sau, dacd este cazul, actul care definegte

termenul respectiv
2. Edifie a unei proceduri Forma iniliali sau actualizatS, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobatd Si difuzati
3. Revizia in cadrul editiei Acfiunile de modificare, adeugare, actualizare, suprimare sau

altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edilii a procedurii operationale, ac[iuni care

au fost aprobate si difuzate
4. Anonimizarea ln conformitate cu Directiva 95/46/CE gi cu alte instrumente

juridice relevante ale UE, anonimizarea rezultd din prelucrarea

datelor cu caracter personal in scopul de a se impiedica in mod

ireversibil identificarea,
5. Cod Sistem de simboluri (semne) care este folosit ca si reprezinte gi

sd transmitd informa[ii (mesaje), sau sd inlocuiascd numele unei
pers0ane.

4.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

crt.
Abrevierea Termenul abreviat

1. P,O. Procedu ra operation al5

2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetirii
B. l.s.J. lnspectoratul $colar Judetean
9, c.A. Consiliul de administratie
'10. c.c. Consiliul consultativ
11, c.P. Comisie paritari

12, F.E. Fisa de evaluare
13, G.M. Gradatie de merit
14. R.A. Raport de activitate
15. M.t. Manaqement institutional
16. M.E.N.C.S. Ministerul Educa[iei Na[ionale qi Cercetdrii $tiin[ifice
17, M.E.C.T.S. Ministerul Educa{iei, Cercetdrii, Tineretului gi Sportului

18. M.E.C.S. Ministerul Educa{iei gi Cercetdrii $tiin[ifice
19. M.E.N. Ministerul Educatiei Nalionale

20. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetdrii
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitifi:

De gradafie de merit beneficiazd personalul didactic de predare, personal didactic auxiliar qi personal

didactic de conducere, de indrumare gi control, Aceasta se atribuie incepAnd cu data de 1 septembrie 2026,
pentru o perioadd de 5 ani, conform precizirilor din Metodologia qi criteriile privind acordarea gradaliei de merit
personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar de staf in sesiunea 2026 aprobatd prin O.M,E.C. nr.

3.919/14.05.2026.
La concursul pentru acordarea grada{iei de merit poate participa:
a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare 9i control din invifimintul preuniversitar
de stat, angajat cu contract individual de muncd pe perioadi nedeterminatd sau pe perioadd determinatd, cu o
vechime in invafdmAntul preuniversitar de cel pulin 5 ani, cu calificativul "Foarte bine" in fiecare an gcolar din
perioada evaluatd (1 septembrie 2020 - 31 august 2025) gi care a dovedit performanle deosebite in:
(i) activitatea didacticd cuantificata in rezultatele elevilor;
(ii) inovarea didacticd in pregatirea pregcolarilor sau a elevilor, in pregdtirea elevilor prin utilizarea tehnologiei gi

a internetului sau a altor modalitSfi alternative de educa[ie, in pregdtirea elevilor distingi la competiliile gcolare
recunoscute de Ministerul Educaliei gi Cercetirii/inspectoratele gcolare judelene/lnspectoratul $colar al

Municipiului Bucuregti, etapa judeleand/a municipiului Bucuregti, interjudefean5, etapa nalionald gi

internalionalS;
(iii) prevenirea gi combaterea abandonului gcolar gi a pdrasirii timpurii a gcolii, in integrarea copiilor cu cerinle
educafionale speciale gi/sau tulburari de invalare in invSlSmAntul de mas5, in progresele gcolare ale elevilor in
risc de abandon gcolar, in ini[ierea gi managementul unor proiecte gcolare care au condus la consolidarea culturii
gcolare centrate pe progres, cooperare gi incluziune;
b) personalu! didactic auxiliar din invifimintul preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de

muncd pe perioadd nedeterminatd sau pe perioadd determinatS, cu o vechime in invSfdmantul preuniversitar

de cel pulin 5 ani, cu performan[e in activitate, in perioada 1 septembrie 2020 - 31 august 2025, gicalificativul
"Foarte bine" in fiecare an gcolar din perioada evaluatd.

5.2. Criterii pentru acordarea gradafiei de merit:

(1) Pentru acordarea grada[iei de merit, inspectoratul qcolar evalueazd activitatea candidalilor inscrigi,
inclusd in figa de (auto)evaluare, suslinutd prin documente doveditoare, din perioada 1 septembrie 2020 - 31

august 2025 sau pentru perioadele corespunzdtoare conform art, 5 alin. (3) din metodologie,
(2) Fisa in baza cdreia se realizeazd (auto)evaluarea se elaboreazd [inAndu-se seama de criteriile generale

care trebuie indeplinite de candidat , pe baza figelor sintetice de (auto)evaluare prezentate in anexele nr. 6 - 12

la metodologie.
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(3) Figele de (auto)evaluare se elaboreazd de citre comisia paritara de la nivelul inspectoratului gcolar, cu
respectarea criteriilor generale gi a subcriteriilor din figele sintetice de (auto)evaluare prezentate in anexele nr.

6 - 12la metodologie.
(5) Pentru personalul didactic de predare gi personalul de conducere, indrumare gi control, criteriile

generale pe care candidatul trebuie sd le indeplineascd sunt:

5,1.A.1. Criteriul activitdtilor complexe cu valoare instructiv-educativ5;
5.1.A.2. Criteriul privind performan(e deosebite in inovarea didacticd/management educa[ional;
5.1.A,3, Criteriul privind activitdtile extracurriculare gi implicarea in proiecte/programe de formare profesionala;

5, 1 .A,4, Criteriul privind contribulia la dezvoltarea institu[ional5.
Punctajul maxim care se regdsegte in figele de evaluare (Anexele 01-11_Fl$E DE (AUTO)EVALUARE la

procedurd)este de 150 puncte,

Pentru acordarea gradafiei de merit este necesar un punctaj de minimum 75 puncte,

in situalia punctajeloregale pentru personaluldidactic de predare se aplicd Art. 9, alin. (13), (14), (15)din
metodologie in funcfie de categoria de personal, pentru departajare in cazul punctajelor egale.

(6) Pentru personalul didactic auxiliar, criteriile pentru acordarea grada{iei de merit, altele decAt cele
din figa postului, sunt stabilite in figa de (auto)evaluare a activitdfli pentru grada[ie de merit, elaboratd de comisia
paritari de la nivelul inspectoratului Ecolar.

Punctajul maxim care se regisegte in figele de evaluare (Anexele 12-22_Fl$E DE (AUTO)EVALUARE la
procedura) este de 150 puncte,

Pentru acordarea gradaliei de merit este necesar un punctaj de minimum 75 puncte.

in situa(ia punctajelor egale pentru personalul didactic auxiiiar, potrivit Art. 9, alin, (12) din metodologe,
pentru departajare in cazul punctajelor egale, se vor lua punctajele din grila de evaluare, in ordinea ierarhici a

criteriilor.

Comisia paritard de la nivelulinspectoratuluigcolarelaboreazd(prin detalierea punctajelor)urmdtoarele
Fige de (auto)evaluare:

5.2.Pentru personalul didactic, personalu! de conducere, indrumare 9i control:
a) 01-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea grada{iei de merit -2026, pentru cadrele didactice

din inva{dmAntul pregcolar;

b) 02-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea grada[iei de merit -2026, pentru cadrele didactice
din invSlamantul primar;

c) 03_FISA DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradaliei de merit -2026, pentru profesori;

d) 04_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea grada[iei de merit -2026, pentru instruire practicd;

e) 05-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradaliei de merit - 2026, pentru cadrele didactice
din inva[dmAntul special;

0 06-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru ob{inerea grada{iei de merit -2026, pentru cadrele didactice
din C.J.R.A.E'

g) 07-Fl$A Of (nUTOIEVALUARE pentru obfinerea grada{iei de merit - 2026, pentru personalul de

conducere, indrumare gi control;
h) 0B-Fl$A DE (AUT0)EVALUARE pentru oblinerea gradafieide merit -2026, pentru personaluldidactic

de predare din palatele gi cluburile copiilor;
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i) 09_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit - 2026, pentru personalul de
conducere, de indrumare gi control din palatele gi cluburile copiilor;

j) 10_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradalieide merit -2026, pentru personalul didactic
de predare (pregitire sportive de specialitate) din inv6[Smantul sportiv integrat gi suplimentar;

k) 11_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit -2026, pentru personalul de

conducere din invalamAntul sportiv integrat;

5.3. Pentru personalul didactic auxiliar:
a) 12_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea grada[ieide merit -2026, pentru secretar;
b) 13_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea grada[iei de merit - 2026, pentru administrator

financiar;

c) 14_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradaliei de merit -2026, pentru administrator de
patrimoniu;

d) 1S_FISA DE (AUTO)EVALUARE pentru ob[inerea gradaliei de merit - 2026, pentru bibliotecar,
documentarist, redactor in invS[dmAntul preuniversitar;

e) 16-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea grada[ieide merit -2026, pentru laborant;
f) 17_FISA DE (AUTO)EVALUARE perrtru ob[inerea grada[ieide rrrerit -2026, perrtru irrlornratician;
g) 18_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradafiei de merit - 2026, pentru pedagog

gcolar/su praveghetor de noapte;

h) 1g_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradalieide merit -2026, pentru corepetitor,
i) 20_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru ob[inerea gradalieide merit -2026, pentru consilier;
j) 21_Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradalieide merit -2026, pentru consilier juridic;

k) 22-Fl$A DE (AUTO)EVALUARE pentru obfinerea gradalieide merit -2026, pentru auditor.

Toate figele de (auto)evaluare elaborate, in cadrul comisiei paritare, sunt anexi !a prezenta proceduri.

5.3. Etapele aplicirii procedurii pentru acordarea gradafiei de merit, conform prevederilor legislative 9i
a graficului desfiguririi concursului pentru acordarea gradafiilor de merit in sesiunea 2026:

Nr.

crt.
Etapa Termen Responsabilitifi

5.3.1.

Transmiterea de catre Ministerul Educafiei gi

Cercetirii a numdrului total de posturi didactice de
predare, de conducere, indrumare qi control,
respectiv a numdrului de posturi didactice auxiliare
ocupate la nivelul lunii februarie 2026, conform
datelor din proqramul EDUSAL,

22mai2026

Compartimentul
Managementul resurselor

umane,

Serviciul plan-salarizare

5.3.2.

Detalierea punctajelor aferente criteriilor de cdtre
comisia paritard de la nivelul inspectoratului qcolar,

stabilirea numirului grada(iilor de merit gi a
punctajului minim pe categorii de personal gi pe

discipline/ domenii/niveluri de invitdmAnt,

25 mai2026
Comisia paritari la nivelul

l,S,J. Hunedoara
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Nr.

crt.
Etapa Termen Responsabilitifi

5.3.3.

Aprobarea numdrului de locuri repartizate pe

categorii de personal (didactic de predare/didactic

de cond ucere, ind rumare qi control/d id actic auxiliar)
gi discipline/domenii de cdtre consiliul de
administralie al inspectoratului gcolar, in baza
hotararii comisiei paritare,

25-26 mai
2026

Consiliul de administra[ie

al inspectoratului gcolar

5.3.4.

Comunicarea figelor de (auto)evaluare, a numerului
grada{iilor de merit gi a punctajului minim pe

categorii de personal qi pe

discipline/domenii/niveluri de invdfim6nt de cdtre
inspectoratul scolar, in teritoriu.

25-26mai
2026

Comisia de evaluare a

dosarelor de la LS,J.

Hunedoara

5.3.s.

Depunerea cererilor gi eliberarea adeverinfelor de
cdtre reprezentan{ii lnspectoratului $colar Jude[ean
Hunedoara, respectiv unitS{ilor conexe: Casa
Corpului Didactic Hunedoara gi CJRAE Hunedoara
(Anexa 5)

25-27 nai
?0?6

Serviciul secretariat al

l.$.J. Hunedoara,

C,C,D, Hunedoara,

C.J.R,A.E. Hunedoara

5.3.6.
Depunerea, de citre candidafi, a dosarelor la

secretariatul unit6[ii/institu!iei de invildmAnt
preuniversitar de stat, cu personalitate iuridicd,

26-28mai
2026

Candida{ii

5.3.7.

Depunerea dosarelor care con[in documentele
justificative privind activitatea candidatului respectiv
la secretariatul/registratura inspectoratului gcolar,

P6nd in 9 iunie 2026, pe adresa de e-mail
comunicatd in cererea de inscriere, candida[ii vor
primi codul de anonimizare pentru afigarea
rezultatelor.

27-29 mai

2026
Directori

Secretar comisie

5.3.8.

Analiza dosarelor de cdtre inspectorul gcolar care
coordoneaza disciplina, cu consultarea consiliului
consultativ, gi elaborarea raportului referitor la
activitatea candidatului in specialitate; verificarea
dosarelor qi acordarea punctajelor de catre comisia
de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii
grada(iei de merit, in sdli dotate cu supraveghere
a u d i o-vi deoi ap robarea I iste i cu pri n zAnd p u nctajele
acordate in urma evaludrii de catre consiliul de
administra[ie al inspectoratului gcolar gi afigarea
acestei liste la avizierul Ei pe site-ul inspectoratului
scolar.

2-10 iunie

2026

lnspectorii gcolari gi

pentru management
institulional gi consiliile

consultative pe discipline

Comisia de evaluare a

dosarelor
Consiliul de Administra[ie

al l.S,J. Hunedoara
Secretar comisie
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Nr.

crt.
Etapa Termen Responsabilitdfi

5.3.9,

Depunerea/Transmiterea contestaliilor privind

punctajul acordat gi stabilirea numirului gradafiilor

de merit ce pot fi redistribuite.

1 1-12 iunie

2026

Candidafii

Comisia paritard la nivelul

l.S.J. Hunedoara

5.3.10.

Solu[ionarea contestafiilor de cdtre comisia de

contesta[ii, validarea rezultatelor finale ale

concursului de cdtre consiliul de administra{ie al

inspectoratului qcolar qi afigarea acestora la

inspectoratele scolare,

15-19 iunie

2026
Comisia de contesta{ii a

l,S,J, Hunedoara Consiliul

de Administra[ie al l.S,J,

Hunedoara

5.3.11.

inaintarea la Ministerul Educa[iei gi Cercetirii a

listelor cu personalul didactic din unitafile de

invS[amAnt preuniversitar de stat, cu personalitate
juridicS, validat, precum qi listelor cu personalul

didactic civil din unita{i militare de invalamAnt
preuniversitar, validat, in vederea acofddrii gradaliei

de merit.

pAnd la 26

iunie 2026
Serviciul plan-salarizare

Documentele se depun in format letric, fiind inregistrate at6t la unitatea de invdldmAnt 9i la
inspectoratul Ecolar,

[n cadrul dosarului de inscriere !a concurs, documentele vor fi anexate in urmitoarea ordine:
1. Prima pagini, care va con{ine numele gi prenumele candidatului, unitatea de invSldmAnt la care este

incadrat gi categoria de personal la care igidepune dosarul;
2. Opisul dosarului, in dublu exemplar, semnat de cdhe candidat gi conducerea unitdlii, in care sunt

consemnate documentele existente, cu precizarea numdrului paginii la care se regdsegte fiecare document.
Fiecare pagind va fi numerotatd in colful de jos din partea dreaptd, incepAnd de la 1;

3. Cererea-tip prin care se precizeazd opfiunea de evaluare a dosarului (personal didactic de
predare/personalde conducere, indrumare gicontrol, personaldidactic auxiliar) (ANEXiA 1);

4. Adeverinld/adeverin[e privind calificativele din perioada evaluatS;

5. Adeverinla privind vechimea in inva[6mAnt;
6. Figa de evaluare completatd cu raportul de activitate sintetic gi punctaje la rubrica,,Autoevaluare",
7. Declara{ia pe propria rdspundere prin care se confirmd cd documentele depuse la dosar apa(in

candidatului qi cd prin acestea sunt certificate activitS[ile desfdgurate (ANEXA 4 din Metodologie);
8. Declarafia privind op{iunea evaluirii portofoliului, dupd caz, pentru una dintre specializdri (in situalia

incadrdrii pe doud sau mai multe specializari);
9. Declara[ia de consim[5mAnt, pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (ANEXA 6).

Alte men[iuni cu privire la dosarul de inscriere la concurs:
1. Raportul de activitate se tehnoredacteazd in cadrul figei de evaluare la rubrica,,Raport de activitate -

sintetic", iar la documentele mentionate se va preciza pagina/paginile la care se regdsesc;
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2. Evaluarea dosarului se va realiza numai cu indeplinirea condiliilor minimale (vechime de minim 5 ani,
calificativ Foafte bine ob[inut in fiecare an din perioada evaluatd);

3. Evaluarea punctajului candidalilor de cdtre comisia l,$,J, Hunedoara se face numai pebaza documentelor
doveditoare depuse la dosar;

4. Rezultatele elevilor la olimpiadele Ei concursurile gcolare vor fi luate in considerare doar pentru etapele
care apar in calendarele MEC;

5. ActivitSlile/concursurile cuprinse in CAER/CAEJ sau CAEN nu vor fi considerate concursuri interna[ionale,
chiar dacd pe diplome scrie concurs interna{ional.

6. Dovezile cu privire la materialele elaborate, articole gi publicaliitrebuie sd confind data elaboririi/publicdrii;
7. Nu se vor lua in considerare adeverinlele/diplomele care nu au numdr de inregistrare.
8. Nu se vor lua in calcul documentele care nu respecti ordinea criteriilor gi subcriteriilor din figd, cu indicarea

clard gi evidenta a documentelor aferente in fiecare caz, gi pagina[ia din opisul intocmit, Nu se va acorda
punctaj acolo unde nu existd punctaj consemnat in cadrul rubricii de autoevaluare gi/sau nu existd trimiteri
explicite la docu mentele aferente criteriu lu i/ subcriteriulu i.

9. ln cazulin care in dosarul candidatului existd documente asupra cirora comisia de evaluare are suspiciuni
cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicitd candidatului, in
scris, in perioada destinatd evaludrii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii,
adeverin[e, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). [n situa[ia in care candidatul nu poate proba
autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se
evalueazi, candidatul este eliminat din concurs gi i se interzice participarea la concursul in vederea
acordirii gradaliei de merit organizat in urmdtorii 2 ani. Orice suspiciune cu privire la fals gi uz de fals in
documentele prezentate vor fi prezentate, spre analizd, consilierului juridic al lnspectoratului $colar
Judefean Hunedoara,

10. Un document justificativ poate fi evaluat gi punctat numai o datd, la un singur criteriu/subcriteriu.
11. Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte

documente.

Se acceptd doar documente justificative emise de unitSli de invd!5mAnt preuniversitar, de institulii de inva[amant
superior, de inspectorate scolare, case ale corpului didactic, centre de excelenfe, CJRAE/CMBRAE precum gi

de Ministerul Educafiei gi Cercetdrii gi de instltuliile 9i unita[ile care funclioneazi in subordinea sau coordonarea
Ministerului Educa{iei gi Cercetdrii, conform Hotdrarii Guvernului nr.73112024 privind organizarea gifunclionarea
Ministerului Educa[iei gi Cercetarii cu modificdrile gi completdrile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai

Ministerului Educa{iei gi Cercetarii, Documentele emise de alte institufii, organizalii non guvernamentale, sau
organisme institu[ionale pot fi depuse gi acceptate ca documente justificative numai in condifiile in care sunt
vizate prin semndturS/certificate de directorul unit5lii de inv5ldmAnt sau de un reprezentant al inspectoratului
gcolar (ex: inspector gcolar care coordoneazd disciplina/ domeniul, inspector gcolar general adjunct, inspector
qcolar general).

NOTA: ANEXA 5, Modelul de solicitare a certificdrii rezultatelor deosebite oblinute cu elevii cu CES, din
procedura men[ionata anterior poate fi eliberatd de cdtre directorul unita[ii de inva[amAnt care are acces direct
la documentele specificate, pentru a facilita operativitatea completirii dosarului.
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5.4. Anonimizarea numeluigi prenumelui la afigarea rezultatelor

ln conformitate cu Regulamentul CE nr, 679/2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce
privegte prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulafie a acestor date, afigarea
rezultatelor concursului pentru obfinerea grada[iei de merit, sesiunea 2026 se va realiza cu coduri, in func[ie de

opfiunea candida[ilor, conform cererii,
Pentru anonimizarea datelor personale la afigarea rezultatelor concursului pentru ob(inerea gradafiei de

merit, sesiunea2026, fiecare dosar de candidaturi inregistrat la inspectoratul gcolar va primi un cod, care va fi
transmis pe adresa de e-mail din cererea de inscriere a fiecdrui candidat (anexa 1), care a optat pentru aceasta.

Codul va confine indicativuljude{ului qi un numdr format din trei cifre arabe, conform modelului HD_045,
care va fitransmis candidafilor, de cdtre secretariatul comisiei.

5,5. Documenteleutilizate

- dccizia de constituire a comisiei de acordare a grada[iei de merit;
- declaralii, angajamente;
- rapoarte gi alte documente, conform anexelor din Metodologie;
- tabele punctaje;
- decizia de constituire a comisiei de contestatii,

5.6. Resurse necesare

8,6.1. Resurse materiale
o conform listelor de inventar ale LS,J, Hunedoara
o registrul de decizii al l.S.J. Hunedoara

8,6,2, Resurse umane
o conform statelor de funclii aprobate de M.E,C,

8.6,3. Resurse financiare
o conform bugetului anual de venituri gi cheltuieli aprobat de M,E.C.

8.6.4. Resurse informafionale

o colec{ia Monitorul Oficial al RomAniei

o Forumul l,S,J. Hunedoara http://isi.hd.edu.ro

5.7. Dispozifiifinale

Documentele doveditoare se referi la propria activitate, nu la activitatea colectivului de cadre
didactice din unitatea de invifimint.

Membrii comisiilor de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii gradaliei de merit, respectiv ai

comisiei de solu[ionare a contesta[iilor nu pot avea in rAndul candidafilor rude sau afini pAnd la gradul lV inclusiv.
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Membrii comisiilor semneaz5, in acest sens, cate o declara[ie pe propria rdspundere. Declara[iile sunt predate
pregedinfiilor comisiilor implicate in concurs gi se pistreazd la inspectoratul gcolar,

Membrii comisiilor semneaz6, de asemenea, cate un angajament de confiden[ialitate, privind rezultatele
evaludrii,

Reprezentanfii sindicatelor prezenfi la activitifile concursului nu pot avea in rindul candidafilor
rude sau afini pini Ia gradul lV inclusiv 9i vor semna aceleagi documente ca gi membrii comisiilor de
evaluare.

Verificarea existenfei documentelor enumerate la art. 9, alin. (2), respectarea prevederilor art. 9, alin.
(3), a termenelor de oblinere a avizelor conform celor prevdzute in anexa nr. 1 , la Metodologia gi criteriile privind
acordarea gradaliei de merit personalului didactic din invd(imdntul preuniversitar de stat in sesiunea 2026,
aprobate prin 0.M.E.C nr. 3919/14,05.2026, de cdtre Consiliulconsultativ aldisciplinei, se realizeaza in sediul
inspectoratului gcolar, in sdli supravegheate audio-video,

Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordirii gradafiei de merit primegte documentafia
de la inspectorul gcolar care coordoneaza disciplina gi igi desfSgoard activitatea de evaluare in sediul
inspectoratului gcolar, in slli supravegheate audio-video.

Str. Gh. Bariliu nr.2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
Fax. +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911

rnspectorat@isi.hd edu.ro, http://isr.hd.edu.ro



G$ MlNls'rERUt. EI)ucA'l'lEl $t cERC't'ARtt

lnspectoratu I $colar Jude[ean
Hunedoara

Proced urd documentatd:

,,Acordarea gradaliei de merit
personalului didactic ai didactic

auxiliar din invi(imintul
preuniversitar, sesiunea 2026"

Cod P,O. - DM Ml 04

Edi[ia: I

Nr, exemplare:

Revizia: 1

Nr. exemplare: 5
Domeniul:

Management
Paqe 14 of 24

Exemplar: 1

6, Situatia EDITilLOR si a REVIZilLOR iN CADRUL EDITIILOR
proced urii docu mentate

7. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr.

crt,
Edilia / revizia in

cadrul edifiei
Componenta

revizuiti
Modalitatea de

revizuire
Data de la care se aplici

prevederile ediliei / revizuirii
editiei

1 2. 3. 4.

6.1. I Calendar Revizuire date 25.05.2026

Nr.

crt.
Scopul
difuzirii

Ex.

Nr.

Compartiment Funcfia Nume gi
prenume

Data primirii Semnitura

0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7,

3.1. Aprobare 1 Conducere lnspector qcolar
qeneral

Prof. dr. Maria

Stefdnie ^W4.
lf o,.aA

3.2 Aplicare 1 Conducere lnspector gcolar

general adj.

lnspector qcolar

oeneraladi.

Prof. Adriana

AlmSgan

Prof. Szasz-

Barra Zsofia

h AC.}s.pnlc

3.3. Aplicare I Oficiuljuridic Consilier juridic Jurist lon Nistor \w 25. os. bza
3.4 Aplicare 3 Domeniul

Management
lnspectori gcolari Conform statului

de funclii
aorobat

3.5. Aplicare 20 Domeniul

Curriculum gi

inspectie scolari

lnspectori gcolari Conform statului

de func{ii

aorobat
J.b. Aplicare 1 Birou plan-

salarizare

Sef birou Conform statului

de funcfii

aprobat
3.7. lnformare 3 Personal

contractualdin
cadrul l.S.J.

$ef de

compartiment
Conform statului

de funclii
aprobat

38 Arhivare 1 Grupul de lucru
pentru control

managerial

lnspector gcolar
penku IPT -
secretar SCIM

Prof. Dana Luiza

Cioari, Prof.

Berbeceanu

Gabriela 6r le .os.uW

3.9. Publicare 1 Postare pe forumul ISJ Hunedoara
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Nr,

crt,
Compartiment Nume si

prenume
conducitor

compaftiment

lnlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitura Data Obs. Semnitura Data

1

2.

8. Formular de analizi a procedurii

9. RESPONSABILIATI gi RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

10. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHVART

Nr.

crt.
Compa rtimentu I (postu l)/ac[i u nea (operaf i u nea)

I il ilt IV V
0 1 2

.t

., 4 5

1.

lnspectori gcolari pentru Ml - Manolea Mihaela, Dimulescu
Rodica, Armean Lenula
Consilier relea gcolard - Muregan Oana Alina

$ef serviciu salarizare-normare Boqdan Elena

E

2.
lnspectorul gcolar general adjunct - pregedinte al comisiei

iudetene - Szasz-Barra Zsofia
V

3. lnspector $colar general - Stefanie Maria A

4.
Comisia de inscriere gi evaluare a dosarelor candidalilor
inscrisi la obtinerea qradatiei de merit in sesiunea 2026

Ap

5,

Comisia de monitorizare in vederea monitorizirii,
coordonirii gi indrumirii metodologice a implementdrii gi

dezvoltdriiSClM

Ah

Nr.

anexi
Denumire

anexi
Elaborator Aprobi Nr.

exem-
olare

Difu-
zare

Loc arhivare Perioadi
arhivare

Alte
elemente

0 1 2 3 4 5 6 7 8

I Decizie de

constituire a
comisieide

evaluare (model)

lnspector
gcolar general/
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de
proceduri

Cu

procedura

4. Modele

cereri/declaraIii/
adeverinte
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Hunedoara

1 La Manualul
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Cu
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DIAGRAMA DE PROCES

. Aprobarea numdrului de locuri gi comunicarea Fi$elor de (auto)evaluare

. Depunerea dosarelor de cdtre candida{i la secretariatul unita{ilor/instituliilor de invd!5mAnt

' Depunerea dosarelor de c5tre directori/reprezentanti desemnati la registratura ISJ Hunedoara

. Analiza dosarelor, acordarea punctajelor gi aprobarea punctajelor ca urmare a evaluErii

. Depu nerea/Transm iterea contesta{iilor qi solu[ion area acestora

. Validarea listelor cu rezultatele finale si transmiterea la M.E.C. a listelor cu cadrele didactice care
vor beneficia de grada{ia de merit
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DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Anexa 1

posesor al Cl

postul/catedra*

de la

Subsemnatul/Subsemnata,

seria_, nr. _, CNP telefon_, e-mail

incadrat pe

cu funclia

,delade**

concursul de acordare
, va r0g

sesiunea
si-mi aprobali inscrierea la

2026, la categoria***gradafiei de merit,

Solicit ca la afigarea rezultatelor concursului datele mele personale ! si fie/ n si nu fie anonimizate,

Data:

Semndtura:

* profesor, institutor, educator, maistru, secretar, redactor, consilier, ,,,,
*'* director, director adjunct, inspector gcolar, ...
*** categoria pe care se depune dosarul:
5.3.A.1.1.1. educatoare/institutor/profesor pentru invatdm6ntul pregcolar;

5.3.A.'l . 1 .2. invdtSto/institutor/profesor pentru invd{Smdntul primar;

5.3.A.1 .1 .3. profesor (disciplina);

5.3.A. 1 . 1 .4. maistru-instructor/profesor pentru instruire practicd;

5.3,A.1.1.5. cadru didactic din invd{dmdntul vocalional, din cluburile sportive gcolare, palatele gi cluburile copiilor si

elevilor;

5.3.A.1.1.6. cadru didactic din invdtdmdntul special, cadru didactic CJRAE;

5.3.A.1.1.7. personal de conducere, indrumare qi control;
5.3.A.'1.1.8. personal didactic auxiliar (func{ia).
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Subsemnatul/a,

acordirii gradafiei de merit, sesiunea 2026 funcfia de
nr. , eliberat de

telefon

Anexa 2

DECLARATIE

osareror T.1?3:i. *0..J3
posesor al Bl/Cl seria

la data de avAnd CNP

declar pe propria rdspundere, cunosc6nd prevederile arl.292
din Codul Penal, ci nu am afini sau rude pdnd la gradul lV inclusiv, care participd la concursul pentru acordarea gradafiei
de merit, sesiunea 2026.

Data, Semnitura,

Anexa 3

ANGAJAMENT

Subsemnatul/a,

Comisia de evaluare a

de la avdnd in
dosarelor depuse in vederea acorddrii de merit, sesiunea 2026, func{ia de

posesor al Bl/Cl nr. , eliberat de

gradafiei

seria
la data de av6nO CtrtP telefon

ffi i::':ffi 'J:fi '3.'fi 
,#:i"::::##JJ]X j[[ix:il:ft 

:'J[3J["J,ix!:ff,ffi ,li,?',ffi.i;5:
oblinute la evaluare,

Am luat cunogtinld de faptul cd, in cazul constatirii unor nereguli in activitatea mea din cadrul comisiei vor fi
luate misuri de sanclionare, in funclie de gravitatea abaterii, in conformitate cu prevederile Legii invS[dmAntului
preuniversitar nr, 19812023, cu modificirile gi completirile ulterioare gi ale art. 292, din Codul Penal, actualizat.

Data, Semndtura,_

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911

insoectorat@rsr.hd.edu.ro, htt0://isi.h!.edujq



MrNtsT'ERUL EDUCATt Er $r CERCEl'ARr r JTI.
INSPECTORATUL
$COLARJUDETEAN
HUNEDOARA

lnspectoratul $colar Judefean
Hunedoara

Proceduri documentatd:

,,Acordarea gradaliei de merit
personalului didactic Ai didactic

auxiliar din invdlimintul
preuniversitar, sesiunea 2026"

Cod P,O. - DM Ml 04

Edi[ia: I

Nr. exemplare:

Revizia: 1

Nr. exemplare:5

Domeniul:

Management
Paoe 20 of 24

Exemplar: 1

Anexa 4.1.

Antetul unitatii de inva!5mant
Nr. 

-l-
MODEL

ADEVERINTA

Se adeveregte, prin prezenta, cd dna/dnul , profesor dO (oisciprina;

l0 lnumele instituliei) , in perioada septembrie 2020 -
iunie 2025 a predat la clasele a Vlll-a, a Xl-a invdlim6nt profesional, a Xll-a/a Xlll-a, elevii de la clasele

respective ob[inAnd la probele scrise/probele de competenle lingvistice gi digitale/ practice din cadrul examenului

de Evaluare nalionala pentru absolven[ii clasei a Vlll-a/ de Bacalaureat national/ certificare a competenlelor de

nivel 3/4, un procent de promovabilitate, dupd cum urmeazS:

2021
- elevii de clasa au promovat in procent de _
2022
- elevii de clasa au promovat in procent de _

2023
- elevii de clasa au promovat in procent de _

2024
- elevii de clasa au promovat in procent de _

2025
- eleviide clasa au promovat in procent de _ %

Menfionim cd rezultatele men[ionate sunt in conformitate cu inregistrdrile din cataloagele de examen.

Director, Secretar,
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Anexa 4.2.
Antetul unitalii de inva!5mAnt
Nr. /

MODEL

ADEVERINTA

Se adeveregte, prin prezenta, ci dna/dnul , inva!6tor/ instituto/ profesor

pentru inv5fimAntul primar, h lnumete instituliei) in perioada septembrie
2020 - iunie 2025 a predat la clasele a ll-a, a lV-a, elevii de la clasele respective obfinAnd la probele scrise din

cadrul Evaluirilor nationale la finalul claselor a ll-a, a lV-a urmitoarele rezultate:
- Anulgcolar:

- Anul gcolar:

Menfiondm cd rezultatele men[ionate sunt in conformitate cu inregistrdrile din cataloagele de examen.

Director, Secretar,
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- Eleviide clasa a ll-a

Disciplina/proba
Procentul din numdrul total de rdspunsuri/probd

rdspunsuri corecte
rdspunsuri pa(ial

corecte
rdspunsuri incorecte rdspunsuri lipsd

- Elevii de clasa a lV-a

Disciplina/proba
Procentul din numirul total de rdspunsuri/probd

rdspunsuri corecte
rdspunsuri pa(ial

corecte
rdspunsuri incorecte rdspunsuri lipsd
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Anexa

MODEL DE SOLICITARE A CERTIFICAilI REZULTATELOR DEOSEBITE

OBTINUTE DE ELEVII CU CES DE LA CJRAE HUNEDOARA1

Doamni Director,

Subsemnata/ul. in calitate de

I

ri ..r.titilrl 
"rrrtriJ. 

o.or.nii. .oiirri.'.r' ,r"rai.iii pi.i..iaii .tevi cu cerinle .or.riionrr. speciale 9i/ sau tulburdri

de

Nume gi prenume Data

nagterii

Nr./ data
certificatului de

orientare scolard

Anul/anii gcolari

pentru care se

solicitd certiflcare

Clasa/clasele pe

care le-a frecventat
elevul

in acest scop anexez urmdtoarele documente:
Pentru copilul/ elevul*

r Copie ,,conform cu originalul" a Planului de servicii individualizat
n Copie ,,conform cu originalul" a Planului de interven[ie personalizat pentru anul/anii gcolari

tr Copie ,,conform cu originalul" a Figei/ Raportului de monitorizare** anual pentru anul/ anii gcolari

r Copie/ copii "conform cu originalul" a fiqei/ figelor de evaluare iniliali pentru anul/ anii gcolari

r Copie/ copii "conform cu originalul" a flqei/ figelor de evaluare finali pentru anul/ anii gcolar

r Copie "conform cu originalul" a figei pentru aprecierea progresului individual al copilului, inainte de inscrierea in clasa
pregdtitoare, pentru pregcolari

r Copie "conform cu originalul" a Raportului de evaluare la finalul clasei pregititoare

r Adeverin[5, emisd de director, privind rezultatele la Evaluarea Nafionali pentru clasa

r Adeverin[i, emisi de director, privind rezultatele la disciplina/ disciplinele pentru care s-a/ s-au intocmit plan/ planuri de

interven{ie personalizat/ e pentru clasa/ clasele

Localitatea

Data,

Notd:

Semndtura,

* Aceastit rubricit se va completa pentru fiecare elev pentru care se solicitd ceftificarea rezultatelor;
** Flga de monitorizare pentru anii scolari din interualul septembrie 2020- iunie 2025, iar rapoftul de monitorizare pentru anul gcolar

respectiv (conform legislalieiin vigoare la momentul respectiv);
*r*Cererea se depune la secretariatul Centrului Judelean de Resurse gi Aslstenfa Educa[ionald Hunedoara cu cel pulin 4 zile inainte

de termenul limitd de depunere a dosarelor pentru concursulin vederea oblineriigradalieide merit, la nivelul unititliide invdtdmdnt.

1 La dosar se poate depune adeverin!5 eliberatd de unitatea de invSldmAnt, certificatd qi de consilierul gcolar.
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ANEXA 6

DECLARATTE DE CONSTMTAMANT

Subsemnatul(a) domiciliul in
str bt. nr. CNP

., ,.oi,i i, D;,;; ,;;; ;ii:J'.'-*,IJHt;T;fi,f[??li,:1llTff[ffi]fi:'ltiJl:li3l,t::ril;
privesc gi ca informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de citre lnspectoratul $colar Jude{ean Hunedoara,
potrivit legisla[iei in vigoare.
ln[eleg c5, in conformitate cu Regulamentul CE nr, 679/2016 privind protec[ia persoanelor fizice in ceea ce
privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind Iibera circulafie a acestor date, beneficiez de

dreptul de acces, de interven{ie asupra datelor si de dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Totodati,
in(eleg ci am dreptul sd mi opun prelucrdrii datelor personale care md privesc gi sd solicit qtergerea datelor.
lnfeleg ci pentru exercitarea acestor drepturi ma pot adresa cu o cerere scrisS, datatd gi semnatd la sediul
lnspectoratul $colar Judelean Hunedoara, Strada Gheorghe Bariliu, Nr. 2, Deva. De asemenea, imi este
recunoscut dreptul de a md adresa justifiei.

Data, Semndtura,
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ANEXA nr. 4 la metodologie

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata,..,,.. ,..,.,, domiciliat(d) in

sc. ... ,.. ..., ap. , judelul/sectorul . .. ... , legitimat(a) cu seria ,,. ... ..., flf .

......, CNP ......, incadrat(d) la
pe funcfia de .,, ..,., declar pe propria

rdspundere ca documentele depuse la dosar imi apa(in gi cd prin acestea sunt confirmate/certificate activitalile
desfdgurate.

lntocmitd intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscAnd ci falsul in declara[ii este pedepsit

conform legii.

Semndtura Data
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