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PROCEDURA
privind desfasurarea probei scrise, sigilarea §i securizarea lucririlor scrise din cadrul
examenului national pentru definitivare in invitimant, sesiunea 2026

L Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedurd reglementeazi modalititile de desfisurare a probei scrise,
sigilare §i securizare a lucrérilor scrise din cadrul examenului national pentru definitivare in
invatimant, sesiunea 2026, denumit in continuare examen national.

(2) Procedura este elaboratid cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru de
organizare §i desfasurare a examenului national pentru definitivare in invaimantul preuniversitar,
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5434/2020, cu modificarile si
completérile ulterioare, prevederile Ordinului ministrului educatiei si cercetirii nr. 3813/2026
privind constituirea Comisiei nationale a examenului national pentru definitivare in invitimantul
preuniversitar, sesiunea 2026, precum §i a atributiilor ce revin directiilor generale/directiilor din
cadrul Ministerului Educatiei i Cercetdrii, Centrului Nafional pentru Curriculum si Evaluare si
inspectoratelor gcolare in coordonarea, monitorizarea, organizarea si desfisurarea concursului
naional de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in Invatimantul
preuniversitar si a examenului national de definitivare in Invifaimantul preuniversitar, sesiunile
anului 2026, aprobate prin ordin al ministrului al educatiei si cercetirii.

Art. 2 (1) In sensul prezentei Proceduri:

a) prin aplicatia Definitivat 2026 se infelege aplicatia informatica prin intermediul careia
sunt gestionate datele de inscriere ale candidatilor la examenul national, rezultatele la probele din
cadrul examenului obtinute de candidatii inscrisi.

b) prin platforma destinatd evalwirii digitalizate a lucririlor scrise in cadrul
examenului national se intelege aplicatia informatica in care se incarc lucririle scanate color si
prin intermediul cireia se realizeazd evaluarea/reevaluarea lucririlor scrise, denumiti in
continuare platforma de evaluare.

(2) In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmétorii termeni:

a) foaie tipizatd — coald de hértie de format A3 preimprimati cu elementele necesare
identificérii destinatiei — examen national, cu detaliile specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.

b) borderou de predare a lucririlor serise — document, prezentat in anexa nr. 1 a
prezentei Proceduti, care se completeaza dupa predares, scanarea §i incircarca lucririlor serise in
platforma de evaluare, in prezenta responsabilului de sali si a candidatului
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(3) Prezenta procedura reglementeazi urmitoarele categorii de activititi:

a) desfagurarea probei scrise din cadrul examenului national la data previzuta in Calendarul
de organizare §i desfisurare a examenului national pentru definitivare in invatimantul
preuniversitar, in anul scolar 2025-2026, denumit in continuare Calendar;

b) modalitatile de sigilare i securizare a lucrarilor scrise;

¢) completarea borderoului de predare a lucririlor;

d) utilizarea platformei de evaluare la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti si la
nivelul centrelor de examen, conform ghidurilor utilizatorilor.

Art. 3 (1) Comisia de examen judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare s
desfagurare a examenului. care functioneaza in baza Metodologiei-cadru aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei §i cercetarii nr. 5434/2020, cu modificarile si completdrile ulterioare, este
responsabild si de aplicarea si de respectarea prevederilor prezentei Proceduri.

(2) Comisia de examen judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare i desfasurare a
examenului identificd profesorii asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la
nivelul sililor de examen si realizeazd instruiri, privind aspectele tehnice pentru utilizarea
platformei, cu acestia.

(3) Presedintele comisiei de examen judeteani/a municipiului Bucuresti de organizare si
desfasurare a examenului desemneazd informaticianul responsabil cu gestionarea platformei de
evaluare la nivel judetean.

(4) Informaticienii responsabili cu gestionarea platformei de evaluare la nivel de judet
pregétesc si incarci in platforma centrele de examen si operatorii pentru fiecare centru de examen.

(5) In zilele de 9 si 10 iulie 2026, operatorii din centrele de examen pregitesc si incarca in
platforma de evaluare: silile de examen, repartizarea candidatilor in fiecare sala de examen si
profesorii asistenti desemnati pentru scanarea lucrarilor scrise ale candidatilor din sala de examen,
precum si pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare.

(6) Profesorii asistenti desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul sililor
de examen declari in scris cd vor respecta strict prevederile prezentei Proceduri si instructiunile
prevézute in ghidul de utilizare.

Art. 4 (1) In data de 13 iulie 2026, la avizierul centrului de examen, pe site-ul
inspectoratului scolar, se afiseazi lista candidatilor inscrisi pentru sustinerea lucrérii scrise,
precum si repartizarea acestora pe sili. Pe usa fiecirei sili de examen se afigeaza instructiunile
prevézute in anexa nr. 2 si tabelele nominale cuprinzdnd candidatii repartizati in respectiva sala,
numdrul figei de inscriere la examen si disciplina la care sustin proba scrisa in cadrul examenului,
conform modelelor prevazute in anexa nr. 3. In cazul in care proba scrisi se desfasoara in doua
sau mai multe locafii ale centrului de examen, candidatii vor fi repartizati, astfel incat acei
candidati care sustin proba scrisd la aceeasi disciplini si fie repartizati in aceeasi locatie. La
avizierul fiecarui centru de examen si pe usa fiecirei sali de examen se afiseaza si informatiile
privind depunerea/transmiterea si inregistrarea contestatiilor la centrul de examen, astfel:

a) in data de 21 ijulie 2026 contestatiile se depun, in scris, pani la ora 26:00;

b) in data de 22 iulie 2026 contestatiile se depun, in scris, pani la ora 12:00.

Transmiterea contestatiilor la centrele de examen se poate realiza si electronic
(scanat), prin posti electronicd, in data de 21 iulie 2026 si in data de 22 julie 2026 pipi ia
ora 12:00.

(2) In contestatie candidatul precizeazd urmdtoarele informatii: judetul, numdrul fisei de
inscriere la examen, denumirea centrului de examen, numele, initiala/initialele prenumelui tatdlui,
prenumele, codul numeric personal, discipling la care a sustinut proba scriséi in cadrul
examenului §i nota contestatd, adresa de e-mail §i numdrul de telefon.
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Contestatia la proba scrisi se depune la centrul de examen, personal de citre candidat sau
prin imputernicit, acesta din urmi prezentind procura notariali in original.

Candidatul anexeazi Ia contestatia depusi/transmisi la centrul de examen si o copie a
buletinului de identitate/ciirtii de identitate. Nu pot fi contestate lucririle scrise ale altor
candidati.

(3) In fiecare sali de examen se recomandi si fie repartizati, de reguld, 15-25 de
candidai/sald, care sustin examenul la cel pufin doui discipline diferite.

(4) In toate silile de mumphcare a subiectelor, In toate silile de examen si in silile Tn care
isi desfasoard activitatea comisia de examen se instaleazi camere audio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de examen se realizeazi conform prevederilor
Procedurii operationale nr. 28.369/17.06.2026 privind activitatea de supraveghere audio-video,
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unititile scolare din sistemul national
de Invafimant, pe perioada desfasurdrii probelor si activititilor specifice din cadrul examenului
national pentru definitivare in invatamant si al concursului national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invifiméantul preuniversitar, sesiunea 2026.
Fiecare sald de examen se doteazi cu scaner conectat la calculator/laptop. In fiecare sald de examen
se asigurd acces la internet.

(5) Presedintele comisiei de examen are obligatia de a verifica, in ziua anterioard
desfasurarii probei scrise, daca stampila i tugul utilizat pentru gtampild precum si dimensiunile
etichetelor autocolante pentru sigilarea lucririlor scrise respectd modelul previzut in anexa nr. 4.
In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul comunicat, presedintele comisiei de
examen informeazd imediat Comisia naglonala si remediaza situatia.

(6) In data de 14 iulie 2026, anterior 1 inceperii probei scrise, pre§edmtele/vwepresedmtele
comisiei de examen instruieste profesorii asistenti, responsabilii de sili si profesorii asistenti
desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul sililor de examen cu privire la
aplicarea si respectarea prevederilor prezentei Proceduri. Repartizarea in sili a profesorilor
asistenti se realizeaza, conform unei proceduri proprii, ludnd in considerare ci acestia trebuie si
aibd specializari diferite de cea a candidatilor din silile de examen.

I1. Desfasurarea probei scrise

Art. § (1) Dupa descircarea subjectelor transmise de C.N.C.E., presedintele comisiei de
examen verifica dacd informaticianul a descarcat si tipdrit corect toate subxectele necesare pentru
toate disciplinele arondate centrului de examen respectiv.

(2) Membrii comisiei de examen realizeazi multiplicarea subiectelor in numdr egal cu
numarul de candidati si le introduc in plicuri sigilate pe care se aplici stampila circulard cu
diametrul de 25 mm ,,DEFINITIVAT".

(3) Accesul candidatilor in sala de examen este permis in intervalul orar 7.30 — 8.00.
Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in silile de examen se realizeazi de cltre presedintele
comisiei de examen, insotit de unul dintre secretarii comisiei. In cazul constituirii unui centru de
examen cu mai multe locatii, presedintele poate desemna in acest scop alti membri ai comisiei
(minim 2 membri pentru fiecare locatie a centrului de examen), astfel incét plicurile cu subiecte
sd poati fi desigilate in prezenta candidatilor la ora 9.00, in toate silile de examen.

(4) Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisd pe foile tipizate, in chenar, cu
cerneald sau pix de culoare albastrd; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este
interzisa utilizarea instrumentelor de scris (stilou, pix) a ciror cerneala se poate sterge. Candidatii
care doresc sd corecteze o greseal taie fiecare rind din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar
schemele/desenele cu o linie oblica.
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Pe foaia tipizatd, candidatii completeazi, cu_majuscule, denumirea disciplinei de
examen, copiind formularea din subiectul primit.

(5) Inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de
unititi de invitimint) care nu au legituri cu cerintele subiectului in afara spatiului care se
sigileazii, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucririlor scrise,
determini anularea lucririlor scrise.

(6) Pe parcursul desfasuririi probei scrise se asigura supravegherea fiecdrei sili de citre 3
profesori asisten{i. Unul dintre profesorii asistenti este desemnat responsabil de sal3, iar unul dintre
profesorii asistenti va fi desemnat pentru scanarea lucririlor scrise ale candidatilor din sala de
examen, precum si pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare in vederea efectudrii
urmaétoarelor operatiuni;

a) marcarea in platforma a candidatilor absenti, retrasi, eliminati si a candidatilor carora li
se anuleaza lucrrile scrise in centrul de examen;

b) incércarea in platforma a lucrérilor scrise scanate color;

¢) marcarea in platforma pentru fiecare lucrare scrisd scanati a numarului de pagini si limba
in care este redactatd lucrarea.

(7) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in sala de examen, obiecte sau
materiale din urmétoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, carti, caiete, mijloace electronice
de calcul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazii/faciliteazi
comunicarea la distantd, precum si alte obiecte/materiale a ciror utilizare afecteazi desfigurarea
examenului in conditii de legalitate, echitate §i obiectivitate. Candidatii pot avea dictionare pentru
disciplinele latini sau greaca veche (elina) si planurile de conturi pentru disciplina ,,economic,
administrativ, postd” Materialele si/sau obiectele nepermise vor fi depuse in sala de depozitare a
obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de examen. Profesorii asistenti desemnati pentru
scanarea lucrdrilor scrise i pentru utilizarea platformei de evaluare pot utiliza telefonul mobil doar
pentru accesarea platformei de evaluare.

(8) In intervalul orar 8.00-8.50, responsabilii de sali:

a) verificd identitatea candidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/
carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de
conducere sau a cirtii de alegitor;

b) efectueaza instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a lucririi scrise;

b.2) modul de completare a disciplinei de examen pe foaia tipizata;

b.3) modul de completare a datelor de identificare in spatiul dedicat care se sigileaz;
b.4) modul de corectare, de cétre candidati, a greselilor;

b.5) modul in care se sigileaza si se securizeaza lucrarea scrisa;

b.6) modul in care se realizeaza numerotarea paginilor scrise;

b.7) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisi;

b.8) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

b.9) situatiile in care lucrérile scrise pot fi anulate.

(9) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(10) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parasi sala, decét daca predd lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneaza de predare. In cazuri
exceptionale, daca un candidat solicita paradsirea temporard a silii, el este insoit obligatoriu de
unul dintre profesorii asistenti pani la revenirea in sala de examen. In aceasta situatie, timpul alocat
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rezolvirii subiectelor nu se prelungeste.
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(11) Dupa inmdnarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
examen, insofit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daci toti candidatii au primit
subiectul corespunzitor disciplinei de examen la care s-au inscris, precum §i prezenta
candidatilor 5i marcarea candidatilor neprezentati in platforma de evaluare.

(12) In timpul desfasurarii probei, responsabilul de sald gi ceilalti profesori asistenti nu
discuté intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre cei trei supraveghetori se aseaza in fata clasei,
iar altul in spatele clasei si nu au alte preocupari decét supravegherea candidatilor.

(13) Profesorii asistenti care furnizeazi solutii ale subiectelor de examen, falsifica lucriri,
tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, parisesc nejustificat sala de examen sau
manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor, rispund disciplinar, civil sau penal, in functie de
gravitatea faptei, cu aplicarea legislatiei corespunzitoare. in aceste situatii, profesorii asistenti nu
beneficiaza de drepturile salariale aferente activitdtii prestate stabilite prin ordin al ministrului
educatiei §i cercetdrii. Prevederile prezentului alineat se aplica si presedintelui, vicepresedintelui,
secretarului, informaticianului, responsabilului cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere audio-video, precum §i oricirui membru al comisiei de examen dacd furnizeazi
soluii ale subiectelor de examen, falsifica lucriri, tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale
candidatilor sau manifesta neglijentd in indeplinirea atributiilor.

(14) Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitdnd
solutii cu privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, chiar daca nu le utilizeaza
in momentul in care sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru tentativa de frauda, prin
decizie motivatd a presedintelui comisiei de examen, situatie in care profesorii asistenti care
asigurd supravegherea sau membrii comisiei de examen incheie un proces-verbal, Aceeasi masura
se aplicd si pentru orice altd tentativd de frauda. Candidatii eliminati pentru fraudi sau
tentativii de fraudi pierd dreptul de inscriere la examen in sesiunea imediat urmitoare, iar
sesiunea in care au fost eliminati din examen este luati in considerare intre cele 3 sesiuni
fard taxa previzute de lege.

(15) Candidatii care din motive de sanitate sunt obligati si pariseasci sala de examen pot
solicita anularea lucrarii. In aceasts situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sald si profesorii asistenti.

(16) Candidatii care renunta din proprie initiativa la examen pot solicita anularea lucrarii,
pe baza unei declaratii §i pot parasi sala dupi cel putin o ord, dar nu Ia mai mult de 3 ore de la
deschiderea plicului cu subiecte.

(17) in situatiile de la alin. (15) si (16) lucrarile scrise nu se incarci in platforma de
evaluare, implicit nu sunt evaluate, iar in statistici candidatii respectivi se raporteazi retrasi.
Candidatii nu au dreptul de a pirési silile de examen avind asupra lor subiecte de examen,
foi tipizate sau ciorne. Pe parcursul desfisurdrii probei scrise profesorul asistent din sala de
examen desemnat pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare marcheazi in platforma
candidatii retrasi $i eliminati, conform precizirilor transmise de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

(18) Candidatii sigileazi lucririle scrise, in prezenta responsabilului de sali, dupa care
se aplica stampila circulard cu diametrul de 25 mm ,,DEFINITIVAT” (anexa nr. 4): Sigilarea si
securizarea lucrdrilor scrise se realizeaza conform prezentei Proceduri (anexa nr. 5).

(19) Pe prima pagind a filei 1 a foii tipizate candidatii completeazi doar spatiile dedicate,
respectiv disciplina, coltul din dreapta sus cu datele personale §i numarul fisei de examen, iar in
coltul din dreapta jos se completeaza numarul paginii conform alin. (20). La expirarea timpului
acordat pentru redactarea lucrérii scrise, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla.

(20) Dupé ce finalizeazi redactarea lucririi, fiecare candidat numeroteazi foile de examen,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in colful din dreapta, in spatiul dedicat, indicand
pagina curentd i numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
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in situatia in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteazi toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar cateva randuri,
partea nescrisd fiind baratd de citre profesorii asistenti cu linie franti in forma literei ,,Z”, folosind
pix sau stilou cu cerneala de culoare albastra (anexa nr. 6). Profesorii asistenti si responsabilul
de sal, cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie frinti in forma literei ,Z”, nu
semneazi si nu fac nicio altd insemnare pe lucririle scrise sigilate.

(21) Dupd finalizarea redactdrii lucrarilor, candidatii predau lucrarile scrise, subiectul si
ciornele responsabilului de sald, semneazi in borderoul de predare a lucrarilor, mentionand
numirul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucrari se anuleazi cu linie frantii in forma
literei ,,Z”, utilizand pix sau stilou cu cerneala albastréi (anexa nr. 6), de citre un profesor asistent,
in fata candidatului.

(22) Inainte de a demara procedura de scanare §i incércare a lucrdrilor in platforma de
evaluare, responsabilul de sala are obligatia de a verifica:

a) daca foile tipizate sunt secretizate gi gtampilate, conform prezentei Proceduri;

b) dacd toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de examen, identici cu
cea inscrisd pe subiectul primit;

¢) daca toti candidatii au redactat lucrarile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4);

d) daci tofi candidatii au respectat prevederile alin. (20) privind numerotarea lucririlor
scrise;

e) dacé pe lucririle scrise se regisesc semne distinctive flagrante.

(23) Presedintele comisiei de examen, in urma constatirilor proprii sau a sesizérii oricirui
membru din comisie, anuleaza lucririle scrise in situatia in care:

a) redactarea lucrérii scrise nu respecta prevederile alin. (4);

b) numerotarea paginilor lucrarii scrise nu respecté prevederile alin. (20);

¢) pe lucrdrile scrise se regasesc semne distinctive vizibile constatate la preluarea lucririi.

In situatia in care se anuleazi lucriri scrise se incheie un proces-verbal de constatare
semnat de presedintele comisiei de examen si o parte a membrilor comisiei, la care se anexeazi
lucrdrile scrise anulate.

Lucririle scrise anulate nu se scaneazi si nu se incarei in platformi.

(24) La predarea lucrarilor scrise, acestea nu se numeroteaza in centrele de examen. Pentru
lucrérile scrise care urmeazi si fie scanate, profesorii asistenti asigura capsarea in trei locuri
(lateral stinga: sus, jos si la mijloc) a lucrdrilor scrise cu un numar mai mare sau egal cu dous foi
tipizate, agezate sub forma de caiet, In ordinea paginilor.

(25) Dupé predarea tuturor lucrarilor scrise de citre candidati si verificarea acestora, in
prezenta candidatilor, profesorul asistent desemnat pentru scanarea lucrérilor scrise si pentru
accesarea §i utilizarea platformei de evaluare:

a) scaneaza lucririle scrise;

b) verificd pentru fiecare lucrare scanatd dacd numérul paginilor scanate corespunde cu
numarul paginilor lucrdrii in format fizic i cu numarul de pagini transcris in borderoul de predare
a lucrarilor scrise;

¢) verificd gradul de lizibilitate al lucririlor scanate;

d) incarcé fiecare lucrare scanati i o marcheaza in platforma de evaluare. Marcarea lucririi
in platformi presupune introducerea numdrului de pagini al lucrarii (numdrul total de pagini al
lucréarii scrise + 2 corespunzitor celor doua pagini negre generate de procesul de scanare),
respectiv selectarea uneia dintre optiunile ,Absent”, ,,Retras-motive personale”, , Retras-motive
medicale”, ,Eliminat frauda”, ,Lucrare anulati centrul de examen”, , Lucrare transmisi la centrul

J S

de evaluare”, dup# caz.
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Luecririle scrise ale candidatilor eliminati i retrasi nu se scaneazi si nu se incarci in
platformai.

(26) Operatiunile prevazute la alin. (24) si (25) se realizeazi si pe parcursul desfisurarii
probei scrise pentru candidatii care predau lucririle Inainte de expirarea timpului acordat pentru
redactarea lucrarii scrise,

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a pirisi silile de examen

avind asupra lor subiecte de examen, foi tipizate sau ciorne.

(27) In situatia in care existi candidat/candidati care sustine/sustin proba scrisi in sald
separatd, lucrarea acestuia/acestora se sigileaza Intr-un plic de citre asistenti, care se deplaseazi la
cea mai apropiatd sald in care se scaneaz3 lucrarile, din centrul de examen. Plicul se desigileaza,
lucrarea/lucririle se scaneazi si se incarca in aplicatie conform prevederilor alin. (24) si (25).

Trei candidati rimén in sald pAna Ia scanarea ultimei lucriri.

(28) Dupid iesirea tuturor candidatilor din sala in care s-a desfisurat proba scrisi:

a) profesorii asistenti verifica daca toate lucrdrile scrise au fost incircate in platforma de
evaluare, cu exceptia lucrarilor anulate si ale candidatilor retrasi sau eliminati;

b) asistentii asigurd stergerea lucrarilor scanate de pe calculatoarele din sala de examen
(inclusiv din Recycle Bin/Cog de gunoi), iar presedintele i un membru al comisiei de examen
verificd finalizarea acestei activitati;

c) responsabilii de sald si profesorii asistenti predau presedintelui comisiei de examen, pe
bazi de proces-verbal tip:

¢.1) lucririle scrise scanate §i incarcate in platforma de evaluare;

¢.2) lucrérile scrise anulate, insotite de procesele-verbale de anulare;

¢.3) lucrarile scrise ale candidatilor retragi din motive personale, insotite de declaratiile
candidatilor, lucrérile scrise ale candidatilor retrasi din motive medicale sau eliminati, insotite de
procesele-verbale;

c.4) subiectele;

c.5) ciornele;

¢.6) borderourile de predare a lucrarilor;

¢.7) foile tipizate si etichetele neutilizate.

(29) Ciornele se predau separat, odati cu lucrarea scrisi, responsabilului de sal, fird sa
aiba valabilitate in evaluarea lucririi si la eventualele contestatii.

(30) Dupd efectuarea activititilor previzute la alin. (28), lucrarile scrise scanate si incarcate
in platforma de evaluare si borderourile de predare a lucrérilor se introduc intr-un plic care se
sigileaza. Celelalte documente prevazute la alin. (28), lit. ¢), se introduc intr-un alt plic care se
sigileazd. Pe cele doua plicuri sigilate de citre pregsedintele comisiei de examen se scrie:

a) denumirea centrului de examen;

b) numarul silii de examen;

c) disciplina/disciplinele de examen;

d) numérul lucrérilor scrise scanate si incarcate in platforma de evaluare, respectiv numarul
lucrérilor scrise anulate, numarul lucrarilor scrise ale candidatilor retrasi, dupi caz.

(31) Plicurile sigilate sunt depozitate in conditii de securitate maxima, astfel incét o singura
persoand, actionand independent, si nu poata avea acces la acestea, pand la predarea acestora, cu
proces-verbal, in vederea arhivirii.

(32) Baremele de evaluare se afigeaza dupi finalizarea probei scrise, la ora 15.00.

(33) Rezultatele examenului se afiseaza la avizierul centrului de examen si pe site-ul
inspectoratului scolar la datele previzute in Calendar.

Pagina 7 din 9



AENISTERUL TDUCATHL STOTROCE TARY DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT,
CARIERA DIDACTICA ST RETEA SCOLARA
N INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

(34) Informatiile care contin date cu caracter personal sunt disponibile conform
prevederilor art. 45 din Metodologia-cadru aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetirii
nr. 5434/2020, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 6 (1) Comisiile judetene de organizare §i desfasurare a examenului asigura conditii de
egalizare a ganselor pentru candidaii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de redactare a
lucrarilor la subiectele de examen, in functie de particularititile individuale §i de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:

a) asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii
nevazitori, respectiv asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea limbajului
mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupa caz, a
unui interpret autorizat);

b) asigurarea posibilititii de redactare a lucrdrii scrise prin utilizarea calculatorului cu voce
sinteticd pentru candidatii nevizitori sau cu deficiente de vedere grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere mirite pentru candidatii ambliopi;

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu
deficiente, citre un profesor asistent, de alti specialitate decét cea la care se desfisoard proba
respectivd i mérirea cu pani la o or4 a timpului destinat efectudrii lucrdrii scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidatii nevazitori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactdrii lucrarii scrise poate fi mirit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

(3) Comisia judeteand/municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare a examenului
avizeaza procedurile de sustinere a examenului de citre candidatii cu deficiente/imobilizati si
informeazd Ministerul Educatiei si Cercetrii asupra acestor situatii.

Lucrérile scrise redactate in sistemul Braille sau prin utilizarea calculatorului cu voce
sintetica se transcriu pe foi tipizate de examen de catre profesori asistenti, de alti specialitate decat
cea la care au sustinut proba scrisi candidatii respectivi, dupd care se deruleazi operatiunile
prevazute la art. 5 alin. (24) si (25).

HI Desfisurarea activititilor de sigilare, securizare a lucririlor scrise si de
completare a borderoului de predare a lucririlor scrise din cadrul examenului national,
sesiunea 2026

Art. 7 In vederea sigilarii si securizirii lucrarilor scrise pentru examen, se desfisoard
urmatoarele activitati:

a) responsabilul de sald distribuie fiecirui candidat foaie tipizati si etichetele destinate
secretizarii datelor de identificare;

b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrdrilor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 2 a prezentei Proceduri;

¢) candidatii completeazi cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile tipizate scrise,
care se sigileazi;

d) profesorii asistenti verific datele de identificare ale fiecirui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileaza sigileazi (numele, initiala/initialele prenumelui tatalui, prenumele,
numérul figei de inscriere, numar centru de examen, localitate, judet), precum si corespondenta
dintre numele candidatului, numirul figei de inscriere la examen si disciplina Ia care sustine
proba scrisa;

e) candidatii sigileaza spatiul cu datele de identificare, fncepind cu a doua fili tipizati,
folosind numai etichetele destinate acestui scop, dupa ce toti profesorii asistenti au semnat in
spatiul dedicat;
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f) presedintele comisiei de examen in care se desfisoard proba scrisi aplica stampila
circulard cu diametrul de 25 mm ,,DEFINITIVAT” (anexa nr. 4) pe prima pagini in spatiul dedicat
+L.S.”, precum si pe coltul sigilat, incepand cu a doua fila tipizata.

Art. 8 Pentru secretizarea si securizarea lucrarilor scrise se va proceda astfel:

a) colful din dreapta sus al primei file tipizate, continind datele personale ale
candidatului, nu se sigileaz, anonimizarea acesteia realizindu-se automat de platforma de
evaluare;

b) coltul din dreapta sus al urmatoarelor file tipizate, incepind cu a doua fili tipizati,
contindnd datele personale ale candidatului, se sigileaza si se secretizeaza cu etichete autocolante.

Art. 9 Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
anexa nr. 1, se realizeazi de cétre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 La predarea lucrarilor scrise, fiecare candidat completeazi in borderoul de predare
a lucrarilor scrise, astfel;

a) numdarul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

b) semneazd in dreptul datelor inscrise referitoare la numirul de pagini ale lucririi,
confirmind c& a primit si a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de examen pentru care a
validat fisa de inscriere la examen, precum si faptul ¢a lucrarea scrisd a fost incarcat in intregime,
in platforma de evaluare.

1V, Dispotzitii finale

Art. 11 Datele privind prezenta candidatilor la proba scrisd se transferd in aplicatia
Definitivat 2026.

Art. 12 Comisia de examen afigeazi la avizierul centrului o notd de informare a persoanelor
cdrora li se prelucreazi datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este prezentat in
anexa nr. 7.

Art. 13 Lucririle scrise, impreuna cu toatd documentatia rezultats din activitatea comisiilor
de examen, se pastreaza in arhiva unitatilor de invafamant in care s-au organizat centre de examen
timp de minimum 3 (trei) ani.

Art. 14 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.

Art. 15 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, savérsite de persoanele implicate
in organizarea gi desfisurarea examenului, angajeazi, conform legislatiei in vigoare, dupd caz,
raspunderea civild, penala, administrativa, disciplinard sau patrimonial.

Membri ai Comisiei nationale a examenului pentru

definitivare in Invatdméantul preuniversitar:

N

Corina MARIN - Director General~ f ,

Bogdan CRISTESCU - Director General M

Adrian-Marius BARBULESCU - Director,

Alexandru SZEPESI - Director General(}, ;

Daniel-Andrei PARASCHIYV - Inspector

Raluca SANDU - Consilier (A
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Judetul

Centrul de examen/Locatia

Anexa nr. 1

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr- fisel d ‘ Initiala/ Nr.d
Nr. inscrzz?e l; Numele Iniﬁale?e Prenumele Disciplina de examen pargmf Semniitura
S examen tatilui serise | candidatului *

* Declar pe proprie rdspundere cd subiectul primit si tratat este cel corespunzitor disciplinei de examen
la care m-am Inscris, conform fisei de inscriere, precum si faptul ci lucrarea scrisi a SJost incdrcatd in
Intregime, in platforma de evaluare.

Responsabilul de sald (numele §i prenumele)

Semnitura




Anexa nr. 2

INSTRUCTIUNI

on A

referitoare la activitiitile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilirii,

securizdrii i a predarii lucriirilor scrise

Candidatii sunt atentionati:

1. S respecte recomandirile responsabilului de sald i ale profesorilor asistenti.

2.

L)

o

7.

8.

9

Sa verifice, inainte de a Incepe redactarea rispunsurilor, dacd subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat figa de inscriere la examen.

S& completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de examen, copiind
formularea din subiectul primit.

S& numeroteze foile de examen, dupa finalizarea redactérii lucrdrii, numai cu cifre arabe,
in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicAnd pagina curenti
si numdrul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, in situatia
in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini.

S# completeze cu datele personale de identificare spatiul care se sigileazi existent pe foile
de examen tipizate, utilizate pentru redactarea lucrdrii scrise.

Sa sigileze, incepind cu a doua fild tipizati, spafiul cu datele personale de identificare,
cu etichetele dedicate acestui scop, conform modelului-tip transmis de Ministerul Educatiei
si Cercetdrii pentru a fi utilizat la nivel national (anexa nr. §).

Sd redacteze lucrarea pe foile tipizate, doar in interiorul chenarului acestora, i si respecte
toate normele de redactare a lucrdirii scrise si asupra faptului ci nerespectarea acestora
conduce la anularea lucrérii scrise in centrul de examen sau in centrul de evaluare.

S& predea, la final, lucrarea scrisé, subiectul, ciornele si etichetele autocolante neutilizate
si sd asiste la scanarea si incéircarea lucrdrii scrise in platforma de evaluare.

S verifice faptul ci in borderoul de predare a lucrérilor scrise este nscris corect numérul
paginilor scrise (luind in considerare inclusiv paginile incomplete), dupd predarea,
scanarea $i incércarea lucrérilor scrise in platforma de evaluare, in prezenta responsabilului
de sala.

10. Sa semneze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, declarind pe propria raspundere ci

a primit i a tratat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere
la examen, precum i faptul ¢ lucrarea scrisd a fost inc#ircatd in intregime in platforma de
evaluare,



Judetul

Anexa nr, 3

Lista candidatilor admigi sd participe la proba scrisa

Centrul de examen

Sala de examen

Nf;’;‘f;:' Initiala/
o Numele Initialele Prenumele Disciplina de examen
inscriere la .
tatalui
examen

PRESEDINTELE COMISIEI DE EXAMEN

LA,



Anexa nr, 5 —-Model secretizare
fila2

EXAMENUL NATIONAL PENTRU
_ . DEFINITIVARE IN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2026

PAB... e,




Anexa nr. 4

STAMPILA PENTRU EXAMEN

Stampila trebuie s aibii urmétoarele caracteristici:
- circulari cu diametrul de 25 mm;
- se utilizeaza

Sigilarea lucrdrilor se efectueaza de citre candidati, incepind cu a doua fili tipizata, in prezenta
responsabilului de sala, utilizand etichete albe, fird inscrisuri, de dimensiuni 7 cm x 2.5 cm.
Dupé sigilarea lucrarilor scrise se aplica stampila circulard cu diametrul de 25 mm, cu inscrisul
LDEFINITIVAT™,



Anexa nr. 6 — Model anulare
spatii libere

EXAMENUL NATIONAL PENTRU
. _ DEFINITIVARE iN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2026
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Anexa nr. 7

Nota de informare

Comisia din centrul de examen v informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastrd cu caracter personal si drepturile pe care le aveti in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016,
denumit in continuare GDPR si legislatia nationald privind protectia si securitatea datelor
personale, in vigoare.

Scopurile si baza legali a prelucrarilor

In conformitate cu Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invitdmant, aprobatd prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificirile si completarile
ulterioare, comisiile de examen/evaluare/solutionare a contestatiilor au obligatia de a prelucra
datele cu caracter personal in conditii de siguranti si numai pentru scopurile specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeazi in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizirii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum si sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul derulirii examenului
national, sesiunea 2026.

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreazi sunt prevazute la art. 45 alin.
(1) din Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invi{dméntul preuniversitar, aprobati prin OMEC nr, 5434/2020, cu
modificarile i completarile ulterioare.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal

Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizirii de citre comisiile de
examen/evaluare/solutionare a contestatiilor gi sunt comunicate urmatorilor destinatari, dacs este
cazul:

» institutiilor publice, conform prevederilor legale;
¢ instantelor de judecatd in vederea formuldrii de actiuni si reprezentirii in instanty;
¢ membrilor echipelor / comisiilor in cadrul activititilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesar3 efectuirii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupi care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afiseazd la avizierul
inspectoratelor gcolare pentru o perioadi de o lung, iar pe pagina de internet a Ministerului
Educatiei si Cercetrii si a inspectoratelor scolare pani la implinirea termenului de 4 ani de la
data afisarii.

Drepturile dumneavoastri si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiati de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal e-mail: anspdcp@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveti
dreptul de a contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei si
Cercetdrii, e-mail dpo@edu.gov.ro sau s& vi adresati in scris inspectoratului scolar judetean/al
municipiului Bucuresti.



