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INFORMARE JURIDICA

privind prevenirea si gestionarea corecta a litigiilor
in anul scolar 2026-2027

CATRE Directorii unitatilor de invatdmant de stat si ai unitatilor conexe din judetul Hunedoara
EMITENT Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara — Compartimentul Juridic

OBIECT Madsuri obligatorii si bune practici pentru apararea intereselor institutiei, controlul termenelor si
documentarea cauzelor

REGULA DE BAZA: Litigiul apartine unitatii care este parte in proces. Directorul organizeazs apérarea,
urmareste cauza si raspunde de termene.

Consultanta acordata de I.S.J. Hunedoara sprijind apararea, dar nu transfera catre consilierul juridic al
inspectoratului obligatiile directorului si nu produce, prin ea insasi, un mandat de reprezentare.

Prezenta informare transpune in conduita practica recomandarile formulate prin FIAP nr. 2.2.7 din Raportul
de audit public intern ad-hoc nr. 109/20.05.2026 al Ministerului Educatiei si Cercetarii, inregistrat la 1.S.J.
Hunedoara cu nr. 414/M/22.05.2026, precum si masurile asumate prin Decizia nr. 209/10.06.2026, Planul
de masuri al Compartimentului Juridic nr. 35/20.06.2026 si documentele de monitorizare analizate la
31.08.2026.

1. De ce este necesara aceasta informare

Auditul a evidentiat ca un litigiu nu poate fi tratat doar ca o lucrare juridica redactata la finalul unui circuit.
Rezultatul procesual depinde de calitatea actului administrativ initial, de pastrarea probelor, de
comunicarea documentelor, de respectarea termenelor si de colaborarea dintre conducere, secretariat,

resurse umane, salarizare, financiar-contabil si persoana care asigura sprijinul juridic.

n aplicarea FIAP nr. 2.2.7, gestionarea fiecirei cauze trebuie s3 permitd urméatoarea trasabilitate:

TRASEUL DOCUMENTAR: recomandare - masura - responsabil - termen = actiune - dovada - stadiu

evidenta unitara si permanent actualizata a litigiilor;
monitorizarea distincta a termenelor procedurale si a impactului financiar;
fundamentarea riguroasa a apararilor si valorificarea exceptiilor si probelor;

analizarea cauzelor solutiilor nefavorabile si adoptarea masurilor preventive;

O O o o o

informarea conducerii si a consiliului de administratie, in limitele competentelor acestora;

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 Deva, jud. Hunedoara | isj.hd.edu.ro | inspectorat@isj.hd.edu.ro | juridicisjhd@gmail.com
Tel. 0254 213 315; 0254 215 755; 0751 121 169 | Pagina 1din 14



_ S emm = | INSPECTORATUL
MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII []j SCOLAR JUDETEAN

U * WIHUNEDOARA

=

[0 existenta documentelor justificative care demonstreaza ca mecanismul functioneaza efectiv.

2. Regimul juridic aplicabil

2.1. Unitatile de invatamant de stat

Art. 17 din ROFUIP, in forma modificata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.261/26.06.2026,
publicat in Monitorul Oficial nr. 556/07.07.2026, stabileste trei reguli clare:

[ directorul, ca reprezentant legal, este obligat sa asigure dreptul la aparare si reprezentarea unitatii in
toate litigiile;

[ la solicitarea scrisa a directorului, inspectoratul scolar asigura, prin consilierul juridic, consultanta de
specialitate: analiza de documente, explicarea legislatiei si procedurilor, evaluarea riscurilor, solutii

punctuale si indrumare la redactarea documentelor juridice;

[ nerespectarea obligatiei directorului de a asigura apararea si reprezentarea constituie abatere
disciplinara, in conditiile Legii nr. 198/2023.

PRECIZARE ESENTIALA: Art. 17 instituie obligatia I.5.J. de a acorda consultants de specialitate la solicitarea
scrisa a directorului. Textul nu transforma consilierul juridic al inspectoratului in consilierul juridic al fiecarei
scoli si nu instituie automat reprezentarea procesuala a unitatii. Reprezentarea presupune un temei si un
mandat distinct, valabil in conditiile legii.

2.2. Unitatile conexe

Art. 17 din ROFUIP se refera expres la unitatile de Tnvatamant de stat. Fiind o norma care stabileste inclusiv
consecinte disciplinare, aceasta nu poate fi extinsa prin analogie la unitatile conexe. Pentru acestea,
obligatiile privind apararea, reprezentarea si gestionarea litigiilor rezulta din actele normative speciale,
actele de organizare si functionare, regulile generale de reprezentare a persoanei juridice, legislatia

financiara si cerintele controlului intern managerial.

Cu aceasta rezerva juridica, standardele operationale din prezenta informare se aplica si unitatilor conexe
ca masuri de buna administrare, prevenire a riscurilor si implementare a recomandarilor de audit, fara

modificarea competentelor legale de reprezentare.

2.3. Repere normative

Act normativ Relevanta practica

ROFUIP — O.M.E. nr. 5.726/2024, art. 17, | Obligatia directorului de a asigura apararea si reprezentarea; continutul consultantei
modificat prin 0.M.E.C. nr. 4.261/2026 I.S.J.; raspunderea disciplinara.

- Statutul si raspunderea personalului de conducere; organizarea si functionarea
Legea nr. 198/2023, actualizata . R
unitatilor de Tnvatamant.
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Act normativ Relevanta practica

Codul de procedura civild, in special art. Calculul si respectarea termenelor; intampinarea; sanctiunea tardivitatii;
181-183, 201, 205-208 si 254 propunerea probelor.

- Plangerea prealabila, actiunea in contencios administrativ, suspendarea si caile de
Legea nr. 554/2004, actualizata

atac.
Legea nr. 514/2003, actualizata Competentele si limitele profesionale ale consilierului juridic.
0.U.G. nr. 26/2012, actualizata Conditiile Tn care institutiile publice pot achizitiona servicii juridice externe.

. Proceduri, responsabilitati, managementul riscurilor, monitorizare si documente
0.5.G.G. nr. 600/2018, actualizat o
justificative.

3. Prevenirea litigiului: apararea incepe inainte de proces

Tnainte de emiterea unui act cu potential litigios, directorul verificd sau dispune verificarea urmatoarelor

elemente:
[0 competenta legala a emitentului si, dupa caz, competenta consiliului de administratie;
[0 temeiul legal actual, aplicabil la data emiterii actului;

[ parcurgerea integrald a procedurii, inclusiv convocarea, cvorumul, votul, consultdrile si avizele cerute

de lege;

1 respectarea dreptului persoanei vizate de a-si prezenta punctul de vedere, atunci cand procedura o

impune;

[0 motivarea n fapt si in drept, individualizata si verificabila;

(|

concordanta dintre referat, procesul-verbal, hotararea consiliului de administratie si decizia emisa in

executarea acesteia;
identificarea conflictelor de interese/incompatibilitatilor si consemnarea abtinerilor;
existenta Tnscrisurilor care sustin fiecare imprejurare esentiald;

comunicarea legala a actului si pastrarea dovezii privind data si modalitatea comunicarii;

O O o O

constituirea dosarului administrativ chiar de la emiterea actului, nu dupa aparitia procesului.

REGULA PROBEI: Nu este suficient ca masura sa fie considerata corecta. Unitatea trebuie sa poata
demonstra, prin inscrisuri, competenta, procedura, motivarea si situatia de fapt. In instanta, «am procedat
corect» nu tine loc de document.
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4. Protocolul primelor 24 de ore

Termenul intern de 24 de ore este o requld de organizare preventivd. El nu inlocuieste termenul legal sau

termenul stabilit de instantd, care trebuie verificat in fiecare cauzd.

Pas

Moment Responsabil Actiune si dovada

N . . nregistrarea actului; pastrarea plicului, confirmarii, e-mailului si a tuturor
In aceeasi zi Secretariat L L
anexelor; consemnarea datei si orei primirii.

) . . Predarea actului directorului, sub semnatura/rezolutie; semnalarea expresa
Imediat Secretariat / director . o
a oricarui termen indicat.

A . Identificarea instantei, numarului de dosar, partilor, obiectului, calitatii
In primele ore | Director . L .
procesuale si a obligatiilor comunicate.

Tn maximum Direct Solicitarea scrisa de consultanta catre I.S.J., cu transmiterea actelor de
Irector . . . . Lo L

24 h procedura si a dosarului administrativ disponibil.

Tn maximum Direct Deschiderea mapei litigiului, inscrierea in registrul litigiilor si desemnarea
irector . <

24 h persoanei care urmdreste cauza.

Director / Colectarea documentelor lipsa, estimarea riscului financiar si informarea
. irector o o . . .
Fard intarziere . consiliului de administratie, daca obiectul intra in competenta sa sau are
compartimente . .
impact major.

ATENTIE LA TERMEN: in procedura de drept comun, intdmpinarea se depune, de reguld, in 25 de zile de la

comunicarea cererii de chemare in judecata, potrivit art. 201 C. proc. civ. Se respecta insa intotdeauna

termenul din comunicarea instantei si norma speciald aplicabilda. Nu se asteapta primul termen de judecata.

5. Solicitarea scrisa de consultanta catre 1.S.J. Hunedoara

Solicitarea trebuie sa permita analiza imediata a cauzei. Ea va cuprinde cel putin:

(]

O O o oo d

O

numarul dosarului si instanta;

partile, calitatea procesuala a unitatii si obiectul cauzei;

data exacta a comunicarii si termenul pentru intdmpinare/cale de atac/alta obligatie;
pretentiile reclamantului si actul contestat;

expunerea cronologica, asumata de unitate, a situatiei de fapt;

pozitia preliminara a unitatii si intrebarile juridice concrete;

riscul juridic si, daca este cazul, impactul financiar estimat;

numele si datele persoanei desemnate pentru comunicarea operativa.

La solicitare se anexeaza, in copie lizibila si ordonata:

O

citatia/comunicarea instantei si cererea de chemare in judecatd, integral, cu toate anexele;
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corespondenta, sesizarile, punctele de vedere, avizele si documentele tehnice relevante;

in litigiile salariale: situatia de incadrare, actele de salarizare si calculul asumat de compartimentul

1 orice document privind o procedura prealabila, executare, somatie sau masura deja dispusa.

NU ESTE SUFICIENT: un e-mail cu formula «Va rugam sa ne faceti apararea», fara cererea de chemare in

judecata, fara data comunicarii si fara documentele care au generat litigiul. Consultanta juridica nu poate

suplini lipsa situatiei de fapt ori a probelor aflate la unitate.

6. Delimitarea responsabilitatilor

Actor

Directorul

Consilierul juridic al
1.S.J.

Secretariatul

Compartimentul care
a generat situatia

Financiar-contabil /
salarizare

Consiliul de
administratie

Raspundere principala

Asigurd apdrarea si reprezentarea; organizeaza
circuitul; solicita consultanta; semneaza si
depune actele; monitorizeaza termenele;

decide/propune cdile de atac; executd hotararile.

Analizeazd documente; explica legislatia si
procedurile; evalueaza riscuri; ofera solutii
punctuale; indruma redactarea; formuleaza
recomandari privind exceptiile, probele si cdile
de atac.

Inregistreazd in aceeasi zi; pistreaza dovezile

comunicdrii; preda actele fara intarziere;
arhiveaza mapa litigiului.

Prezinta situatia de fapt, documentele si
calculele; raspunde pentru exactitatea datelor;
sprijind pregatirea probelor.

Evalueaza si actualizeaza impactul financiar;
coreleaza datele cu evidenta juridica; pregdteste
documentele pentru executarea titlurilor.

Este informat si adopta numai masurile care
intra Tn competenta sa: buget, organizare,
proceduri, executare, servicii juridice, dupa caz.

Limitd de competenta / eroare de evitat

Nu poate considera ca simpla adresa catre I.S.J. a
transferat cauza.

Nu reprezinta automat unitatea si nu certifica
fapte/documente pe care unitatea nu le-a pus la
dispozitie.

Nu lasa actele in circuit obisnuit si nu presupune
ca portalul instantelor inlocuieste comunicarea
oficiala.

Nu transmite explicatii verbale neasumate si nu
lasa Compartimentul juridic sa reconstituie
faptele prin presupuneri.

Nu modifica si nu reinterpreteaza dispozitivul
hotararii definitive.

Nu substituie directorul ca reprezentant legal si
nu poate acoperi prin vot lipsa temeiului legal ori
a procedurii.
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7. Dosarul administrativ — principala proba a legalitati

Dosarul administrativ trebuie sa permita instantei sa reconstituie Intregul proces decizional. Documentele
se asaza cronologic, se numeroteaza, se certifica pentru conformitate, se inscriu intr-un opis si se pastreaza

atat in mapa litigiului, cat si potrivit nomenclatorului arhivistic.

[] sesizarea/cererea care a declansat procedura;

referatul, nota de fundamentare si documentele justificative;

avizele, punctele de vedere si consultarile obligatorii;

convocatorul consiliului de administratie si dovada comunicarii;

ordinea de zi, lista participantilor, cvorumul si consemnarea abtinerilor;

procesul-verbal al sedintei si hotararea consiliului de administratie;

actul administrativ emis Th executarea hotararii, daca este cazul;

punctul de vedere al persoanei vizate si dovada respectarii dreptului la aparare, cand legea il impune;
temeiurile legale si documentele care sustin situatia de fapt;

dovada comunicarii actului si data de la care acesta produce efecte;

plangerea prealabila si raspunsul motivat, daca sunt incidente;

OO0 0O0o0oo0o0ooo0oo0o o O

corespondenta si orice alte probe relevante.

LECTIA DOSARELOR RECENTE: O aparare solida s-a sprijinit pe hotararile consiliilor de administratie, decizia
emisad, raportul de evaluare, contractul de management, petitiile si raspunsurile, procesele-verbale, dovezile
de convocare/comunicare si fisa de conformare cu originalul. Nici cea mai eleganta intdmpinare nu poate
inventa un document care nu exista.

v _ ee v ee

8. «Casa intampinarii» — cei sase stalpi ai apararii

Stalp Continut minim

Competentd, procedura prealabild, tardivitate, calitate procesuald, interes, inadmisibilitate,

1. Exceptii

Py prematuritate, prescriptie, autoritate de lucru judecat — numai daca sunt incidente.
2. Situatia de fapt Cronologie clard, bazatd pe inscrisuri si delimitatd de evaluari ori presupuneri.
3. Aparari pe fond Raspuns distinct la fiecare pretentie si la fiecare motiv relevant invocat de reclamant.

. Norme actuale, aplicabile la data faptelor, corelate cu actele speciale si, cand este util, cu
4. Temeiul legal o .
jurisprudenta relevanta.

5 Prob nscrisuri complete si lizibile, opis, certificare, dovada comunicérii; alte probe propuse in termen si
. Probe
motivate.
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Stalp Continut minim

6. Concluzi Solutia ceruta instantei, formulata precis: exceptii, respingere, cheltuieli, judecata n lipsa si orice
. Concluzii o i .
solicitare proceduralad necesara.

Potrivit art. 205 C. proc. civ., IntAmpinarea este actul prin care paratul se apara in fapt si in drept.
Nedepunerea ei in termen poate atrage, conform art. 208, decaderea din dreptul de a propune probe si de
a invoca exceptii, in afara celor de ordine publica, daca legea nu prevede altfel.

9. Urmarirea procesului si caile de atac

[0 se verifica periodic dosarul electronic si portalul instantelor, fard a confunda aceste instrumente cu

procedura oficiala de comunicare;
[ se indeplinesc in termen toate masurile dispuse de instanta si se pastreaza dovada depunerii;

[0 dupa fiecare termen se intocmeste o nota interna: ce s-a dispus, ce termen exista, cine raspunde si ce
document trebuie pregatit;

[0 orice cerere noud, modificare a actiunii, expertiza, interogatoriu sau inscris primit se comunica

imediat persoanelor implicate si, dupa caz, I.S.J.;

[ hotararea se inregistreaza si se transmite fara intarziere conducerii, compartimentelor interesate si
1.S.J.;

1 o cale de atac se exercitda numai dupa analiza solutiei, a considerentelor, a termenului si a interesului

institutiei; neexercitarea se fundamenteaza in scris, nu se produce prin simpla expirare a termenului;

1 termenul pentru calea de atac se verifica in dispozitivul hotararii si in norma speciala; nu se

presupune ca este intotdeauna de 30 de zile.

10. Litigiile cu impact financiar

Pentru fiecare cauza cu impact financiar se realizeaza o evidenta corelata intre juridic, financiar-contabil,

salarizare si resurse umane. Datele trebuie sa fie concordante si verificabile.

Moment Informatii obligatorii

. . Valoarea pretentiei, accesoriile solicitate, perioada, numarul persoanelor si o evaluare initiala a
La deschiderea cauzei iscului
riscului.

p Actualizarea valorii si a probabilitatii in functie de probe, solutiile interlocutorii, expertize si
e parcurs
P jurisprudenta relevanta.

La pronuntare Solutia, caracterul executoriu, calea de atac, suma estimata/confirmata si masurile urgente.

. Transmiterea titlului catre compartimentele competente, calculul potrivit dispozitivului si
La definitivare N ) . " -
normelor aplicabile, evidentierea platii/executdrii.

Dupa inchidere Impactul financiar efectiv, cauza vulnerabilitatii si masurile de prevenire.
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TITLUL EXECUTORIU: Compartimentele administrative verifica identitatea beneficiarilor, calculele si
concordanta cu dispozitivul, dar nu pot modifica ori reinterpreta hotararea definitiva. Eventualele neclaritati
se solutioneaza numai prin mijloacele prevazute de lege.

11. Analiza post-litigiu

La finalizarea fiecarei cauze, directorul dispune intocmirea unei note/raport care s consemneze:

[0 solutia definitiva si modul de executare;

apararile si probele valorificate;

cauzele juridice, factuale sau procedurale ale solutiei;
impactul financiar efectiv si eventualele costuri accesorii;

vulnerabilitatile actului ori ale circuitului administrativ;

O oo oo

masurile corective: revizuirea procedurii, actualizarea registrului de riscuri, instruirea personalului,

modificarea modelelor de acte si imbunatatirea arhivarii;

[ responsabilul si termenul pentru fiecare masura, precum si dovada realizarii.

Analiza unei solutii nefavorabile nu urmareste gdsirea formala a unui vinovat, ci identificarea verigii care
trebuie corectata. Totusi, responsabilitatile trebuie delimitate: compartimentul emitent raspunde pentru
fapte, date si documente; conducerea pentru decizie si organizare; reprezentantul procesual pentru

demersurile asumate in limitele mandatului sau.

12. Greseli care trebuie eliminate

inregistrarea tardiva a citatiei sau pierderea plicului/dovezii de comunicare;

asteptarea primului termen de judecata pentru pregatirea apararii;

calcularea termenului dintr-o data presupusa si nu din data comunicarii legal dovedite;
solicitarea formala de sprijin, fara acte si fard prezentarea situatiei de fapt;

trimiterea unor documente fragmentare, ilizibile, nenumerotate sau fara opis;

lipsa dosarului administrativ ori reconstituirea lui dupa aparitia procesului;

motivarea generica a actelor administrative si necorelarea lor cu procesul-verbal/Hotararea C.A;
neinvocarea la timp a exceptiilor si nepropunerea probelor odata cu intampinarea;
presupunerea ca |.S.J. sau consilierul sau juridic a preluat reprezentarea unitatii;

nemonitorizarea dosarului dupa depunerea intampinarii;

OO0 oO0o0oo0ooooaoogo O

l[asarea unei cai de atac sa expire fara analiza si fara o decizie documentata;
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O neexecutarea ori executarea intarziata a hotararii definitive;
I lipsa coreldrii dintre evidenta juridica si datele financiar-contabile/salariale;

[ divulgarea necontrolatd a datelor personale ori a documentelor confidentiale din dosar.

13. Masuri organizatorice la inceputul anului scolar

n vederea aplicarii unitare a prezentei informéri si a documentarii masurilor previzute de FIAP nr. 2.2.7, se

solicita directorilor ca, pana la 15.09.2026, sa dispuna urmatoarele masuri:

[0 verificarea/revizuirea procedurii interne privind gestionarea litigiilor si comunicarea acesteia

personalului implicat;

[0 desemnarea prin rezolutie/decizie internd a persoanei care urmareste registrul litigiilor si a unui

inlocuitor pentru perioadele de absenta;
[ verificarea accesului la dosarul electronic si a datelor de contact comunicate instantelor;

[0 actualizarea registrului litigiilor cu toate cauzele active, termenele, cdile de atac si impactul financiar

estimat;

[0 actualizarea registrului de riscuri cu riscul pierderii termenelor, al dosarului administrativ incomplet,

al conflictului de interese si al executarii tardive;

[ inventarierea litigiilor n curs si verificarea concordantei cu evidentele financiar-contabile si de

salarizare;

[ informarea consiliului de administratie si a compartimentelor functionale asupra responsabilitatilor

stabilite prin prezenta informare;

[ pastrarea dovezilor privind toate masurile dispuse, pentru monitorizare si control intern managerial.

14. Concluzie

MESAJ-CHEIE: Cel mai bun proces este cel prevenit printr-o decizie legala, bine motivata si bine
documentata. Atunci cand litigiul nu poate fi evitat, apararea incepe cu reactia imediata a directorului,
continua cu un dosar administrativ complet si se concretizeaza intr-o Intampinare structurata, depusa in
termen.

Prezenta informare are caracter general si operational. Pentru fiecare cauza se verifica actele comunicate
de instanta, norma speciald, termenele efective si particularitatile situatiei de fapt. Orice neclaritate se

sesizeaza in scris, fard intarziere, inainte de expirarea termenului procedural.
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ANEXA NR. 1 - Fisa de semnalare a unui litigiu catre 1.S.J. Hunedoara

Unitatea

Director / date de contact
Instanta / numarul dosarului
Calitatea procesuala
Reclamant / parat / alte parti
Obiectul cauzei

Actul contestat

Data comunicarii

Termenul pentru intdmpinare / cale
de atac

Primul termen de judecata
Impact financiar estimat

Persoana desemnata sa urmareasca
dosarul

Situatia de fapt — prezentare cronologica

Intrebarile juridice concrete
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Documente anexate

[J citatia/comunicarea instantei;

[0 cererea de chemare in judecata si toate anexele;
[ actul contestat si dovada comunicarii;
[ opisul si dosarul administrativ;
[0 plangerea prealabild/raspunsul, dupa caz;
O documentele financiar-contabile/salariale relevante;
[ Al TNSCIISUTT: 1ouvvieereecieeeeciee ettt et e et e e e et e et e e et e e e aaeeeeaeeeeearee s
Data: Director: Semnatura:
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ANEXA NR. 2 — Checklist: «Am primit un act de procedura»

Actul a fost inregistrat Tn aceeasi zi.

Am pastrat plicul/e-mailul/confirmarea si toate anexele.

Am consemnat data si ora comunicarii.

Am verificat instanta, numarul dosarului, partile, obiectul si calitatea procesuala.
Am identificat termenul exact si norma procedurala aplicabila.

Am deschis mapa litigiului si am inscris cauza in registru.

Am desemnat persoana responsabila si inlocuitorul acesteia.

Am transmis solicitarea scrisa catre I.S.J. Tn maximum 24 de ore.

O

O

O

O

O

O

O

O

[ Am anexat cererea de chemare in judecata integral si toate documentele instantei.
[0 Am constituit dosarul administrativ cronologic, numerotat si cu opis.

[ Am solicitat in scris documentele compartimentelor implicate.

[0 Am estimat si comunicat impactul financiar, daca este cazul.

[ Am analizat exceptiile procesuale si probele necesare.

O Tntampinarea/actul procedural a fost semnat de persoana competents.

1 Actul a fost depus in termen si am pastrat dovada depunerii.

[0 Am transmis I.S.). copia actului depus si dovada depunerii.

[0 Am programat monitorizarea portalului/dosarului electronic si a comunicarilor oficiale.
O

Am informat consiliul de administratie, daca obiectul sau impactul cauzei impune.

Campuri minime ale Registrului litigiilor

Categorie Date de inscris

Identificare Numadr dosar; instantd; sectie; parti; calitatea unitatii; obiect.

Termene Data comunicarii; termen intampinare; termene de judecata; termen cale de atac.
Acte Act contestat; intdmpinare; probe; cereri; hotarari; dovezi de depunere/comunicare.
Responsabili Director; persoana desemnatd; compartimente implicate; reprezentant procesual.
Impact financiar Valoare solicitatd; risc estimat; suma stabilita; suma executatd/platita.

Stadiu si masuri Fond/apel/recurs/executare; masuri dispuse; urmatoarea actiune; termen; dovada.
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Ordinul M.E.C. nr. 4.261/26.06.2026

ROFUIP — Regulamentul aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/2024

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004

Legea nr. 514/2003 privind profesia de consilier juridic

O
O
(]
0O Codul de procedura civild
(]
O
(]

0.U.G. nr. 26/2012

O 0.S.G.G. nr. 600/2018

Documente institutionale valorificate: Raportul de audit public intern ad-hoc nr. 109/20.05.2026; FIAP nr.
2.2.7; Decizia nr. 209/10.06.2026; Planul de masuri al Compartimentului Juridic nr. 35/20.06.2026; minuta
si documentele de monitorizare din 31.08.2026; procedura privind gestionarea situatiilor procesuale;
Ghidul detaliat pentru aplicarea art. 17 din ROFUIP; materialul de formare «Cum gestionam un litigiu in

unitatea de invatamant?».

Consilier juridic
jr. lon NISTOR
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AM PRIMIT 0 CITATIE. CE FAC?

Protocol practic pentru unitatile de invatamant si unitatile conexe

€ 1. iNrecISTREAZA

in aceeasi zi.
Pastreaza plicul,
e-mailul, confirmarea
si toate anexele.

E

€) 3. pEscHIDE DosARUL

@) 2. NOTEAZA TERMENUL

Consemneaza data

si ora comunicarii.
Calculeaza termenul
numai pe baza dovezii.

@) 4. ANUNTA iN 24 DE ORE

]

5. CONSTITUIE DOSARUL

Inscrie cauza in
Registrul litigiilor
si desemneaza

persoana responsabila.

ADMINISTRATIV

Trimite la 1.S.J.
solicitarea scrisa,
citatia, actiunea
si documentele
disponibile.

@ s. oepune 51 MoNITORIZEAZA

Cronologic, numerotat,
complet si cu opis.
Fara acte lipsa

sau ilizibile.

=)
~—®

Depune apararea in
termen, pastreaza
dovada si urmareste
fiecare termen si
cale de atac.

A\ NU ASTEPTA PRIMUL TERMEN DE JUDECATA!

REGULA ESENTIALA

Directorul asigura apararea si reprezentarea unitatii.
Consultanta I.S.J. nu inseamna reprezentare
procesuala automata.

CASA INTAMPINARII

Exceptii * Situatia de fapt ¢ Aparari pe fond « Temeiul legal * Probe ¢ Concluzii
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