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Evidenta modificarilor:

Editia/re | Data Pag. cu Modificat Verificat Aprobat
vizia modificari | Nume Semniturd | Nume Semnaturd | Nume Semnatu
ra
1/0 08.01. | Elaborat Insp. Scolar ISGA, prof. ISG.prof.
2014 initial BAUMAN ILINA CONSTANTIN
CRISTINA LAVINIA HUTAN
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar Comparti- | Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii nr. ment prenumele primirii
informare 1 conducere | Inspector scolar general Constantin Hutan
informare 2 conducere | Inspector scolar general adjunct | llina Lavinia
informare 3 Inspector scolar general pentru Mate Marta
monitorizarea curriculumului
descentralizat
Arhivare 4 secretariat | Secretar Ciocan Dana
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Molnar Dalia
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Balintoni Mirela
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Dabucean Diana
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Ciortea Eugenia
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Gabor Gabriela
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informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Cilburean Liliana
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Rosu Mircea
informare 5 electronic | executie Membru Consiliu consultativ Navratil Gabriela

1. Introducere

In aceasta procedura se prezinta modalitatea care trebuie urmata de cadrele didactice, n vederea selectarii
elevilor pentru participare la etapa judeteana a olimpiadei de biologie (de la etapa pe scoala la etapa judeteana).

2. Scopul procedurii

a) Cunoasterea etapelor pe care cadrele didactice trebuie sa le urmeze in vederea selectarii elevilor pentru
participare la etapa judeteana a olimpiadei de biologie.
b) Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta.

3. Definitii, abrevieri

3.1 Definitii

Olimpiada de biologie — concurs national cu tematicd de biologie, la care pot participa, optional si
individual, elevii claselor a Vll-a, a IX-a, a X-a, a Xl-a si a XII-a.

Profesor evaluator — cadru didactic care evalueaza lucrarile elevilor, in fiecare unitate scolara in parte

Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata.

Revizia Tn cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

3.2. Abrevieri

0OJB- Olimpiada Judeteana de Biologie

MEN —Ministerul Educatiei Nationale

CC - Consiliul consultativ al profesorilor de biologie

ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct

ISDRU / Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

. Documente de referinta
Legea Educatiei Nationale 1/2011 si Statutul personalului didactic
Precizarile privind desfasurarea olimpiadei de biologie 69330 / 25.11.2013
Regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor scolare — OMEC 3035/ 10.01.2012
Criterii de desfasurare a olimpiadei de biologie — etapa pe scoalda — stabilite de catre Consiliul
consultativ al profesorilor de biologie;

e o o o
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5. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Activitati / Etape Rispunde

Mod de desfasurare / Termene

Riscuri
semnificative

Inscrierea / selectia Sef de comisie

Cadrele didactice informeaza elevii despre

Neindeplinirea

elevilor pentru metodica olimpiada de biologie si conditiile de | conditiilor de
participarea la olimpiada- | Cadre participare —sem | nscriere
etapa pe scoala didactice - alcatuiesc listele cu elevii participanti la
etapa pe scoala — pentru nivel gimnazial -
clasa a Vll-a si nivel liceal — clasele a IX-a —
a Xll-a
- seful comisiei metodice verifica
corectitudinea inscrierii elevilor la olimpiada
- stabilesc data exactd si ora desfasurarii
etapei pe scoald, conform precizarilor
primite
Perioada: decembrie 2013 —
14 februarie 2014
Alcatuirea comisiei de Director, Cadrele didactice de specialitate si seful | Neindeplinirea
organizare i desfasurare | Sef de comisie | comisiei  metodice stabilesc  membrii | conditiilor de
a olimpiadei — etapa pe metodica comisiei de organizare si desfagurare a | evaluare prin
scoala Cadru didactic | olimpiadei - etapa pe scoala suprapunerea
- stabilirea profesorilor asistenti si evaluatori | sabloanelor
pentru fiecare nivel la care participa elevii - neasigurarea
- asigurarea logisticii necesare pentru | logisticii
desfasurarea olimpiadei necesare
Elaborarea subiectelor si | Membrii Membrii comisiei elaboreaza subiectele si - nerespectarea
a baremelor de corectare | comisiei baremele de corectare pentru fiecare nivel in | programei
si notare conform parte, respectand programa olimpiadei de olimpiadei de
programei olimpiadei de biologie biologie
biologie, aflata In vigoare
Evaluarea lucrarilor | Membrii Cadrele didactice de specialitate si profesorii | - neevaluarea
conform precizarilor | comisiei asistenti evalueaza lucrarile in prezenta | corecta a
MEN privind elevilor (autorului si a wunui martor), | lucririlor
desfagurarea OJB respectand baremul de corectare si notare si | conform
precizarile MEN privind desfasurarea OJB baremului  de
- predarea lucrdrilor evaluate i a | evaluare si
borderourilor de evaluare catre seful de | notare
comisie metodica
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Stabilirea listei finale cu | Sef ~ comisie | - seful comisiei metodice alcatuieste lista | - nerespectarea
elevii calificati la OJB | metodica finala a elevilor participanti la OJB, | criteriilor  de
din fiecare unitate scolarda | Membrii respectand precizarile din Anexa 3 selectie
comisiei - pentru fiecare nivel in parte vor fi alese | - omiterea din
in ordinea descrescatoare a punctajului, | lista a unor
lucririle cu punctaj mai mare sau cel mult | elevi calificati
egal cu 85 puncte, dar nu mai mult de 3 | in urma
lucriri X nr. clase/nivel din fiecare unitate | evaluarii
de inviatamant lucrarilor
- verificarea listei finale de catre tofi
membrii comisiei
- depunerea obligatorie a lucrarilor corectate,
a borderourilor de evaluare si notare, intr-0
Anexd a Portofoliului comisiei metodice din
scoald, unde vor ramane pe tot parcursul
anului scolar
Trimiterea listei cu elevii | Sef comisie - seful comisiei metodice trimite lista finald | - nerespectarea
calificati  sefului  de | metodica cu elevii calificati din fiecare unitate scolara, | termenului  de
cerc/zona Sef de pentru fiecare nivel, catre seful de cerc/zona, | trimitere
cerc/zond conform Anexei X 4
- lista e trimisa 1n format electronic si scris,
avand semnidtura sefului de comisie
metodica si a conducatorului unitatii scolare,
precum si stampila unitatii
Termen: 15 februarie 2014
Trimiterea listei cu elevii | Sef de - trimiterea listei finale cu toti elevii dintr-0 | - nerespectarea
calificati de céitre seful | cerc/zoni zond, pe nivel, calificati la etapa judeteana, | termenului de
de cerc/zona catre | Inspector de n format electronic si scris, de catre seful de | trimitere
inspectorul de specialitate | specialitate cerc/zona cdtre inspectorul scolar de
specialitate
Termen: 22 februarie 2014
Precizare:
6. Inregistrari anexe
Cod Denumire formular Nr. Durata
formular pagini | pastrarii
F01.P01.03 | - Programa olimpiadei de biologie 69330/ 25.11.2013 lan
F02.P01.05 | - Criterii privind desfasurarea olimpiadei de biologie — etapa pe lan
scoald — stabilite de catre CC al profesorilor de biologie
F03.P01.05 | - Precizarile MECTS privind desfasurarea olimpiadei de lan
biologie — 69330/ 25.11.2013
F04.P01.05 | - Tabel nominal cu elevii calificati la etapa judeteana lan
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7. Schema flux a documentelor

\ Responsabilitati | Intrari \ Activitati Tesiri
Cadre didactice Liste cu elevii Verificarea existentei Liste cu elevii pentru
inscrisi L - listelor > verificat
Sef comisie metodica Liste profesori evaluatori Alcétuirea listelor cu Decizie membrii
Cadre didactice si supraveghetori L 5 membrii comisiei §i > comisie

atributiile acstora

Membrii comisie

Variante de subiecte si

bareme

Elaborarea unui numar
de minim 3 variante de

Subiecte si bareme de

Profesori evaluatori

Sef comisie metodica|

> : ; > evaluare
subiecte si bareme
Lucrari elevi Evaluarea lucrarilor Lucrari elevi
Subiecte | | conform precizarilor si a Borderou de evaluare si

Barem de evaluare baremului de evaluare notare
Borderou de notare

Liste cu elevii Transmiterea listelor Liste cu elevii calificati

n ordinea descrescatoare Ly catre sefii de cerc/zona - la etapa judeteand —

a notelor obtinute

transmisa

Sef de cerc/zona

Liste cu elevii calificati

la etapa judeteana
din fiecare unitate
scolara

Transmiterea listelor
catre inspectorul scolar

de specialitate

Liste cu elevii din fiecare
zona, calificati la etapa
judeteana —transmisa
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8. Cuprins
Numirul Denumirea componentei Pagina
componentei n
cadrul procedurii
operationale
Coperta Evidenta modificarilor 1,2

Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

1 Introducere 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Definitii si abrevieri 2
4 Documente de referinta 2
5 Descrierea activitatilor si responsabilitagilor 3,4
6 Inregistrari anexe 4
7 Schema flux a documentelor 5
8 Cuprins 6
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ANEXA 4

TABEL NOMINAL CU ELEVII CALIFICATI LA ETAPA JUDETEANA A

OLIMPIADEI DE BIOLOGIE
- 01 MARTIE 2014 -

Nr. Nume (initiala Unitatea scolara de provenienta Clasa Nota Profesor
crt. | tatalui) prenumele (+ structura daca este cazul) obtinuta coordonator
elevului
Nr | ACTIVITATI TERMEN
crt
1 | Inscrierea/ selectia elevilor pentru participarea la olimpiada- Decembrie 2013-
etapa pe scoala 10 februarie 2014
2 | Alcatuirea comisiei de organizare si desfasurare a olimpiadei — etapa pe scoalad
3 | Elaborarea subiectelor si a baremelor de corectare si notare conform programei
(Anexa X1)
4 | Evaluarea lucrarilor conform precizarilor MEN privind desfasurarea OJB
5 | Stabilirea listei finale cu elevii calificati la OJB din fiecare unitate scolara
6 | Trimiterea listei cu elevii calificati sefului de cerc/zona 15 februarie 2014
7 | Trimiterea listei cu elevii calificati de catre seful de cerc/zona catre inspectorul de | 22 februarie 2014
specialitate
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SELECTAREA ELEVILOR PENTRU PARTICIPAREA LA ETAPA JUDETEANA A
OLIMPIADEI DE BIOLOGIE

- ETAPE SI CRITERII DE SELECTIE -

TABEL NOMINAL CU ELEVII CALIFICATI LA ETAPA JUDETEANA A
OLIMPIADEI DE BIOLOGIE
- 01 MARTIE 2014-

Nr. Nume (initiala Unitatea scolara de provenienta Clasa Nota Profesor
Crt. | tatilui) prenumele (+ structura daca este cazul) obtinuta indrumaétor
Elevului

CRITERII DE SELECTIE

La etapa judeteani se califici in ordine descrescitoare a punctajului, elevii care au
obtinut minim 85 puncte la etapa pe scoali, dar nu mai mult de 3 elevi X numaérul de clase / nivel
/ unitate scolara (PJ + unitatile scolare structuri). (cls. a VI1I-a, cls. a IX-a, cls a X-a, cls. a XlI-a
si aXll-a)

NU ESTE ACCEPTATA participarea la etapa judeteani a olimpiadei de biologie a
elevilor care nu au participat la etapa pe scoala si ale caror lucriri evaluate nu se regisesc in

Anexa portofoliului comisiei metodice.
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