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PROCEDURA
privind incdrcarea pe platforma informatica a raportului de evaluare a dezvoltarii fizice,
socio-emofionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltdrii capacitatilor
si atitudinilor de invdtare, la finalul clasei pregatitoare

Art. 1 — (1) Prezenta procedurad este elaboratd in vederea aplicarii prevederilor Metodologiei de
intocmire, completare §i valorificare a raportului de evaluare a dezvoltdrii fizice, socio-emofionale,
cognitive, a limbajului §i a comunicarii, precum §i a dezvoltdrii capacitdtilor §i atitudinilor de
invatare, la finalul clasei pregatitoare.

(2) Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de incarcare pe platforma a raportului de evaluare
a dezvoltarii fizice, socio-emotionale, cognitive, a limbajului §i a comunicarii, precum si a dezvoltarii
capacitatilor si atitudinilor de invatare, la finalul clasei pregititoare, incepand cu anul scolar 2012-
2013, denumit in continuare Raport.

Art. 2 Activitatile privind incarcarea pe platforma a Raportului se deruleaza astfel:
- in perioada 1 octombrie - 30 octombrie 2013, pentru anul scolar 2012-2013;
- anual, in perioada 15 mai — 15 iunie, pentru anul scolar in curs.

Art. 3 Pentru organizarea si desfasurarea procesului de incarcare a raportului, Centrul National de
Evaluare si Examinare pune la dispozitie o aplicatie informatica securizata, dedicati acestei activitati.

Art. 4 — (1) Responsabilitatea respectarii planificarii activitatilor de monitorizare si de verificare a
incarcarii pe platformd a Raportului, la nivelul judetului / al municipiului Bucuresti, revine
inspectorului scolar desemnat de cétre inspectorului scolar general.

(2) Inspectorul scolar desemnat pentru monitorizarea si verificarea incércarii pe platforma a Raportului,
impreund cu responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivelul inspectoratului scolar,
indeplinesc urmatoarele activitati:
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a) arondarea fiecarei unitafi de invatamant care a avut, in anul scolar 2012-2013, clasd/clase
pregatitoare, a unui certificat SSL si a unor credentiale individuale pentru autentificarea in aplicatie,
cu nume de utilizator $i parold;

b) completarea, in format Excel, a tabelului din Anexa nr.1;

¢) transmiterea anexei completate, pana la data de 1 octombrie a.c., in format electronic, pe canalul
de comunicatii date MEN — CNEE — inspectorate scolare, precum si prin fax, la nr. 021/3103207;

d) desemnarea unui numar corespunzator de cadre didactice / informaticieni care indeplinesc
conditiile de a fi persoana de contact, conform Procedurii nr. 955 din 17 mai 2011, privind regimul
si normele de utilizare a cetificatului SSL necesar pentru transferul/preluarea fisierelor si a
variantelor de subiecte pentru examenele, evaludrile §i concursurile din anul 2011, preferabil
dintre cei care au fost persoane de contact pentru examenele/evaludrile nationale in anii precedenti.
Persoanelor desemnate le revine responsabilitatea incarcarii pe platforma a Raportului.

Art. 5 - Accesul la aplicatia informatica dedicata incarcarii pe platforma a raportului permite persoanei
desemnate pentru incarcarea rapoartelor la nivelul unitatii scolare, prin realizarea urmatoarelor activitati:

a) vizualizarea datelor despre elevii care aparfin unitatii respective de invatamant;

b) incércarea unui singur document in format pdf. pentru fiecare elev in parte

¢) vizualizarea rapoartelor incarcate;

d) stergerea rapoartelor incércate, in eventualitatea in care sunt necesare modificari sau corectii
ale acestora, pentru incdrcarea lor corecta.

Art. 6 Conditiile tehnice minime de care trebuie sd dispund unitatile de invatamant unde se
realizeaza incércarea rapoartelor sunt urmatoarele:

a) un calculator cu sistem de operare Windows si navigator Mozilla Firefox 19.0, conectat
permanent la Internet. Sistemul de operare si navigatorul Internet trebuie sd fie functionale si sa
aiba actualizarile la zi. Calculatorul trebuie sa aibd un program anti-virus instalat si actualizat si sa fie
devirusat cu 1-2 zile inainte de realizarea incarcarii raportului;

b) un calculator de rezervd, cu sistem de operare Windows si navigator Mozilla Firefox 19.0,
conectat la Internet prin dial-up. Sistemul de operare §i navigatorul Internet trebuie sa fie functionale
si sa aibd actualizdrile la zi. Calculatorul de rezerva trebuie sa aiba un program antivirus instalat si
functional sau cel putin sa fie devirusat cu 1-2 zile inainte de realizarea incércéarii raportului;

c) conexiuni la Internet, care trebuie sd aiba un grad de disponibilitate de 100%, adica o
conexiune permanenti §i o conexiune dial-up. Conexiunile trebuie sa fie stabilite. In cazul in care
unitatea gcolara nu are decat conexiune dial-up, atunci trebuie sa fie configurate si functionale doua
conturi dial-up de la doi furnizori diferiti, astfel incat cel putin una dintre ele sa poata fi folosita
pentru incércarea raportului.

Art. 7 Responsabilul cu monitorizarea si verificarea incarcarii raportului, impreuna cu responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar, efectueazd urmatoarele actiuni
necesare asigurarii confidentialitatii procesului de incércare a rapoartelor:

a) pentru calculatorul principal:

- asigura pastrarea calculatorului intr-o inc@pere securizata,

- instaleaza calculatorul ce urmeaza sa fie folosit pentru incarcarea rapoartelor si aplicd ultimele
pach-uri de securitate pentru sistemul de operare;

- instaleaza un program antivirus performant, care s aiba si capacitati de firewall;

- nu instaleaza nicio alta aplicatie care nu este necesara incarcarii rapoartelor;

- asigurd securitatea username-ului, a parolei si a certificatului de securitate SSL primit,
impotriva pierderii sau a folosirii neautorizate, prin depozitarea lor intr-un loc sigur (in plic sigilat si
in incinta incuiata — fiset), folosind un mediu de stocare extern (dischetd, CD, DVD, memorie flash);

- instaleaza, inainte de incércarea rapoartelor, certificatul de securitate SSL.

b) pentru calculatorul de rezerva:



- asigurd un sistem de operare Windows si navigator Mozilla Firefox 19.0, conectat la Internet prin
dial-up,

- verifica functionalitatea si actualizarile la zi ale sistemului de operare si ale navigatorului de Internet;

- realizeazd devirusarea cu 1-2 zile inainte de incarcarea rapoartelor;

- pregateste calculatorul pentru o eventuala instalare a certificatului de securitate SSL.

Art. 8 Pentru realizarea activitatilor mentionate si pentru utilizarea eficienta a aplicafiei informatice
dedicate se parcurg urmatoarele etape:

a) acceseazd aplicatia de la adresa https:/www.clasapregatitoare.rocnee.cu, cu ajutorul
certificatului SSL si a credentialelor primite;

b) incarca pe platforma Raportul pentru fiecare elev in parte si il salveaza la final;

¢) verifica datele introduse si modifica eventualele erori de incércare.

Art. 9 Accesul la aplicatia dedicata https://www.clasapregatitoare.rocnee.cu este permis numai in
intervalele mentionate la Art. 2 din prezenta Procedura.

Art. 10 In cazul aparitiei unor nelamuriri sau situatii tehnice determinate de conditii externe, se poate
CNEE apelandu-se numarul de telefon 021/311.44.11, sau se poate transmit¢ un mesaj pe canalul de
comunicatii date, in care se descrie situatia aparuta.




Anexa nr.1
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DATE DESPRE OPERATORUL CARE VA INCARCA RAPOARTELE

unjuayy

jepod
uojad |

29

auijiede
11 BI2JBD BNE3JRY

28

(eopea
nes juaweuoqe)
uojaja) diy

27

26

liqow
03]} ap Jewnp

25

Xy
uojoja) ap Jewny

24

11qejs nijdiwog

23

|euosiad
Juswnu po)

22

(jnzewnu
18 BUas) I'g 19
ajejijuapl ap Py

2

aWsIIrs!
InJpes uf epouny

20

awnuaid ‘injejey
ejeniu; ‘awnN

19




