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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDI T'1EI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. responsabilii /
operatiunea
0. 1. 2. i . s

1.1. | Elaborat Prof. Paraschiv Director adjunct 19.02.2015 P:I”j
Camelia /Et/’ v

1.2. | Verificat Prof.dr.ing. Manolea | Inspector ISJ 19.02.2015 I
Mihaela Ve

1.3. | Aprobat Prof. Rus Gabriela Director 19.02.2015 | A~

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
0. 1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I X X 27.02.2014
2.2. | Revizial.l. X X 19.02.2015
2.3. | Revizia 1.2.
Revizia l.n.
Editia a II-a
Revizia II.1.
Revizia I1.2.
Revizia [I1.m.
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. | Scopul | Ex.| Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
crt. | difuzirii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2. 3. 4. 5 6. 1s
3.1. | Aprobare | 1 Conducere | Director Rus Gabriela 19.02.2015 | ~7¢5
3.2. | Aprobare 1 [.8.J. Inspector  de | Cioara Luiza 27.02.2015 7
Hunedoara specialitate Dana W
3.3. | Avizare 1 Conducere Director Obogeanu 27.02.2015 ‘/‘
adjunct Gheorghita (\“‘7
3.4. | Aplicare 1 | Aria curriculara | Responsabil Gales Zina 27.02.2015 )
tehnologii comisie
3.5. | Aplicare | 9 Comisie Cadre Conform decizie |27.02.2015| 7 —
admitere didactice, constituire
agenti comisie admitere
economici
3.6. | Informare | 3 Personal Profesori 27.02.2015
didactic 7
3.7. | Arhivare ] Arhiva Secretar Florea Simona 27.02.2015 0,
3.8. | Alte 2 | Postare pe site-ul scolii 27.02.2015
scopuri Afisare la unitatea scolara

4. SCOPUL procedurii operationale

a) Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;
b) Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii activititii;

¢) Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor - dispozitiilor L.E.N. nr. 1/ 2011; O.M.E.N.
nr. 3136/20.02.2014, privind reglementarea activitatii de admitere in invatdmantul profesional de stat cu
durata de 3 ani, in cadrul Colegiului Tehnic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani.
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5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Organizarea si desfagurarea admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani.
Admiterea elevilor in invatdgmantul profesional de stat cu durata de 3 ani, denumit in continuare

invatamant profesional cu durata de 3 ani, se face cu respectarea Metodologiei de organizare si
functionare a invatamantului profesional de stat cu durata de 3 ani in conformitate cu:

Metodologia de organizare si functionare a invatamantului profesional cu durata de 3 ani aprobata
prin OMEN nr. 3136 din 20.02.2014.

OMECTS nr. 3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de invatdmant, cu
modificérile ulterioare

Hotararea Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale,
cu modificérile si completarile ulterioare

OMEN nr. 4432/ 29.08.2014 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul liceal si
profesional de stat pentru anul scolar 2015-2016 '

Anexa nr. 4 la ordinul MEN nr. 4432/ 29.08.2014 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2015-2016

Prezenta procedura este aplicabila:

Personalului didactic de conducere, personalului didactic, membrii comisiei de admitere din cadrul
Colegiului Tehnic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani;

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobdrii ei de citre directorul Colegiului

Tehnic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.
Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Conducere;

Consiliul de administratie;

Comisia Ariei curriculara tehnologii;

Comisia de admitere.

b. De aceasta activitate depind in cadrul activititii efectuate urmatoarele compartimente:
Compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

c. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
Secretariat;

Conducere;

Consiliul de administratie;

Comisia de admitere.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1.

6.2.

6.3.

Reglementiri internationale (aplicabile sau orientative)

¢ Standardele internationale de management / control intern;
e Carta Drepturilor Omului;

Legislatia Europeana a drepturilor omului.

Legislatie primara

Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale;

R.O.F.U.LP. Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 23bis din 13 ianuarie 2015.;
Metodologia de organizare si functionare a invatamantului profesional cu durata de 3 ani
aprobatd prin OMEN nr. 3136 din 20.02.2014.

OMECTS nr. 3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de invitimant,
cu modificarile ulterioare

Hotdrdrea Guvernului nr. 185/2013  privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

OMEN nr. 4432/ 29.08.2014 privind organizarea si desfdgurarea admiterii in invatdmantul liceal si
profesional de stat pentru anul scolar 2015-2016

Anexa nr. 4 la ordinul MEN nr. 4432/ 29.08.2014 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatdmantul liceal si profesional de stat pentru anul scolar 2015-2016

Standardele de management §i control intern aprobate prin O.M.F.P. nr. 946/2005, cu
completdrile survenite prin O.M.F.P. nr. 1389/2006.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
Planul de Actiune al Scolii 2013-2017;

Planul managerial pentru anul scolar 2014-2015;

Circuitul documentelor.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

7.1.  Definitii ale termenilor utilizati:
Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. : termenul respectiv
1, Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
COLEGIUL TEHNIC Phasir-Remei ok ey
«DIMITRIE LEONIDA» | »ADMITEREA IN INVATAMANTUL | Nr. exemplare: 10
PETROSANI PROFESIONAL DE STAT CU DURATA
DE 3 ANI” Pagina 6 din 14
ARIA CURRICULARA T‘E‘;’V;‘;‘rf;;a:e_ -
SRAINGLROG Cod: P.O. — CTDLP — ACT — 04 Exemplar: 1
respectiv
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare

sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

7.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

L P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E.N. Ministerul Educatiei Nationale

8. O.M.F.P. Ordinul Ministerului Finantelor Publice

8 R.O.F.U.L.P. Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar

10. O.M.Ed.C. Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii

Ll L.E.N. Legea Educatiei Nationale

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Admiterea elevilor in invagamantul profesional de stat cu durata de 3 ani, denumit in continuare
invdtdmant profesional cu durata de 3 ani, se face cu respectarea Metodologiei de organizare si
functionare a invatdmantului profesional de stat cu durata de 3 ani, prevazutd in anexa nr. 1 la ordinul
M.E.N. nr. 3136/20.02.2014, pe baza criteriilor stabilite de prezenta metodologie.

Art.2. Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani se face la
Colegiul Tehnic ,Dimitrie Leonida” Petrosani, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare
profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor -
exprimate de candidat in fisa de inscriere.
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Art. 3. Lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional cu durata de 3 ani este afisatd, conform
calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, la sediul Colegiului Tehnic
»Dimitrie Leonida” Petrosani, impreuna cu graficul de desfasurare a sesiunii de preselectie, acolo unde
este cazul.

II. ETAPE DE ACTIUNE SI RESPONSABILITATI

Art. 4. Inscrierea absolventilor clasei a VIII — a in invatamantul profesional cu durata de 3 ani se face la
Colegiul Tehnic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani, de cétre comisia de admitere, conform calendarului de
admitere.

Art. 5. Daca numarul cadidatilor inscrisi la o specializare depaseste numérul de locuri aprobat prin planul
de scolarizare, se procedeaza la o etapd de preselectie conform art. 8, din Metodologia de organizare si
functionare a invatdmantului profesional de stat cu durata de 3 ani, prevazuta in ordinul M.E.N. nr.
3136/20.02.2014.

Art. 6. Dupa sustinerea probei suplimentare de admitere, calculul mediei de admitere se va realiza
conform art. 10 si, respectiv, 12, modalitatile de departajare a candidatilor cu medii de admitere egale,
conform art. 11 din Metodologia de organizare si functionare a invatdmantului profesional de stat cu
durata de 3 ani, prevazuta in ordinul M.E.N. nr. 3136/20.02.2014.

Art. 7. Proba de departajare consta din sustinerea unei probe scrise din disciplina Educatie Tehnologica,
clasa a VIII — a, modulul Energie. Modele de subiecte si bareme sunt prezentate in Anexa nr. 1 la

prezenta procedura.

Art. 8. Programa de examen pentru disciplina Educatie Tehnologica, clasa a VIII — a, modulul Energie la
care se sustine proba suplimentara de admitere, este programa scolard aprobata prin ........................ .

Art. 9. Proba suplimentard de admitere va fi sustinutd doar de candidatii de la specializarea la care
numarul de candidati este mai mare decat numarul de locuri.

Art. 10. Durata probei scrise este de 60 minute, de la distribuirea subiectelor in sala de examen.

Art. 11. Silile vor fi dotate cu logistica necesard supravegherii video, la fel ca la toate examenele
prevézute pentru invatamantul preuniversitar. Pe usa fiecarei sili in care se sustine proba scrisa va fi afigat
anunful din Anexa nr. 2 la prezenta procedura.

Art. 12. Eventualele contestatii la proba scrisd se vor depune la secretariatul comisiei de admitere si

acestea vor fi solutionate de catre comisia de contestatii, in ziua imediat urmatoare afisarii rezultatelor.

III.  DISPOZITII FINALE
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Art. 13. Cu cel putin 12 ore inainte de inceperea probei scrise a concursului pentru admiterea in
invatdmantul profesional de stat cu durata de 3 ani, se va afisa la intrarea in fiecare unitate scolard in care
se sustin probe scrise anuntul din Anexa nr. 3 la prezenta procedura.

Art. 14. Dupa finalizarea concursului pentru admiterea in invatamantul profesional de stat cu durata de 3
ani, conducerea scolii va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfdsurat procesul de supraveghere
video in fiecare sald de concurs.

Art. 15. Orice situatie care impiedica desfasurarea in conditii normale a procesului de supraveghere video
a salilor de concurs va fi remediatd imediat pentru a nu prejudicia corectitudinea desfasurdrii probei.

Art. 16. Eventualele contestatii cu privire la admiterea in invatamantul profesional de stat cu durata de 3
ani se vor depune la secretariatul comisiei de admitere si acestea vor fi solutionate de cétre comisia de
admitere potrivit reglementarilor in vigoare si potrivit Metodologiei de organizare si functionare a
invatamantului profesional de stat cu durata de 3 ani, prevazuta in ordinul M.E.N. nr. 3136/20.02.2014.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 111 IV \4
0 1 2 3 4 5
1. Director adjunct —Paraschiv Camelia E
2. Director adjunct — Obogeanu Gheorghita \4
3. Director — Rus Gabriela A
4. Comisie admitere Ap
Personal didactic
! Secretar — Florea Simona Ah
Petrosani, 18.02.2015 Director adjunct

Prof. ing. Paraschiv Camelia

T
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ANEXA NR. 1 LA PROCEDURA Nr. ..(?..3..5./18.02.2015

PROBA SCRISA
pentru admiterea in invitimantul profesional de stat cu durata de 3 ani - 2015

¢ Toate subiectele sunt obligatorii. Se acorda 10 puncte din oficiu.

S

ubiectul. 1. TOTAL: 28 puncte

A. Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzitoare raspunsului corect:

1

a.
C

SN

a.
C.

8

. Energia electrica este o forma de energie:

secundara; b. primard;
. regenerabila; d. neregenerabild;
. Ce transformdri energetice au loc cand folositi mixerul? Energia electrica se transforma in:
energie mecanica; b. energie termica i mecanica;
. energie termica, mecanica si sonora; d. energie nucleara
. In tara noastra ponderea cea mai mare in producerea energiei electrice o au:
. centralele eoliane; b. hidrocentralele;
. termocentralele; d. centralele nucleare.
. Legdtura dintre o cladire si reteaua electrica se numeste:
linie subterana; b. brangament;
linie aeriana. d. cutie de derivatie
. Este sursd de energie secundara: _
. energia electricd; b. energia nuclears;
. energia hidraulica; d. metanolul.
. Comun tuturor centralelor electrice este: :
. sursa de energie. b. apa.
. sistemul turbina-generator. d. combustibilul.
. Filamentul becului se fabrica din:
aluminiu; b. wolfram;
cupru; , d. fier

.Transportul energiei se refera la modul in care curentul ajunge:

a. de la centrala electrica la statia electrica de intrare in localitate;

b

. de la centrala la linia aeriana;
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c. de la statia electrica la consumator;
d. de la statia electrica la posturi de transformare.

9. Energia termica este transportata si distribuitd sub forma de :
a. agenti termici, abur sau apa fierbinte; b. gaze incélzite;
c. apa la temperatura mediului; d..motorina

10. Aparatelor electrocasnice au la baza functiondrii lor:
a. rezistente electrice sau motoare electrice; b. rezistente electrice sau generatoare electrice;
c. generatoare sau motoare electrice ; d. motoarele electrice

B. Transcrieti pe foaia de concurs cifra corespunzitoare fiecirui enunt si notati in dreptul ei litera
A, daci apreciati ci enuntul este adevirat sau litera F, daci apreciati cia enuntul este fals.

1. Energia electrica este transportata la distante mari prin linii electice de medii sau joasa tensiune.

2. Microundele sunt unde electromagnetice cu amplitudine mare si frecventd mica generate de tuburi
electronice.

3. Variatoarele de curent regleaza intensitatea |uminii in camera in functie de necesitati si de perioada
zilei.

4. Intrerupatoarele se conecteaza numai pe coiluctorul de fazd, pentru ca atunci cand aparatul este
deschis, lampa de iluminat sa nu se mai afle sub (cnsiune.

5. Energia solara poate fi valorificata numai traisformand radiatiile solare direct in energie electrica prin
efect voltaic.

C. Scrieti pe foaia de concurs asocierile dintre (cfinitiile din coloana A si cuvintele din coloana B.

A B

1, ~a. postde reglare la cap de brangament
. b. ocolitor

2. C ) c. robinet

Nt d. statii reglare sector

3. % e. -statii de reglare la consumator

s S

Subiectul. II. TOTAL: 32 puncte

A. Scrieti pe foaia de concurs informatia corecta care completeazi spatiile libere astfel incat
enunturile sd devina corecte din punct de vedc ¢ stiintific:

1. [luminatul public este asigurat de energia (1)
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2. Sistemele de alimentare cu gaze naturale su
(3) si instalatii d

predare, sistem de
3. Protectia impotriva electrocutarii prin atingerc
legarea la (5), separarea de

it formate din conducte de

(2) statii de

4. Campurile electomagnetice alternative creatc

omului.

B. Rispundeti pe foaia e concurs la urmitoarci .
! preparatori de apa calda.

1. Enumerati 3 tipuri de consumatori elcctrocasn
2. Precizati 3 defecte la receptoarele electrocasni
3. Realizati lantul transformarilor energetice in hi

Subiectul. III.

Realizati un eseu cu titlul ,,Nevoia d¢ lumin?
vedere urmatoarele aspecte:

1. Argumentati de ce este pretioasd encruia;

2. Mentionati modalitatile de functionare;

3. Cauzele posibile ale arderii unui bec.

4. Obtinerea luminii colorate.

5. Posibilitatile de economisire a energici; avanta

PRO
pentru admiterea in invatamantul

Barem de

¢ Toate subiectele sunt obligatorii.
¢ Seacorda 10 puncte din oficiu.

SUBIECTUL I

¢ utilizare..
directd se realizeaza prin legarea la 4),
(6).
de aparatele electrice influenteaza @)

ceringe:

pentru caleat.
rocentrale.

TOTAL: 30 puncte

omului, lampile si corpurile de iluminat” avand in

A SCRISA
fesional de stat cu durata de 3 ani - 2014

yrectare si notare

TOTAL: 28 puncte

A. 1a; 2a; 3c; 4b; 5d; 6¢; 7b; 3:15 9a; 11
Se acordd cdte un punct pentru ficcare rc
Pentru raspuns incorect sau lipsa rdspun

B. 1F; 2A; 3F; 4A; 5F.
Se acordd cdte doud puncte pentru fieca:
Pentru raspuns incorect sau lipsa rdspu

10 puncte
s corect.
ui se acordd 0 puncte.

10 puncte
ispuns corect.
i se acordd 0 puncte.
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C.1-b;2-a;3-c;4-d. 8 puncte

Se acordd cdte doud puncte pentru fiecare rdaspuns corect.
Pentru rdspuns incorect sau lipsa raspunsului se acorda () puncte.

SUBIECTUL II TOTAL: 32 puncte
A. 14 puncte
1 — electrica;
2 — transport;
3 — distributie;
4 — pamant;
5 —nul;
6 — protectie;

7 — sanatatea;
Se acorda cdte doud puncte pentru fiecare rdspuns corect.
Pentru raspuns incorect sau lipsa rdaspunsului se acorda 0 puncte.

B. ' 18 puncte
1. pentru oricare 3 tipuri de consumatori electrocasnici preparatori de apa calda: 6p
(boilerul, incélzitoare instantanee cu gaz metan, schimbatoarele de céldurd);
Se acordd cdte doud puncte pentru fiecare rdaspuns corect.
Pentru rdspuns incorect sau lipsa raspunsului se acorda 0 puncte.

2. Defecte: talpa fierului de cdlcat nu se incalzegste, nu produce abur, talpa pdteaza rufele. 6 p
Se acordd cdte doud puncte pentru fiecare rdaspuns corect.
Pentru raspuns incorect sau lipsa raspunsului se acorda 0 puncte.

3.  Lantul transformarilor energetice in hidrocentrale: 6p
-+ Caderi de apa »  Energie mecanica » Energie electrica —» Energie utila
Se acorda cdtel,5 puncte pentru fiecare etapd corecta.
Pentru raspuns incorect sau lipsa raspunsului se acordd 0 puncte.
SUBIECTUL III : TOTAL: 30 puncte
- pentru argumentare se acorda Sp
- pentru modul de functionare S5p
- precizarea avantajelor si dezavantajelor corpurilor de iluminat si a modalitatilor de economisire
a energiei 6p
- precizarea cauzelor pentru arderea unui bec Sp
- creativitate Sp

- aranjarea in pagind 4p
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ANEXA NR. 2 LA PROCEDURA Nr. £.2./19.02.2015

SALA DE EXAMEN
SUPRAVEGHEATA VIDEO

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de citre MECTS in baza
notificarii inregistrata in Registrul de Evidenti a prelucririi de date cu
caracter personal nr. 5331, in conformitate cu Legea nr.677 din 2001, in
scopul indeplinirii atributiilor legale ale M.E.C.T.S. privind operatiunile

de educatie si cultura.

Datele nu pot fi dezvaluite catre terti. Detalii privind scopul prelucririi
datelor cu caracter personal sunt postate pe www.edu.ro in sectiunea

Protectia Datelor Personale.
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ANEXA NR. 2 LA PROCEDURA Nr. g3§/ 19.02.2015

_ CENTRU DE EXAMEN
PREVAZUT CU SALI SUPRAVEGHEATE
VIDEO

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de citre MECTS in baza
notificarii inregistrata in Registrul de Evidenta a prelucrarii de date cu
caracter personal nr. 5331, in conformitate cu Legea nr.677 din 2001, in
scopul indeplinirii atributiilor legale ale M.E.C.T.S. privind operatiunile

de educatie si cultura.
Datele nu pot fi dezviluite citre terti. Detalii privind scopul prelucririi
datelor cu caracter personal sunt postate pe www.edu.ro in sectiunea
Protectia Datelor Personale.




