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Avand in vedere prevederile Hotdrdrii Guvernului Romaniei nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si
completata prin Hotararea nr. 1027/2014.

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA

organizeaza in data de 08.06.2015, ora 10

Concurs pentru ocuparea functiei vacante de referent gradul III compartiment
secretariat-arhiva, studii S, vechime minima in specialitatea postului 3 ani

e CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima prevazuta de normele in vigoare;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturad cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE la concurs:

a) studii superioare absolvite cu diploma de licenta;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei

¢) cunostinte de operare PC, Microsoft Word, Excel, InternetExplorer
d) cunoasterea unei limbi de circulatie internationala.
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Concursul constd intr-o proba scrisa, probd practica si interviu;

Organizarea si desfasurarea concursului are loc la sediul INSPECTORATULUI
SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA, str. Gh. Baritiu nr. 2, Deva dupd urmdtorul
calendar: e

Selectia dosarelor — 29.05.2015 ora 14

Proba scrisd - 08.06.2015, ora 10

Proba practicd 10.06.2015 ora 10

Interviu 10.06.2015, ora 14

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maxim
o zi lucritoare de la data finalizarii probei .

Sunt declarati admisi la proba scrisa, pentru accesul in etapa urmitoare candidatii
care au obtinut minim 50 de puncte .

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa, respectiv
interviu, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi
lucritoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data
afisarii rezultatului probei scrise si a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest
drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, precum si pe pagina de internet,
imediat dupi solutionarea contestatiilor.

in conformitate cu art.32 din Regulamentul cadru privind stabilirea princiipilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice, aprobat prin HG nr.286/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare:

1) in situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul selectiei dosarelor,
comisia de solutionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de catre
candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la concurs in termen de
maxim o zi lucriitoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor
péina la ora 16 a zilei respective.

2) In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise, probei
practice sau a interviului comisia de solutionare a contestatiilor va analiza
lucrarea sau consemnarea rispunsurilor la interviu doar pentru candidatul
contestatar in termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor. ‘

3) Rezultatele finale se afiseaza la sediul INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA precum si pe pagina de internet a acestuia, in
termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului prevazut la art.32,
al.2 pentru ultima proba, prin specificarea punctajului final al fiecarui
candidat si a mentiunii ,, Admis ,, sau ,, Respins,,.
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Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 18.05 - 27.05.201S5 intre orele
14— 16 la compartimenul resurse umane al INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
HUNEDOARA, str. Gh. Baritiu nr. 2, Deva, persoana de contact Besleagd Camelia,
telefon 0254/229031

Dosarul de concurs in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare va contine urmétoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

3. copie certificat de nastere si certificat de casatorie dacd este cazul;

4. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

6. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care s3-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaz;

7. adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate;

8. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numdrul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere cd nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa
caz, adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea
verificdrii conformitatii copiilor cu acestea.
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TEMATICA

e Aspecte referitoare la organizarea si functionarea 1nspect0ratelor scolare

e Asigurarea fluxului informational al documentelor

e Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare in unitatile de
invatamant preuniversitar de stat

e Aspecte privind regimul stampilelor si sigililor

e Aspecte referitoare la arhivarea documentelor institutiei

BIBLIOGRAFIE
Concurs post de referent la Compartiment SECRETARIAT- ARHIVA

« Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;
« OUG 21/2012 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale

. OMECTS nr.5530/05.10.2011 privind Regulamentul cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

e Ordin 5565/31.10.2011 Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar

. Regulament privind regimul stampilelor si sigiliilor;

« Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de condulta a personalului
contractual din autorititile si institutiile publice;

« Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nafionale;

. Legea nr. 677/21.11.2011 (actualizati) pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date;
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. Legea nr. 544/12.10.2001(actualizata 2013) privind liberul acces la
informatiile de interes public.

« Legea Petitiilor nr.233/2002 cu modificarile si completarile ulterioare

Relatii suplimentare se pot obtine la telefon 0254/213315

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
ARIA STEFANIE




