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AvAnd in vedere prevederile HotdrArii Guvernului Rorir6fliei nr. 28612011 pentru aprobarea

Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar

vacant corespunzdtor funcliilor contractuale gi a criteriilor de promovare ?n grade sau trepte profesionale

imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, modificatd gi

completatd prin Hotdrdrea nr. 102712014.

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA

organizeazdin data de 08.06.2015, ora 10

Concurs pentru ocuparea func{iei vacante de referent gradul III compartiment
secretariat-arhivi, studii S, vechime minimiin specialitatea postului 3 ani

o CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE Io concurs:

a) are cetdlenia rom6n6, cetIlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparlin6nd Spafiului Economic European gi domiciliul in Romdnia;
b) cunoagte limba romdn6, scris gi vorbit;
c) are v6rsta minimd prevdzutd de normele in vigoare;
d) are capacitate deplina de exerciliu;
e) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd,, atestatd pe baza

adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitd;ile sanitare abilitate;
f) indepline;te condi;iile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condi;ii specifice potrivit
cerinlelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvArgirea unei infracfiuni contra umanitAlii, contra
statului ori contra autoritdlii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedicd infEptuirea
justigiei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infracliuni sdvArgite cu intenfie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea funcfiei, cu exceplia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE la concurs:

a) studii superioare absolvite cu diplomd de licenla;
b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei
c) cuno;tinle de operare PC, MicrosoftWord, Excel, InternetExplorer
d) cunoagterea unei limbi de circulalie internafionald.
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Concursul const[ intr-o prob[ scrisd, prob[ practicd 9i interviu;

organizarea qi desfEgur area concursului are loc la sediul INSPECToRATULUI

gcoLAR JUDETEAN HUNEDLARA, str. Gh. Bariliu nr. 2, Deva dupd urmdtorul

calendar
Seleclia dosarelor -29.05.2015 ora 14

Proba scris[ - 08.06.2015, ora 10

Proba practici 10.06.2015 ora 10

Interviu 10.06.2015, ora 14

Comunicarea rezultatelor la fiecare probr a concursului se face in termen de maxim

o zi lucrltoare de la data finalizirii probei '

Sunt declara{i admiqi la proba scrisr, pentru accesul in etapa urmrtoare candida(ii

care au ob{inut minim 50 de Puncte '
Dupi afiqarea rezultatetor oulinute la selec{ia dosarelor, proba scrisi, respectiv

interviu, candida{ii nemullumiii pot depune contesta{ie in termen de cel mult o zi

lucritoare de la data afiqrrii rezultatuiui selec{iei dosarelor, respectiv de la data

afiqirii rezultatului probei scrise ;i a interviului, sub sancfiunea deciderii din acest

drept.
Comunicarea rezultatelor la contestafiile depuse se face prin afiqare la sediul

Inspectoratului $colar Jude{ean Hunedo 
^ra'' 

precum qi pe pagina de internet'

imediat dup[ solufionarea contestafiilor'
i" -"r"r-itut" cu art.32 din Regulamentul cadru privind stabilirea princiipilor

generare de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzhtor

func{iilor contractuale qi a criteiiito. de promovare in grade sau trepte profesionale

imediat superioare ^ personalului contractual din sectorul bugetar plitit din

fonduri publice, aprobat prin HG nr.28612011, cu modificirile;i completlrile

ulterioare:*'i;' 
in' ,ituuliu contestafiilor formulate fafl de rezultatul selec{iei dosarelor,

comisia de solufionare ^ contestafiilor va verifica indeplinirea de citre

candidatul contestatar a condi{iilor pentru participare la concurs in termen de

maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestafiilor

nflni la ora 16 a zilei resPective'
A

2) In situa{ia contestaliilor formulate fa{i de rezultatul probef..scrise, probei

practice sau a interviului comisia de solufionare a contestafiilor va analiza

lucrarea sau consemnarea rispunsurilor la interviu doar pentru candidatul

contestatar in termen de maxim o zi lucrltoare de la expirarea termenului de

dePunere a contesta{iilor'
3) Rezuttatete finale se afiqeazr la sediul INSPECToRATULUI $CoL/lR

JaDETEAN HUNEDOARA precum ;i pe pagina de internet a acestuia, in

termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului prevrzutlaart'32,

al.Z pentru ultima probl, prin specificarea punctajului final al fiecirui

candidat Si a men{iunii ,, Admis " 
sau ,, Respins"'
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Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 18.05 - 27.05.2015 intre orele
14- 16la compartimenul resurse umane al INSPECTORATULUI $COLAR JUDETEAN
HUNEDOARA, str. Gh. Bariliu nr. 2, Deva, persoana de contact Begleagd Camelia,

telefon 02541229031
Dosarul de concurs in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 28612011 cu

modificdrile qi completirile ulterioare va con{ine urmitoarele documente:

l. cererea de inscriere la concurs adresat[ conducdtorului autoriffitii sau institutiei
publ ice or ganizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupd caz;
copie certificat de naEtere gi certificat de cdsdtorie dacd este cazul;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea
condi;iilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institufia public6;
carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverinfele care atest[ vechimea in munc[, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;
cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale

care s6-l facd incompatibil cu funclia pentru care candideazd;
adeverinld medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel

mult 6 luni anterior derul[rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului
sau de cdtre unitdtile sanitare abilitate:

8. curriculum vitae.
Adeverinla care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numele

emitentului ;i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdndtdlii.

in cazul in care candidatul depune o declaralie pe proprie rdspundere cd nu are

antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la seleclia dosarelor, acesta are

obligalia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu

p6nd la data desfdgurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii gi carnetul de muncd sau, dupd

caz, adeverinlele care atestd vechimea vor fi prezentate gi in original in vederea

verificdrii conformitagii copiilor cu acestea.

5.

6.

7.
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TEMATICA

o Aspecte referito are la organizatea Ei funcfionarea inspectoratelor ;colare

o Asigurarea fluxului informalion al al documenteloi'

o Gestion area actelor de studii Ei a documentelor Ecolare in unitdlile de

invdlimdnt preuniversitar de stat

o Aspecte privind regimul gtampilelor Ei sigililor

o Aspecte referitoare la arhivarea documentelor institutiei

BIBLIOGRAFIE

Concurs post de referent la Compartiment SECRETARIAT- ARIIIVA

LegeaEducaliei Nalionale Nr. ll20ll;

OUG Zll^0l2 privind modificarea gi completarea Legii Educaliei Na{ionale

OMECTS nr.5530/05 .10.201 1 privind Regulamentul cadru de organizare qi

funclion are a inspectoratelor qcolare;

Ordin 5565131.10.2011 Regulamentul privind regimul actelor de studii qi al

documentelor qcolare gestionate de unitalile de invdfdmdnt preuniversitar

Regulament privind regimul gtampilelor 9i sigiliilor;

Legea nr. 477108J1.2004 privind Codul de conduitd a personalului

contractual din autoritalile qi institu{iile publice;

Legea 16l1996 Legea Arhivelor Nationale;

Legea nr. 677121.1 1 .2011 (actu allzat|t) pentru proteclia persoanelor cu

privire la prelu crarea datelor cu caracter personal gi libera circula{ie a acestor

date;
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Legea nr. 544/12.10.2001(achralizatL 2013) privind liberul acces la

informaliile de interes Public.

Legeapetiliilor nr.233/ 2002 cu modificdrile gi completdrile ulterioare

Relatii suplimentare se pot obline la telefon 02541213315

INSPECTOR $COLAR GENERAL'

PROF. DR.

kn.r9


