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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDI TTEIL

procedurii operationale

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. operatiunea
1. 2. 3. 4. S.
1.1. | Elaborat Buzatu Carmen Inspector scolar | £ 01. 204p !
1.2. | Verificat Ilina Lavinia Inspector scolar )
general adjunct 2.0 ZDI%? 9 /U ha
1.3. | Aprobat Stefanie Maria Inspector scolar
general
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia / reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I X
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei rocedurii
operationale
Nr. Scopul” Ex. Compartiment | Functia Nume st I?at'a .. | Semnitura
ert. difuzirii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare | 1 |ISG Inspector | Stefénie Maria
scolar %/
general
3.2. | Aplicare 1 | Educatie Inspector | Buzatu Carmen abbl
permanenta scolar y,
3.3. | Arhivare 1 | GLCM Secretar Cioard Dana /
3.4. | Alte 1 | Cadre didactice | Directori Trimis in unitétile W
scopuri unitati scolare
scolare din
judetul
Hunedoara
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4. SCOPUL procedurii operationale:

Descrie  modul in care se organizeaza si se desfagoard activititile educative cuprinse 1in
calendarele activititilor educative: CAEN, CAERI si CAEJ.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedurd operationald se aplicd 1in toate unititile de invdtaméant in care se
desfisoar activititile educative cuprinse in calendarele activititilor educative: CAEN, CAERI si
CAE]J.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

e OMECTS nr. 3035/10.01.2012 privind aprobarea metodologiei cadru de organizare si
desfisurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor
cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare;

e OMEN nr. 5115 din 15 decembrie 2014 privind aprobarca Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.
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7. DEFINITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Procedura operationali | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul deruldrii procesului respectiv.

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.
3. Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele

asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Generalititi

Activitatile educative, scolare si extrascolare sunt realizate in cadrul unititilor de
invatamant preuniversitar, in palate si cluburi ale elevilor, in tabere scolare, in baze sportive,
turistice si de agrement sau in alte unitii acreditate in acest sens.

Activititile educative se desfisoara in afara orelor de curs.

Activitatile educative desfisurate de prescolari/elevi sunt cuprinse in Calendarul
Activititilor Educative. Calendarul Activititilor Educative este structurat in trei parti:
Calendarul Activitiilor Educative Nationale, Calendarul Activititilor Educative Regionale §i
Interjudetene si Calendarul Activitatilor Educative Judetene.

8.2. Modul de lucru

1. Toate informatiile legate de conditiile de participare sunt ficute publice cu cel putin o
luni inainte de demararea procesului de selectie, prin publicarea regulamentului proiectului pe
site-ul unitatii scolare/ ISJ Hunedoara ( Forum-ul Inspectoratului $colar Judetean Hunedoara,
topicul ”Simpozioane, Seminarii si Concursuri gcolare”) si prin corespondenta electronica.

2. Organizatorii asigurd transparenta intregului proces de inscriere si selectie la activitdtile
pr01ectu1u1

3. in vederea derularii activititilor cuprinse in calendarele activitatilor scolare, unitatile
scolare pot incheia parteneriate cu alte unitdfi de invatimant sau inspectorate scolare, cu
organizatii neguvernamentale, cu firme private, cu autoritati publice locale, cu biblioteci, case de
cultur, alte institutii ale statului etc. (anexa 1)

4. La toate proiectele organizate sub forma de concurs se pot acorda premiile I, II, II1,
mentiuni si mentiuni speciale.

5. Modul de jurizare si modul de acordare al premiilor sunt precizate in regulamentul
concursului.

6. Se vor acorda un premiu I, un premiu II, un premiu III si doud mentiuni pentru fiecare
categorie de concurs. Fac exceptie situatiile in care doi sau mai mulii participanti obtin acelasi
punctaj in concurs, fird posibilitatea sustinerii unor probe de departajare, caz in care se poate
acorda acelasi premiu/mentiune pentru punctaje egale, fird a depasi numdirul total de premii si
mentiuni. Decizia de acordare a mai multor premii I II, III sau mentiuni revine juriului
concursului.

7. Numdirul total de premii I, TI, Il si mentiuni nu poate depési 25% din numarul de
concurenti (individuali sau echipaje/formatii/ansambluri) pentru fiecare categorie de concurs.
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8. Institutia/institutiile organizatoare, partenerii sau sponsorii pot acorda premii speciale.

9. Se pot elibera diplome de participare pentru tofi elevii participanti.

10. Diplomele pentru premiile I, II, III i mentiuni, cu numar de inregistrare al unititii
scolare, sunt semnate de reprezentantii legali ai organizatorilor si ai ISJ Hunedoara.

11. In vederea semnarii de citre inspectorul scolar general, diplomele sunt inaintate spre
ISJ Hunedoara insotite de tabelul justificativ (anexa 2).

12. Diplomele care sunt trimise in format electronic vor fi securizate de cétre organizatori.
fn acest caz, se va depune o declaratie de angajament.

13. Diplomele pentru premiile speciale, cu numdr de inregistrare al unititii scolare, sunt
semnate doar de citre reprezentantii legali ai organizatorilor/ sponsorilor.

14. Pe diplomele acordate copiilor/ elevilor se precizeazd numele profesorului coordonator

15. Se pot elibera adeverinte pentru profesorii implicati in organizare si documente de
multumire pentru parteneri sau sponsori.

16. Pe orice document care atestd participarea sau obtinerea unui premiu de cétre un copil/
elev se foloseste termenul ,national” sau ,international” doar dacd este inscris in CAEN;
Linterjudetean” daca este este inscris in CAER sau ,judetean” dacid este inscris in CAEJ cu
denumirea respectiva.

17. Inspectorul educativ monitorizeazd direct sau prin delegarea metodistilor/ cadre
didactice din Consiliu Consultativ derularea efectivd a activitatilor proiectelor din CAEN, CAER
in conformitate cu propunerea de proiect din formularul de aplicatie.
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea_procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea

crt. (operatiunea) 1 - - v v
0 1 2 3 4 5

1. Inspector de specialitate E.

2. Inspector scolar general adjunct V.

3. Inspector scolar general A.

4. Unitatile scolare Ap.

5. Secretar GLCM Ah.
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|

10. ANEXE, INREGISTRARL ARHIVARI

Nr. Denumire

anexd
anexa Elaborator| Aprobd | Nr. | Difuzare Loc Perioada Alte

exem- arhivare | arhivare | elemente
plare

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. Anexa 1-
Model acord de
parteneriat

2. Anexa 2 - Tabel
justificativ
diplome
proiect/concurs




PROCEDURA OPERATIONALI\ PRIVIND Editia: |
INSPECTORATUL SCOLAR | MODUL DE ORGANIZARE AL ACTIVITATILOR | Nr-de exemplare: 4
JUDETEAN HUNEDOARA | CUPRINSE N CALENDARELE ACTIVITATILOR Revizia: -
$COLARE Nr.de ex. :
Compartimentul:
EDUCATIE PERMANENTA
Cod: PO —DD - EDP - 06 Pagina 12 din 10
Exemplarnr. 1 J
Anexa 1
UNITATEA SCOLARA/ASOCIATIA/ FUNDATIA INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
........... HUNEDOARA
Strada ....cceeenen 11 SRR s eeeeenes Jjude ceeeennees , Deva, str. G. Baritiu, nr. 2
Telefon: ..cceeceverresesesuenns Tel. 0254 213 315, Fax 0254 213 054
)1\ P [ereeerennenenn 1)) ST [oeeevenneeersnnns
PROTOCOL DE COLABORARE sau
-ACORD DE PARTENERIAT-

Partile:
UNITATEA SCOLARA/ASOCIATIA/ FUNDATIA........... cu sediul social in .......... ] | S Nr.
........ , jud......, cod fiscal ..coee, CONE Nlecnveiriiarnieenns desChis 12 ...euveeeererenneenen, TEprezentata prin
.......................... , in calitate de ..coeeeeiiieniiareness SRR | 1 1 de responsabil proiect cu
email .oevcerininrineeens si telefon .oveciineninenncnes numita in continuare Institugie inifiatoare, si

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN HUNEDOARA, cu sediul in Str. Gh. Baritiu, nr. 2,
cod postal 330065, Municipiul Deva, —reprezentatd prin prof. dr. Maria STEFANIE, in calitate de
Inspector Scolar General, cu persoand de contact prof. Carmen BUZATU in calitate de Inspector
Educativ, email educativhd@gmail.com si telefon 0733 996 865 numita si Institutie partenerd

Preambul

Recunoscand importanta pe care societatea civild o are in sustinerea educatiei tinerilor elevi si in
incurajarea initiativelor comunitare ale acestora, cele doud parti convin si colaboreze pe baza de
parteneriat activ pe multiple planuri de interes, in domeniul activitatilor educative nonformale.
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Art.1 Obiectul protocolului de colaborare

Obiectul prezentului protocol de colaborare il reprezintd cooperarca interinstitutionald pe urmdtoarele

directii:
1. Schimb de experienta in domeniul managerial si scolar.
2. Ajutor reciproc in vederea atingerii scopurilor,
3. Promovarea reciproca a imaginii,
4. Organizarea si realizarea de activititi comune si cu alti parteneri,
s. Derularea de proiecte comune in domeniul educatiei concretizate prin activitati organizate in

unitatile de inva@mant preuniversitar din judetul Hunedoara,

6. Derularea unor proiecte privind incurajarea performantei scolare a elevilor din liceele judetului
Hunedoara in scopul continudrii studiilor in unitati de invagimant superior din Marea Britanie,

7. Furnizarea de informatii, sesiuni de consiliere profesionald si orientare in cariera pentru elevii

interesati de continuarea studiilor universitare in Marea Britanie,

Art.2 Directiile de bazi ale colaboririi

Scopul general al acestui protocol concretizat in realizarea unui parteneriat intre institutii 11 reprezinta:

o Desfasurarea sesiunilor de promovare a campaniilor initiate de institutia initiatoare a

prezentului protocol la nivelul unitatilor de invatamént de pe raza judetului Hunedoara.

e Organizarea si desfasurarea intalnirilor de consiliere pentru orientarea profesionala si in carierd

destinate elevilor interesati de continuarea studiului universitar in universitatile din Marea

Britanie.

e Sprijinirea Consiliului Elevilor din unitatile de invagimant in cadrul carora se vOr realiza

sesiunile de prezentare si consiliere.

Art.3 Rolul pirtilor

A. Rolul institutiei initiatoare:

Pune la dispozitie specialistii necesari in desfasurarea proiectelor.
Respecta calendarul propus institutiei partenere pentru desfasurarea activitatilor.
Acordi consultantd de specialitate In limitele expertizei institugionale.

® & ¢ @

organizare.

Promoveazi cu toate mijloacele permise de lege proiectele desfasurate, precum si partenerii in

e Acorda sprijin material si logistic Consilior Elevilor din unitatile de invatamant implicate in

activititile desfdgurate.
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B. Rolul institutiei partenere:

1. Pune la dispozitie spatii adecvate desfasurarii activitatilor specifice prin intermediul unitétilor
de invitamant de pe raza judetului Hunedoara cu acordul directiunii.

5 Faciliteaza accesul institufiei initiatoare in unitégile de invatimant preuniversitar in scopul
derulirii campaniilor de promovare a serviciior oferite de FSAAC prin furnizarea datelor de
contact apartinand directorilor unitatilor de invagamant din judet.

3. Pune la dispozitie institutiei initiatoare. in baza acordului directiunii scolilor, baza de date a
profesorilor de specialitate — limba englezd — in vederea livrarii unor traininguri ce vizeaza
integrarea in procesul formativ-educativ a metodelor de promovare a oportunitatilor de studiu
tn Marea Britanie.

4. Acorda consultantd de specialitate in limitele expertizei institugionale.

5. Promoveazi cu toate mijloacele permise de lege proiectele desfasurate, precum si partenerii in
organizare.

Art.4 Metodologia de lucru
Pirtile semnatare convin asupra urmatoarelor modalitati de lucru:

1. Participarea la activitdtile comune ale proiectului.

5. Elaborarea Programelor de actiuni comune de catre institutia initiatoare, prin care si se pund in
practica prevederile prezentului Protocol.

3. Constituirea de Grupe mixte de lucru pentru elaborarea si punerea in practica a actiunilor
prevézute in Programele comune.

_ Mediatizarea actiunilor comune.

5. Institutia initiatoare va analiza, pe baza de rapoarte, gradul de realizare a obiectivelor comune.
a respectarii directiilor principale de colaborare si a actiunilor prevazute in programele anuale
convenite.

Art.5 Litigii
Litigiile nascute in legaturd cu incheierea, executarea, modificarea si incetarea acestui protocol ori alte

pretentii decurgénd din prezentul protocol vor fi supuse unei proceduri prealabile de solutionare pe
cale amiabild.

in conditiile in care in termen de 30 zile de la inceperea acestor proceduri neoficiale partile nu reusesc
si rezolve in mod amiabil o divergentd contractuals, fiecare se poate adresa instantelor judecatoresti
competente.

Art.6 Rezilierea protocolului

Constituie motiv de reziliere a prezentului contract urmatoarele:
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a. Nerespectarea de catre pértile contractante a prevederilor prezentului protocol;
b. Schimbarea obiectului de activitate in mdsura in care este afectatd desfasurarea
activitatii previzuta in protocol.

Art.7 incetarea protocolului
Constituie motiv de incetare a prezentului contract urmatoarele:

a. Acordul partilor pentru incetarea contractului;
b. Scopul contractului a fost atins;
c. Forta majord, dacd este invocata.
Anularea acestui protocol va fi facutd sub forma unui anun scris, cu minim 2 siptimani inainte de

incetarea cooperarii.

Art. 8 Dispozitii finale

Prezentul protocol de colaborare are caracterul unui document cadru si acopera intreaga activitate de
realizare a obiectivelor comune convenite.

Protocolul are valabilitatea de ......... luni, de la data semndrii de ambele parti.

Prezentul protocol poate fi modificat sau completat, cu acordul scris al partilor semnatare ori de céte
ori acestea convin asupra amendamentelor propuse. Partea care are initiativa amendarii prezentului
protocol va transmite celeilalte parti, spre analizi, in scris, propunerile respective.

pentru incheiat la ..oevene , aStAZI eeereees , in 4 exemplare, toate cu valoare de original, cdte doud
exemplare ficcare parte.

ASOCIATIA/ FUNDATIA ........... INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
Strada ......oeenee 111 SRR ) eeveseses ,jud. e s HUNEDOARA
Telefon: ..oveeveeerreeruesessunens Deva, str. G. Baritiu, nr. 2

Tel. 0254 213315, Fax 0254

PRESEDINTE/DIRECTOR INSPECTOR SCOLAR GENERAL

RESPONSABIL PROIECT INSPECTOR EDUCATIV
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Anexa 2
Tabel justificativ diplome proiect/concurs
Nr. | Numele si Unitatea Cadrul Concursul/ | Premiul/ Nr. de
crt. | prenumele scolard de didactic Sectiunea | diploma de inregistrare
elevului provenienta coordonator/ participare la unitatea
indrumétor scolari
1.
2.

Director,

Organizatori,
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11. CUPRINS
[ Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale

3. Lista persoanelor la care s¢ difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei 3
procedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de 4
referintd)

7. Definitii §i  abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationald

8. Descrierea procedurii operationale 6

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operaionale 8

10. Anexe, inregistrari, arhivéri 9

11. Cuprins 10




