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1.1. | Elaborat llina Lavinia Inspector scolar general
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Cioara Dana Luiza | Inspector de specialitate
1.2. | Verificat Prof. Stefanie | Inspector scolar general
Maria adjunct
1.3. | Aprobat Prof. Hutan | Inspector scolar general
Constantin )
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2.1. | Editia |
2.2. | Revizia l.1.
2.3. | Revizia I.2. Documentatia | Schimbarea cadrului
aplicabil legislativ )
procedurii Noua ~  macheta a|12.03.2012
operationale procedurilor agreata de ISJ
Hunedoara
2.4 | Revizia l.3. Documentatia | Persoanele care
aplicabila elaboreaza/avizeaza/aproba
procedurii procedura 21.01.2013
operationale Schimbarea organigramei
ISJ Hunedoara
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apllcabllan olimpiadei scolare 14.01.2014
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3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Hutan Constantin
scolar
general
3.2. Avizare 1 Conducere Inspector Stefanie Maria
scolar
general
adjunct
3.3. Aplicare 1 Inspectie Inspector
scolara Sco|ar llina Lavinia
General
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Stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a Olimpiadei de Educatie Tehnologica
etapa locald/ judeteana in anul scolar 2013 — 2014, Ila nivelul judetului Hunedoara, astfel incat sa
se asigure :

- promovarea ideilor de competitie si performanta;

- stimularea elevilor cu performante scolare Thalte sau care au interes si aptitudini deosebite in
domeniul stiintific, tehnico-aplicativ;

- promovarea valorilor etice fundamentale, spiritul de fair-play, competitivitatea si comunicarea
interpersonal3;

- studiul disciplinei educatie tehnologica;

- accesul egal al elevilor cu aptitudini, inclinatii si interese deosebite pentru domeniile care fac
obiectul probelor de concurs.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

Stabileste sarcini, circuitul documentelor necesare activitatji.

Pentru realizarea scopului si obiectivului sunt controlate modalitatile prin care se asigura:

Organizarea olimpiadei — Educatie Tehnologica, etapa locala si etapa judeteana in conformitate
cu regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor scolare, elaborat de MECTS - Anexa 1 la
Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3035/10.01.2012 privind aprobarea
Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de
organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare si cu Nota
M.E.C.T.S. 101290/03.12.2012.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se adreseaza:
e Inspectorului scolar general adjunct al Departamentului Curriculum si controlul asigurarii
calitatii;
Inspectorului scolar - invatamant profesional si tehnic conform deciziilor 1.S.J. Hunedoara,
Profesorilor unitatilor de invaiamant preuniversitar precizati in decizii.
Cadrelor didactice din judetul Hunedoara, care predau disciplina Educatie Tehnologica.
Elevilor participanti la competitie.
Prezenta procedura este aplicabila tuturor persoanelor precizate in decizie.
Aplicabilitatea procedurii incepe din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar general al
I.S.J. Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Activitatea procedurata depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
Departamentul Curriculum si controlul asigurarii calitatii;
Conducere;
Informatizare.
De aceasta activitate depind urmatoarele compartimente:
Departamentul Curriculum si controlul asigurarii calitatii

e T e e o o

Activitatea cadrelor didactice de specialitate din judetul Hunedoara selectate a fi parte din
comisiile de organizare si desfasurare a olimpiadei de educatie tehnologica - etapa zonala si
etapa judeteana constituite la nivelul 1.$.J. Hunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

1. Legea educatiei nationale Nr. 1/ 2011, art.57, alin.4;

2. Regulamentul intern al 1.S.J. Hunedoara;

3. Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. Nr.5530 din 05.10.2011;

4. O.M.E.C.T.S. nr. 3035/10.01.2012, Anexa 1 referitoare la aporbarea Metodologiei —
cadru de organizare si desfasurare a competitilor scolare si a Regulamentului de
organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare;

Procesele verbale al sedintelor Consiliului consultativ — Educatie tehnologica de la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara..

7. DEFINITI _SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

Nr.
crt.

Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Nr.

ort. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura oprationala
2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

8. A) DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (MODUL DE LUCRU)
8.1. Inspectorul Scolar General:
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- emite decizia de constituire a comisiilor pentru organizarea si desfasurarea olimpiadei de
Educatie Tehnologica, etapa zonala si judeteana;

- aproba procedura operationala , Organizarea si desfasurarea Olimpiadei de Educatie
tehnologica etapa locala/judeteana— an scolar 2013-2014";

- decide nivelul de vizibilitate publica a procedurii;

- solicita rapoarte cu privire la activitatea desfasurata de membrii comisiilor.

8.2. Inspectorul scolar general adjunct al Departamentului descentralizare si
management institutional. Dezvoltarea resursei umane.

- avizeaza procedura operationala ,,Organizarea si desfasurarea Olimpiadei de Educatie
Tehnologica etapa locala/judeteana — an scolar 2013-2014”, in calitate de presedinte al
GLCM.;

- solicita rapoarte cu privire la activitatea desfasurata de membrii comisiilor;

- verifica respectarea procedurii.

8.3. Inspectorul scolar _general adjunct al Departamentului Curriculum si controlul
asigurarii calitatii:

- elaboreaza procedura operationala ,,Organizarea si desfagsurarea Olimpiadei de Educatie
Tehnologica etapa locala / judeteana — an scolar 2013-2014”

- coordoneaza/avizeaza activitatea de selectie a cadrelor didactice ce vor face parte din
comisiile pentru organizarea si desfasurarea olimpiadei de Educatie tehnologica;

- avizeaza graficul activitatilor comisiilor stabilite;

- coordoneaza activitatea de instruire a membrilor comisiilor cu privire la modul de desfasurare
a activitatii de organizare si desfasurate a olimpiadei scolare;

- solicita si avizeaza documentele elaborate de catre membrii comisiilor;

- verifica respectarea procedurii.

8.4. Inspectorul scolar de specialitate invatamant profesional si tehnic:

- intocmeste  procedura de ,Organizarea si desfasurarea Olimpiadei de Educatie
Tehnologica etapa locala / judeteana—an scolar 2013-2014”

- stabilegte criteriile de selectie a cadrelor didactice sub directa coordonare a Inspectorului
Scolar General Adjunct al departamentului Curriculum gi controlul asigurarii calitatii;

- realizeaza selectia cadrelor didactice care vor fi incluse in comisiile de organizare si
desfasurare a olimpiadei, numite prin decizia Inspectorului Scolar General;

- informeaza cadrele didactice care vor face parte din comisiile stabilite;

- disemnieaza informatiile legate de organizarea si desfasurarea olimpiadei tuturor unitatilor de
invatamant preuniversitar prin postarea acestora pe forumul |.$.J.Hunedoara, la topicul
,Discipline tehnice”, subiect:”Olimpiade 2014”

- contribuie la asigurarea resurselor informationale, umane si materiale necesare desfasurarii
activitatii procedurale;

- elaboreaza si asigura respectarea graficului de activitati stabilit;

- Instruieste membrii comisiilor cu privire la modul de desfasurare a activitatii de organizare si
desfasurate a olimpiadei scolare

- coordoneaza activitatea cadrelor didactice din cadrul comisiilor;

- contribuie la elaborarea documentelor specifice;

- coordoneaza grupul de lucru pentru elaborarea subiectelor — etapa zonala/ etapa judeteana;
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- centralizeaza documentele elaborate, in format scris si electronic si le preda inspectorului
scolar general adjunct prof. llina Lavinia.

B) RESPONSABILITATI SI ATRIBUTIL:

- Comisiile stabilite raspund efectiv de buna organizare si desfagurare a olimpiadei;

- Membrii comisiilor — numiti prin decizia inspectorului scolar general — raspund de
corectitudinea desfasurarii olimpiadei si a evaluarii probelor de concurs;

-Membrii comisiilor stabilesc structura probelor de concurs respectand programele scolare
stabilite de catre M.E.C.T.S prin Nota MECTS 101290/03.12.2012.

- Subiectele sunt stabilite de catre membri comisiei locale/judetene ptr elaborarea subiectelor;

- Membrii comisiei de elaborare a subiectelor sunt cadre didactice de specialitate, care nu au
elevi in concurs; fiecare membru va completa si va semna olograf o declaratie de
confidentialitate, cu privire la continutul subiectelor si a probelor practice;

- comisiile de la etapa zonala / judeteana, au obligatia de a inainta inspectorului de
specialitate, in termen de cel mult 10 zile de la data desfasurarii competitiei, situatiile
statistice si tabelele cu elevii calificati pentru etapa judeteana / zonala;

- Pentru etapa zonala functia de presedinte al comisiei revine inspectorului de specialitate, iar
cea de vicepresedinte — profesorilor metodisti;

- Pentru etapa judeteana functia de presedinte al comisiei revine inspectorului scolar general
sau inspectorului scolar general adjunct, cea de presedinte executiv inspectorului scolar IPT,
iar cea de vicepresedinte — cadrelor didactice de specialitate cu rezultate deosebite in
activitatea profesional3;

Secretarul comisiei va fi un informatician sau profesor din unitatea de invatamant preuniversitar
in care se desfasoara competitia, avand competente de operare pe calculator;

Memobri: profesori de specialitate cu rezultate deosebite in activitatea profesionala

- Presedintele comisiei raspunde de:

- corectitudinea desfasurarii competitiei si a evaluarii probelor de concurs;

- avizeaza, impreuna cu presedintele executiv si cu vicepresedintii subcomisiilor, forma finala a
subiectelor si a baremelor de evaluare

- decide, impreuna cu presedintele executiv si cu vicepresedintii de subcomisii, tehnicile de
evaluare, menite sa asigure calitatea si corectitudinea evaluarii si notarii lucrarilor/produselor
elevilor;;

- coordoneaza intreaga activitate de evaluare a lucrarilor/produselor elevilor din cadrul
comisiei/subcomisiilor;

- verifica acuratetea evaluarii lucrarilor/produselor care impun departajare si avizeaza criteriile
de departajare;

- certifica rezultatele obtinute in urma evaluarii lucrarilor/produselor elevilor care impun
departajare si lucrarile/produsele elevilor propuse pentru acordarea premiilor speciale;

- numeste membrii subcomisiilor pentru reevaluarea lucrarilor/produselor contestate, dupa
consultarea cu presedintele executiv si cu vicepregedintii de subcomisii

- avizeaza, pentru afisare, rezultatele finale obtinute de participanti si listele cu premii si
mentiuni;

- semneaza colful secretizat al lucrarilor elevilor si diplomele pentru premiere, precum si toate
documentele de analiza si datele statistice..

Presedintele executiv raspunde de:
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a) stabileste graficulcompetitiilor scolare pe care le coordoneaza;

b) propune, dupa caz, ca membri in subcomisii, profesori pentru traducerea subiectelor in
limba materna a elevilor care solicita traducerea; profesorii traducatori pot fi si evaluatori
in cadrul comisiei/subcomisiei;

c) stabileste structura probelor competitiei;

d) coordoneaza elaborarea, in conditii de securitate, a subiectelor si a baremelor de
evaluare pentru etapa locald/judeteana a competitiei, respectand procedurile stabilite la
nivel national in regulamentele specifice;

e) verifica lista finala a elevilor participanti;

f) stabileste, impreuna cu presedintele si secretarul comisiei, salile/spatiile destinate
activitatii de evaluare;

g) monitorizeaza organizarea si desfasurarea competitiei scolare pe toata durata sa;

h) Afiseaza pe site-ul ISJ Huneodara rezultatele finale ale competitiei etapa locala si
judeteans;

i) Completeaza diplomele si le inmaneaza profesorilor coorodnatori;

j) trimite catre MECTS, listele elevilor calificati la etapa nationala in termen de cel mult 10
de zile de la finalizarea etapei judetene a competitiei

Vicepresedintele comisiei raspunde de:

a) organizeaza si monitorizeaza activitatea de elaborare a subiectelor si a baremelor de
evaluare, traducerea acestora, precum si activitatea de evaluare desfasurata de profesorii din
subcomisii;

b) verifica si avizeaza calitatea subiectelor si a baremelor de evaluare realizate la nivelul
subcomisiei;

c) verifica si avizeaza corectitudinea calculului mediilor lucrarilor scrise/produselor elevilor, pe
care le certifica prin semnatura, eventuala convertire a punctajului in note finale si ierarhia
participantilor ;

d) preiau si predau, personal, secretarului comisiei, lucrarile/produsele elevilor, subiectele,
baremele de evaluare si alte documente elaborate la nivelul fiecarei subcomisii.

Secretarul _comisiei raspunde de:

a) instruieste profesorii asistenti pe sali privitor la atributiile ce le revin in timpul desfasurarii
probelor de concurs;

b) distribuie colile speciale, pe sali, pentru desfasurarea competitiei;

c) participa la distribuirea subiectelor, alaturi de presedintele comisiei;

d) elaboreaza si multiplica imprimatele — borderourile;

e) insoteste presedintele comisiei in sali si stampileaza lucrarile;

f) multiplica baremele aprobate de presedintele comisiei si le afiseaza dupa epuizarea timpului;
g)participa la deschiderea lucrarilor si la ierarhizarea participantilor;

h) participa la realizarea documentelor finale privind evidenta si corectitudinea desfasurarii
competitiei;

i) raspunde de completarea diplomelor pentru premii/mentiuni;

j) asigura introducerea in calculator a rezultatelor competitiei scolare;

k) asigura afisarea rezultatelor competitiei scolare, Thainte si dupa contestatii;
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[) predau, impreuna cu presedintele, prin proces-verbal, lucrarile/produsele si documentele
aferente, spre pastrare in arhiva scolii, unui reprezentant din conducerea scolii in care se
desfasoara concursul.

Membri comisiei de organizare si evaluare raspund de:

a) elaboreazal/verifica subiectele si baremele de evaluare;

b)evalueaza lucrarile/produsele repartizate de presedintele/vicepresedintii comisiei de
evaluare, in conformitate cu baremul si cu respectarea normelor deontologiei profesionale;

c) completeaza borderourile de evaluare;

d) reevalueaza lucrarile/produsele pentru care au fost depuse contestatii, atunci cand sunt
desemnati de presedinte.

C) RESURSE NECESARE

Resurse materiale

- rechizite de birou, calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax;
- materiale diverse necesare probei practice;

- registrul de corespondenta al I.S.J. Hunedoara;

- registrul de decizii al I.S.J. Hunedoara.

D) RESURSE UMANE
- inspector scolar general, inspectorii scolari generali adjuncti , inspectorul scolar invaiamant
profesional si tehnic si profesori de specialitate conform deciziei 1.S.J.Hunedoara.

E) RESURSE FINANCIARE
- conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.N.

F) RESURSE INFORMATIONALE

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- site-ul M.E.N. www.edu.ro;

- Forumul I1SJ Hunedoara http://isj.hd.edu.ro, topicul ,Discipline tehnice”, subiect ,Olimpiade
20147

- informatiile care fac obiectul activitatii .

G) MODUL DE LUCRU



http://www.edu.ro/
http://isj.hd.edu.ro/

S Procedura operationala: Editia: 1
- = »Organizarea si desfasurarea Nr. exemplare: 4
m olimpiadei de educatie tehnologica Revizia: 4
L 3 L} faza locald/ judeteana - an scolar Nr. exemplare: __3_
INSPECTOARTUL SCOLAR 2013-2014”
JUDETEAN HUNEDOARA Cod PO-DC-IPT 05
Compartimentul: Pagina din
Oficiul Juridic Exemplar: 1
Coordonatorul Rezultat
Activitate desfasurata / pasi de parcurs activitatii/Termen Idocumente
elaborate
14.01.2014
1. Organizarea si desfasurarea sedintei de lucru cu | Inspectorul scolar de | Procedura
membri consiliului consultativ - Educatie tehnologica specialitate specifica
prof. Cioara Dana
A) ELABORAREA PROCEDURII _SPECIFICE DE
LUCRU 14.01.2014
2. Intalnire de lucru dintre inspectorul de specialitate si | Inspectorul scolar de | Criteriile de
cadrele didactice din consiliul consultativ implicate in | specialitate selectie
elaborarea procedurii in data 14.01.2014 prof. Cioara Dana
3. Elaborarea procedurii ; llina Lavinia- inspector
scolar general adjunct
B) DETALIEREA PROCEDURII. Membri CC
4. Elaborarea criteriilor de selectie pentru profesorii
care vor face parte din comisiile de organizare si
desfasurare a olimpiadei etapa locala/judeteana — | Membri CC
educatie tehnologica: Inspectorul scolar de o
- profesor de specialitate; specialitate IPT Comls:uIe de_
- cel putin grad didactic I, cu rezultate in activitatea | prof. Cioara Dana organizare si
didactica desfasurata la nivelul comisiei metodice in evaluare
elaborarea de documente de planificare, si / sau in | -secretariatul 1.S.J.
elaborarea de auxiliare curriculare; Hunedoara
- competente de operare PC (Microsoft Office si
utilizare resurse internet)
Membri CC
5. Constituirea comisiilor de organizare si evaluare Inspectorul scolar de
specialitate IPT
6. Transmiterea componentei comisiilor de catre | Compartimentul
inspectorul de specialitate, inspectorului scolar general | secretariat 1.S.J. Comunicare  on
adjunct; Hunedoara i o
Inspectorul scolar de | lin€ si prin adresa
specialitate IPT ISJ (forum ISJ si
fax )
7. Aprobarea componentei comisiilor, stabilirea echipei | Inspector scolar
de coordonare a comisiilor gi Thaintarea acesteia catre | general adjunct prof.
inspectorul scolar general; llina Lavinia
Inspec
8. Deciziile de constituire ale comisiilor de organizare si | Inspector scolar | Decizial.S.J.
evaluare- Olimpiada de Educatie tehnologica, etapa | general

zonala si judeteana

prof. Hutan Constantin
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e Procedura operationala: Editia: 1
- = »Organizarea si desfasurarea Nr. exemplare: 4
m olimpiadei de educatie tehnologica Revizia: 4
L 3 L} faza locald/ judeteana - an scolar Nr. exemplare: __3_
INSPECTOARTUL SCOLAR 2013-2014”
JUDETEAN HUNEDOARA Cod PO-DC-IPT 05
Compartimentul: Pagina din
Oficiul Juridic Exemplar: 1
Coordonatorul Rezultat
o 5 5 ; activitatii/Termen
Activitate desfasurata / pasi de parcurs t TEETET e
elaborate
Inspectorul scolar de
9. Informarea si comunicarea sarcinilor de lucru, tuturor | specialitate
membrilor comisiilor; prof. Dana Luiza Cioara
Documente
specifice ( tabele
10. Desfasurarea olimpiadei etapa de participare,
zonald/judeteana declaratii,
subiecte  proba
10.1. Etapele olimpiadei de Educatie tehnologica: scrisa, subiecte
Olimpiada se desfasoara la nivelul urmatoarelor etape: proba practica,
- pe scoala bareme de
- etapa locala corectare, tabele
- etapa judeteana cu rezultatele
obtinute)
Profesorii de Educa’ie
-Selectia participantilor la olimpiada, se face pe baza | Tehnologica
rezultatelor obtinute la etapele anterioare, cu exceptia
etapei pe scoala, la care participarea se realizeaza pe
baza optiunii elevului si la recomandarea profesorului;
Graficul de desfagurare a fazelor olimpiadei, se stabileste | Membrii comisiilor
de catre Consiliul Consultativ al profesorilor care predau | stabilite prin decizie la
disciplina Educatie Tehnologica, cu respectarea | nivel ISJ.Hd.
perioadelor stabilite de catre D.G.E.I.P.T.P.V. din cadrul | Inspectorul scolar de
M.E.C.TS., astfel: specialitate
o Etapa pe scoala: pana in 20.01.2014;
Etapa zonala (pentru Educatie tehnologica):
31.01.2014; Membrii comisiilor
e Colegiul Tehnic Energetic , Dragomir Hurmuzescu” | stabilite prin decizie la
Deva — Scoala Gimnaziald ,Andrei Muresan” | nivel ISJ.Hd
Deva , zonele Deva, Simeria, llia, Brad, Orastie - | Inspectorul scolar de
coordonator: prof.Tota Paul; specialitate

e Liceul Tehnologic “Ovid Densugianu” Calan, zonele:
Hunedoara,Calan,Hateg - coordonator: prof.
Mot Mariana;

e Liceul Teoretic Lupeni - Scoala Gimnaziala Nr. 1
Lupeni - coordonator : prof. Kasza Maria.
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JUDETEAN HUNEDOARA

Procedura operationala:
,O0rganizarea si desfasurarea

olimpiadei de educatie tehnologica
faza locald/ judeteana - an scolar

2013-2014"
Cod PO-DC-IPT 05

Editia: 1

Nr. exemplare: 4

Revizia: 4

Nr. exemplare: 3

Compartimentul: Pagina din
Oficiul Juridic Exemplar: 1
Coordonatorul Rezultat
i 5 5 : activitatii/Termen
Activitate desfasurata / pasi de parcurs TEETET e
elaborate
Etapa judeteana: martie 2014 proba teoretica si
practica Inspectorul scolar de
Locatiile de desfasurare au fost stabilite in funciie de | specialitate
resursele de care dispun unitatile de Thvataméant, astfel: | Membri CC
etapa judeteana se va desfasura la Colegiului Tehnic
,lransilvania” Deva, coordonator Demeter Sorin -
director al Colegiului Tehnic ,Transilvania” Deva
10. 2. Probele de concurs:
- Timpul de lucru pentru proba scrisa este de 3 ore. Membrii comisiilor
- Timpul de lucru pentru proba practica este in functie de | stabilite prin decizie la Documente
complexitatea si gradul de dificultate al probei practice, | nivel ISJ.Hd specifice

fara a depasi 3 ore;

- Tn alcatuirea tuturor probelor, se vor avea in vedere
cerinte care sa permita evidentierea cunostintelor
dobandite de elevi, precum si a capacitaiii de analiza,
sinteza si utilizare a cunostintelor, deprinderilor,
abilitatilor insusite;
Stabilirea si
concursului
Rezultatele fiecarei etape se afiseaza pe liste nominale
in ordinea punctajului final obtinut.

Dupa incheierea probei teoretice si a probei practice, se
calculeaza pentru fiecare elev media generald, ca medie
aritmetica a mediilor finale obtinute la fiecare proba de
olimpiada.

Calificarea elevilor la etapa superioara se face strict in
ordinea descrescanda a mediei generale obtinute.

comunicarea rezultatelor

Maxim 10 zile de la

desfasurarea
olimpiadei de Educatie
tehnologica

Membrii comisiilor
stabilite prin decizie la
nivel 1ISJ.Hd
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Procedura operationala:
,O0rganizarea si desfasurarea

olimpiadei de educatie tehnologica
faza locald/ judeteana - an scolar

2013-2014"
Cod PO-DC-IPT 05

Editia: 1
Nr. exemplare: 4

Revizia: 4

Nr. exemplare: 3

Pagina din

Exemplar: 1

RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Compartimentul
Crt. | (postul) / actiunea
(operatiunea) I Il 1 v Y, VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Inspector scolar | E
general adjunct
prof. llina Lavinia
Inspectorul de
specialitate
prof Cioara Dana Luiza
2. Inspector scolar Y,
general adjunct
prof. Stefanie Maria
3. Inspectorul scolar A
general
Prof. Hutan Constantin
4. Membrii comisiilor Ap
5. Secretarul I1SJ Si Ah
secretarul grupului de
lucru pentru control
managerial de la nivelul
ISJ
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INSPECTOARTUL SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA

Procedura operationala:
,O0rganizarea si desfasurarea

olimpiadei de educatie tehnologica

faza locald/ judeteana - an scolar
2013-2014”
Cod PO-DC-IPT 05

Editia: 1
Nr. exemplare: 4

Revizia: 4

Nr. exemplare: 3

Compartimentul: Pagina din
Oficiul Juridic Exemplar: 1
1. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa.
anexa Elaborator Aproba | Nr. Difuzar | Loc Perioada Alte
exem- | e arhivare | arhivare elem
plare ente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Documente MEN
specifice
derularii
concursurilor
Fcolare
CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componentei Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 2
sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editilor si a revizilor in cadrul editilor procedurii | 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul | 3
editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de | 5
referintd)
7. Definitji si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura | 5
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Mod de lucru 10
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale | 13
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 14
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